Uniwersytet Rzeszowski
Kolegium Nauk Humanistycznych
Centrum Polonijne

Zamawiajacy:

Uniwersytet Rzeszowski

35-959 Rzeszow, al. Rejtana 16¢

NIP 813-32-38-822; REGON 691560040

Jednostka organizacyjna Uczelni udzielajagca zamdwienia:
Centrum Polonijne

Tel.: 17 872 14 14; e-mail: okaczorowski@ur.edu.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w Uniwersytecie Rzeszowskiem.

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga szkoleniowa
Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia:

1. Zadanie 1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursow jezyka
polskiego jako obcego dla okreslonego poziomu zaawansowania: od A1 do C2 dla
maksymalnie 6o Uczestnikow/czek — obywateli panstw trzecich, maksymalnie po 10 osob w
grupie. W kazdej grupie zostanie zrealizowane 120 godzin lekcyjnych

2. Zadanie 2. Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie kursow jezyka
polskiego na poziomie zaawansowania: B1 — C2 dla maksymalnie 30 Uczestnikow/czek —
obywateli panstw trzecich, maksymalnie po 10 0séb w grupie. W kazdej grupie zostanie
zrealizowane 160 godzin lekcyjnych.

Podana liczba uczestnikow jest szacunkowa, realne zapotrzebowanie zostanie przedstawione w
trakcie realizacji zadania.

4. Wykonawca skieruje do realizacji zamowienia publicznego co najmniej jedng osobe zdolng do
wykonania przedmiotu zamodwienia, ktdra kazda posiada:

e wyksztatcenie wyzsze kierunkowe, tj. z zakresu filologii polskiej/polonistyki
oraz
ukonczony kurs/szkolenie/studia podyplomowe z zakresu Metodyki nauczania jezyka lub
przygotowanie pedagogiczne.

e doswiadczenie w nauczaniu jezyka polskiego jako jezyka obcego dla poziomow
zaawansowania A1-C2, oznaczajace przeprowadzenie w ciggu ostatnich 3 lat przed
terminem skfadania ofert co najmniej 400 godzin dydaktycznych kurséw jezyka polskiego
jako jezyka obcego dla poziomdéw zaawansowania A1-C2.

5. Miejsce swiadczenia ustug:
e Kursy realizowane bedg w miejscowosci Mielec
e Sale, w ktorych odbywac sie beda kursy musza by¢ odpowiednio wyposazone oraz
spetnia¢ wymogi dostepnosci (sale pozbawione barier architektonicznych/z utatwieniami
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dostepu dla 0s6b z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci). Wykonawca zapewni sale
wyktadowe, ktére musza:
a) by¢ wyposazone w dostep do Internetuy,
b) zapewniac¢ komfort uczenia sie,
c) spetniac warunki BHP,
d) odpowiada¢  potrzebom  uczestnikow/czek,  zwtaszcza  oséb  z
niepetnosprawnosciami,
e) posiada¢ odpowiednie wyposazenie — stoliki, krzesta, flipchart, rzutnik, zestaw
nagtasniajacy, oswietlenie umozliwiajace prace szkoleniowa, okna, dostep do toalety
i szatni.

6. Termin realizacji zamowienia: 15.11.2024 r. — 15.11.2025 .

7. Opis sposobu przygotowywania oferty:
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte, zgodnie z wzorem Formularza oferty
stanowigcego zatacznik nr 1 do Zaproszenia, ktéra musi obejmowac catos¢ oferowanego
przedmiotu zamodwienia.
Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty wraz z zatagcznikami byty podpisane przez osobe (osoby)
uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.
Wykonawca moze zastrzec najpdzniej do dnia zawarcia umowy w sprawie zamdwienia, iz
informacje zwigzane z tym zamowieniem stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art.
11 Ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U. 2003
Nr 153 poz. 1503 z p6zn. zm.) i nie moga byc¢ udostepnione.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim

8. Miejsce, termin oraz sposob sktadania ofert
Oferty nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz do 13.11.2024 r, godz. 09.30
Oferta powinna mie¢ postac skanu, uzupetnionego i podpisanego formularza oferty, ktory nalezy
przestac poczta elektroniczna na adres okaczorowski@ur.edu.pl

Oferty ztoZzone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami:
Pan Oskar Kaczorowski tel. 17 872 14 14, e-mail: okaczorowski@ur.edu.pl
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 13.11.2024 r., godz. 10.00

9. Ocena ofert:

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowac sie nastepujgcymi
kryteriami i ich znaczeniem oraz w nastepujacy sposdb bedzie oceniac oferty w
poszczegolnych kryteriach

Kryteria (oceny) wyboru oferty (udzielenia zamdwienia) i ich znaczenie (w %):
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KRYTERIUM Znaczenie | Maksymalna ilos¢ punktow jakie
procentowe | mozna otrzymac ofert za dane
kryterium
CENA (Q) 60% 60
Doswiadczenie LEKTORA (D) 40% 40
Razem 100% 100

Oferta wypetniajgca w najwyzszym stopniu wymagania w danym kryterium otrzyma
maksymalng liczbe punktdw. Pozostatym ofertom, wypetniajacym wymagania kryterialne
przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktow.
Suma punktdéw uzyskana, w kazdym z kryteriéw bedzie traktowana, jako wartos¢ punktowa
oferty.

2. Ocena ofert, wybor najkorzystniejszej oferty.
a) Sposdb oceniania ofert w kryterium CENA (C):
Cofmin
C= ___ x6o(waga kryterium)
Cofbad
Cof min — Najnizsza cena brutto sposrdd ofert nie podlegajgcych odrzuceniu
Cofbad— CeNa brutto badanej oferty

b) Sposdb oceniania ofert w kryterium DOSWIADCZENIE LEKTORA (D):
Obliczenie liczby punktow przyznanych kazdej ofercie niepodlegajacej odrzuceniu
zostanie przyznane w nastepujacy sposob:
Do wyliczenia punktow w kryterium ,Doswiadczenie lektora” tj. osoby wyznaczonej do
realizacji zamdwienia Zamawiajacy uzna oswiadczenie Wykonawcy o przeprowadzonych
godzinach zajec z jezyka polskiego jako obcego.

W ramach kryterium oceny ,Doswiadczenie lektora” Zamawiajacy przyzna punkty:

1. przeprowadzenie w ciggu ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert co najmniej 450
godzin dydaktycznych kurséw jezyka polskiego jako jezyka obcego dla poziomoéw
zaawansowania A1-C2. — 10 pkt

2. przeprowadzenie w ciggu ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert co najmniej 500
godzin dydaktycznych kurséw jezyka polskiego jako jezyka obcego dla poziomow
zaawansowania A1-C2. — 20 pkt

3. przeprowadzenie w ciggu ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert co najmniej 550
godzin dydaktycznych kurséw jezyka polskiego jako jezyka obcego dla poziomow
zaawansowania A1-C2. — 30 pkt

4. przeprowadzenie w ciggu ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert co najmniej 600
godzin dydaktycznych kurséw jezyka polskiego jako jezyka obcego dla poziomoéw
zaawansowania A1-C2. — 40 pkt

Za godzine lekcyjng Zamawiajacy przyjmuje zajecia trwajace 45 minut.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ sprawdzenia doswiadczenia lektora poprzez zazadanie
od Wykonawcy poswiadczenia wykonania szkolen w sposdéb nalezyty w okresie ostatnich 3 lat
(potwierdzenia ich odpowiednimi dokumentami np. referencjami) po terminie sktadania ofert, a
przed wyborem i podpisaniem umowy. Zamawiajacy nie bedzie zgdat poswiadczen wykonania
szkolen, jezeli posiada dokumenty poswiadczajace wykonanie szkolen przez Wykonawce.
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10. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty

11.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentéw za posrednictwem
poczty elektronicznej.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia na
kazdym jego etapie bez podania przyczyny. Z tego tytutu nie przystuguja zadne roszczenia wobec
Zamawiajacego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zawarcia umowy tylko z wybranym Wykonawca.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nierozpatrywania ofert otrzymanych po terminie.

Postanowienia koricowe

Zamowienie realizowane bedzie na podstawie umowy zawartej miedzy Zamawiajgcym
i Wykonawcg.

Jezeli wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze wybrac oferte najkorzystniejszq sposrdd pozostatych ofert.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

W zakresie nieuregulowanym, zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z pdzn. zm.), ustawy z dnia 17 listopada 1964 r.
— Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1575 z p6zn. zm.).

Informacje dodatkowe:

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych — RODO z dnia 27
kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 Z 04.05.2016) informuje, iz:

Administratorem Danych Osobowych jest Uniwersytet Rzeszowski, al. Rejtana 16 C, 35-959
Rzeszow, reprezentowany przez Rektora,

2. Inspektor Ochrony Danych w Uniwersytecie Rzeszowskim adres email: iod@ur.edu.pl,
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z prowadzonym zapytaniem

ofertowym na zakup i dostawe artykutéw spozywczych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja zapytania ofertowego oraz podmioty, ktérym mamy obowigzek
przekazywania danych na gruncie obowigzujacych przepiséw prawa, w tym Urzad Skarbowy,
a takze podmioty Swiadczace na Naszg rzecz ustugi ksiegowe, transportowe, dostarczajgce
przesytki kurierskie i poczte, uczestnicy prowadzonych przez nas programow i szkolen,
podmiotom zlecajgcym nam prowadzenie programdw i szkolen.
Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres 5 lat

. Posiada Pani/Pan prawo do: zadania od Administratora Danych dostepu do danych osobowych,

prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do UODO, gdy uzasadnione jest, ze Pani/Pana dane
osobowe przetwarzane s przez Administratora Danych niezgodnie z ogéInym rozporzadzeniem
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 .

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jest obowigzkowe. Przetwarzanie
podanych przez Panig/Pana danych osobowych nie bedzie podlegato zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o ktéorym mowa w art. 22 ust. 1i 4 RODO

Zataczniki:
1) Formularz oferty —zat. nr 1 do zapytania
2) Projekt umowy
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