Zatacznik nr 2

Procedura wystawiania ELS po zakonczeniu procesu rekrutacyjnego

Baza danych systemu Elektronicznej Legitymacji Studenckiej.

1.

Po procesie rekrutacyjnym dane z systemu Internetowej Rejestracji Kandydatéw sa
importowane do systemu CDN Egeria Edukacja.

Numery albuméw studentom nadaje centralnie Dziat Ksztatcenia UR.

Baza danych systemu Elektronicznej Legitymacji Studenckiej tworzona jest za
pomocg danych z systemu CDN Egeria Edukacja.

UCI nie przeprowadza weryfikacji danych studentow.

Za prawidtowos¢ danych zawartych wbazie systemu rekrutacyjnego
odpowiedzialno$¢ ponoszg Wydziatowe Komisje Rekrutacyjne.

Za poprawne wprowadzanie i aktualizacje danych zawartych w bazie systemu CDN
Egeria Edukacja odpowiedzialnos¢ ponoszg pracownicy Wydziatdw pracujgcy
w systemie CDN Egeria Edukacja.

Zdjecia do ELS pochodzg z systemu Internetowe] Rejestracji Kandydatéw (IRK) i sg
przekazywane wewngtrz UCI. Dziekanaty przed ztozeniem wnioskéw o wydanie ELS
zwracajg sie do odpowiedniego pracownika UCI o wykaz studentéw, ktorzy nie
dostarczyli zdje¢ w formie elektronicznej poprzez system IRK lub przekazali zdjecia
niewtasciwe lub niezgodne z wymaganiami. Dla takich osdb dziekanaty przekazujg
zdjecia w formie papierowej. Przekazywane zdjecia muszg by¢ opisane imieniem
i nazwiskiem studenta oraz jego numerem PESEL. Zdjecia nieopisane w przedstawiony
sposéb, opisane niewyraznie lub nieczytelnie bedg zwracane do dziekanatow,
a legitymacje nie bedg przygotowywane do czasu przekazania zdje¢ zgodnych
Z wymogami niniejszego zarzadzenia.

Whioski o wydanie ELS po procesie rekrutacyjnym.

1.

Pracownik dziekanatu Wydziatu sktada w UCI wniosek w postaci zbiorczej listy osob,
dla ktérych nalezy przygotowad ELS.

Lista moze by¢ przekazana dopiero po upewnieniu sie, ze dane 0séb, ktore sie na niej
znajdujg sg w systemie CDN Egeria Edukacja i osoby te majg nadany wtasciwy numer
albumu.

Lista przekazywana do UCI musi zawiera¢ tylko i wyfacznie nastepujgce dane: numer
albumu, imie i nazwisko oraz PESEL studenta. Lista musi by¢ posortowana wedtug
nazwisk.

Dla kazdego kierunku nalezy przygotowac osobne listy.
Do kazdej listy nalezy dofaczy¢ zdjecia, o ktdérych jest mowa w punkcie 1.7.

Kazda lista musi by¢ opatrzona petng nazwa wydziatu i kierunku (nazwa produktu
z systemu CDN Egeria Edukacja).

Listy musza by¢ opieczetowane pieczatkg nagtdwkowa wydziatu oraz czytelnie
podpisane przez osobe wnioskujaca.



[ll.  Proces personalizacji ELS.

1.
2.

Pracownik UCI przeprowadza personalizacje graficzng i elektroniczng ELS.

Oryginat legitymacji oznaczony zostaje w zapisie uktadu stykowego karty literg
alfabetu —,A”.

Pracownik UCI umieszcza na wniosku odpowiednie adnotacje w przypadku
dostrzezenia bteddw i zwraca tak uzupetniony wniosek dziekanatowi Wydziatu. Po
poprawieniu btedéw i/lub uzupetnieniu brakujgcych informacji dziekanat sktada nowy
whniosek o wydanie ELS.

IV. Wydanie legitymacji.

1.

Pracownik UCI przekazuje protokolarnie spersonalizowane ELS upowaznionym
pracownikom dziekanatoéw Wydziatow.

Kopie protokotu pracownik UCI przekazuje do Kwestury UR.

Dziekanat Wydziatu, po immatrykulacji, wydaje studentowi ELS za pisemnym
potwierdzeniem.

W przypadku wystgpienia niezgodnosci danych na legitymacji ze stanem faktycznym
z powodu btednych zapiséw w bazie danych systemu CDN Egeria Edukacja, dziekanat
Wydziatu sktada wniosek o ponowne wydanie ELS zgodnie z procedurg stanowigca
zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia. Wniosek nalezy ztozy¢ po uzupetnieniu badz
poprawieniu danych w systemie CDN Egeria Edukacja.

Proces ponownej personalizacji ELS z powodu btednych danych studenta nie jest
procesem wydawania duplikatu.

Btednie spersonalizowane ELS, ktére zostaty przekazane na Wydziat nie sg zwracane
do UCI tylko likwidowane w ramach Wydziatu zgodnie z obowigzujgcymi
procedurami.

V. Nadanie waznosci ELS.

1. Pracownik dziekanatu po weryfikacji danych studenta aktywuje karte ELS, korzystajgc
z systemu OPTICamp, nadajgc réwnoczesnie termin waznosci legitymacji w zapisie
ukfadu stykowego karty do kornca | semestru.

2. Potwierdzeniem nadania waznosci ELS przez dziekanat jest umieszczenie hologramu
z datg waznosci na rewersie ELS.

VI. Terminy.

1. W wiekszosci przypadkéw od ztozenia wniosku do przygotowania ELS uptywa do 10
dni roboczych.

2. UCI nie ponosi odpowiedzialnosci za nieterminowe wydanie ELS spowodowane

przedfuzajgcym sie procesem rekrutacyjnym, niedopetnieniem obowigzkéw
i procedur wynikajgcych z niniejszego zarzadzenia badz wystgpieniem niezaleznych
trudnosci technicznych.



