Zatacznik nr 3

Procedura wystawiania ELS w pojedynczych przypadkach

Baza danych systemu Elektronicznej Legitymacji Studenckie;.

1.

3.

Baza danych systemu Elektronicznej Legitymacji Studenckiej tworzona jest za pomoca
danych z systemu CDN Egeria Edukacja.

Za aktualnosc i prawidtowos$¢ danych zawartych w bazie danych systemu CDN Egeria
Edukacja odpowiedzialno$¢ ponoszg pracownicy Wydziatdw pracujgcy w systemie
CDN Egeria Edukacja.

UCI nie przeprowadza weryfikacji danych studentéw.

Whioski o wydanie ELS.

1.

Pracownik dziekanatu Wydziatu sktada w UCI pisemny wniosek o wykonanie ELS wraz
z aktualnym zdjeciem studenta, wedfug wzoru stanowigcego zatgcznik nr4 do
niniejszego zarzadzenia.

Whiosek moze by¢ przekazany do UCI dopiero po upewnieniu sie, ze dane osobowe
studenta zawarte w systemie CDN Egeria Edukacja sg prawidtowe i aktualne.

Student zobowigzany jest niezwtocznie powiadomi¢ dziekanat Wydziatu o utracie ELS
lub 0 zmianie danych osobowych.

Whiosek musi by¢ opatrzony petng nazwa wydziatu i kierunku (nazwa produktu
z systemu CDN Egeria Edukacja) oraz musi by¢ opieczetowany pieczgtka nagtéwkowa
wydziatu oraz czytelnie podpisany przez osobe wnioskujgca.

Dziekanat Wydziatu winien ztozy¢ do UCI wniosek o wykonanie ELS po dokonaniu
optaty przez studenta wedtug obowigzujgcego zarzadzenia Rektora UR w sprawie
ustalenia wysokosci opfat pobieranych za wydanie dokumentéw studentom i
absolwentom Uniwersytetu Rzeszowskiego oraz sposobu ich pobierania.

Proces ponownej personalizacji ELS z powodu btednych danych studenta lub ich
zmiany nie jest procesem wydawania duplikatu.

Proces personalizacji i nadanie waznosci ELS.

1.

Pracownik UCI przeprowadza personalizacje graficzng i elektroniczng ELS w terminie 5
dni roboczych od daty wptywu do UCI wniosku o wykonanie ELS. UCI zastrzega sobie
prawo do zmiany tego terminu z waznych przyczyn techniczno-organizacyjnych,
a w szczegblnosci zuwagi na konieczno$¢ przygotowania ELS po procesie
rekrutacyjnym dla pierwszych rocznikéw studentéw UR.

Oryginat legitymacji oznaczony zostaje w zapisie uktadu stykowego karty literg
alfabetu —,A”.

Kazdy duplikat/replika legitymacji oznaczony zostaje w zapisie uktadu stykowego
karty kolejna literg alfabetu —,B”, ,C” itd.

Pracownik UCI umieszcza na wniosku odpowiednie adnotacje w przypadku
dostrzezenia btedéw i zwraca tak uzupetniony wniosek dziekanatowi Wydziatu. Po
poprawieniu btedéw i/lub uzupetnieniu brakujgcych informacji dziekanat sktada nowy
whniosek o wydanie ELS.



UCI nie ponosi odpowiedzialnosci za nieterminowe wydanie ELS spowodowane
niedopetnieniem obowigzkdéw i procedur wynikajgcych z niniejszego zarzadzenia oraz
wystgpieniem niezaleznych trudnosci technicznych.

Ustala sie wyzszy priorytet personalizacji ELS zgodnie z procedurg wystawiania ELS po
zakonczeniu procesu rekrutacyjnego stanowigcg zafacznik nr 2 niniejszego
zarzadzenia. Whnioski o wydanie ELS zgodnie z procedura wystawiania ELS
w pojedynczych przypadkach (zatacznik nr3) bedg rozpatrywane dopiero po
spersonalizowaniu legitymacji wedtug zatgcznika nr 2.

IV. Wydanie legitymacji.

1.

Pracownik UCI przekazuje protokolarnie spersonalizowane ELS upowaznionym
pracownikom poszczegdlnych dziekanatow Wydziatow.

Kopie protokotu pracownik UCI przekazuje do Kwestury.
Dziekanat Wydziatu wydaje studentowi ELS za pisemnym potwierdzeniem.

W przypadku, gdy pracownik dziekanatu stwierdzi wystgpienie niezgodnosci danych
na legitymacji ze stanem faktycznym z powodu btednych zapiséw w bazie danych
systemu CDN Egeria Edukacja, dziekanat Wydziatu sktada wniosek o ponowne
wydanie ELS. Whniosek nalezy ztozy¢ po uzupetnieniu badZz poprawieniu danych
w systemie CDN Egeria Edukacja.

Proces ponownej personalizacji ELS z powodu btednych danych studenta nie jest
procesem wydawania duplikatu.

Btednie spersonalizowane ELS, ktére zostaty przekazane na Wydziat nie sg zwracane
do UCI tylko likwidowane w ramach Wydziatu zgodnie z obowigzujgcymi
procedurami.

V. Nadanie waznosci ELS.

1.

Pracownik dziekanatu po weryfikacji danych studenta aktywuje karte ELS, korzystajac
z systemu OPTICamp, nadajac réwnoczesnie termin waznosci legitymacji w zapisie
ukfadu stykowego karty do konca aktualnego semestru.

Potwierdzeniem nadania waznosci ELS przez dziekanat jest umieszczenie hologramu
z datg waznosci na rewersie ELS.



