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ZARZADZENIE Nr 125/2012

REKTORA
UNIWERSYTETU RZESZOWSKIEGO
zdnia 28.09.2012r.

w sprawie: Elektronicznej Legitymacji Studenckiej (ELS) oraz Elektronicznej Legitymacji Doktoranta (ELD)

Na podstawie art. 66 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz.
1365 z pdzn. zm.), Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w sprawie
dokumentacji przebiegu studiow (Dz. U. Nr 201, poz. 1188 z pdzn. zm.) oraz Rozporzgdzenia Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 5 pazdziernika 2011 r. w sprawie studidéw doktoranckich oraz stypendiow
doktoranckich (Dz. U. Nr 225, poz. 1351 z pdzn. zm.) zarzgdzam co nastepuje:

I POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

1. Studenci UR mogg otrzymywac Elektroniczne Legitymacje Studenckie zwane dalej ELS,
wydawane zgodnie z odpowiednimi przepisami prawa, w tym w oparciu o uregulowania
niniejszego zarzadzenia.

2. Doktoranci UR mogga otrzymywac Elektroniczne Legitymacje Doktoranta zwane dalej
ELD, wydawane zgodnie z odpowiednimi przepisami prawa, w tym w oparciu
o uregulowania niniejszego zarzgdzenia.

3. ELS i ELD wydawane wUR petnig rownoczesnie funkcje karty bibliotecznej
umozliwiajgcej dostep do Biblioteki UR.

4. Wykorzystywanie petnych mozliwosci technicznych ELS i ELD nastepuje wraz z rozwojem
i dostosowywaniem infrastruktury Uczelni. Informacje o nowych mozliwosciach
wykorzystania legitymacji elektronicznych bedg zamieszczane na stronie internetowej
Uniwersytetu Rzeszowskiego.

5. Dopuszcza sie wspotprace z podmiotami zewnetrznymi w zakresie poszerzania
mozliwosci wykorzystania kart ELS i ELD o nowe funkcjonalnosci.



llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o legitymacji elektronicznej bez okreslenia
typu rozumie sie przez to zarowno ELS jak i ELD.

§2

Wydania iprzedtuzenia waznosci legitymacji elektronicznej dokonujg dziekanaty
Wydziatéw oraz jednostki organizacyjne UR posiadajgce uprawnienia Wydziatu.

W sprawach zwigzanych z wydawaniem legitymacji elektronicznych wystepuja
pracownicy dziekanatéw i jednostek organizacyjnych na prawach Wydziatu.

Proces technicznego wykonania legitymacji elektronicznych dokonywany jest
w Uniwersyteckim Centrum Informatyzacji (UCI) UR.

UCI tworzy centralng baze danych legitymacji elektronicznych, zawierajacg informacje
niezbedne do przeprowadzania procesu personalizacji kart ELS i ELD, w tym m. in.: dane
osobowe, numery albumow (w przypadku ELD dopuszcza sie numery legitymacji
elektronicznych) oraz numery interfejsow (stykowego oraz bezstykowego) wydanych
kart ELS i ELD.

Dane osobowe gromadzone w bazie danych legitymacji elektronicznych mogg by¢
przetwarzane wytgcznie na warunkach okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2002r, Nr 101, poz. 926 z pdin.
zm.).

Nadzér nad prawidtowym wydawaniem ELS i ELD sprawuje Prorektor UR ds. Studenckich
i Ksztatcenia.

UPRAWNIENIA DO OTRZYMYWANIA ELEKTRONICZNEJ LEGITYMACJI STUDENCKIEJ
§3

Uprawnionym do otrzymania Elektronicznej Legitymacji Studenckiej (ELS) jest student
po immatrykulacji, dla ktérego jest ona dokumentem poswiadczajgcym ,status
studenta”.

Status studenta posiada student do dnia ukonczenia studiow, zawieszenia w prawach
studenta lub skreslenia z listy studentow.

Student, ktory utracit ,,status studenta” nie ma prawa do posiadania ELS i obowigzany
jest zwrdcic jg Uczelni.

Student odbywajacy studia jednoczesnie na wiecej niz jednym kierunku postuguje sie
jedng legitymacja wydang na Wydziale, na ktérym wybrat podstawowy kierunek
studiéw.

W przypadku zmiany przez studenta Wydziatu, kierunku lub formy studidow nie
powodujgcej zmiany numeru albumu, student postuguje sie dotychczas posiadang ELS.
Stosowng adnotacje umieszcza sie wteczce akt osobowych studenta — wedtug
zatgcznika nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

Student odbywajacy jednoczes$nie studia w innej uczelni ma prawo do otrzymania ELS
w UR.



UPRAWNIENIA DO OTRZYMYWANIA ELEKTRONICZNEJ LEGITYMACJI DOKTORANTA
§4
Uprawnionym do otrzymania Elektronicznej Legitymacji Doktoranta (ELD) jest doktorant

bedacy w okresie odbywania studiéw doktoranckich.

Doktorant po zakonczeniu odbywania studiéw doktoranckich nie ma prawa do
posiadania ELD i obowigzany jest zwrécic jg Uczelni.

Doktorant odbywajacy studia jednoczesnie na wiecej niz jednym kierunku postuguje sie
jedng ELD.

W przypadku koniecznosci wydania studentowi ELD, ktéra zostata zwrdcona Uczelni
nalezy zamiesci¢ stosowng adnotacje w teczce akt osobowych doktoranta.

Doktorant odbywajgcy jednoczesnie studia w innej uczelni ma prawo do otrzymania ELD
w UR.

PROCEDURY WYDAWANIA LEGITYMAC]I ELEKTRONICZNYCH
§5

ELS dla studentow | roku przygotowywane sg po zakonczeniu procesu rekrutacyjnego
i wreczane studentom po immatrykulacji. Szczegotowe zasady wydawania ELS w takich
wypadkach okresla procedura stanowigca zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

Na biezgco ELS wydawane sg dla pozostatych studentdw oraz w przypadku koniecznosci
ponownego wydania ELS lub potrzeby wydania duplikatu. Szczegdétowe zasady
wydawania ELS w takich wypadkach okresla procedura stanowigca zatgcznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

ELD wydawane sg na biezgco na wniosek doktoranta. Szczegétowe zasady wydawania
ELD okresla procedura stanowigca zatgcznik nr 7 do niniejszego zarzgdzenia.

ZASADY WYDAWANIA DUPLIKATOW | WYMIANY LEGITYMACII
§6
W przypadku utraty lub zniszczenia legitymacji wydawany jest jej duplikat tego samego

rodzaju:

a) studentom/doktorantom, ktérzy utracili legitymacje w wersji papierowej — duplikat
w wersji papierowej wydajg dziekanaty Wydziatu,

b) studentom/doktorantom, ktérzy utracili legitymacje elektroniczng — duplikat
legitymacji elektronicznej, zawierajacy oznaczenie wtasciwe dla duplikatu, o ktérym
mowa w zatgczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

Studentom/doktorantom, ktoérzy utracili legitymacje w wersji papierowej, moze by¢
wydany oryginat legitymacji elektroniczne;j.



VI.

1.

2.

3.

§7

Wydanie repliki legitymacji nastepuje w przypadku zmiany danych zapisanych na
legitymacji w wersji papierowej lub elektronicznej.

Studentom/doktorantom, ktérzy posiadali legitymacje w wersji papierowej, moze by¢
wydany oryginat legitymacji w wersji elektronicznej.

§8

W przypadku braku technicznej mozliwosci przedfuzenia waznosci legitymacji
elektronicznej wydawana jest jej replika, gdy spetnione sg facznie nastepujace warunki:

a) legitymacja elektroniczna posiada naklejony przynajmniej jeden hologram (waznos¢
legitymacji zostata przedtuzona przynajmniej raz),

b) legitymacja elektroniczna nie posiada zewnetrznych znakow wskazujgcych na
uszkodzenie.

W przypadku braku technicznej mozliwosci przedtuzenia waznosci legitymacji
elektronicznej, ktéra nie posiada jeszcze naklejonych hologramoéw zgodnie z procedurg
przedtuzania waznosci legitymacji elektronicznych (pierwsza proba przediuzenia
waznosci) oraz nie nosi wyraznych Sladow wskazujgcych na uszkodzenie, upowazniony
pracownik Wydziatu zgtasza sie do UCI celem wymiany wadliwej legitymacji.

§9

Student/doktorant zobowigzany jest do niezwtocznego zawiadomienia dziekanatu
swojego Wydziatu o zniszczeniu lub utracie legitymacji oraz o zmianie danych zapisanych
na legitymacji w wersji papierowej lub elektronicznej.

Studenci/doktoranci starajgcy sie o wydanie duplikatu lub dokonujagcy wymiany
legitymacji w przypadkach, o ktérych mowa w §7 ust. 1 i §8 ust. 1 sktadajg w dziekanacie
swojego Wydziatu odpowiedni wniosek wraz z dowodem wptaty oraz aktualng
fotografia.

ODPLATNOSC ZA WYDANIE LEGITYMACI
§10

Koszty wydania legitymacji, zaréwno oryginatu jak i repliki czy duplikatu, pokrywa
student/doktorant.

Opfate za ELS student wnosi zgodnie z obowigzujagcym zarzadzeniem Rektora
Uniwersytetu Rzeszowskiego w sprawie ustalenia wysokosci optat pobieranych za
wydanie dokumentéw studentom i absolwentom Uniwersytetu Rzeszowskiego oraz
sposobu ich pobierania.

Optate za ELD doktorant wnosi zgodnie z obowigzujacym zarzadzeniem Rektora
Uniwersytetu Rzeszowskiego w sprawie ustalenia wysokosci optat pobieranych za
wydanie  dokumentéw  uczestnikom studidw  doktoranckich  Uniwersytetu
Rzeszowskiego oraz sposobu ich pobierania.



VII.

PRZEDtUZANIE WAZNOSCI WYDANYCH LEGITYMACJI ELEKTRONICZNYCH
§11

Przedtuzenia waznosci legitymacji elektronicznych dokonuje upowazniony pracownik
dziekanatu wtasciwego Wydziatu lub jednostki organizacyjnej posiadajacej uprawnienia
Wydziatu poprzez wykonanie tgcznie ponizej wymienionych czynnosci:

a) aktualizacje danych w uktadzie elektronicznym legitymacji elektronicznej (za
pomocy dostepnego oprogramowania),

b) umieszczenie w oznaczonych polach na rewersie legitymacji elektronicznej
odpowiedniego hologramu z naniesiong datg waznosci.

Waznos$¢ ELS potwierdza sie co semestr — z datg do 31 marca i 31 pazdziernika,
natomiast waznos¢ ELD potwierdza sie co rok —z datg do 31 pazdziernika.

Przedtuzenia waznosci ELS dokonuje sie wytgcznie studentom, ktdorzy majg status
studenta zgodnie z zapisami Regulaminu Studiéw. W szczegdlnych przypadkach decyzje
o przedtuzeniu ELS podejmuje Dziekan Wydziatu.

Przedtuzenia waznosci ELD dokonuje sie wytacznie doktorantom bedgcym w okresie
odbywania studiéw doktoranckich. W szczegdlnych przypadkach decyzje o przedtuzeniu
ELD podejmuje kierownik studiéw doktoranckich.

§12

Przedtuzenia waznosci ELS dokonujg uprawnieni pracownicy, posiadajgcy bezpieczny
podpis elektroniczny w rozumieniu ustawy zdnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie
elektronicznym, ktory spetnia wymagania Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyiszego z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiéw (Dz. U.
Nr 201, poz. 1188 z pdin. zm.).

Przedtuzenia waznosci ELD dokonujg uprawnieni pracownicy, posiadajacy bezpieczny
podpis elektroniczny w rozumieniu ustawy z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie
elektronicznym, ktdry spetnia wymagania Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyziszego z dnia 5 pazdziernika 2011 r. w sprawie studiow doktoranckich oraz
stypendiéw doktoranckich (Dz. U. Nr 225, poz. 1351 z pdzn. zm.).

Przedtuzenia waznosci mozna dokonywac¢ wytacznie dla ostatnio wydanej (waznej)
legitymacji elektroniczne;j.

Uprawnien, o ktérych mowa wust. 1 nadaje pracownik UClI na wniosek Dziekana
Woydziatu lub kierownika innej jednostki organizacyjnej na prawach Wydziatu.

Uprawnien, o ktorych mowa w ust. 2 nadaje pracownik UCI na wniosek kierownika
studiéw doktoranckich.

Dopuszcza sie sytuacje, w ktérej jedna osoba posiada jednoczesnie uprawnienia
wymienione w ust. 1i 2.



VIIL.

KONTROLA, NADZOR | BEZPIECZENSTWO SYSTEMU LEGITYMAC)I ELEKTRONICZNEJ
§13

Scistemu rozliczeniu, od momentu zakupu do wydania studentom, podlegajg blankiety
ELSi ELD.

Zakupu blankietéw ELS i ELD oraz holograméw dokonuje UCI na zamdwienie
dziekanatéw Woydziatéw lub jednostek organizacyjnych posiadajgcych uprawnienia
Wydziatu, po rozeznaniu ich potrzeb w tym zakresie.

§14

Ewidencje wydawanych legitymacji elektronicznych prowadzi UCI.

Legitymacje elektroniczne wydawane sg protokolarnie wytgcznie na potrzeby Wydziatow
i jednostek organizacyjnych posiadajgcych uprawnienia Wydziatu.

Upowaznionymi do odbioru legitymacji elektronicznych sg osoby materialnie
odpowiedzialne za druki Scistego zarachowania, kierownicy i zastepcy kierownikow
dziekanatow wtasciwych Wydziatdw. Upowazni¢ mozna réwniez innego pracownika
dziekanatu Wydziatu na zasadach i wedtug wzoru okreslonych w zatgczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

UCI przekazuje do Kwestury, co miesigc kopie protokotdw wydanych legitymaciji
elektronicznych dla poszczegdlnych Wydziatow UR.

Blankiety bedgce brakami materiatowymi lub produkcyjnymi oraz uszkodzone w trakcie
procesu personalizacji (braki materiatowe iprodukcyjne) podlegajg fizycznemu
zniszczeniu. Zniszczenie odbywa sie komisyjnie poprzez Dziat Inwentaryzacji, zgodnie
z obowigzujgcymi procedurami.

§15

Ewidencje wydawanych holograméow prowadzi UCI — wydaje protokolarnie
upowaznionym pracownikom dziekanatéw hologramy niezbedne do przeprowadzenia
procesu, o ktérym mowa w § 11 ust. 1 pkt. b). Wzér protokotu przekazania hologramoéw
do przedtuzania waznosci ELS stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

Wydawane hologramy posiadajg naniesiong date okreslajgcg termin uptywu waznosci
legitymacji elektroniczne;j.

Hologramy wydawane s3 na zamoéwienie Wydziatdw ijednostek organizacyjnych
posiadajgcych uprawnienia Wydziatu. Wielko$¢ zamoéwien winna by¢ uzalezniona od
ilosci bedacych w obiegu elektronicznych legitymacji studenckich w jednostce
sktadajgcej zamdwienie.

Hologramy uszkodzone Ilub niewykorzystane winny zostaé zniszczone zgodnie
z obowigzujgcymi procedurami.

Hologramy nie sg traktowane jako druki S$cistego zarachowania i nie podlegaja
rozliczeniu wartosciowemu.



IX.

PRZEPISY PRZEJSCIOWE
§16
Legitymacje doktoranta w wersji papierowej wydane na blankietach wedtug

dotychczasowych wzordéw zachowujg waznos¢ nie dtuzej niz do dnia 30 wrzesnia 2012 r.

Od dnia 1 pazdziernika 2014 r. moga by¢ wydawane wyfacznie elektroniczne legitymacje
doktoranta.

Dopuszcza sie wydawanie legitymacji doktoranta w wersji papierowej wedtug wzoru
okreslonego w zataczniku nr 1 do Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
z dnia 5 pazdziernika 2011 r. wsprawie studiow doktoranckich oraz stypendiéw
doktoranckich (Dz. U. Nr 225, poz. 1351 z pdzn. zm.).

Legitymacje doktoranta, o ktorych mowa w ust. 3 zachowujg waznos¢ do dnia
30 wrzes$nia 2015 .

POSTANOWIENIA KONCOWE

§17

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem decyzje podejmuje Rektor
Uniwersytetu Rzeszowskiego.

1.
2.

§18

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Traci moc Zarzadzenie nr 16/2010 Rektora Uniwersytetu Rzeszowskiego z dnia
07.05.2010 r. w sprawie Elektronicznej Legitymacji Studenckiej (ELS).

REKTOR
UNIWERSYTETU RZESZOWSKIEGO

Prof. dr hab. ALEKSANDER BOBKO



ZAtACZNIKI
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3
4.
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o

Nadawanie uprawnien dla pracownikéw Wydziatéw oraz wzdr upowaznienia
Procedura wystawiania ELS po zakonczeniu procesu rekrutacyjnego
Procedura wystawiania ELS w pojedynczych przypadkach

Whniosek o wykonanie Elektronicznej Legitymacji Studenckiej (ELS)

Wzér karty wydania Elektronicznej Legitymacji Studenckiej (ELS) z akt osobowych
studenta

Wz6r protokotu przekazania hologramoéw do przedtuzania waznosci ELS
Procedura wystawiania ELD

Whniosek o wykonanie Elektronicznej Legitymacji Doktoranta (ELD)



