Zalacznik do Zarzadzenia nr 40/2019 Rektora UR z dnia 08.07.2019r.

Procedura obstugi i korzystania z monitoringu wizyjnego
w Uniwersytecie Rzeszowskim

I Informacje ogdlne

§1

Ilekro¢ w Procedurze jest mowa o:

1) monitoringu wizyjnym — nalezy przez to rozumie¢ kamery, okablowanie, rejestrator
oraz oprogramowanie wykorzystywane do zbierania oraz przechowywania wizerunku,

2) danych osobowych — nalezy przez to rozumie¢ informacje o zidentyfikowanej lub
mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej, ktorej dane dotycza,

3) ustawie — rozumie si¢ przez to Ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o Ochronie Danych
Osobowych (Dz.U. 2018, poz. 1000),

4) RODO - rozumie si¢ przez to Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych),

5) zbiorze danych osobowych — rozumie si¢ przez to uporzadkowany zestaw danych
osobowych dostepnych wedtug okreslonych kryteriow,

6) Administratorze Danych Osobowych — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet
Rzeszowski, zwany dalej Uczelnig, reprezentowany przez Rektora,

7) przetwarzaniu danych osobowych — rozumie si¢ przez to wykonywanie jakichkolwiek
operacji na danych osobowych, tj. zbieranie, utrwalanie, przechowywanie,
opracowywanie, zmienianie, udostgpnianie, usuwanie,

8) zbieraniu danych — rozumie si¢ przez to wejscie w posiadanie danych osobowych,

9) wusuwaniu danych — rozumie si¢ przez to fizyczne niszczenie danych lub ich
modyfikacje, ktora uniemozliwia ustalenie osoby, ktérej dane dotycza,

10) utrwalaniu — rozumie si¢ przez to zapisywanie informacji na nosniku,

11) udostgpnianiu — nalezy przez to rozumie¢ obje¢cie w posiadanie danych osobowych
przez innego Administratora Danych Osobowych,

12) wgladzie — nalezy przez to rozumie¢ fizyczne przegladanie zawartosci zbioru danych
osobowych bez wejscia w posiadanie przegladanego zbioru,

13) osobie upowaznionej - rozumie si¢ przez to osobe posiadajgca upowaznienie wydane
przez Administratora Danych Osobowych, dopuszczong do przetwarzania danych
osobowych w zakresie wskazanym w ww. upowaznieniu.

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do wypeknienia obowigzku prawnego

cigzacego na Uczelni, w celu zapewnienia bezpieczenstwa osob 1 ochrony mienia.

Podstawe prawng przetwarzania danych osobowych stanowi art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w

zwigzku z art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r., poz.

917 z p6zn. zm.).

Osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo:

1) dostepu do danych osobowych,

2) zadania ich sprostowania,

3) ograniczenia przetwarzania, w przypadkach wymienionych w RODO,
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4) usunigcia danych, w przypadku, gdyby dane byly przetwarzane niezgodnie z prawem.
W zwigzku z tym, ze przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie art. 6 ust.
1 1it. ¢ RODO, osobie ktorej dane dotycza nie przystuguje prawo do przenoszenia danych
ani prawo do ztozenia sprzeciwu.

Il Cel monitoringu

§2
Na terenie Uczelni funkcjonuje catodobowy monitoring, ktorego celem jest:
1) zwigkszenie bezpieczenstwa spotecznosci akademickiej, pracownikow oraz o0séb
przebywajacych na terenie Uczelni,
2) ograniczenie zachowan zagrazajgcych zdrowiu, bezpieczenstwu,
3) wyjasnianie sytuacji konfliktowych,
4) ustalanie sprawcow czynow zabronionych lub wykroczen (bojki, zniszczenia mienia,
kradzieze itp.),
5) ochrona mienia Uczelni,
6) zachowania w tajemnicy informacji, ktorych ujawnienie mogloby narazi¢ Uczelni¢ na
szkode.
Monitorowanie wizyjne stanowi $rodek wspierajacy wobec realizowanych w Uczelni
dziatah calodobowej i kompleksowej ochrony mienia Uczelni 1 os6b przebywajacych na
jej terenie.
Na system monitoringu wizyjnego sktadaja si¢ kamery, urzadzenie rejestrujagce, monitor
umozliwiajacy wglad do utrwalonego zapisu oraz okablowanie, posiadajace wymagane
przepisami prawa atesty i certyfikaty.
Zbieraniu, utrwalaniu oraz przechowywaniu wizerunku jako danej osobowej podlega
wylacznie obraz (wizja) z kamer systemu monitoringu. Funkcjonujacy w Uczelni system
nie rejestruje dzwigku (fonii).
Miejsca objete monitoringiem s3 oznakowane poprzez umieszczenie informacji
zawierajacej piktogram informujacy o objgciu obszaru monitoringiem oraz informacja o:
1) Administratorze Danych Osobowych,
2) celu istnienia monitoringu,
3) prawie oraz sposobie uzyskania dodatkowych informaciji.
Wzor oznakowania informujgcego o objeciu monitoringiem stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszej procedury.
Wzér informacji, o ktérej mowa w ust. 5 pkt 1-3, umieszczonej w budynkach objetych
monitoringiem stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej procedury.
Zainstalowany monitoring nie zwalnia pracownikow ochrony oraz pracownikdéw
dozorujacych od wypelniania swoich obowigzkow.

IIl Zasady wykorzystania zapisow monitoringu wizyjnego

§3

Uczelnia posiada monitoring wizyjny wewngtrzny i zewngtrzny.

Monitory znajdujg si¢ na portierniach budynkow Uczelni lub w innych wyznaczonych

pomieszczeniach, natomiast rejestrator zabezpieczony hastem znajduje si¢ w

pomieszczeniu dostepnym tylko dla oséb upowaznionych.

Zapisy z monitoringu wykorzystuje si¢ mi¢dzy innymi w sytuacjach:

1) zagrazajacych bezpieczenstwu studentéw, doktorantow, pracownikéw Uczelni i osob
trzecich;

2) niszczenia lub zaboru mienia Uczelni lub 0so6b trzecich;

3) przywlaszczania;
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4) konfliktowych, np. bojek;

5) kryzysowych.

Urzadzenia obslugiwane sa przez pracownikéw wyznaczonych przez Uczelnig, w

godzinach ich pracy, na podstawie pisemnego upowaznienia Administratora Danych

Osobowych. Obstuga urzadzenia monitorujacego polega na:

1) biezacej obserwacji obrazow przekazywanych z wszystkich kamer stanowigcych sie¢
monitoringu wizyjnego;

2) natychmiastowe] reakcji w sytuacji zauwazenia jakiejkolwiek nieprawidlowosci
(powiadomieniu Kierownika/Administratora danego Obiektu na Uczelni).

W przypadku osob obserwujacych, pracujacych jedynie w godzinach dziennych, obrazy

Z godzin wieczornych i nocnych przegladane sg nastepnego dnia.

Obrazy z monitoringu zapisywane sg na trwalym no$niku informacji i przechowywane do

14 dni, nie dluzej jednak niz 1 miesigc od daty nagrania. Po wskazanym w zdaniu

poprzednim okresie nagranie jest usuwane.

W przypadku gdy nagranie obrazu stanowi dowdd w postgpowaniu prowadzonym na

podstawie prawa lub, gdy Uczelnia powzigta wiadomos$¢, iz moga one stanowi¢ dowod

W postepowaniu, okres przechowywania ulega przedluzeniu do czasu prawomocnego

zakonczenia postepowania, a zapis moze zosta¢ przeniesiony na elektroniczny nos$nik

pamigci.

Nosniki z zachowanym nagraniem przechowuje Administrator Obiektu w lokalizacjach,

ktérych nagranie dotyczy.

Nosniki zawierajace przeniesiony z rejestratora zapis obrazu przechowywane sa wytacznie

do momentu zaprzestania jego uzytecznosci, tj. do czasu wyjasnienia sprawy lub

zakonczenia prowadzonych postepowan.

Zapis z monitoringu, w przypadku zgloszonego zdarzenia, moze zosta¢ odtworzony za

zgoda rektora.

Osoby obserwujace biezace zapisy 1 osoby przegladajace zapisy zobowigzane sg do

nieujawniania danych zarejestrowanych przez monitoring. Dziennik systemu/ rejestr

udostepnien (zal. nr 6) jest materiatem do uzytku stuzbowego 1 wglad do niego majg osoby

upowaznione przez Administratora Danych Osobowych.

Zapisany obraz z monitoringu moze zosta¢ udost¢pniony upowaznionym organom

panstwowym na podstawie obowigzujacych przepisdw prawa, za zgoda Administratora

Danych Osobowych.

Wz6r Wniosku o udostgpnienie nagrania monitoringu wizyjnego stanowi zatacznik nr 3 do

niniejszej procedury.

IV Zasady obowigzujgce przy przekazywaniu pliku z materiatem archiwalnym
upowaznionym organom

§4
Przy przekazywaniu pliku z materiatem archiwalnym upowaznionym organom,
przedstawiciel tych organdéw podpisuje protokodt przekazania, tj. kwituje odbior materiatu.
Wzér protokotu przekazania stanowi zatacznik nr 4 do niniejszej procedury.
W pokwitowaniu, o ktérym mowa w ust. 1 zaznacza si¢ znaki szczegdlne materiatu, takie
jak:
1) nr kamery,
2) okreslenie miejsca zdarzenia,
3) okreslenie terminu nagrania - nagranie z dnia - godzina, dzien, miesiac, rok.
Protokot przekazania przechowywany jest przez Administratora Danych Osobowych lub
upowazniong osobe.



4. Do przegrywania materiatu archiwalnego z rejestratora upowazniona jest osoba wskazana
przez Administratora Danych Osobowych.

5. Zabrania si¢ przebywania osob nieupowaznionych w pomieszczeniach, w ktorych znajduja
si¢ monitory i rejestratory.

6. Kazdy pracownik Uczelni przed dopuszczeniem do pracy otrzymuje pisemng informacje
o celu, zakresie oraz sposobie zastosowania monitoringu.

V Przepisy koncowe

§5

W sprawach nieuregulowanych niniejsza procedurg ostateczng decyzje podejmuje
Administrator Danych Osobowych lub osoba przez niego upowazniona.



