


4. Samodzielno$¢ finansowa Kolegium polega na:

a) prowadzeniu gospodarki finansowej na podstawie planu rzeczowo-finansowego, zgodnie
z przepisami o finansach publicznych.

b) podejmowaniu decyzji finansowych w ramach przyznanych uprawnien i w granicach
srodkow pozostajacych do ich dyspozycji,

¢) odpowiedzialnosci kierownika jednostki za wiasciwe wykorzystanie $srodkéw w zakresie
udzielonych mu kompetencji 1 upowaznien,

d) skladaniu okresowych i rocznych sprawozdan z realizacji planow rzeczowo-finansowych,

€) ponoszeniu przez jednostke konsekwencji w zwigzku z uzyskaniem niekorzystnego
wyniku finansowego (deficytu badz straty),

f) mozliwosci wystapienia z wnioskiem o powotlanie w Uniwersytecie Rzeszowskim nowej
jednostki organizacyjnej pod warunkiem wskazania Zrodet finansowania jej wszystkich

kosztéw bezposdrednich i posrednich.

Przychody Kolegium

§3

1. Zrédtem przychodéw Kolegium sa w szczego6lnosci $rodki finansowe przyznane w formie

dotacji lub subwencji na:

a) utrzymanie i rozwdj potencjatu badawczego i dydaktycznego,

b) stypendia,

¢) utrzymanie aparatury naukowo-badawczej lub stanowiska badawczego oraz specjalnej
infrastruktury informatycznej,

d) programy i przedsiewzigcia ustanawiane przez ministra,

e) zadania finansowane z udzialem srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej,
albo z innych srodkéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych niepodlegajacych
ZWrotowl,

f) zadania finansowane przez NCN, NCBiR. NAWA.

2. Ponadto przychodami Kolegium sa:

a) srodki finansowe przyznane przez jednostki samorzadu terytorialnego,

b) srodki finansowe na wykonanie okre$lonego zadania zleconego przez wiasciwego

Ministra ds. Nauki i Szkolnictwa Wyzszego lub Rektora,



c¢) przychody z tytutu $wiadczenia ustug badawczych w tym transferu wiedzy i technologii
do gospodarki,

d) przychody z tytulu optat zwigzanych z odbywaniem studiow i oplat za ustugi edukacyjne
w tym: oplaty rekrutacyjne, czesne, oplaty za wydanie legitymacji, indeksu,

e) dofinansowanie konferencji i wydawnictw,

f) pozostate przychody operacyjne,

g) zysk ze studiow podyplomowych,

h) darowizny,

i) inne przychody.

§4

1. Srodki finansowe przyznawane w formie dotacji lub subwencji na utrzymanie i rozwoj
potencjalu badawczego i dydaktycznego, stypendia oraz utrzymanie aparatury naukowo-
badawczej lub stanowiska badawczego oraz specjalnej infrastruktury informatycznej dzielone
sa pomigdzy jednostki organizacyjne Kolegium zgodnie z zasadami obowigzujagcymi w
ramach Uniwersytetu Rzeszowskiego okreslanymi odpowiednimi zarzadzeniami Rektora.

2. Szczegdtowy podziat srodkéw, o ktérych mowa w pkt. 1 okresla Prorektor ds. Kolegium po
zaopiniowaniu przez Rade Naukowa Kolegium.

3. Srodki finansowe przyznawane w formie dotacji lub subwencji na programy i
przedsiewzigcia ustanawiane przez ministra, zadania finansowane z udzialem
niepodlegajgcych zwrotowi $rodkéw ze zrodel zagranicznych oraz finansowane przez NCN,
NCBIiR i NAWA wykorzystywane sg w jednostkach Kolegium bezposrednio aplikujacych o
te $rodki w proporcjach okreslonych w sktadanych wnioskach.

4. Przypadajace Kolegium srodki stanowigce udziat w kosztach poérednich realizowanych w
ramach Kolegium projektow zewnetrznych przeznaczane sg w szczegdlnosci na obstuge
realizacji tych projektow; pozostate kwoty stanowig przychéd Kolegium.

5. Srodki finansowe przyznane przez jednostki samorzadu terytorialnego wykorzystywane sg
przez jednostki Kolegium aplikujace o te srodki w proporcjach okreslonych w skiadanych
wnioskach zgodnie z zapisanymi w nich celami.

6. Sposob wydatkowania srodkéw finansowych na wykonanie okreslonego zadania zleconego
przez ministra lub Rektora okresla Prorektor ds. Kolegium w porozumieniu z organem

finansujgcym.



7. Przychody z tytulu $wiadczenia ustug badawczych i dydaktycznych. w tym transteru
wiedzy i technologii do gospodarki, przeznaczone sa w pierwszej kolejnosci na pokrycie
kosztow ich realizacji; ewentualne nadwyzki stanowiag przychod Kolegium oraz jednostek je
wypracowujgcych.

8. Przypadajacy Kolegium udzial w zyskach z tytulu prowadzenia studiéw podyplomowych i
kursow dzielony jest w proporcji 80% dla jednostki prowadzacej ksztalcenie oraz 20% do

dyspozycji Prorektora ds. Kolegium Nauk Humanistycznych.

Koszty Kolegium
§5

1. Koszty Kolegium obejmuja:

a) amortyzacje,

b) zuzycie materialow,

€) zuzycie energii,

d) ustugi obce,

e) wynagrodzenia osobowe,

f) ZFN-13,

g) wynagrodzenia bezosobowe,

h) godziny zlecone,

i) honoraria.

J)  $wiadczenia na rzecz pracownikow (m.in. szkolenia BHP),

k) skladki z tytutu ubezpieczenia spotecznego,

1) odpis na ZFSS,

m) podatki i optlaty,

n) podroze stuzbowe,

0) koszt stypendiow doktoranckich (dla uczestnikéw studiéw III stopnia prowadzonych do
2023 roku),

p) pozostale koszty,

q) koszty wewnetrzne.



Dysponent $rodkéw finansowych

§6

1. Dysponentem $rodkow finansowych wydatkowanych w ramach Kolegium jest Prorektor

ds. Kolegium Nauk Humanistycznych.

2. Prorektor ds. Kolegium akceptuje:

a) plan rzeczowo-finansowy Kolegium,

b) kosztorysy prowadzonych kierunkéw studidéw stacjonarnych,

c) kosztorysy/preliminarze studiow niestacjonarnych,

d) kosztorysy wynikajacych z planu studiow wyjazdéw studentow wraz z opiekunami,

e) kosztorysy studiow podyplomowych i kursow,

f) umowy cywilno-prawne,

g) wnioski przedplat,

h) listy wyplat.

3. Prorektor ds. Kolegium zatwierdza w systemie Elektronicznego Obiegu Dokumentéw (tzw.

EOD):

a) zaakceptowane przez dyrektoréw instytutow wnioski o delegacje krajowe i zagraniczne
pracownikéw Kolegium finansowane ze srodkéw na dziatalnos$é dydaktyczna,

b) zaakceptowane przez dyrektorow instytutdw wnioski o delegacje krajowe i zagraniczne
pracownikow Kolegium finansowane ze srodkdw na dzialalnos¢ naukowa,

c) rozliczenia delegacji pracownikéw Kolegium,

d) plany zakupowe przygotowywane przez jednostki Kolegium wczesniej zaakceptowane
przez dyrektorow instytutow,

e) wnioski zakupowe skiadane przez pracownikow,

f) faktury zwigzane z wydatkami na pokrycie kosztéw dzialalnosci dydaktycznej i

naukowej w ramach Kolegium.

4. Prorektor ds. Kolegium weryfikuje:

a)

b)

zasadno$¢ sktadanych w uczelnianym systemie informatycznym i pociagajgcych za sobg
skutki finansowe wnioskow,
sposob wydatkowania srodkow finansowych z uwzglednieniem zasady racjonalnosci

wydatkowania $rodkéw publicznych,



¢) sposOb wydatkowania $rodkéw finansowych przeznaczonych na utrzymanie i rozwoj
potencjatu badawczego z uwzglgdnieniem spodziewanych w tym zakresie korzysci dla
dyscypliny naukowej reprezentowanej przez wnioskodawce,

d) prawidlowos¢ wskazywanych we wnioskach zrodel finansowania poszczegdlnych
wydatkow,

€) przestrzeganie obowigzujacych w ramach jednostek Kolegium zasad wydatkowania i
podzialu Srodkéw przeznaczonych na utrzymanie i rozwdj potencjalu badawczego.

5. Prorektor ds. Kolegium okresla zrédto finansowania wydatkéw wynikajgcych z wnioskow

skladanych w uczelnianym systemie informatycznym bezposrednio przez dyrektora instytutu.

6. Prorektor ds. Kolegium zatwierdza wydatki Biura Kolegium oraz Dziekanatu.

7. Prorektor ds. Kolegium okresla zasady finansowania wynikajacych z planu studiow

wyjazdow studentéw wraz z opiekunami.

8. W przypadku nieobecnosci Prorektora ds. Kolegium obowiagzki dysponenta srodkéw

wykonuje jego zastgpca zgodnie z udzielonym pisemnie pelnomocnictwem.

Gospodarka finansowa instytutéw

§7

1. Za racjonalng gospodarke finansowsg instytutu odpowiada dyrektor instytutu.

2. Dyrektor instytutu podejmuje decyzje dotyczgce spraw finansowych instytutu w ramach

przystugujacych mu kompetencji, w szczegdlnosci:

a) w zakresie podzialu i przyznawania srodkéw przeznaczonych na utrzymanie i rozwoj
potencjatu badawczego,

b) w zakresie dysponowania zyskiem z prowadzonych przez instytut studiow
podyplomowych i kurséw oraz swiadczonych ustug badawczych.

3. Dyrektor instytutu okresla, po zaopiniowaniu przez rade instytutu, zasady podziatu

Srodkéw przeznaczonych na utrzymanie i rozwdj potencjalu badawczego w ramach

dyscypliny reprezentowanej przez instytut. Informacje o zasadach podzialu subwencji na

poszczegdlne tematy badawcze przekazuje Prorektorowi ds. Kolegium.

4. Dyrektor instytutu w uczelnianym systemie informatycznym:

a) akceptuje wnioski o delegacje krajowe i zagraniczne pracownikéw instytutu finansowane

ze Srodkéw na dziatalno$é dydaktyczng z uwzglednieniem ich celowosci,



b) akceptuje wnioski o delegacje krajowe i zagraniczne pracownikéw instytutu finansowane
ze $rodkéw na dzialalno$¢ naukowa z uwzglednieniem ich celowosci i znaczenia dla
dyscypliny,

c¢) akceptuje plany zakupowe przygotowywane przez jednostki instytutu,

d) zatwierdza wnioski zakupowe skiadane przez pracownikéw instytutu,

e) okresla zrodlo finansowania wnioskowanych przez pracownikéw instytutu wydatkéw.

5. Dyrektor instytutu wnioskuje do Prorektora ds. Kolegium w sprawie niezbednych dla

utrzymania i rozwoju potencjatu dydaktycznego instytutu wydatkéw inwestycyjnych.

6. Dyrektor odpowiada za strong merytoryczng dokonywanych operacji.

Srodki na utrzymanie i rozwoj potencjalu badawczego

§8

1. Zasady ogdlne wydatkowania $rodkéw na utrzymanie i rozwdj potencjalu badawczego
okresla zarzadzenie Rektora nr 1b/2019.

2. Podzial srodkéw na utrzymanie i rozwdj potencjalu badawczego jest dokonywany
pomigdzy instytuty dyscyplinowane zgodnie z zasadami przyjetymi przez Rade Naukowg
Kolegium Nauk Humanistycznych.

3. W ramach Kolegium 10% ogétu srodkéw przeznaczanych na utrzymanie i rozwdj
potencjalu badawczego pozostaje w dyspozycji Prorektora ds. Kolegium jako rezerwa
przeznaczona na wspieranie szczegodlnie istotnych z punktu widzenia rozwoju dyscyplin w
Kolegium inicjatyw, w tym zwigzanych ze wspoélpracg zagraniczna.

4. W ramach ogétu srodkéw przeznaczanych na utrzymanie i rozwoj potencjatu badawczego
Prorektor ds. Kolegium moze okresli¢ (odrebng decyzja, w zaleznosci od sytuacji finansowe;j
Kolegium) wysokos¢ s$rodkéw finansowych przeznaczonych na prowadzenie badan
naukowych lub prac rozwojowych oraz zadan z nimi zwigzanych, stuzacych rozwojowi
»mtodych naukowcow”, uczestnikow studiow III stopnia (do 2023 roku) oraz shuchaczy
Szkoly Doktorskiej UR reprezentujacych dyscypliny naukowe obecne w Kolegium.

5. Podziatu $rodkéw, o ktérych mowa w pkt. 4 dokonuje Prorektor ds. Kolegium w oparciu o
rekomendacje komisji powotlanej do zaopiniowania wnioskdw o przyznanie grantéw dla
»mlodych naukowcéw”. Zasady przyznawania $rodkéw, o ktérych mowa w pkt. 4 okresla

Regulamin zatwierdzony przez Rade Naukowsg Kolegium.



6. Dyrektor instytutu sklada Prorektorowi ds. Kolegium sprawozdanie finansowe z
wykorzystania srodkéw przeznaczanych na utrzymanie i rozw6j potencjalu badawczego w
rozbiciu na tematy badawcze do 15 marca kazdego roku za rok ubiegty.

7. Sprawozdanie z wykorzystania $§rodkéw przeznaczanych na utrzymanie i rozwdj potencjatu
badawczego Prorektor ds. Kolegium przedstawia Radzie Naukowej Kolegium do kornca
kwietnia kazdego roku.

8. Srodki na utrzymanie i rozwoj potencjalu badawczego kierowane moga byé w instytucie
dyscyplinowym do osob, ktére zadeklarowaly dang dyscypling w o$wiadczeniu o
prowadzeniu badan naukowych, badz udziale w takich badaniach.

9. W wyjatkowych przypadkach, za zgoda Prorektora ds. Kolegium srodki, o ktérych mowa w
pkt. 8, mogg by¢ kierowane do pracownikdéw instytutu, ktorzy zadeklarowali prowadzenie

badan naukowych w obrebie innej ewaluowanej w UR dyscypliny naukowe;j.

Srodki na utrzymanie i rozwéj potencjalu dydaktycznego

§9

1. Koszty ksztalcenia na prowadzonych w ramach Kolegium kierunkach i stopniach studiéw
okresla preliminarz studiow przedstawiany przez Dziekana i zatwierdzany przez Prorektora
ds. Kolegium oraz Kwestora UR.

2. Koszty wynagrodzen zatrudnionych w Kolegium pracownikéw badawczo-dydaktycznych i
dydaktycznych wynikaja z podpisanych uméw o prace i wchodzg w calosci do planu
rzeczowo-finansowego Kolegium.

3. Zatrudnienie do realizacji zadan dydaktycznych os6b niebedacych pracownikami
badawczo-dydaktycznymi badz dydaktycznymi Uniwersytetu Rzeszowskiego w oparciu o
umowe o dzielo wymaga akceptacji Prorektora ds. Kolegium oraz Rady Dydaktycznej
Kolegium.

4. Wydatki zwigzane z kosztami utrzymania obiektéw Kolegium zatwierdza Prorektor ds.
Kolegium.

5. Pozostale wydatki zwigzane z utrzymaniem i rozwojem potencjatu dydaktycznego
Kolegium wymagaja akceptacji dyrektora instytutu oraz Prorektora ds. Kolegium. Sg to w
szczegolnoscei koszty:

a) zakupdéw materialow niezbednych w procesie ksztalcenia,

b) restytucji zasobow majatkowych wykorzystywanych w procesie ksztalcenia,



¢) wyjazdéw studentdw z opiekunami w ramach realizacji planu studidw.

d) praktyk zawodowych.

6. Wyjazdy grup studentéw w ramach realizacji procesu dydaktycznego winny byé wpisane w
plan studiéw i zgloszone pisemnie przez Dyrektora Instytutu do Sekcji Finanséw i Rozliczen
Biura Kolegium do 15 pazdziernika nowego roku akademickiego wraz z uzasadnieniem ich
celowosci oraz okres§leniem szacunkowych kosztow.

7. Decyzje o zgodzie na pokrycie kosztow wyjazdu podejmuje Prorektor ds. Kolegium.

8. Wyjazd z grupa studentdow w ramach realizacji planu studidéw wymaga uprzedniego
przedstawienia do zatwierdzenia Prorektora ds. Kolegium zaakceptowanego przez dyrektora
instytutu szczegdlowego kosztorysu wraz z listg uczestniczgcych w wyjezdzie studentéw i

opiekunéw.

Obsluga gospodarki finansowej Kolegium

§ 10

1. Obstugg gospodarki finansowej Kolegium zajmuje si¢ Sekcja Finanséw i Rozliczen Biura
Kolegium.

2. Na czele Sekcji Finanséw i Rozliczen stoi zastepca dyrektora Biura Kolegium.

3. Sekcja Finansow i Rozliczen zajmuje si¢ wydatkami i dochodami Kolegium i zapewnia
prawidlows realizacj¢ gospodarki finansowej Kolegium.

4. Zadania Sekcji Finanséw i Rozliczen okresla Regulamin Biura Kolegium.

Zasady wydatkowania $rodkow finansowych w ramach Kolegium

§11

1. Jednostki Kolegium sg zobowigzane do zglaszania w okreslonym przez Dzial Zamowien
Publicznych terminie planu zakupowego na kolejny rok kalendarzowy (zgodnie z przepisami
dotyczacymi zaméwien publicznych).

2. Wydatki powinny byé poprzedzone wnioskiem zakupowym zlozonym w uczelnianym
systemie informatycznym zaakceptowanym przez dyrektora instytutu oraz Prorektora ds.

Kolegium.



3. Wniosek zakupowy winien zawiera¢ uzasadnienie planowanego wydatku, prawidtowe
okreslenie jego rodzaju, potwierdzenie wyceny oszacowanych kosztéw (oferty w zataczniku)
oraz prawidtowo okreslone zrédlo finansowania wraz z odpowiednim jego potwierdzeniem
(np. skan decyzji).

4. Faktura potwierdzajagca dokonany wydatek powinna byé zlozona w Kancelarii UR w celu
zeskanowania, a nastgpnie po opisie i akceptacji dyrektora trafi¢ za posrednictwem systemu
EOD do Sekcji Finanséw i Rozliczen Biura Kolegium w terminie do 7 dni od daty jej
otrzymania (tak aby platno$¢ mogta by¢ uregulowana w wyznaczonym terminie).

Dokumenty finansowe dotyczace danego miesigca obrachunkowego powinny by¢ przestane w
systemie EOD do Sekcji Finanséw i Rozliczefi w terminie do pigtego dnia nastepnego
miesiaca.

5. Wniosek o delegacje krajowa lub zagraniczng rejestrowany w systemie EOD winien
zawiera¢ informacje¢ o planowanym wyjezdzie, jego uzasadnienie, przewidywany koszt oraz
uzyska¢ akceptacj¢ dyrektora instytutu i Prorektora ds. Kolegium.

6. W przypadku rejestracji wniosku o wyjazd stuzbowy po powrocie z delegacji, poniesione
koszty nie podlegajg rozliczeniu.

7. Rozliczenie delegacji winno nastapi¢ w ciagu 14 dni od jej zakonczenia. W przeciwnym
przypadku delegacja nie podlega rozliczeniu.

Delegacje, ktore beda refundowane przez inne podmioty powinny zawieraé zalacznik z
informacjg kogo dokladnie nalezy obcigzy¢ i jakie doktadnie koszty podlegajg refundacji.

8. Kopi¢ rozliczenia (wydruk ze strony EOD zawierajacy wszystkie podliczone koszty)
delegacji pracownik jest zobowigzany przekaza¢ osobie uprawnionej w sekretariacie
instytutu.

9. Wniosek o dokonanie przedptaty za czynny udziat w konferencji (zatgcznik nr 1, zatacznik
nr 2) powinien zawieraé potwierdzenie przyjecia zgloszenia pracownika do udzialu w
konferencji.

10. Wszelkie umowy (z wylaczeniem standardowych uméw cywilno-prawnych) zawierane
przez pracownikéw i jednostki Kolegium niosgce ze soba skutki finansowe powinny by¢
podpisane przez Rektora lub Prorektora ds. Kolegium, po uprzednim parafowaniu przez
upowaznionego Radce Prawnego, i przekazane do Sekcji Finanséw i Rozliczen Biura
Kolegium w ciggu 14 dni od daty podpisania (umowy zlecenia powinny w terminie 7 dni od
daty podpisania trafi¢ do Sekcji Rozliczania Uméw Cywilno-Prawnych.)

W przypadku standardowych umoéw o dzielo/zlecenie wymagane jest aby jeden egzemplarz

umowy byl parafowany przez dyrektora instytutu. Zaleca sig, aby rachunek do takiej umowy
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..............................................................................................

ZAUAZIAY © . vveereeteereneesaneseeeseesssesesosseseesseseassoseessosssssoseosessesesessesseseeseesseneemmenes

Imig i nazwisko

W konferencji NAUKOWE] Pl. ...ueuiniieieitiit et e te e et e e e enenaas

ktora odbedzie si¢ wdniach .............c.ooiinil. W ettt ettt ra e
Miejscowosé, kraj

Zobowiazuje si¢ do dostarczenia faktury VAT (wystawionej na UR, Rejtana 16C, 35-959 Rzeszéw, NIP: 813-32-38-

822) po przyjezdzie z konferenciji.

Na konferencji wyglosze referat

TAK* NIE

.................................................................................................................

...................................................................

Platne z dzialalnosci

........................................................................................

Nr tematu badawczego **

..............................................................................

**Dotyczy sytuacji gdy udzial w konferencji wynika z realizacji tematu badawczego realizowanego w ramach dzialalnosci naukowe;j

.......................................................................................................................................

Prorektor Kolegium Dyrektor jednostki organizacyjnej



