


2. Posiedzenia zwyczajne sg zwolywane przez dyrektora instytutu raz w miesiacu, z
wylaczeniem okresow wolnych od zajeé¢ dydaktycznych.

3. Posiedzenia nadzwyczajne zwoluje dyrektor z wiasnej inicjatywy lub na wniosek co
najmniej 1/4 liczby cztonkéw Rady w terminie siedmiu dni od dnia zgloszenia wniosku.

4. Rada ustala harmonogram posiedzen na swym pierwszym posiedzeniu po przerwie
wakacyjne;j.

5. Elektroniczne zaproszenia sa wysylane do czlonkéw Rady 5 dni przed ustalonym
w harmonogramie terminem posiedzenia.

6. Zaproszenie zawiera projekt porzadku obrad posiedzenia.

Powolywanie stalych badz doraznych komisji

§4

1. Rada instytutu moze powoltywac state i dorazne komisje, okreslajgc zakres ich dzialania i
kompetencje oraz wybiera czlonkéw tych komisji.

2. State komisje rada instytutu powotuje na okres swojej kadencji.

3. W sklad komisji moga byé wybierane osoby niebedace cztonkami Rady, sposréd
pracownikow i studentow instytutu. Przewodniczgcym komisji stalej moze byé tylko cztonek

rady instytutu.

Przygotowanie posiedzen rady instytutu

§5

1. Projekt porzadku obrad rady instytutu ustala dyrektor instytutu na podstawie inicjatywy
wiasnej, decyzji Rady podjetych na poprzednich posiedzeniach oraz wnioskéw kierownikow
jednostek organizacyjnych instytutu.
2. Projekt porzadku obrad powinien zawieraé:

a) sprawy biezace wynikajace z kalendarza dziatan rady instytutu,

b) sprawy wnioskdw o zatrudnienie w instytucie,

c) sprawy zwigzane ze zglaszaniem kandydatow w postepowaniach o nadanie stopnia

naukowego i w zakresie sztuki,



d) sprawy wniesione na poprzednich posiedzeniach Rady do rozpatrzenia na
posiedzeniach kolejnych,
e) sprawy zglaszane dyrektorowi pisemnie przez czlonkéw Rady, przewodniczacych
statych i doraznych komisji oraz kierownikdw jednostek organizacyjnych instytutu,
f) odpowiedzi na pytania, na ktére nie byto mozliwosci udzielenia odpowiedzi podczas
poprzedniego posiedzenia Rady.
3. Wnioski o umieszczenie danej sprawy w porzadku obrad rady instytutu powinny by¢:
a) odpowiednio przygotowane przez wnioskodawcow pod wzgledem merytorycznym
i formalnym,
b) zlozone w sekretariacie instytutu w formie pisemnej i poparte odpowiednig
dokumentacjg nie pdzniej niz 7 dni przed planowanym terminem posiedzenia Rady.
4. Wnioski kierowane do rozpatrzenia przez Rad¢ Naukowa Kolegium powinny by¢
rozpatrywane przez rade instytutu i rad¢ naukows dyscypliny nie pdzniej niz 7 dni przed
planowanym terminem posiedzenia Rady Naukowej Kolegium.
5. W razie zaistnienia okolicznosci uniemozliwiajacych przeprowadzenie zebrania w formie
tradycyjnej posiedzenie Rady moze odby¢ si¢ z wykorzystaniem srodkéw komunikacji

elektroniczne;j.

Przebieg obrad rady instytutu

§6

1. Obradom rady instytutu przewodniczy dyrektor instytutu lub wyznaczony zastgpca
dyrektora.

2. Prowadzacy obrady stwierdza, czy jest quorum wymagane dla wazno$ci posiedzenia Rady.
Aby podjete uchwaly byly prawomocne, wymagana jest obecno$é¢ co najmniej polowy
statutowego skladu rady instytutu.

3. Czlonek Rady dokumentuje swoja obecno$¢ na posiedzeniu przez podpisanie listy
obecnosci wylozonej przy wejsciu do sali obrad.

4. Po stwierdzeniu quorum przez prowadzacego obrady Rada w glosowaniu jawnym
przyjmuje porzadek posiedzenia.

5. Na wniosek dyrektora rada instytutu w glosowaniu jawnym moze uzupelnié porzadek
obrad oraz zmieni¢ kolejno$¢ omawiania spraw lub podjaé decyzje o skresleniu niektérych

punktow z proponowanego porzadku posiedzenia.



6. Na propozycje czlonka Rady moze ona w glosowaniu jawnym uzupelni¢ porzadek obrad o
sprawe mieszczaca si¢ w kompetencjach przyznanych radzie instytutu Statutem UR, zmienié
kolejnos¢ omawianych spraw lub podjaé decyzje o skresleniu niektérych punktow
proponowanego porzadku posiedzenia.

7. Rada instytutu w glosowaniu jawnym przyjmuje ostateczny porzadek posiedzenia,
uwzgledniajgcy ewentualne zmiany, zgodnie z § 6 pkt. 516 niniejszego Regulaminu.

8. Dyrektor, upowazniona przez niego osoba lub czionek rady instytutu referuje sprawe
zgodnie z przyjetym porzadkiem posiedzenia.

9. W toku dyskusji dyrektor instytutu udziela glosu cztonkom Rady w kolejnosci zgtaszania
sie. W uzasadnionych przypadkach dyrektor moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia
przedstawicielom wiadz Kolegium lub zaproszonym gosciom.

10. W sprawach formalnych dyrektor instytutu udziela gltosu poza kolejnoscia.

11. Czlonek rady instytutu ma prawo zadawaé pytania i wystepowaé z interpelacjami
w sprawie dziatalnosci naukowej, dydaktycznej i organizacyjnej instytutu, ktore sktada do
sekretariatu instytutu co najmniej 7 dni przed terminem posiedzenia.

12. Procedowanie w sprawach postepowan doktorskich i habilitacyjnych regulowane jest
przepisami ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018, poz.
1668) oraz zasadami przeprowadzania czynnosci w postepowaniu doktorskim i zasadami
przeprowadzania czynnosci w postepowaniu habilitacyjnym przyjetymi przez Senat UR.

13. Postgpowanie w sprawach wskazanych w pkt. 12 przeprowadza rada naukowa dyscypliny.

14. Po wyczerpaniu porzadku obrad dyrektor zarzadza zamkniecie posiedzenia rady instytutu.

Podejmowanie uchwal

§7

1. Rada podejmuje uchwaly w sprawach nalezacych do jej kompetencji. W pozostatych
sprawach wyraza opinie, zajmuje stanowisko i formutuje wnioski.

2. Uchwaly podejmowane przez Rade zapadajg zwyklg wigkszoscia glosow, tj. gdy podczas
glosowania wigcej osob bioracych udzial w glosowaniu opowiada sie za wnioskiem niz
przeciw (glosy wstrzymujgce nie sa wliczane do wyniku), przy obecnosci ponad polowy
statutowej liczby cztonkdéw Rady.

3. Kazdy projekt uchwaty przed poddaniem pod glosowanie powinien by¢ sformulowany na

pi$mie i odczytany.



4. Glosowanie moze by¢ jawne albo tajne.
5. W przypadku réwnej liczby gloséw oddanych w glosowaniu jawnym rozstrzygajacy glos
nalezy do dyrektora.
6. W glosowaniu tajnym podejmowane sg decyzje:

a) w sprawach osobowych,

b) na wniosek czlonka Rady w kazdej innej sprawie, jesli opowie sie za tym wiekszosé

obecnych na posiedzeniu.

7. W celu przeprowadzenia glosowania rada instytutu, na wniosek dyrektora, w glosowaniu
jawnym wybiera ze swego skladu komisje skrutacyjna, ktorej zadaniem jest obliczanie
wynikéw glosowania oraz sporzadzenie stosownych protokotow.
8. Komisja liczy co najmniej dwoch czlonkéw 1 wybiera sposrod swego skladu
przewodniczacego.
9. Powotana komisja skrutacyjna dziata tylko w czasie posiedzenia rady instytutu.
10. Karty do glosowania tajnego zawieraja trzy mozliwosci: a/ ,,tak”, b/ ,,nie”, ¢/ ,,wstrzymuje
sig”.
11. Niewazne sg glosy oddane na kartach:

a) nieopatrzonych pieczecia instytutu,

b) przekreslonych catkowicie, zniszczonych lub przedartych,

c¢) zdopiskami,

d) bez wybrania jednej mozliwosci lub z wybranymi kilkoma mozliwosciami,

e) zlozone po czasie glosowania, gdy komisja skrutacyjna rozpoczeta liczenie glosow.
12. Wyniki glosowania oglasza dyrektor instytutu lub prowadzacy obrady zastepca.
13. W razie zaistnienia okolicznosci uniemozliwiajacych przeprowadzenie zebrania w formie
tradycyjnej Rada — za zgoda Rektora UR — moze podejmowa¢ uchwaly za pomoca srodkow

komunikacji elektroniczne;j.

Procedura przedstawiania kandydatéw na dyrektora instytutu

§8

1. Rada instytutu kandydatow na dyrektora wylania na nadzwyczajnym posiedzeniu
zwolanym przez urzedujacego dyrektora instytutu w terminie nie pézniejszym niz 30 dni od
wyboru Rektora przez Kolegium Elektorow UR. Posiedzeniu przewodniczy wskazany przez

dyrektora instytutu cztonek rady instytutu.



2. W przypadku stwierdzenia wygasniecia mandatu dyrektora instytutu nadzwyczajne
posiedzenie rady instytutu w celu przedstawienia kandydatéw na dyrektora zwotuje Prorektor
ds. Kolegium.

3. Prawo zglaszania kandydatow na dyrektora instytutu przystuguje w trakcie posiedzenia
kazdemu cztonkowi rady instytutu. Zgloszenie kandydata odbywa si¢ w formie pisemnej do
urny wyborczej. W przypadku zaistnienia okolicznosci uniemozliwiajacych zorganizowane
posiedzenia w formie tradycyjnej zglaszanie kandydatéw odbywa si¢ za posrednictwem
srodkéw komunikacji elektronicznej, zgodnie z § 67 ust. 1-2 Regulaminu Wyborczego UR, z
zastrzezeniem, ze czynnosci zwigzane z procedurg zglaszania kandydatéw realizuje
sekretariat instytutu.

4. Zgloszeni kandydaci wyrazaja zgode na powotanie oraz sktadaja wymagane oswiadczenia.
5. Wskazanie kandydatow na dyrektora instytutu odbywa si¢ w glosowaniu tajnym, zgodnie z
§ 11 ust. 4-11 Regulaminu Wyborczego UR. W przypadku zaistnienia okolicznosci
uniemozliwiajgcych zorganizowane posiedzenia w formie tradycyjnej wskazanie kandydatéw
na dyrektora odbywa si¢ za posrednictwem $rodkow komunikacji elektronicznej. Za strong
techniczng przeprowadzenia glosowania przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej
odpowiada sekretariat instytutu. Przewodniczacy posiedzeniu najstarszy wiekiem czionek
rady instytutu podaje do wiadomosci wyniki glosowania niezwlocznie po ich ustaleniu.

6. Kandydatami rady instytutu do peinienia funkcji dyrektora instytutu stajg si¢ dwie osoby,
ktore uzyskaty w glosowaniu najwigkszg liczbe waznie oddanych glosow.

7. W przypadku, gdy Rektor elekt nie wybierze dyrektora instytutu sposrod wskazanych
kandydatow, rada instytutu zglasza 2 kolejnych kandydatéw na posiedzeniu zwotanym nie

pozniej niz 15 dni po decyzji Rektora o odmowie wskazania dyrektora instytutu.

Dokumentowanie posiedzen rady instytutu

§9

1. Przebieg kazdego posiedzenia rady instytutu jest protokotowany.
2. Protok6t z posiedzenia rady instytutu przygotowuje wyznaczony przez dyrektora
pracownik sekretariatu instytutu.
3. Protokol z posiedzenia rady zawiera:
a) porzadek posiedzenia,

b) opis merytoryczny dyskusji,



¢) podjete uchwaly wraz z wynikami glosowania,

d) wnioski, opinie, stanowiska rady,

e) zalgczniki — listg obecnosci, protokét z glosowania podpisany przez komisje

skrutacyjng, materialy bedace przedmiotem obrad, materialy pomocnicze.

4. Osoby zabierajace glos na posiedzeniu rady moga zlozy¢é do protokotu tekst swojego
wystgpienia na pismie.
5. Za prawidlowe przygotowanie protokotu odpowiada wyznaczony przez dyrektora
pracownik sekretariatu instytutu.
6. Protokot z posiedzenia rady podpisuje dyrektor instytutu i osoba protokotujgca.
7. Protokoty z posiedzen rady sg dostepne w sekretariacie instytutu dla wszystkich cztonkéw
rady instytutu.
8. Protokot jest zatwierdzany na kolejnym posiedzeniu rady instytutu.
9. Karty glosowan tajnych sa przechowywane do czasu zatwierdzenia protokotu z danego

posiedzenia rady instytutu.

§ 10

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Rade Naukowa Kolegium.



