Rektor

Uniwersytetu Rzeszowskiego

ZARZADZENIE NR 149/2022

REKTORA
UNIWERSYTETU RZESZOWSKIEGO
zdnia 30.11.2022r.

w sprawie: zgtaszania projektow finansowanych ze srodkow zewnetrznych oraz gromadzenia
dokumentacji dotyczacej projektow i ustug badawczych w Dziale Nauki i Projektow

Na podstawie art. 23 ust.1 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (t. j. Dz.U. z 2022 r. poz. 574 z p6zn. zm.) oraz § 30 ust. 3 Statutu Uniwersytetu
Rzeszowskiego (tekst jednolity — Uchwata nr 96/og/2021 Senatu Uniwersytetu
Rzeszowskiego z dnia 30.09.2021r.), zarzadzam, co nastepuje:

§1

Sktadanie wnioskéw o dofinansowanie w ramach projektow finansowanych ze srodkow
zewnetrznych przystuguje wszystkim jednostkom organizacyjnym  Uniwersytetu
Rzeszowskiego (zwanego dalej takze UR), ktdére posiadajag merytoryczng, finansowa oraz
organizacyjng zdolnos¢ do prawidtowej realizacji projektu.

§2

1. Przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie do instytucji finansujgcej dany projekt,
nalezy ztozy¢ wypetniony formularz zgtoszeniowy projektu w Dziale Nauki i Projektow
na co najmniej 2 tygodnie przed ostatecznym terminem ztozenia wniosku do
konkursu. Formularz zgtoszeniowy projektu musi by¢ podpisany Kierownika projektu.

2. Prorektor ds. Kolegium i Dyrektor Instytutu, ktorzy zgtaszajg projekt lub osoby

odpowiedzialne za jednostke organizacyjng pozakolegialng, ktora zgtasza projekt,

potwierdzajg na formularzu mozliwosci merytoryczne, techniczne i finansowe
realizacji projektu w jednostce organizacyjnej UR.

Wzér formularza zgtoszeniowego stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

4. Przystepujac do przygotowania wniosku w portalu Komisji Europejskiej
Funding&Tenders Kierownik projektu wskaze jako osobe wyznaczona do kontaktow
w sprawach administracyjnych Kierownika Dziatu Nauki i Projektoéw UR.

w

§3

Formularz zgtoszeniowy projektu weryfikowany jest przez Dziat Nauki i Projektéw pod
wzgledem formalnym, nastepnie przekazywany jest Kwestorowi, ktory dokonuje wstepnej
oceny mozliwosci realizacji projektu przez jednostke organizacyjng pod wzgledem
finansowym, a w nastepnej kolejnosci Kanclerzowi (jesli projekt ma charakter
infrastrukturalny) oraz Rektorowi, ktory podejmuje ostateczng decyzje o mozliwosci
przystgpienia jednostki organizacyjnej do przygotowania wniosku o dofinansowanie
projektu.
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§4

Zaakceptowany przez Rektora formularz zgtoszeniowy projektu zostaje zarejestrowany
w Dziale Nauki i Projektow, co upowaznia osobe przygotowujaca projekt do podjecia dziatan
zwigzanych z jego ztozeniem.

§5

1. Szczegotowe zasady realizacji projektow finansowanych ze zrédet zewnetrznych
reguluje Zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Sprawy dotyczgce ochrony i przetwarzania danych osobowych w projektach reguluja
odrebne zarzadzenia Rektora UR.

§6

1. Dziat Nauki i Projektow wprowadza do systemu POLON informacje o projektach
obejmujacych badania naukowe, prace rozwojowe lub upowszechnianie nauki
w terminie do 21 dni od podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

2. Po podpisaniu umowy o dofinansowaniu projektu naukowego Kierownik projektu,
w terminie do 14 dni, przekazuje do Dziatu Nauki i Projektow kopie dokumentow
projektowych (decyzja, umowa, ostateczna wersja wniosku o dofinansowanie) oraz
informacje niezbedne do wprowadzenia do POLON (streszczenie, stowa kluczowe)
wraz z okresleniem dziedziny i dyscypliny projektu zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

3. Kierownik Projektu w terminie o ktérym mowa w ust. 2 przekazuje do Dziatu Nauki
i Projektow takze kopie anekséw zmieniajacych wskazang w ust.2 umowe
o dofinansowanie.

4. Oryginaty dokumentacji przechowywane s3 w jednostce organizacyjnej UR
odpowiedzialnej za realizacje projektu.

§7

1. Za wprowadzanie danych dotyczacych ustug badawczych do systemu POLON
odpowiada Dyrektor Instytutu.

2. Dyrektor Instytutu sktada do Dziatu Nauki i Projektow Zestawienie ustug badawczych
zgodnie z Zatgcznikiem nr 4 do niniejszego zarzadzenia w terminach:

- do 5 lipca (za okres od 1 stycznia do 30 czerwca danego roku),

- do 5 stycznia (za okres od 1 lipca do 31 grudnia poprzedniego roku kalendarzowego),

wraz z kopig dokumentow (faktury, rachunkiiitp.).

3. Dziat Nauki i Projektow sprawuje nadzor nad prawidtowym i terminowym
wprowadzaniem przez jednostki organizacyjne UR ustug badawczych do systemu
POLON oraz do 15 stycznia weryfikuje poprawnos¢ wprowadzonych danych za

poprzedni rok kalendarzowy

§8



Rektor
Uniwersytetu Rzeszowskiego

Traci moc Zarzadzenie nr 51/2021 Rektora Uniwersytetu Rzeszowskiego z dnia 4 maja 2021
r. w sprawie zgtaszania projektow finansowanych ze srodkéw zewnetrznych oraz

gromadzenia dokumentacji dotyczacej projektow i ustug badawczych w Dziale Nauki
i Projektow.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR
UNIWERSYTETU RZESZOWSKIEGO
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