Rektor
Uniwersytetu Rzeszowskiego

Zarzadzenie nr 224/2021
Rektora Uniwersytetu Rzeszowskiego
z dnia 25 listopada 2021 roku
w sprawie zasad prowadzenia w Uniwersytecie Rzeszowskim zaje¢ dydaktycznych
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc

Na postawie art. 23 ust. 1 i art. 67 ust. 4 ustawy z dnia 20 lipca 2018r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym inauce (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz.478 ze zm.) oraz Rozporzgdzenia
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018r. w sprawie studiow (t.j. Dz. U.
z2021r., poz.661), zarzadza sie, co nastepuje:

Przepisy ogolne
§1

1. Jezeli pozwala na to specyfika ksztatcenia, zajecia dydaktyczne z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegtos¢ moga by¢ prowadzone na wszystkich kierunkach
studiow i poziomach ksztatcenia, prowadzonych w formie stacjonarnej i niestacjonarnej,
w Szkole Doktorskiej, na studiach doktoranckich oraz studiach podyplomowych i innych
formach ksztatcenia z wykorzystaniem uczelnianej infrastruktury informatycznej
i oprogramowania dopuszczonego do uzytku na Uniwersytecie Rzeszowskim (dalej jako
UR).

2. llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o kierowniku jednostki nalezy przez to
rozumiec:

1) dziekana kolegium, lub
2) Dyrektora Szkoty Doktorskiej, lub
3) kierownika studiow podyplomowych lub innej formy ksztatcenia.

3. Z zastrzezeniem ust. 4 i 5 oraz § 3 ust. 5, liczba punktow ECTS, jaka moze byc¢ uzyskana
w ramach realizacji zaje¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢ nie moze by¢ w catym cyklu ksztatcenia wieksza niz:

1) 50% liczby punktow ECTS wymaganej do ukonczenia studidw na okreslonym kierunku
o profilu praktycznym,

2) 75% liczby punktéw ECTS wymaganej do ukoriczenia studidw na okreslonym kierunku
o profilu ogdlnoakademickim.

4. Na kierunkach studidw, dla ktorych zostaty okreslone standardy ksztatcenia, liczbe
punktow ECTS dopuszczong w ramach realizacji zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢ okreslaja wiasciwe standardy ksztatcenia.

al.T. Rejtana 16¢, 35-959 Rzeszow
+48178721010
rektorur@ur.eduw.pl



Nie okresla sie limitu punktow ECTS uzyskiwanych w ramach zaje¢ na studiach
podyplomowych i innych formach ksztatcenia realizowanych z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegtos¢, o ile wtasciwe standardy ksztatcenia nie stanowia
inaczej.

. Z zastrzezeniem ust. 7, z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ moga
by¢ prowadzone wszystkie zajecia dydaktyczne.

Zajecia ksztattujgce umiejetnosci praktyczne powinny odbywac sie w formie kontaktu
bezposredniego, metody i techniki ksztatcenia na odlegtos¢, w tym wirtualne laboratoria
moga by¢ w tym przypadku wykorzystywane wytacznie pomocniczo.

§2
Zajecia dydaktyczne z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ moga by¢
prowadzone w wymiarze okreslonym w programie studiow i realizowane:
1) w trybie synchronicznym (webinaria) zapewniajgcym mozliwos¢ kontaktu audio-
video, lub
2) w formie kurséw e-learningowych certyfikowanych przez Uniwersyteckie Centrum
Ksztatcenia na Odlegtos¢ (zwane dalej UCKO).
. Zajecia dydaktyczne realizowane z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢ moga dotyczyc catego programu przedmiotu lub jego czesci.
Godziny zaje¢ dydaktycznych realizowane z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegtosc rozliczane sg w pensum dydaktycznym.
Kazde 45 minut zaje¢ dydaktycznych realizowanych z wykorzystaniem metod itechnik
ksztatcenia na odlegtos¢ stanowi 1 godzine dydaktyczng.
. W przypadku przedmiotéow prowadzonych w wiecej niz jednej grupie zajeciowej,
prowadzenie zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ w co
najmniej jednej grupie, stanowi podstawe do wliczenia punktow ECTS przypisanych tym
zajeciom do limitu punktow, o ktorych mowa w § 1 ust. 3i 4.
Nauczyciel akademicki prowadzacy przedmiot z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtosc ponosi petng odpowiedzialnosc za zawarte w nim tresci, zarowno
pod wzgledem merytorycznym, jak i pod wzgledem odpowiedzialnosci wynikajace;
z ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Zajecia w trybie synchronicznym
§3

Zajecia dydaktyczne prowadzone w trybie synchronicznym odbywaja sie w czasie
rzeczywistym, zgodnie z ustalonym harmonogramem zaje¢, z wykorzystaniem platformy
MS Teams w ramach ustugi Microsoft 365 oraz platformy LMS dopuszczonej do uzytku na
UR.
Za obstuge techniczng dostepu do platform, o ktérych mowa w ust. 1 (w tym zaktadanie
kont uzytkownikéw i nadawanie im odpowiednich uprawnien) odpowiada Uniwersyteckie
Centrum Informatyzacji (zwane dalej UCI). Za wsparcie uzytkownikdw w zakresie
korzystania z platform odpowiada UCKO.
Za wtasciwe merytoryczne przygotowanie zaje¢ prowadzonych w formie synchroniczne;j
odpowiada prowadzacy zajecia, ktory zobowigzany jest w szczegdlnosci do:



1) opracowania i udostepnienia materiatow dydaktycznych w formie elektronicznej,

2) komunikowania sie z uczestnikami zaje¢ w formie elektronicznej, z wykorzystaniem
platform, o ktérych mowa w ust.1,

3) zapewnienia studentom mozliwosci osobistych konsultacji w siedzibie UR,

4) biezacej kontroli postepdw w nauce,

5) monitorowania i dokumentowania przebiegu procesu ksztatcenia.

Zaliczenia i egzaminy konczace okreslone zajecia moga odbywac sie w siedzibie UR lub

poza siedzibg UR z wykorzystaniem srodkéw komunikacji elektronicznej, zapewniajacych

kontrole ich przebiegu.

Z zastrzezeniem § 1 ust. 4, w programach studiow prowadzonych w formie stacjonarne;

oraz w programach ksztatcenia w Szkole Doktorskiej dopuszcza sie realizacje zajec

dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ w trybie

synchronicznym w wymiarze nieprzekraczajgcym 40 % tacznej liczby punktéw ECTS

okreslonej dla tych programoéw.

Kursy e-learningowe
§ 4

Zajecia dydaktyczne prowadzone w formie kurséw e-learningowych realizowane s3
z wykorzystaniem internetowej platformy ksztatcenia na odlegtos¢ (LMS) dopuszczonej do
uzytku na UR.
Za prawidtowe funkcjonowanie platformy oraz biezace administrowanie nig odpowiada
UCKO.
Szczegotowy program zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w formie kursu
e-learningowego zatwierdza kierownik jednostki.
. Za tres¢ merytoryczng kursu e-learningowego oraz jego zgodnosc z programem studiow
odpowiada nauczyciel prowadzacy zajecia oraz koordynator przedmiotu.

§s

Kurs e-learningowy powinien zawiera¢ w szczegodlnosci:

1) nazwe przedmiotu i rodzaj zajec,

2) sylabus przedmiotu,

3) informacje wstepne dotyczgce danego rodzaju zajec (tj. warunki przystgpienia do
zaje¢, ich zaliczenia, informacje dotyczace samodzielnej pracy studenta w ramach
kursu, zasady oceniania),

4) elementy edukacyjne (opracowania, materialy wykorzystywane na zajeciach,
przyktadowe zadania, linki do zasobdw w Internecie),

5) narzedzia umozliwiajgce sprawdzenie stopnia osiggniecia zaktadanych efektow
uczenia sie ( np.: quizy, testy, zestawy zadan do samodzielnego rozwigzania),

6) narzedzia komunikacji na linii nauczyciel-student (elektroniczne sprawozdania, forum
dyskusyjne).

Przygotowany kurs e-learningowy, sprawdzony pod wzgledem merytorycznym przez

przetozonego, na podstawie Arkusza oceny merytorycznej kursu okreslonego w Zataczniku

nr 1, prowadzacy przedmiot zobowigzany jest zgtosi¢ do UCKO.

UCKO dokonuje oceny kursu na podstawie Arkusza oceny metodycznej kursu

e-learningowego.



Nie rzadziej niz raz na 3 miesigce UCKO publikuje aktualng liste certyfikowanych kursow
e-learningowych, tj. kursow, ktore uzyskaty akceptacje zgodnie z ust. 3 i moga byc
wykorzystane w prowadzeniu zajec¢ dydaktycznych w UR, zgodnie z procedurg okreslong
w§7.

Zamieszczenie certyfikowanego kursu na platformie wymaga uprzedniego zawarcia
umowy z Uczelnig o przeniesienie praw autorskich.

§6

Nauczyciel akademicki prowadzacy zajecia dydaktyczne w formie kursu e-learningowego

jest zobowigzany do:

1) opracowania w formie elektronicznej materiatdw lub adaptacji istniejacych,
przeznaczonych do umieszczenia na platformie ksztatcenia na odlegtosc,

2) opracowania we wspotpracy z koordynatorem przedmiotu sylabusa, w ktérym okresla
sposob kontaktu ze studentami w ramach dziatania platformy,

3) zapewnienia studentom mozliwosci osobistych konsultacji w siedzibie UR,

4) biezagcego monitorowania aktywnosci  uczestnikow kursu na  podstawie
generowanego przez platforme raportu logowan,

5) biezacej kontroli postepow w nauce.

W  przypadku problemdéw z opracowaniem materiatdw dydaktycznych w formie

e-learningowej, bgdz umieszczeniem lub funkcjonowaniem kursu na platformie nauczyciel

moze uzyskac pomoc i stosowne wsparcie UCKO.

Do zaliczen koncowych oraz egzamindw maja zastosowanie przepisy § 3 ust. 4.

Uruchomienie zaje¢ na odlegtosc
§7

Nauczyciel akademicki, ktory planuje prowadzenie zaje¢ na odlegtos¢ sktada do

kierownika jednostki za posrednictwem koordynatora przedmiotu, w zakresie ktorego

bedzie realizowana ta forma prowadzenia zaje¢, pisemny wniosek o wyrazenie zgody,
wskazujac certyfikowany kurs z bazy UCKO lub zajecia w trybie synchronicznym.

Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1, nalezy ztozy¢ w terminie do 31 maja w stosunku do

programow uruchamianych od cyklu ksztatcenia rozpoczynajacego sie w semestrze

zimowym oraz w terminie do 30 listopada w stosunku do programéw uruchamianych od
cyklu ksztatcenia rozpoczynajacego sie od semestru letniego.

Wzory wnioskdw, o ktorych mowa w ust. 1, stanowig zataczniki nr 2 i 3 do niniejszego

zarzadzenia.

Kierownik jednostki podejmujac decyzje w sprawie wyrazenia zgody na prowadzenie zajec

z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc bierze pod uwage:

1) typ zaje¢ proponowanych do realizacji na odlegtos¢, z uwzglednieniem opinii
kierownika kierunku w przypadku studidow pierwszego, drugiego stopnia lub
jednolitych studiow magisterskich,

2) mozliwosci organizacyjne,

3) kompetencje oraz doswiadczenie prowadzacego zajecia w zakresie realizacji zajec
metodami na odlegtos¢,



4) dopuszczalng w programie liczbe punktow ECTS, jaka moze zostac zrealizowana
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.

Decyzje, o ktorej mowa w ust. 4 kierownik jednostki podejmuje w terminach odpowiednio

do 15 czerwca oraz do 15 grudnia.

Szkolenia z zakresu prowadzenia zajec
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc na odlegtos¢
§8
W celu przygotowania sie do prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢ nauczyciel akademicki powinien odby¢ szkolenie z zakresu
projektowania, tworzenia oraz publikowania multimedialnych materiatéw dydaktycznych
w formie zdalnej oraz podstawowych funkcji platformy, potwierdzone uzyskanym
zaswiadczeniem lub certyfikatem.
Szkolenia, o ktorych mowa w ust. 1, prowadzi UCKO.
Nauczyciel akademicki posiadajacy wiedze lub doswiadczenie w zakresie metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢ moze na podstawie ztozonego pisemnego wniosku, uzyskac
zwolnienie z obowiazku szkolenia, o ktérym mowa w ust. 1.
Decyzje o zwolnieniu z odbycia szkolenia podejmuje kierownik jednostki.
Przy podejmowaniu decyzji, o ktorej mowa w ust. 3, uwzglednia sie przede wszystkich czy
prowadzacy:
1) posiada kompetencje do prowadzenia zaje¢ w trybie synchronicznym
i asynchronicznym,
2) potrafi obstugiwac i zna budowe oraz funkcje platformy ksztatcenia na odlegtosc,
3) posiada doswiadczenie w prowadzeniu zajec na platformie wspieranej przez UCKO.
. Szkolenia dla studentow z zakresu obstugi informatycznych narzedzi ksztatcenia na
odlegtos¢ zapewnia UCKO.
W trakcie roku akademickiego UCKO zapewnia prowadzacym oraz studentom biezaca
pomoc techniczng w przypadku ewentualnych problemdw zwigzanych z platforma.

Nadzodr nad prowadzeniem zajec
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc
)
Nadzér nad prowadzeniem zaje¢ dydaktycznych na odlegtos¢ sprawuje kierownik
jednostki.
Kierownik jednostki prowadzi ewidencje zajec realizowanych z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegtos¢ na poszczegdlnych kierunkach studidw (studiach
podyplomowych i innych formach ksztatcenia, studiach doktoranckich, w Szkole
Doktorskiej) oraz odpowiada za prawidtowy ich udziat procentowy w ogdlnej liczbie
punktow ECTS okreslonej w programach studiow. Ewidencje prowadzi sie do zakonczenia
catego cyklu ksztatcenia na danym programie studiow.
Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ podlegaja ocenie
jakosci w ramach Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia w UR, wedtug
takich samych zasad jak pozostate formy. W szczegdlnosci wtaczone s3 w proces
ankietyzacji.



Nadzér nad jakoscig i doskonaleniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢
stosowanych w jednostce sprawuje kierownik jednostki.

Wzdr ankiety ewaluacyjnej dotyczacej odbytego kursu e-learningowego stanowi zatacznik
nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

Zajecia dydaktyczne prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢ w trybie synchronicznym podlegaja procedurze hospitacji na zasadach
obowigzujacych na UR.

Studenci (stuchacze/doktoranci) sg informowani o wszystkich formach prowadzenia zajec,
w tym o zajeciach na odlegtosc wraz z publikacjg harmonogramow zajec.

Postanowienia koricowe
§10

W przypadku, spowodowanego wzgledami epidemicznymi, ograniczenia ksztatcenia
w siedzibie Uczelni, zmiany w zakresie organizacji ksztatcenia zostana uregulowane
odrebnymi przepisami.
Nadzor na wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Prorektorowi ds. Studenckich
i Ksztatcenia, a w zakresie realizacji ksztatcenia na odlegtos¢ w Szkole Doktorskiej
Dyrektorowi Szkoty Doktorskie;.
Traci moc Zarzadzenie Rektora UR nr 28/2019 z dnia 20 maja 2019r. w sprawie zasad
prowadzenia w Uniwersytecie Rzeszowskim zaje¢ dydaktycznych z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Uniwersytetu Rzeszowskiego

Prof. dr hab. Sylwester Czopek



