Uniwersytet Rzeszowski
Kolegium Nauk Spotecznych

Regulamin
organizacji i odbywania programowych praktyk zawodowych
na kierunku studiow Administracja, realizowanych
w Kolegium Nauk Spotecznych Uniwersytetu Rzeszowskiego

Na podstawie §24 Regulaminu studiéw na Uniwersytecie Rzeszowskim stanowigcego
zalacznik do Uchwaly Senatu Uniwersytetu Rzeszowskiego nr 555/04/2020 z 23 kwietnia
2020 1. oraz §3 Zarzadzenia nr 60/2019 Rektora Uniwersytetu Rzeszowskiego z dnia o1
pazdziernika 2019r. (z pdzn. zm.) w sprawie: organizacji programowych praktyk

zawodowych uchwala sig, co nastepuje:

Rozdziat I
Postanowienia ogdlne
§1
1. Studenci Kolegium Nauk Spotecznych Uniwersytetu Rzeszowskiego na kierunkach:
a) administracja I stopnia - profil praktyczny studia stacjonarne i niestacjonarne,
b) administracja II stopnia - profil praktyczny studia stacjonarne i niestacjonarne sa
zobowigzani, zgodnie z planem studiéw, do odbycia programowych praktyk
zawodowych (zwanych dalej praktykami) i uzyskania ich zaliczenia.
2. Praktyki powinny by¢ realizowane zgodnie z programem praktyk i efektami
ksztalcenia.
§2
Prorektor ds. Studenckich i Ksztalcenia powotuje koordynatora praktyk, ktory
sprawuje nadzor dydaktyczno - organizacyjny nad praktyka.
§3
Studenci zobowigzani s3 do zawarcia ubezpieczenia w zakresie nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw (NNW) na okres trwania praktyk, we wlasnym zakresie i na
wlasny koszt. Brak zawarcia przez studenta umowy ubezpieczenia w w/w zakresie

uniemozliwia odbycie praktyki.
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Rozdzial I1
Organizacja praktyk
§4
1. Studenci I roku studiéw I stopnia o profilu praktycznym odbywaja praktyki
w drugim semestrze w miesigcu marcu i w okresie przerwy wakacyjnej po ukonczeniu
zaje¢ dydaktycznych na I roku studidw.
2. Studenci II roku studidw I stopnia o profilu praktycznym odbywaja praktyki w okresie
przerwy wakacyjnej po ukonczeniu zaje¢ dydaktycznych na II roku studiow.
3. Studenci I roku studiow Il stopnia o profilu praktycznym odbywaja praktyki w drugim
semestrze w miesigcu maj i w okresie przerwy wakacyjnej po ukonczeniu zajec
dydaktycznych
na I roku studiow.
4. Studenci II roku studiéw II stopnia o profilu praktycznym odbywaja praktyki
w czwartym semestrze studiéw w miesigcu maj.
§5
1. Program studiéw przewiduje nastepujacg realizacje praktyk:
a) na kierunku administracja I stopnia, I rok studiéw - 120 godzinna w miesigcu marcu
w Il semestrze, 180 godzinna w okresie przerwy wakacyjnej po ukonczeniu zajec¢
dydaktycznych na I roku studiéw
b) na kierunku administracja I stopnia, II roku studiéw - 120 godzinna w miesigcu
listopadzie w I semestrze, 180 godzinna praktyka w okresie przerwy wakacyjnej
c) na kierunku administracja II stopnia - 120 godzinna praktyka w maju w II oraz IV
semestrze, 120 godzinna praktyka w okresie przerwy wakacyjnej po ukonczeniu zajec¢
dydaktycznych na I roku studiéw.
2. Przez godzine praktyki rozumie sie godzine dydaktyczna tj. 45 minut.
3. Dziekan, na uzasadniony wniosek studenta, moze wyrazi¢ zgode na odbycie praktyki
we wczesniejszym terminie niz ten, o ktérym mowa w § 4, jednakze nie wczesniej niz
po rozpoczeciu semestru, w ktorym praktyka jest przewidziana.
4. Weczeéniejszy termin odbywania praktyk nie moze kolidowa¢ z zajeciami
dydaktycznymi.
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§6
1. Studenci kierunku administracja maja obowiazek odby¢ praktyke w jednym
z nastepujacych Zakladow pracy:
a) organach administracji rzagdowej i samorzadowej,
b) jednostkach organéw scigania i wymiaru sprawiedliwosci,
c) Inspekgji, Kontroli, Strazy, Stuzb, Agencji, Kolegiow, Urzedow,
d) bankach,
e) prowadzacych dzialalnos¢ gospodarcza, z zastrzezeniem, iz charakter prowadzonej
przez dane jednostki dziatalnosci i odbywanych przez studenta praktyk jest zgodny z
efektami ksztalcenia na kierunku Administracja.
2. Praktyka jest zaliczana studentowi tacznie z przedmiotami z semestru, w ktérym sie
odbywala.

§7

1. Student zglasza koordynatorowi praktyk termin oraz miejsce odbywania praktyk
(tj. nazwe podmiotu, adres, osobe reprezentujaca Zaklad Pracy), nazwisko i imie
opiekuna zakladowego pod kierunkiem ktérego student bedzie odbywaé praktyke,
w nieprzekraczalnym terminie do 8 tygodni przed rozpoczeciem praktyk przez
studenta. Student ma obowigzek zlozenia do koordynatora uzupelnionego
i podpisanego przez Zaklad Pracy druku deklaracji odbywania praktyk.

2. Koordynator praktyki przygotowuje wykaz studentéw z uwzglednieniem
nastepujacych danych: nazwisko i imie studenta, termin oraz miejsce odbywania
praktyki (nazwe, adres, osobe reprezentujaca jednostke), nazwisko i imie opiekuna
zakladowego pod kierunkiem, ktérego student bedzie odbywac¢ praktyke.
Koordynator dostarcza w/w wykaz Dziekanowi przed rozpoczeciem praktyk

programowych przez studentow.

§8
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1. Programy praktyk dla kierunku administracja opracowuje koordynator praktyk.
2. Programy praktyk powinny uwzglednia¢ mozliwo$¢ uzyskania przez studentéw
wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych zgodnie z zalozonymi w programie

ksztalcenia efektami ksztalcenia.

Rozdziat III
Zaliczenie praktyk

§o9
1. Podstawg zaliczenia praktyki jest zrealizowanie jej programu udokumentowane wpisem
w dzienniku praktyk. Wpis ten powinien zawierac:
a) potwierdzenie przez podmiot, w ktérym student odbywal praktyke terminéw
rozpoczecia i zakonczenia praktyk,
b) potwierdzenie zakresu zrealizowanych obowigzkow w ramach praktyki wraz
z pozytywng opinia opiekuna zakladowego lub osoby sprawujacej bezposredni nadzor
nad studentem.
2. Zaliczenie praktyk jest dokonywane przez koordynatora praktyk poprzez wpis
w dzienniku praktyk (indeksie jezeli student posiada) oraz w Wirtualnej Uczelni.
3. Student ma obowiazek zwroci¢ sie do koordynatora praktyk o ich zaliczenie nie pozniej
niz do ostatniego dnia sesji egzaminacyjnej poprawkowej roku akademickiego, w ktorym
odbywane sa praktyki, przedstawiajac prawidtowo wypelnione: dziennik praktyk (i indeks

jezeli posiada).

§10

1. Zaliczenie praktyk moze nastapi¢ rowniez w sytuacji, o ktérej mowa w § 24 ust. 6, pkt.
1i 2 Regulaminu studiéw na Uniwersytecie Rzeszowskim.

2. W celu zaliczenia praktyki w trybie, o ktorym mowa w § 10 ust. 1, student jest
zobowiazany przedstawi¢ koordynatorowi praktyk dokument potwierdzajacy zakres
wykonywanych obowigzkow. Podstawa zaliczenia praktyk w trybie, o ktorym mowa
w ust. 1 jest stwierdzenie przez koordynatora zgodnosci zakresu tych obowiazkow

z programem praktyk i efektami ksztalcenia.
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§u

Koordynator praktyki w celu zaliczenia praktyki moze, poza wymogami
okreslonymi w § g ust. 1 oraz § 10 ust. 2, dokona¢ sprawdzenia wiedzy, umiejetnosci

i kompetencji spotecznych studenta nabytych w trakcie praktyki.

Rozdzial IV
Postanowienia konncowe

§12

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.

Zalaczniki:

- Oswiadczenie o ubezpieczeniu NNW ( Zal. nr 1)
- Dziennik praktyk z opinig opiekuna (Zat. nr 2)

- Dziennik praktyk z opinig opiekuna (Zat. nr 3)

- Dziennik praktyk dla os6b zwolnionych (Zat. nr 4)
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