Uniwersytet Rzeszowski
Kolegium Nauk Spotecznych

Regulamin
organizacji i odbywania programowych praktyk zawodowych
w Kolegium Nauk Spotecznych Uniwersytetu Rzeszowskiego
dla kierunku Ekonomia

Na podstawie §24 Regulaminu studiow na Uniwersytecie Rzeszowskim stanowigcego
zalgcznik do Uchwaly Senatu Uniwersytetu Rzeszowskiego nr 555/04/2020 z 23 kwietnia
2020 r. oraz §3 Zarzadzenia nr 60/2019 Rektora Uniwersytetu Rzeszowskiego z dnia 01
pazdziernika 2019r. (z po6ézn. zm.) w sprawie: organizacji programowych praktyk

zawodowych uchwala si¢, co nastepuje:

Rozdziat I
Postanowienia ogolne

§1

1. Studenci Kolegium Nauk Spotecznych Uniwersytetu Rzeszowskiego na kierunku
Ekonomia I stopnia stacjonarne i niestacjonarne, s3 zobowiagzani, zgodnie z planem
studidw, do odbycia programowych praktyk zawodowych i uzyskania ich zaliczenia.
2. Praktyki powinny by¢ realizowane zgodnie z programem praktyk i efektami
ksztalcenia.
§2
Prorektor ds. Studenckich i Ksztalcenia powotuje koordynatora praktyk, ktory
sprawuje nadzdr dydaktyczno - organizacyjny nad praktyka.
§3
Studenci zobowigzani s3 do zawarcia ubezpieczenia w zakresie nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw (NNW) na okres trwania praktyk, we wlasnym zakresie i na
wlasny koszt. Brak zawarcia przez studenta umowy ubezpieczenia w w/w zakresie

uniemozliwia odbycie praktyki.
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Rozdzial 11

Organizacja praktyk

§4

Celem praktyki programowej jest zapoznanie sie studentéw z zasadami i
warunkami funkcjonowania instytucji (przedsiebiorstw), w ktorych ja realizuja.
W trakcie realizacji praktyki studenci nabywaja umiejetnosci praktycznych w
zakresie rozwigzywania problemoéw spoteczno-gospodarczych wystepujacych w
praktyce, ktore uzupetniaja i poglebiaja wiedze studentow zdobyta, w trakcie
procesu dydaktycznego.
Ramowy zakres praktyki programowej
a. Cele, funkcje, zadania i zasady funkcjonowania Zakladu pracy, w ktorej
odbywana jest praktyka.
b. Rodzaj i zakres dziatalnosci Zaktadu pracy, w ktorej odbywana jest
praktyka.
c. Struktura organizacyjna, struktura zatrudnienia Zaktadu pracy, w ktorej
odbywana jest praktyka.
d. Majatek Zaktadu pracy, w ktorej odbywana jest praktyka - jego wartosc,
struktura i zrédla finansowania.
e. Dokumentacja ksiegowa i ewidencjonowanie zdarzen gospodarczych w
jednostce, w ktorej odbywana jest praktyka.
f.  Przychody, koszty, wynik finansowy (dochody, wydatki, budzet) Zaktadu
pracy, w ktorej odbywana jest praktyka.
g. Kontrola wewnetrzna i audyt wewnetrzny w Zakladzie pracy, w ktorej
odbywana jest praktyka.
h. Proces planowania, dzialalno$¢ marketingowa w Zakladzie pracy, w
ktorej odbywana jest praktyka.
i. Wspolpraca jednostki, w ktorej odbywana jest praktyka z innymi
instytucjami (przedsiebiorstwami).
j. Pozyskiwanie srodkow finansowych z UE oraz zdolnos¢ absorpcyjna w
tym zakresie jednostki, w ktérej odbywana jest praktyka.

§s5

Studenci Kierunku Ekonomia moga odbywac praktyki programowe w réznych
Zakladzie pracy, dlatego tez kazdy student po wybraniu Zakladu pracy, w ktoérej
bedzie odbywal praktyke, otrzymuje szczegdtowy program praktyki
dedykowany konkretnie wybranym Zaktadzie pracy.



2.

Miejsce realizacji praktyki programowej: Praktyki studenci Kierunku Ekonomia
moga odbywa¢ w roznych Zakladach pracy poczawszy od typowego
przedsiebiorstwa, jak réwniez w spoétdzielniach, a takze w jednostkach
otoczenia firm: urzedy skarbowe, biura rachunkowe, instytucje bankowe,
doradcze, statystyczne, agencje (RARR, ARIMR, itp.), ZUS, KRUS, PUP, biura
maklerskie, urzedy gmin, starostwa powiatowe, urzedy wojewodzkie,
marszatkowskie itp.

Wyboru miejsca i terminu praktyki programowej dokonuje student w
porozumieniu z wybrang przez niego Zakladem pracy i Koordynatorem praktyk
programowych dla Kierunku Ekonomia. Profil dziatalnosci Zakladu pracy
proponowanym przez studenta jako miejsca odbywania praktyki programowej
winien by¢ zbiezny ze specjalnoscia, na ktorej student studiuje.

§6

Wymagania wobec studenta. Od studenta odbywajacego praktyke oczekuje sie:
a. zapoznania sie z programem praktyki, organizacja pracy oraz
regulaminem Zaktadu pracy, w ktérej odbywa praktyke,
b. wykonywania zadan wynikajacych z programu praktyki oraz polecen
kierownictwa Zakladu pracy i zaktadowego opiekuna praktyki,
c. przestrzegania obowigzujacego w Zakladzie pracy regulaminu i
dyscypliny pracy, przepisow BHP oraz tajemnicy panstwowej i stuzbowej.

§7

Termin praktyki oraz jej wymiar

Student jest zobowigzany do odbycia praktyki programowej w trakcie przerwy
wakacyjnej miedzy IV a V semestrem studiow licencjackich, (zgodnie z planem
studiow). Praktyka programowa trwa 4 tygodnie. Realizacja praktyki nie musi
mie¢ cigglosci czasowej np. student moze zrealizowa¢ 2 tygodnie praktyki na
poczatku lipca, a pozostale 2 tygodnie w sierpniu lub wrzesniu. Praktyka
powinna by¢ zrealizowana w ustalonym terminie, w okresie od 15 czerwca do 30
wrzesnia. Jesli w trakcie realizacji student musi przerwac jej realizacje z
przyczyn obiektywnych, np. z tytutu choroby, czy tez innych zdarzen losowych,
wowczas powinien skontaktowac¢ sie z Koordynatorem praktyk programowych
dla Kierunku Ekonomia w celu ustalenia terminu odrobienia nieobecnosci.
Student jest zobowigzany do przeslania - najpozniej do 30 kwietnia danego
roku - Koordynatorowi praktyk programowych dla Kierunku Ekonomia w
formie pisemnej (e-mail) danych dotyczacych terminu, miejsca praktyki (pelna
nazwa, dokladny adres), osoby reprezentujacej organizacje wraz z pelnionym
stanowiskiem, a takze imie i nazwisko osoby pod kierunkiem, ktorej student
bedzie odbywat praktyke. Po zaakceptowaniu zaproponowanego Zaktadu pracy



przez Koordynatora praktyk programowych, student zostanie e-mailowo
poinformowany o tym fakcie oraz dacie i miejscu odbioru ,Porozumienia
dotyczacego organizacji praktyk programowych” (w 2 egzemplarzach). Jeden
egzemplarz tego dokumentu, student jest zobowiazany zwrdcic¢
Koordynatorowi praktyk programowych dla Kierunku Ekonomia, po uzyskaniu
podpisu osoby reprezentujaca Zaktad pracy, w ktdrej bedzie odbywat praktyke.

. Student moze réwniez odbywa¢ praktyke w trakcie trwania semestru IV, przy

czym termin realizacji praktyki nie moze kolidowa¢ z uczestnictwem w
zajeciach dydaktycznych na Uczelni. Wéwczas przynajmniej na 2 tygodnie
przed rozpoczeciem praktyki, student skltada podanie o wczesniejsze odbycie
praktyki do Prodziekana ds. Studenckich i Ksztatcenia w Kolegium Nauk
Spotecznych, a nastepnie po uzyskaniu zgody przesyta Koordynatorowi praktyk
programowych, w formie pisemnej (e-mail) dane dotyczace terminu, miejsca
praktyki (petna nazwa, dokladny adres), osoby reprezentujacej organizacje wraz
z pelnionym stanowiskiem, a takze imie i nazwisko osoby pod kierunkiem,
ktorej student bedzie odbywal praktyke. Dokument potwierdzajacy zgode
Prodziekana w  Kolegium Nauk Spotecznych, student przekazuje
Koordynatorowi praktyk programowych. Po zaakceptowaniu zaproponowanego
Zaktadu pracy przez Koordynatora praktyk programowych, student zostanie e-
mailowo poinformowany o tym fakcie oraz dacie i miejscu odbioru
,2Porozumienia dotyczacego organizacji praktyk programowych” (w 2
egzemplarzach). Jeden egzemplarz tego dokumentu, student jest zobowigzany
zwroci¢ Koordynatorowi praktyk programowych dla Kierunku Ekonomia po
uzyskaniu podpisu osoby reprezentujacej Zaktad pracy, w ktorej bedzie odbywat
praktyke.
Student moze rowniez odbywac¢ praktyke za granica, jednakze woéwczas jest on
zobowigzany przedstawic¢ Koordynatorowi praktyk programowych dla Kierunku
Ekonomia tzw. promesse od jednostki, w ktorej planuje odby¢ praktyke.
Praktyke odbyta za granica, po jej zrealizowaniu zalicza sie studentowi na
poczet obowiazkowej praktyki okreslonej planem studiéw.

§8
1. Zwolnienie z praktyk
Student moze by¢ zwolniony z odbycia praktyki programowej zgodnie z
Regulaminem studiow Uniwersytetu Rzeszowskiego (§24). Zaliczenie praktyki
moze nastapi¢ na podstawie dokumentu potwierdzajacego wykonywanie pracy
zarobkowej, wolontariatu, uczestnictwa w obozie naukowym lub odbycia stazu
(przynajmniej 3-miesieczny okres zatrudnienia lub staz), praktyki w tym
rowniez za granica, jesli charakter tych czynnosci spelnia wymagania
przewidziane w programie praktyki. Dokument ten wraz z opisem
wykonywanych czynnosci potwierdzony przez przetozonego oraz podaniem



student przekazuje bezposrednio do Koordynatora praktyk programowych dla
Kierunku Ekonomia.

§o

Obowiazki studenta

Obowigzkiem studenta jest przybycie w ustalonym terminie do wyznaczonym
na praktyke Zakladzie pracy oraz zgloszenie sie w dyrekgji jak i u zaktadowego
opiekuna praktyk.

Student powinien wykonywac¢ polecenia opiekuna praktyki i kierownictwa
Zakladu pracy zwigzane z realizacja celu i programu praktyki programowe;j.
Zobowiazany jest rdwniez do przestrzegania regulaminu organizacji, w ktorej
odbywa praktyke, a takze zasad BHP i ochrony przeciwpozarowej, zasad
zachowania tajemnicy stuzbowej i panstwowej oraz ochrony poufnosci danych
osobowych. Student ma obowigzek dba¢ o wysoki poziom wykonywania
powierzonych mu zadan.

Obowiagzkiem studenta jest rzetelne i systematyczne prowadzenie Dziennika
praktyk. Powinien by¢ on uzupelniony komputerowo lub czytelnie pismem
odrecznym.

Na okres praktyki student zobowigzany jest do wykupienia we wlasnym zakresie
ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow NNW (w przypadku
kiedy student posiada juz takie ubezpieczenie, wowczas nie ma obowigzku
ponownego jego zawarcia) i przedlozenia poswiadczenia ubezpieczenia
opiekunowi praktyki w jednostce, w pierwszym dniu praktyki. Brak zawarcia
przez studenta umowy ubezpieczenia w wyzej wymienionym zakresie
uniemozliwia odbycie praktyki programowej. Weryfikacja ubezpieczenia NNW
studentéow odbywajacych praktyke i innych wymaganych rodzajem praktyki
dokumentéw - nalezy do obowigzkéw Koordynatora praktyk programowych dla
Kierunku Ekonomia.

Obowiazki Zaktadu pracy studenta na praktyke

Zaklad pracy, w ktorej student bedzie odbywat praktyke, podpisuje z
Uniwersytetem Rzeszowskim ,Porozumienie dotyczace organizacji praktyk
programowych”. Jednostka ta jest zobowiazana do zapewnienia warunkéw
niezbednych do przeprowadzenia praktyki (zgodnie =z zawartym
Porozumieniem).

Opiekun studenta w Zakladu pracy sprawuje nadzor nad realizacja programu
praktyki zgodnie z jej celami i ustalonym programem, a takze nad jej
przebiegiem. Po zakonczeniu praktyki opiekun studenta stwierdza jej
wykonanie poprzez podpisanie Dziennika praktyk oraz wydaje pisemna opinie,
w ktorej ocenia prace studenta podczas praktyki. Wypetnia w tym celu druk



opinii zawarty w koncowej czesci Dziennika praktyk, ewentualnie moze tego
dokonaé na odrebnej kartce np. papierze firmowym.

Rozdzial 111

Zaliczenie praktyk
§10

1. Podstawa zaliczenia praktyki programowej jest:

a. wypelniony Dziennik praktyk zawierajacy szczegolowy przebieg
realizacji praktyki potwierdzony przez opiekuna praktyki w Zakladzie
pracy, w ktorej student odbywat praktyke,

b. ocena studenta wystawiona przez opiekuna praktyki w Zaktadzie pracy,
w ktorej student odbywat praktyke,

c. przystapienie do zaliczenia ustnego, po odbyciu praktyki

2. Praktyke zalicza na ocene Koordynator praktyk programowych dla Kierunku
Ekonomia.

Rozdzial IV
Postanowienia koncowe

§n

1. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia

Zalaczniki:
- Oswiadczenie o ubezpieczeniu NNW (Zat. nr 1.)
- Dziennik praktyk z opinia opiekuna (Zat. nr 2.)



