Uniwersytet Rzeszowski
Kolegium Nauk Spotecznych

Regulamin
organizacji i odbywania programowych praktyk zawodowych
na kierunku studiow Politologia realizowanych
w Kolegium Nauk Spotecznych
Uniwersytetu Rzeszowskiego

Na podstawie 8§24 Regulaminu studiéw na Uniwersytecie Rzeszowskim
stanowigcego zalacznik do Uchwaly Senatu Uniwersytetu Rzeszowskiego nr
555/04/2020 z 23 kwietnia 2020 r. oraz §3 Zarzadzenia nr 60/2019 Rektora Uniwersytetu
Rzeszowskiego z dnia o1 pazdziernika 2019r. (z pozn. zm.) w sprawie: organizacji
programowych praktyk zawodowych uchwala sig, co nastepuje:

Rozdzial I
Postanowienia ogolne

§1

1. Regulamin programowych praktyk zawodowych, zwany dalej ,Regulaminem”,
okresla zasady odbywania i zaliczania programowych praktyk zawodowych w ramach
kierunku studiéw Politologia realizowanego w Kolegium Nauk Spotecznych
Uniwersytetu Rzeszowskiego.

2. Programowa praktyka zawodowa jest integralng cze$cia procesu ksztatcenia na
poszczegolnych kierunkach studiow i podlega zaliczeniu przed koncem semestruy,
ktorego program przewiduje jej wykonanie.

3. Rodzaj i czas trwania praktyki oraz rok studiow, na ktéorym praktyka powinna by¢
zrealizowana, okresla program studiow dla danego kierunku.

4. Realizacja praktyki nie moze kolidowa¢ z zajeciami dydaktycznymi.

5. Programowym praktykom zawodowym przypisuje sie punkty ECTS.

§2

1. Zaklad pracy, w ktérym student bedzie odbywat programowa praktyke zawodowa,
podpisuje z Uniwersytetem Rzeszowskim, w ktérego imieniu dziala Dziekan Kolegium
Nauk Spotecznych, porozumienie w sprawie organizacji praktyki.

2. Przed podpisaniem porozumienia w sprawie organizacji praktyki z wybranym
zakladem pracy student zobowigzany jest do zlozenia do koordynatora programowych
praktyk zawodowych wypelnionego przez zaklad pracy druku zgoda na odbycie
praktyki (wzor formularza przekazuje koordynator praktyk) oraz przestanie
elektronicznie wypelnionego formularza praktyki (wzor formularza przekazuje
koordynator praktyk).
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3. Praktyka realizowana w jednostkach organizacyjnych Uniwersytetu

Rzeszowskiego nie wymaga zawarcia umowy.
§3

1. Uczelnia nie pokrywa kosztéw, ponoszonych przez studentéw i zaklad pracy,
zwigzanych z realizacja praktyk.

2. Zaklad pracy moze zawrze¢ ze studentem umowe o prace lub umowe cywilno-
prawng na okres odbywania praktyki. Szczegétowe warunki umowy, w tym ewentualne
wynagrodzenie, okreslajg strony umowy.

3. Uniwersytet Rzeszowski nie jest strong umowy, o ktérej mowaw §
3 ust. 2.

§4

1. Studenci zobowigzani s3 do zawarcia ubezpieczenia w zakresie nastepstw
nieszczesliwych wypadkow (NNW) na okres trwania praktyki, we wlasnym zakresie i na
wlasny koszt.

2. Polise NNW nalezy przedtozy¢ koordynatorowi praktyk przed rozpoczeciem
praktyki w celu jej weryfikacji oraz opiekunowi zakladowemu w dniu rozpoczecia
praktyki.

3. Brak zawarcia przez studenta umowy ubezpieczenia w wyzej wymienionym
zakresie uniemozliwia odbycie praktyki.

4. Student zobowiazany jest zlozy¢ do koordynatora praktyk w wyznaczonym
terminie pisemne o$wiadczenie dotyczace ubezpieczenia w zakresie NNW (Zat. Nr1).

Rozdziatl I1
Organizacja praktyk

§s5

1. Cele, zadania, termin, miejsce odbywania praktyk oraz harmonogram dziatan
zwigzanych z realizacjq i zaliczeniem praktyki okresla Ramowy program programowych
praktyk zawodowych. Dokumenty s3 dostepne u koordynatora praktyk.

2. Praktyki moga by¢ realizowane w krajowych lub zagranicznych Zaktadach pracy,
ktdérych charakter dzialania zwigzany jest z kierunkiem lub specjalnoscia odbywanych
studidw.

§6
1. Nadzor dydaktyczno-organizacyjny nad praktyka sprawuje koordynator
programowych praktyk zawodowych, powotywany przez Prorektora ds. Studenckich
i Ksztatcenia UR, sposréd nauczycieli akademickich zatrudnionych w Kolegium Nauk
Spotecznych.
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2. Zakres obowigzkéw koordynatora okresla odpowiednie Zarzadzenie Rektora
Uniwersytetu Rzeszowskiego w sprawie organizacji programowych praktyk
zawodowych.

§7

1. Podczas realizacji praktyki student podlega przepisom obowigzujagcym w danym
zakladzie pracy.

2. Bezposrednim przetozonym studenta podczas praktyki jest:

a)ze strony Uczelni - koordynator zawodowych praktyk studenckich;

b)ze strony zakladu pracy - opiekun z ramienia zakladu pracy.

3. Student zobowiazany jest do:

a) odbycia praktyki zgodnie z programem;

b) przestrzegania ustalonego przez zaklad pracy porzadku i dyscypliny pracy;

c) przestrzegania zasad BHP i ochrony przeciwpozarowej;

d) przestrzegania zasad zachowania tajemnicy stuzbowej i paiistwowej oraz ochrony
poufnosci danych w zakresie okreslonym przez zaklad pracy;

e) przestrzegania zasad odbywania praktyki okreslonych w Ramowym programie
zawodowych praktyk studenckich przyjetym dla danego kierunku studiéw realizowanego
w Kolegium Nauk Spotecznych.

Rozdziat 111
Zaliczenie praktyk

§8

1. Obecnosc studenta na praktyce jest obowigzkowa.

2. W przypadku nieobecnosci na praktyce wymagane jest jej usprawiedliwienie
i odpracowanie.

3. Podstawa usprawiedliwienia nieobecnosci na praktyce jest w szczegdlnosci:

a) powiadomienie opiekuna z ramienia zakladu pracy o nieobecnosci w pierwszym
dniu niestawienia sie na praktyke;

b) przediozenie opiekunowi z ramienia zaktadu pracy zwolnienia lekarskiego i
wpiecie go do dziennika praktyki;

c) przediozenie do wgladu koordynatorowi programowych praktyk zawodowych
zawodowych praktyk studenckich w zwolnienia lekarskiego.

4. Nieobecno$¢ nieusprawiedliwiona na praktyce skutkuje niezaliczeniem praktyki.

5. Nieobecno$¢ usprawiedliwiona na praktyce wymaga odpracowania w terminie
uzgodnionym z opiekunem z ramienia zakladu pracy w porozumieniu
z koordynatorem programowych praktyk zawodowych.

al. mjr. W. Kopisto 23, 35-959 Rzeszow
tel.: +48 178721011
e-mail: cs@ur.edu.pl



Uniwersytet Rzeszowski
Kolegium Nauk Spotecznych

6. Praktyka moze zosta¢ przedluzona o czas trwania nieobecnosci
usprawiedliwionej o ile jej przedtuzenie nie koliduje z zajeciami dydaktycznymi i nie
wykracza poza termin zaliczenia semestru. Brak mozliwosci spelnienia wskazanych
warunkow skutkuje niezaliczeniem praktyki.

§o

1. Po zakonczeniu praktyki student zobowiazany jest przedlozy¢ koordynatorowi
programowych praktyk zawodowych nastepujaca dokumentacje:

a) dziennik praktyki zawierajacy szczegolowy przebieg realizacji praktyki
potwierdzony przez opiekuna zakladowego wraz z jego opinig (Zat. Nr 2);

b) kwestionariusz oceny praktykanta wypelniony przez opiekuna z ramienia zaktadu
pracy (formularze przekazuje koordynator praktyk

c) kwestionariusz oceny praktyki wypelniony przez studenta po odbyciu praktyki
(formularze przekazuje koordynator praktyk).

§10
1. Podstawa zaliczenia praktyki jest:
a) dziennik praktyki zawierajacy szczegolowy przebieg realizacji praktyki
potwierdzony przez opiekuna z ramienia zakladu pracy wraz z jego opinia (Zat. Nr 2);
b) ocena studenta wystawiona przez opiekuna z ramienia zakladu pracy;
c) ocena przebiegu wywiadu zogniskowanego przeprowadzonego ze studentem po
odbyciu przez niego praktyki przez koordynatora programowych praktyk zawodowych.

§u
Praktyke zalicza na ocene koordynator programowych praktyk zawodowych
i dokonuje wpisu w karcie egzaminacyjnej i indeksie, jezeli student je posiada oraz
w dzienniku praktyki i w systemie Wirtualnej Uczelni.

§12

1. O zaliczenie praktyki studenckiej bez obowiazku jej odbycia moga ubiega¢ sie
studenci, ktorzy odbyli praktyke na innym kierunku studiéw i udokumentuja jej
przebieg, pod warunkiem, ze spelniala ona wymogi dotyczace praktyk okreslone dla
danego kierunku studiow realizowanego w Kolegium Nauk Spotecznych. Decyzje o
zaliczeniu praktyki podejmuje koordynator zawodowych praktyk studenckich (wzoér
podania przekazuje koordynator praktyk).

2. Koordynator zawodowych praktyk studenckich moze takze zaliczy¢ praktyke na
podstawie:

a) dokumentu potwierdzajacego wykonywanie pracy zarobkowej;

b) wolontariatu;
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¢) udziatu studenta w obozie naukowym.

3. Warunkiem zaliczenia praktyki na podstawie udokumentowanych wyzej
wymienionych aktywnosci jest spetnianie wymagan dotyczacych praktyk okreslonych
dla danego kierunku studiéw realizowanego w Kolegium Nauk Spotecznych (wzor
podania przekazuje koordynator praktyk).

4. Praktyke odbyta za granica, na podstawie trdjstronnego porozumienia, po jej
zrealizowaniu zalicza sie studentowi na poczet obowiazkowej praktyki okreslonej
programem studiéw na danym kierunku.

§13

1. Odmowa zaliczenia praktyki przez koordynatora zawodowych praktyk
studenckich nastepuje w formie pisemnej decyzji wraz z uzasadnieniem.

2. Niezaliczenie praktyki jest jednoznaczne z konieczno$cia jej powtorzenia
i niezaliczeniem semestru.

Rozdzial IV
Postanowienia koncowe

§14
Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Dziekana
Kolegium Nauk Spotecznych.

Zalaczniki:
— Oswiadczenie o ubezpieczeniu NNW (Zat. Nr 1)
— Dziennik praktyk z opinig opiekuna (Zat. Nr 2)
— Dziennik praktyk dla zwolnionych (Zat. Nr 4).
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