Uniwersytet Rzeszowski
Kolegium Nauk Medycznych
Rada Dydaktyczna

Uchwata nr 12/02/2024
Rady Dydaktycznej Kolegium Nauk Medycznych
Uniwersytetu Rzeszowskiego

z dnia 15 lutego 2024 .

w sprawie przyjecia zasad archiwizowania dokumentacji dydaktycznej wytworzonej
w procesie dydaktycznym w Kolegium Nauk Medycznych

§1

Na podstawie Uchwaty nr 120/11/2021 Senatu Uniwersytetu Rzeszowskiego z dnia 25 listopada
2021 r. zmieniajgca Uchwate nr 508/11/2019 Senatu UR z dnia 28 listopada 2019 r. w sprawie
funkcjonowania Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia na Uniwersytecie
Rzeszowskim, zmienionej Uchwaty nr 27/10/2020 z dnia 29 pazdziernika 2020 r. oraz Uchwaty
nr 509/11/2019 Senatu Uniwersytetu Rzeszowskiego z dnia 28 listopada 2019 r. w sprawie zmian
w Uchwale nr 413/02/2019 w sprawie wytycznych dotyczgcych projektowania programdw studiow
wyzszych w Uniwersytecie Rzeszowskim, Rada Dydaktyczna Kolegium Nauk Medycznych — uchwala, co
nastepuje:

§2
Uchwata okresla zasady przechowywania, gromadzenia i archiwizacji prac przejsciowych
studentow: zaliczeniowych, egzaminacyjnych, prezentacji, projektow itp., potwierdzajacych zdobycie
przez studentow zatozonych efektow ksztatcenia.

§3

Archiwizacja prac licencjackich i magisterskich powinna odbywac sie zgodnie z Zarzadzeniem
nr 113/2023 Rektora Uniwersytetu Rzeszowskiego z dnia 31.08.2023 r. w sprawie wprowadzenia
Instrukcji kancelaryjnej, Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt oraz Instrukcji archiwalnej UR.

S4

Prace pisemne, prace czastkowe prezentacje, projekty, kolokwia itp., ktore studenci przygotowali
i prezentowali podczas zajec (wytwory stanowigce potwierdzenie osiggniecia przez studentow efektow
ksztatcenia przewidzianych dla danych zaje¢), powinny by¢ archiwizowane przez nauczyciela
akademickiego przez okres jednego roku po zakoriczeniu realizacji przedmiotu. Natomiast prace
zaliczeniowe i egzaminacyjne winny by¢ przechowywane do korca cyklu ksztatcenia studenta.
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§5

Dokumenty powinny byc¢ archiwizowane z uzyciem dostepnych form (wydruk, plik elektroniczny
itp.). Po okresie wskazanym w § 4, w teczce przedmiotu sg przechowywane Protokoty Zbiorcze.

§6

Archiwizowanie wytwordw prac studentdw powinno odbywac sie w sposob uporzadkowany.
Zarchiwizowane materiaty powinny zosta¢ umieszczone w odpowiednio opisanej teczce (nazwa
Kolegium, nazwa zaje¢, rok akademicki, semestr studiow, rodzaj studidw). W teczce nauczyciel
akademicki powinien umiesci¢: sylabus w oparciu o ktdrg prowadzit zajecia, liste studentow
uczeszczajacych na zajecia, wytwory prac studentdéw z podziatem na sposoby dokumentowania efektow
ksztatcenia (np. prezentacje, kolokwia etapowe, prace egzaminacyjne itp.) potwierdzajace osiggniete
efekty ksztatcenia.

§7

W przypadku egzaminow ustnych student powinien mie¢ mozliwos¢ przygotowania swojej
wypowiedzi w formie pisemnej. Dokumentacja ta powinna zawierad petng liste pytan przewidzianych dla
egzaminu ustnego.

§8

Student ma prawo, w okresie 7 dni od ogtoszenia wynikdw, do wgladu do ocenianej pracy, jezeli
jest ona podstawa do zaliczenia przedmiotu.

§o

Kontrole przestrzegania zasad okreslonych niniejsza instrukcjg na poziomie Kolegium sprawuja
Dziekan, Kierownik Kierunku, Zespét programowy.

§10

W sytuacji rozwigzania stosunku pracy nauczyciel akademicki zobowigzany jest przekazac
dokumentacje z prowadzonych przez siebie zajec¢ bezposredniemu przetozonemu.

§11

Po uptywie termindw przechowywania prac studentow, o ktorych mowa w § 5 prace te, w oparciu
o zasady przyjete w archiwizacji powinny zosta¢ komisyjnie zniszczone, z czego powinien zostac
sporzadzony protokdt.
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§12

Zasady archiwizowania dokumentacji dydaktycznej wytworzonej w procesie dydaktycznym na
kierunku Wychowanie fizyczne oraz Turystyka i rekreacja, okresla zatacznik nr 1 do Uchwaty Rady
Dydaktycznej Kolegium Nauk Medycznych UR nr 1/12/2019 z dnia 12 grudnia 2019 r. w sprawie
zatwierdzenia systemu weryfikacji osiagniecia zaktadanych efektdw uczeni sie w Instytucie Nauk
o Kulturze Fizycznej Kolegium Nauk Medycznych UR.

§13
Traci moc Uchwata nr 11/12/2022 Rady Dydaktycznej Kolegium Nauk Medycznych Uniwersytetu
Rzeszowskiego z dnia 15 grudnia 2022 r. w sprawie przyjecia zasad archiwizowania dokumentacji
dydaktycznej wytworzonej w procesie dydaktycznym na Wydziale Medycznym.

§14
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczgca Rady Dydaktycznej
Kolegium Nauk Medycznych
Uniwersytetu Rzeszowskiego

Dziekan

Prof. dr hab. n. o zdr. Edyta Barna$
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