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3)

7)

8)

9)

podziat studentow na grupy ¢wiczeniowe, laboratoryjne i projektowe z wykorzystaniem
systemu Uczelniao;

sporzgdzanie harmonogramow zajec dla kazdego kierunku studiow;

sporzadzanie umow cywilnoprawnych na prowadzenie zajec¢ dydaktycznych
weryfikacja  zgodnosci  obcigzen  dydaktycznych  nauczycieli  akademickich
z harmonogramami studiow (planami studiow) oraz przepisami w sprawie liczebnosci
grup;

biezgcy monitoring danych dotyczacych nauczycieli akademickich (urlopy, obnizki
pensum, zwolnienia lekarskie);

weryfikacja niedocigzen w zakresie pensum dydaktycznego;

wstepne rozliczenia pensum dydaktycznego nauczycieli akademickich;

10) wspotpraca przy okreslaniu kosztow ksztafcenia studenta na studiach stacjonarnych

i niestacjonarnych oraz wspotpraca w tym zakresie z Biurem Kolegium, Biurem

Prorektora ds. Studenckich i Ksztatcenia oraz Kwesturg UR;

11) sprawozdawczosc dla Biura Prorektora ds. Studenckich i Ksztatcenia i innych jednostek

zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

12) zabezpieczenie przed kradziezy, zniszczeniem i dostepem osob trzecich wszelkich

dokumentow i drukéw znajdujgcych sie w Sekc;ji;

13) archiwizacja dokumentow zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

14) wspotpraca z administracjg centralng, w tym w szczegdlnosci z Biurem Prorektora ds.

Studenckich i Ksztatcenia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§11

Do zadan Sekcji Spraw Socjalnych Studentow nalezy catoksztatt spraw zwigzanych

z procedury przyznawania $wiadczenn dla studentdw oraz sprawami dotyczacymi

ubezpieczen zdrowotnych studentow w ramach Kolegium, w szczegdlnosci:

1)

2)

przyjmowanie wnioskéw o przyznanie stypendium socjalnego, dla 0s6b
niepetnosprawnych i zapomdég, ich analiza oraz udzielanie niezbednych informacji
studentom w tym zakresie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

obliczanie wysokosci dochodu w rodzinie studenta, w przypadku wnioskow

0 przyznanie stypendium socjalnego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;



5)
6)

7)
8)

9)

sporzadzanie list wyptat przyznanych przez KS swiadczen tj. stypendium socjalnego,
dla oséb niepetnosprawnych i zapomog,

przyjmowanie odwotan od decyzji KS w sprawie przyznania stypendium socjalnego, dla
0sob niepetnosprawnych, zapomog i przekazanie ich do siedziby KS wraz z aktami
sprawy zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

wspoftpraca z Komisjg Stypendialng UR oraz Odwotawczg Komisja Stypendialng UR,
biezgca obstuga studentow oraz wystawianie zaswiadczen;

wprowadzanie i aktualizacja danych w systemie Uczelnia 10 oraz w systemie POL-on;
sprawozdawczos$¢ dla Biura Prorektora ds. Studenckich i Ksztatcenia i innych jednostek
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

zabezpieczenie przed kradzieza, zniszczeniem i dostepem osob trzecich wszelkich

dokumentow i drukdw znajdujacych sie w Sekcji;

10) archiwizacja dokumentow zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

11) wspotpraca z administracjg centralng, w tym w szczegolnosci z Biurem Prorektora ds.

Studenckich i Ksztatcenia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

§12

Do zadan Sekcji Jakosci i Akredytacji nalezy catoksztatt spraw zwigzanych z dziataniami

majgcymi na celu podnoszenie jakosci ksztatcenia w Kolegium we wspotpracy z zespotami

programowymi kierunkow, w szczegolnosci:

1)

2)

4)

5)

6)

monitorowanie projektowania, okresowego przeglagdu i doskonalenia programoéw
studiow oraz przechowywanie dokumentacji z tego zakresy;

kontrola ~ zgodnoéci  programow  studidow  oraz  sylabuséw  przedmiotow
z obowigzujgcymi przepisami;

obstuga administracyjna zwigzang z procedurg potwierdzania efektéw uczenia sie;
analiza, we wspotpracy z instytutami, metod oceny oraz procedur podnoszenia jakosci
kadry dydaktycznej;

dokonywanie zbiorczej analizy zasobéw Kolegium w zakresie bazy dydaktycznej oraz
srodkéw wsparcia dla studentéw na podstawie danych przekazanych przez zespoty
programowe kierunkow studiow;

zamieszczanie na stronie podmiotowej Uczelni aktualnych informacji o programach

studidw, w tym harmonogramow studiow;












