Rektor
Uniwersytetu Rzeszowskiego

Zarzadzenie nr 28/2019
REKTORA UNIWERSYTETU RZESZOWSKIEGO
z dnia 20 maja 2019 roku

w sprawie

ZASAD PROWADZENIA W UNIWERSYTECIE RZESZOWSKIM ZAJEC DYDAKTYCZNYCH
Z WYKORZYSTANIEM METOD | TECHNIK KSZTALCENIA NA ODLEGLOSC

Na postawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
inauce (Dz. U. z 2018 r., poz. 1668) oraz Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018r. w sprawie studiow (Dz. U. z 2018r., poz.1861)

zarzadzam, co nastepuje

§1

1. Jezeli pozwala na to specyfika ksztatcenia, czesc efektow uczenia sie objetych programem
studiow wyzszych, studidow podyplomowych i kursow doksztatcajgcych moze byc
uzyskana w ramach zajec prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢, zwanych dalej zajeciami na odlegtosc.

2. llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o kierowniku jednostki, nalezy przez to
rozumie¢ odpowiednio dziekana wydziatu badz kierownika jednostki pozawydziatowej,
a od 1 pazdziernika 2019r. dziekana kolegium badz dyrektora studium dydaktycznego.

§2

1. Zajecia na odlegto$¢ sg realizowane w Uniwersytecie Rzeszowskim przy pomocy
internetowej platformy ksztatcenia na odlegtos¢ WBT Serwer, zwanej dalej platforma.

2. Za prawidtowe funkcjonowanie platformy oraz biezgce administrowanie odpowiada
Uniwersyteckie Centrum Ksztatcenia na Odlegtos¢ (UCKO). Zasady funkcjonowania
UCKOokresla zarzadzenie Rektora.

3. Jednostki prowadzgceksztatcenie moga korzysta¢ z wtasnych platform ksztatcenia na
odlegtos¢pod warunkiem uzyskania zgody Prorektora ds. Studenckich i Ksztatcenia.

4. W jednostkach korzystajacych z wtasnych platform ksztatcenia na odlegtos¢, za ich
prawidtowe dziatanie odpowiada kierownik jednostki.

§3

1. Liczba punktow ECTS jaka moze byc¢ uzyskana w ramach realizacji zajec na odlegtosc nie
moze by¢ wieksza niz 50% liczby punktow ECTS przypisanej do programu studiow.

2. Ksztatcenie w zakresie zdobywania umiejetnosci praktycznych powinno odbywad sie
w warunkach rzeczywistych, na zajeciach dydaktycznych wymagajacych bezposredniego
udziatu nauczycieli akademickich i studentow. Metody i techniki ksztatcenia na odlegtos¢,
w tym wirtualne laboratoria moga mie¢ w tym przypadku wytacznie charakter
wspomagajacy.
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§4

W ramach liczby godzin zaje¢ okreslonych w programie studidw mozna prowadzic
wytacznie certyfikowane kursy e-learningowe badz zajecia w formie webinariow.
Pozostate formy ksztatcenia na odlegtos¢ powinny miec charakter wspomagajacy proces
dydaktyczny.

Godziny zaje¢ dydaktycznych realizowane na odlegtos¢ na studiach stacjonarnych
rozliczane s w pensum dydaktycznym.

Nauczyciel akademicki moze prowadzi¢ na odlegtos¢ w ciggu roku akademickiego nie
wiecej niz 60% godzin swojego pensum.

Kazde 45 minut zajed realizowanych na odlegtos¢ stanowi 1 godzine dydaktyczna.

W ramach jednego przedmiotu, metodg ksztatcenia na odlegtos¢ mozna realizowad nie
wiecej niz 50% pkt. ECTS przypisanych do tego przedmiotu.

§5

Zajecia moga by¢ prowadzone zaréowno w sposdb synchroniczny jak i asynchroniczny
z uwzglednieniem wykorzystywanej platformy.

Sposob synchroniczny polega na nauczaniu na odlegtos¢ w czasie rzeczywistym,
zaktadajace bezposredniy, biezgcag kontrole prowadzonego zajecia i rzeczywistg interakcje
miedzy nauczycielem a studentem/stuchaczem np. czat, wideokonferencja.

Sposob asynchroniczny polega na asymilacji materiatu dydaktycznego przez uczacego sie,
bez biezgcego kontaktu z nauczycielem np. kurs e-learningowy, forum dyskusyjne.

Zajecia na odlegtos¢ moga by¢ prowadzone w sposéb synchroniczny, pod warunkiem
umozliwienia studentom dostepu do sali komputerowej w trakcie trwania zajec.

§6

Szczegotowy program zajec na odlegtosc¢ prowadzonych w formie kursu e-learningowego
zatwierdza kierownik jednostki.

Za tres¢ merytoryczng kursu oraz jego zgodnos¢ z programem studiow odpowiada
nauczyciel prowadzacy zajecia z wykorzystaniem kursu oraz koordynator przedmiotu.
Nauczyciel akademicki prowadzacy przedmiot z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtosc ponosi petng odpowiedzialnosc za zawarte w nim tresci, zarowno
pod wzgledem merytorycznym jak i pod wzgledem odpowiedzialnosci wynikajace;
z ustawy o prawach autorskich i pokrewnych.

§7

Przygotowanie i prowadzenie zaje¢ na odlegtos¢ obejmuje nastepujace dziatania:

1.

1) opracowanie zajec i zamieszczenie ich na platformie,

2) opracowanie zasad oceniania i podanie ich do wiadomosci uczestnikow zajec,

3) zapewnienie kazdemu z uczestnikow zaje¢ mozliwosci osobistych konsultacji
z prowadzacym.

§8
Nauczyciel akademicki prowadzacy zajecia na odlegtos¢ jest obowigzany do:

1) opracowania w formie elektronicznej materiatow lub akceptacji istniejacych,
przeznaczonych do umieszczenia na platformie ksztatcenia na odlegtos,



2) opracowania we wspotpracy z koordynatorem przedmiotu sylabusa (lub jego czesci),
w ktorym okresla sposéb kontaktu ze studentami w ramach dziatania platformy,
terminarz zaje¢ odbywajacych sie w formie tradycyjnej oraz na odlegtosc,

3) zapewnienia studentom mozliwosci osobistych konsultacji w wymiarze nie mniejszym
niz 1,5 godziny raz w tygodniu,

4) biezacej kontroli aktywnosci uczestnikdw kursu na podstawie generowanego przez
platforme raportu logowan.

5) weryfikacji zaktadanych efektéw uczenia sig, przy czym zaliczenia przedmiotu oraz
egzaminy odbywaja sie wytgcznie w siedzibie Uczelni.

. W przypadku probleméw z tworzeniem materiatow dydaktycznych w formie

e-learningowej, badz umieszczeniem lub funkcjonowaniem kursu na platformie nauczyciel

moze uzyskac pomoc i stosowne wsparcie w UCKO.

§o

W celu przygotowania sie do prowadzenia zaje¢ na odlegtos¢ nauczyciel akademicki
powinien odby¢ szkolenie z zakresu projektowania, tworzenia oraz publikowania
multimedialnych materiatéw dydaktycznych w formie e-learningowej oraz podstawowych
funkcji platformy, potwierdzone uzyskanym zaswiadczeniem lub certyfikatem.

Szkolenia prowadzone beda przez Uniwersyteckie Centrum Ksztatcenia na Odlegtosc.

§ 10

Nauczyciel akademicki posiadajacy wiedze lub doswiadczenie w zakresie metod i technik

ksztatcenia na odlegtos¢ moze na podstawie ztozonego pisemnego wniosku, uzyskac

zwolnienie z obowiazku szkolenia, o ktéorym mowa w § 9.

Decyzje o zwolnieniu z odbycia szkolenia podejmuje kierownik jednostki.

Przy podejmowaniu decyzji, o ktorej mowa w ust. 2 nalezy wzig¢ pod rozwage czy

prowadzacy:

1) posiada kompetencje do prowadzenia zaje¢ w trybie synchronicznym
i asynchronicznym;

2) potrafi obstugiwac i zna budowe oraz funkcje platformy ksztatcenia na odlegtosc.

3) posiada doswiadczenie w prowadzeniu zajec na platformie wspieranej przez UCKO.

§11

Gotowy kurs, sprawdzony pod wzgledem merytorycznym przez przetozonego, na
podstawie Arkusza oceny merytorycznej kursuokreslonego w Zataczniku nr 1, nalezy zgtosi¢
do UCKO.

UCKO dokonuje oceny kursu na podstawie Arkusza oceny metodycznej kursu
e-learningowego.

Nie rzadziej niz raz na 3 miesigce UCKO publikuje aktualna liste certyfikowanych kursow,
tj. kursow, ktore uzyskaty akceptacje zgodnie z ust. 2 i moga by¢ wykorzystane
w prowadzeniu zajec¢ dydaktycznych w UR, zgodnie z procedurg okreslong w § 12.

. Zamieszczenie certyfikowanego kursu na platformie wymaga uprzedniego zawarcia
umowy z Uczelnig o przeniesienie praw autorskich.

§12

Nauczyciel akademicki, ktory planuje prowadzenie zaje¢ na odlegtos¢ sktada do
kierownika jednostkiza posrednictwem koordynatora przedmiotu, w zakresie ktorego



bedzie realizowana ta forma prowadzenia zaje¢, pisemny wniosek o wyrazenie zgody,
wskazujac certyfikowany kurs z bazy UCKO lub webinarium.

Whiosek o wyrazenie zgody nalezy ztozy¢ w terminie do 30 czerwca w stosunku do zajec
planowych w semestrze zimowym oraz w terminie do 31 grudnia w stosunku do zajec
planowanych w semestrze letnim.

Wzory wnioskow o wyrazenie zgody stanowig zatacznikinr 2 i 3 do niniejszego zarzadzenia

§13
Kierownik jednostkiprowadzacej ksztatcenie sktada do Prorektora ds. Studenckich
i Ksztatcenia roczne sprawozdanie z realizacji zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢, w ktorym wyodrebnia stworzone w danym roku akademickim
kursy oraz kursy z listy UCKO, oraz prowadzone webinaria wykorzystane w prowadzeniu
zajec.
Roczne sprawozdanie nalezy ztozy¢ w terminie do 30 wrzesnia.

§14

Studenci/ stuchacze sg informowani o wszystkich formach prowadzenia zaje¢, w tym
o zajeciach na odlegtosc wraz z publikacjg harmonogramow zajec.

§15
Przed rozpoczeciem przedmiotu, w ramach ktérego zajecia beda odbywac sie
zwykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢, studenci/stuchacze

obowigzani sa przejs¢ szkolenie przygotowujace do udziatu w tych zajeciach.
Szkolenie przeprowadza nauczyciel przedmiotu, o ktérym mowa w ust. 1.

§16

Za zaktadanie kont uzytkownikéw i nadawanie im odpowiednich uprawnien do korzystania
z platformy odpowiedzialni s Administratorzy z UCKO.

§a17

W trakcie roku akademickiego UCKO oraz Administratorzy Wydziatowi zapewnia studentom,
stuchaczom i nauczycielom biezgcg pomoc techniczna w przypadku ewentualnych problemow
zwigzanych z platforma.

1.

§18

Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ podlegajg ocenie
jakosci w ramach Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia w UR, wedtug
takich samych zasad jak pozostate formy. W szczegdlnosci wigczone saw proces
ankietyzacji.

Nadzér nad jakoscig i doskonaleniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢
stosowanych w jednostce sprawuje kierownik jednostki.

Wzor ankiety ewaluacyjnej dotyczacej odbytych przez studenta/stuchacza zajec
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ stanowi zatacznik 4 do
niniejszego zarzadzenia.

§19

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



2. Traci moc Zarzadzenie Rektora UR nr 20/2017 z dnia 30 marca 2017r. w sprawie zasad
prowadzenia w Uniwersytecie Rzeszowskim zaje¢ dydaktycznych z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.

3. W przypadku studidow rozpoczetych przed rokiem akademickim 2019/2020, liczba godzin
zaje¢ dydaktycznych na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych, prowadzonych
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ nie moze by¢ wieksza niz 60%
ogolnej liczby godzin zaje¢ dydaktycznych okreslonych w programie.

4. Nadzdr na wykonaniem niniejszego zarzagdzenia powierzam Prorektorowi ds. Studenckich
i Ksztatcenia.

Rektor

Uniwersytetu Rzeszowskiego

Prof. dr hab. Sylwester Czopek

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 — Arkusz oceny merytorycznej kursu e-learningowego

Zatacznik nr 2 — Wniosek o wyrazenie zgody na prowadzenie zajec¢ na kierunku studiow przy
wykorzystaniu metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢

Zatacznik nr3- Wniosek o wyrazenie zgody na prowadzenie zajec na studiach podyplomowych/
kursach doksztatcajacych/ szkoleniach przy wykorzystaniu metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢

Zatacznik nr 4 - Ankieta ewaluacyjna zaje¢ prowadzonych na odlegtosc



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Rektora UR nr 28/2019

ARKUSZ OCENY MERYTORYCZNEJ KURSU

E-LEARNINGOWEGO

Autor:

Tytut kursu:

Lp.

Pytanie

Ocena
(tak/nie)

Uwagi

Czy szczegotowe cele kursu sg mierzalne, tj.
ich efekty s mozliwe do obserwac;ji?

Czy szczegotowe cele kursu powigzano
z efektami uczenia sie przedmiotu?

Czy szczegotowe cele kursu umozliwiajg
taczenie wiedzy teoretycznej z praktycznymi
umiejetnosciami (o ile przedmiot tego
wymaga)?

Czy tres¢ kursu jest adekwatna i kompletna
wzgledem jego celow?

Czy w kursie uwzgledniono materiaty
dydaktyczne uwzgledniajace aktualny stan
wiedzy?

Czy materiaty kursu zredagowano poprawnie
pod wzgledem merytorycznym (np. uzyte
terminy stosowane sg konsekwentnie,

a symbole i skréty wyjasnione)?

Czy ogdlne cele kursu sformutowano w jezyku
zrozumiatym dla grupy docelowej?

Rekomenduje/ nie rekomenduje” kurs

" Niepotrzebne skresli¢

Podpis osoby odpowiedzialnej
za recenzje merytoryczng kursu




Zatacznik nr 2do Zarzadzenia Rektora UR nr 28/2019

WNIOSEK O WYRAZENIE ZGODY NA PROWADZENIE ZAJEC NA KIERUNKU STUDIOW
PRZY WYKORZYSTANIU METOD | TECHNIK KSZTAECENIA NA ODLEGLOSC:

Rok akademicki

Nazwa i kod przedmiotu:

Kierunek studiow

Poziom i profil

Forma studiow (stacjonarne/niestacjonarne)

Rok studiow

Catkowita liczba godzin z tego przedmiotu oraz | ............. godz./ ........... pkt. ECTS
pkt. ECTS

Forma  zaje¢ (z  programu  studiow)
prowadzonych na odlegtos¢

Liczba godzin /pkt. ECTS prowadzonych na | ............ godz.[............ pkt. ECTS
odlegtos¢

Imie i nazwisko nauczyciela prowadzacego
zajecia na odlegtos¢

Nazwa kursu z bazy UCKO"

Oswiadczam, ze program zajec na odlegtos¢ odpowiada wszystkim wymaganiom Zarzadzenia
Rektora nr 28/2019 w sprawie zasad prowadzenia w Uniwersytecie Rzeszowskim zajec
dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.

Podpis wnioskodawcy Podpis koordynatora przedmiotu

"w przypadku zaje¢ prowadzonych metodg synchroniczng nalezy wpisa¢ ,webinarium”



Wyrazam zgode /nie wyrazam zgody na prowadzenie zaje¢ przy wykorzystaniu metod
i technik ksztatcenia na odlegtosc

Uzasadnienie

Podpis kierownika jednostki

" Niepotrzebne skreslic.



Zatacznik nr 3do Zarzadzenia Rektora UR nr 28/2019

WNIOSEK O WYRAZENIE ZGODY NA PROWADZENIE ZAJEC NA STUDIACH
PODYPLOMOWYCH/KURSACH DOKSZTAI'_CA.IACYCH/SZKOLENIACH* PRZY
WYKORZYSTANIU METOD | TECHNIK KSZTALCENIA NA ODLEGLOSC:

Edycja studiow podyplomowych/kursu
doksztatcajgcego/szkolenia

- czas trwania (od — do):

Nazwa przedmiotu:

Nazwa  studidw  podyplomowych/  kursu
doksztatcajacego/szkolenia

Semestr  studiow  podyplomowych/  kursu
doksztatcajacego/szkolenia

Catkowita liczba godzin z tego przedmiotuoraz | ............. godz./ ........... pkt. ECTS
pkt. ECTS
Liczba godzin /pkt. ECTS prowadzonych na | ............ godz.[............ pkt. ECTS
odlegtosc

Imie i nazwisko nauczyciela prowadzacego
zajecia na odlegtos¢

Nazwa kursu z bazy UCKO™

Oswiadczam, ze program zajec na odlegtos¢ odpowiada wszystkim wymaganiom Zarzadzenia
Rektora nr 28/2019 w sprawie zasad prowadzenia w Uniwersytecie Rzeszowskim zajec
dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.

Podpis wnioskodawcy Podpis koordynatora przedmiotu

" Niepotrzebne skresli¢
W przypadku zaje¢ prowadzonych metodg synchroniczng nalez wpisaé ,, webinarium”



Wyrazam zgode /nie wyrazam zgody na prowadzenie zaje¢ przy wykorzystaniu metod
i technik ksztatcenia na odlegtosc

Uzasadnienie

Podpis kierownika jednostki

" Niepotrzebne skreslic.



Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia Rektora UR nr 28/2019

ANKIETA EWALUACYJNA ZAJEC PROWADZONYCH
NA ODLEGLOSC

Szanowni Paristwo,

Zwracamy sie z prosbg o wypetnienie ankiety. Paristwa opinie postuzq do doskonalenia jakosci ksztatcenia zajec¢ dydaktycznych
prowadzonych na odlegtos¢. Ankieta ma charakter anonimowy a jej wyniki bedg uzyte w zbiorczym zestawieniu_statystycznym.

Prosimy o wyrazenie swojej opinii przez postawienie znaku , X" w odpowiednim polu.

1.Czy kurs, ktory Pan(i) wiasnie zakonczyk(a): Zdecytclcln(wanle R::iej po-l\-/;?: dnzci)eé Raczej nie Zdecy:ic;wanle
1.1 | bytzrozumiaty?
1.2 | bytintuicyjny?
1.3 | miat przejrzysty uktad graficzny?
» pozwolit na uzyskanie nowych umiejetnosci
praktycznych?
1.5 | wptynat na zdobycie nowej wiedzy?
2. Czy Panal(i) zdaniem: Zdecytc:I)(wanie R::iej p°1;;tiJ:dnzci)eé Raczej nie Zdecy:izwanie

miat(a) Pan(i) mozliwosc¢ konsultacji

2.1 ..
z prowadzacym zajecia?

3. W jakim stopniu Pana(i) zdaniem: Bardzo duzym Duzym Srednim Niewielkim Zadnym

zastosowane przez prowadzgcego techniki
ksztatcenia na odlegtos¢ pozwolity Pan(i)
utrwali¢ wiedze i przygotowac sie do
egzaminu/zaliczenia?

3.1

Zdecydowanie Raczej Trudno Raczejnie | Zdecydowanie

4. Czy przed rozpoczeciem kursu: tak tak powiedzie¢ nie

zostat(a) Pan(i) zapoznany(a) ze sposobem
41 | logowania sie na platforme i korzystania
z udostepnionych zasobow?

zostat Pan(i) poinformowany(a) o zasadach

4.2 . .
zaliczenia kursu?

5. Czy w trakcie kursu e-learningowego wystapity jakies problemy?
1) Tak  2) Nie — prosze przejs¢ do pytania nr 6
Jesli tak to prosze opisac je w dwdch ponizszych kategoriach

Problemy techniczne Problemy merytoryczne

6. Pana(i) uwagi i sugestie dotyczace zakoriczonego kursu

METRYCZKA (prosze zaznaczy¢ wtasciwg odpowiedz)
1. Pte¢: 1) Kobieta 2) Mezczyzna
2. Kierunek studiow (wybierany z listy) .......ocoooiiiiiiiii e
3. Czy brat(a) Pan(i) juz udziat w kursach e-learningowych na Uniwersytecie Rzeszowskim?
1) Tak 2) Nie
4. Jeslitak to wilu kursach brat(a) Pan(i) udziat?
1) 1, 2)24 3)5-7,  4)8-10, 5)11iwiecej
Dziekujemy za wypetnienie ankiety



