Zatgcznik nr 2.1. do Uchwaty nr 460/06/2019 Senatu UR

OGOLNE INFORMACIJE O KIERUNKU STUDIOW

Obowiqgzuje od roku akademickieqo 2019/2020

1. | Nazwa kierunku studiow Administracja
2. | Poziom studiow Studia Il stopnia
3. | Profil studiow Praktyczny
4. | Forma lub formy studiow Studia stacjonarne i niestacjonarne
5. | Liczba semestrow 4
6. | Liczba punktéw ECTS konieczna do ukoriczenia | 123
studiow na danym poziomie
7. | Tytutzawodowy Magister
8. | Przyporzadkowanie kierunku studiow do | dziedzina/y - nauki spoteczne
dziedziny nauki i dyscypliny naukowej lub | dyscyplina wiodaca — nauki prawne - 90%
artystycznej, (okreslenie procentowego udziatu | pozostate dyscypliny:
w przypadku przyporzadkowania kierunku | - nauki o polityce i administracji ~ —10%
studiow do wiecej niz jednej dyscypliny oraz
wskazanie dyscypliny wiodacej, w ramach ktore;
bedzie uzyskiwana ponad potowa efektow
uczenia sie) Ogotem: 100%
9. | Roznice w stosunku do innych programoéw | Do podstawowych réznic miedzy

o podobnie zdefiniowanych celach i efektach

sie,
i przypisanych do tej samej dyscypliny

uczenia prowadzonych ~w  Uczelni

kierunkiem prawo, nalezy zaliczyc:

- profil praktyczny

- dtugosc odbywanych praktyk (3 miesigce)
- inny zakres przedmiotow w czesci
obowigzkowej oraz fakultatywne;
harmonogramu studiow

- przewaga przedmiotdw o charakterze
materialnoprawnym.

- mozliwos¢ wyboru Sciezki ksztatcenia.
Opis zaktadanych efektdw uczenia sie dla
kierunku administracja zapewnia
absolwentowi: pogtebiong wiedze o
relacjach miedzy organami administracji
publicznej oraz relacjach miedzy nimia
jednostka i instytucjami spotecznymi w
odniesieniu do wybranych struktur i
instytucji spotecznych, specjalistyczna




wiedze o instytucjach prawnych, prawach i
wolnosciach jednostki wobec dziatan
administracji publicznej i innych zjawiskach
spotecznych z zakresu administracji
analizowanych w ramach pracy
magisterskiej oraz w ramach odbywania
praktyki zawodowej, absolwent nabywa
umiejetnos¢ logicznego myslenia, analizy i
syntezy, dzieki czemu potrafi przekonujaca
argumentowac i interpretowac zjawiska
administracyjne, prawne, spoteczne,
polityczne i ekonomiczne w trudnych
problemach decyzyjnych. Absolwent jest
gotow do kontynuacji studiow na lll
stopniu.

10.

Opis sylwetki absolwenta obejmujacy opis
0golnych celéow ksztatcenia oraz mozliwosci
zatrudnienia i kontynuacji studiow

Celem studiow w zakresie ksztatcenia jest
posiadanie przez absolwenta umiejetnosci
postugiwania sie praktyczna wiedzg z
zakresu nauk prawnych, zwtaszcza nauk o
administracjii prawie. Absolwent powinien
posiadac¢ umiejetnosci wykorzystania
wiedzy w pracy zawodowej z zachowaniem
zasad etycznych. Celem studidw jest takze
nabycie przez studenta umiejetnosci
postugiwania sie jezykiem obcym zgodne z
wymaganiami okreslonymi dla poziomu
B2+ Europejskiego Systemu Opisu
Ksztatcenia Jezykowego, w tym jezykiem
obcym specjalistycznym z zakresu
administracji, prawa w stopniu potrzebnym
do wykonywania zawodu. W zakresie
mozliwosci zatrudnienia absolwent studiow
jest przygotowany do pracy w réznego
rodzaju organach administracji publicznej-
tak rzadowej jak i samorzadowej - oraz do
stosowania prawa w instytucjach
niepublicznych oraz innych podmiotach.
Absolwent potrafi rozwigzywac problemy
zawodowe, posiada umiejetnosci
komunikowania sie z otoczeniem w miejscu
pracy, sprawnego postugiwania sie
dostepnymi srodkami informacji i techniki




biurowej, aktywnego uczestniczenia w
pracy grupowej oraz organizowania i
kierowania niewielkimi zespotami. Potrafi
samodzielnie podjac i prowadzic
dziatalnosc gospodarcza, wykazujac sie
Znajomoscia prawa i umiejetnoscia jego
stosowania w praktyce. W zakresie
kontynuacji studiow absolwent jest
przygotowany do samodzielnego
doskonalenia i uzupetniania nabytej wiedzy
i umiejetnosci w warunkach postepu
procesow integracyjnych w Europie.

11.

Jezyk prowadzonych studiéw

Jezyk polski, czesciowo w jezyku
angielskim




Zatqcznik nr 2.2 . do Uchwaty nr 460/06/2019 Senatu UR
OPIS ZAKEADANYCH EFEKTOW UCZENIA SIE

Obowiqzuje od roku akademickiego 2019/2020

Nazwa kierunku studiow Administracja
Poziom studiow Studia Il stopnia
Profil studiow Praktyczny

Opis zaktadanych efektow uczenia sie dla kierunku studiéw, poziomu i profilu ksztatcenia uwzglednia
uniwersalne charakterystyki pierwszego stopnia dla poziomow 6 - 7 okreslone w ustawie z dnia 22 grudnia
2015 r. 0 Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (t.j. Dz. U. z 2018 . poz. 2153 z pdzn. zm. ) oraz charakterystyki
drugiego stopnia dla pozioméw 6 - 7 okredlone w rozporzadzeniu Ministra  Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 listopada 2018 r. (Dz. U. z 2018 r., poz. 2218) w sprawie charakterystyk
drugiego stopnia efektéw uczenia sie dla kwalifikacji na poziomach 6 — 8 Polskiej Ramy Kwalifikacji.

Symbol Odniesienie do
ki k h harakterystyk
erunkowye Kierunkowe efekty uczenia sie charaxterysty

efektow uczenia drugiego stopnia

sie PRK*, **
Wiedza. Absolwent:
K_Woa Posiada zaawansowana wiedze ogoélng w obszarze nauk | P7S_WG
spotecznych z zakresu prawa i administracji oraz

uporzadkowang i podbudowang teoretycznie wiedze
obejmujaca  kluczowe zagadnienia, ekonomiczne,
polityczne oraz socjologiczne;

K_Wo2 Wykazuje sie szczegdtowa wiedzg na temat struktur, | P7S_WG
instytucji i zasad dziatania organow administracji
publicznej (krajowych, miedzynarodowych i unijnych)
i podmiotow administrujgcych, ich genezy i ewolucji oraz
wykonywanych przez nie zadan;

K_Wo3 Dysponuje pogtebiong wiedza o relacjach miedzy | P7S_WG
organami administracji publicznej oraz relacjach miedzy
nimi a jednostka i instytucjami spotecznymi w odniesieniu
do wybranych struktur i instytucji spotecznych;

K_Woy Posiada rozszerzong wiedze o roli cztowieka, jego cechach | P7S_WG
i aktywnosci w sferze administracji oraz jako tworcy
kultury i podmiotu konstytuujacego struktury spoteczne i
zasady ich funkcjonowania;

K_Wos Dysponuje  usystematyzowang wiedza na temat | P7S_WG
odpowiedzialnosci i etyki pracownikdw administracji
publicznej oraz zna kluczowe zagadnienia dotyczace
zatrudnienia w stuzbie publicznej;

K_Wo6 Wykazuje sie pogtebiong wiedza na temat teorii | P7S_WG
naukowych wiasciwych dla kierunku administracja oraz

ma rozszerzong wiedze w zakresie miejsca i znaczenia




nauk spotecznych w systemie nauk oraz rozpoznaje ich
relacje do innych nauk spotecznych, znajac zarys ewolucji
instytucji administracyjnych i prawnych, a takze
posiadajgc szeroka wiedze o pogladach doktryny
i orzecznictwa na temat struktur i instytucji
administracyjno-prawnych;

K_Wo7

Zna i rozumie terminologie z zakresu dyscyplin
naukowych realizowanych w ramach planu studidw
administracyjnych oraz postuguje sie szczegdtowa
terminologia pojeciowa z zakresu wybranej specjalnosci;

P7S_WG

K_Wo8

Posiada wiedze na temat wspotczesnych ustrojow
politycznych i prawnych panstw, jego strukturach
i zasadach funkcjonowania oraz fundamentalnych
dylematach wspétczesnej cywilizacji;

P7S_WK

K_Wog

Stosuje pojecia i zasady z zakresu ochrony wtasnosci
przemystowej i prawa autorskiego oraz zna zasady
zarzadzania zasobami wtasnosci intelektualnej;

P7S_WK

K_W1o

Zna w stopniu zaawansowanym ogolne zasady tworzenia
i rozwoju form indywidualnej przedsiebiorczosci,
wykorzystujgcej wiedze z zakresu dziedzin nauki
i dyscyplin  naukowych wtasciwych dla kierunku
administracja;

P7S_WK

K_Wia

Zna i rozumie metodologie pracy umystowej i reguty
pisania prac naukowych;

P7S_WG

K_Wi2

Posiada specjalistyczng wiedze o instytucjach prawnych,
prawach i wolnosciach jednostki wobec dziatan
administracji publicznej i innych zjawiskach spotecznych z
zakresu administracji analizowanych w ramach pracy
magisterskiej oraz w ramach odbywania praktyki
zawodowej;

P7S_WG

Umiejetnosci. Absolwent:

K_Uoa

Potrafi prawidtowo identyfikowa¢ i interpretowac
zjawiska prawne iinne zachodzgce w administracji orazich
wzajemne relacje z wykorzystaniem wiedzy w
zakresie nauk administracyjnych;

P7S_UW

K_Uo2

Posiada umiejetnosc¢ wyjasniania przyczyn i przebiegu
procesow i zjawisk spotecznych zwigzanych z
administracjg rozumiejac jej role w organizacji panstwa i
wspotczesnego spoteczenstwa, formutowad wiasne opinie
na ten temat oraz stawia¢ hipotezy badawcze i je
weryfikowag;

P7S_UW

K_Uo3

Potrafi prognozowac¢ i modelowal ztozone procesy
spoteczne orazich praktyczne skutki, obejmujace zjawiska

P7S_UW




z roznych obszaréw zycia spotecznego wiasciwych dla
nauk z zakresu administracji z
wykorzystaniem  rozwinietych narzedzi i metod
z dziedziny nauk administracyjno-prawnych;

K_Uo4

Potrafi wtasciwie dobiera¢ zrédta oraz informacje,
pozyskiwac dane dla analizowania procesow i zjawisk
a takze prawidtowo postugiwac sie wiedzga z zakresu nauk
o prawie i administracji oraz podstawowa wiedz3
interdyscyplinarna do tworzenia nietypowych
i innowacyjnych rozwigzan problemow;

P7S_UW

K_Uog

Umie zastosowa¢ zaawansowane techniki, metody
i narzedzia w celu opracowania tekstow aktow prawnych
wiasciwych dla ptaszczyzny funkcjonowania administracji;

P7S_UW

K_Uo6

Wykazuje  sie  specjalistycznymi  umiejetnosciami
znajdowania podstaw prawnych, orzecznictwa i literatury
dotyczacej badanych zagadnien oraz stosowania zasad
etycznych, jak réwniez samodzielnego proponowania
konkretnego problemu i podejmowania rozstrzygnie¢;

P7S_UW

K_Uo7

Posiada umiejetnos¢ tworzenia dokumentow prawnych,
umow oraz projektow aktow stosowania prawa, wraz
z ich uzasadnieniem oraz jest w stanie wskazac
konsekwencje projektowanego aktuy;

P7S_UW

K_Uo8

Posiada umiejetnos¢ logicznego myslenia, analizy
i syntezy, dzieki «czemu potrafi przekonujaco
argumentowac i interpretowac zjawiska, administracyjne,
prawne, spoteczne, polityczne i ekonomiczne
w trudnych problemach decyzyjnych;

P7S_UW

K_Uog

Wykazuje sie umiejetnoscia  komunikowania  ze
specjalistami w zakresie nauk administracyjnych, jak
i osobami spoza tego srodowiska, postugujac sie wiasciwa
terminologig w celu uzasadnienia konkretnych dziatan;

P7S_UK

K_U1o

Posiada umiejetnos¢ prowadzenia debaty, przygotowania
prac pisemnych, prezentacji multimedialnych, oraz
ustnych wystgpien w jezyku polskim w zakresie dziedzin i
dyscyplin naukowych wyktadanych w ramach kierunku
Administracja dotyczacych zagadnien szczegotowych,
z wykorzystaniem pogladdw doktryny, zrédet prawa oraz
orzecznictwa sadowego i administracyjnego, a takze
danych statystycznych;

P7S_UK

K_Uia

Posiada umiejetnos¢ przygotowania prac pisemnych,
prezentacji multimedialnych, oraz ustnych wystgpien w
jezyku obcym w zakresie dziedzin i dyscyplin naukowych
wyktadanych  w ramach kierunku  Administracja
dotyczacych zagadnien szczegotowych;

P7S_UK




K_Ui12 Postuguje sie jezykiem obcym w zakresie dziedzin | P7S_UK
i dyscyplin naukowych wyktadanych ~ w ramach kierunku
Administracja zgodne z wymaganiami okreslonymi dla
poziomu B2+ Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia
Jezykowego oraz w wyzszym stopniu w zakresie
specjalistycznej terminologii;

K_Ua3 Posiada umiejetno$¢ organizowania grup oséb oraz | P7S_UO
koordynowania i kierowania ich pracg;

K_Uig4 Potrafi ukierunkowa¢ swoje samoksztatcenie, rozumie | P7S_UU
potrzebe statego doksztatcania sie i rozwoju osobistego,
potrafi samodzielnie pogtebiac i uzupetnia¢ uzyskana
wiedze i nabyte umiejetnosci, a takze inspirowad
i organizowacd proces uczenia sie innych osob;

Kompetencje spoteczne. Absolwent:

K_Koa Jest gotowy samodzielnie i krytycznie uzupetniac wiedze, | P7S_KK
w tym rowniez na gruncie interdyscyplinarnym.

K_Ko2 Jest zdolny do samodzielnego rozwiazywania | P7S_KK
podstawowych problemoéw administracyjnych, prawnychi
etycznych zwigzanych z administracjg;

K_Ko3 Jest zdolny do zorganizowanej pracy w zespole i do | P7S_KK
przyjmowania w niej réznych rodl, potrafi zaplanowac
poszczegolne etapy dziafan;

K_Kog4 Uczestniczy w przygotowaniu prostych projektow | P7S_KO
spotecznych, z uwzglednieniem wiedzy i umiejetnosci
zdobytych w trakcie studiow oraz jest gotowy dziatal
W sposob uzyteczny dla spofeczenstwa, w tym
w instytucjach publicznych;

K_Kos Potrafi dziata¢ w sposdb przedsiebiorczy, wykorzystujac | P7S_KO
wiedze i umiejetnosci zdobyte w trakcie studiow;

K_Ko6 Wykazuje odpowiedzialnos¢ za wtasne przygotowanie do | P7S_KR
pracy, podejmowane decyzje, dziatania i ich skutki;

K_Koz Ma swiadomos¢ doniostosci zachowania sie w sposéb | P7S_KR
profesjonalny i etyczny, identyfikuje i rozwigzuje

dylematy moralne zwigzane ze stosowaniem prawa;

K_Ko8 taczy wiedze zdobyta w pracy zawodowe;j z | P7S_KR
przestrzeganiem zasad etycznych.

* W przypadku realizacji programu studidw prowadzacego do uzyskania kompetencji inzynierskich, obok
odniesien do charakterystyk efektdw uczenia sie z | czesci zatacznika, nalezy uwzglednié¢ odniesienia do
charakterystyk efektdw uczenia sie z czesci lll zakonczone okresleniem (Inz), np. P65_WG (Inz)

*k W przypadku kierunku studiéw przypisanego do dziedziny sztuki, obok odniesier do charakterystyk

efektéw uczenia sie z | czesci zatgcznika, nalezy uwzgledni¢ odniesienia do charakterystyk efektéw uczenia sie z

czesci Il zakonczone okresleniem (Sz), np. P6S_WG (Sz)



Zatgcznik nr 2.3. do Uchwaty nr 460/06/2019 Senatu UR

CHARAKTERYSTYKA | WARUNKI REALIZACJI PROGRAMU STUDIOW

Obowigzuje od roku akademickiego 2019/2020

Nazwa kierunku studiow Administracja
Poziom studiow Studia Il stopnia
Profil studiow Praktyczny
1. | taczna liczba godzin zajed st. stacjonarne st. niestacjonarne
855 + 360 godz. 561 +360 godz.
praktyk praktyk

2. | Liczba punktow ECTS dla poszczegdlnych | Dyscyplina: nauki prawne — 111 pkt. ECTS
dyscyplin w ogdlnej liczbie punktéw ECTS | Dyscyplina: Nauki o polityce i administracji

wymaganych do ukonczenia studidw na -12 pkt. ECTS
kierunku
3. | taczna liczba punktdw ECTS, jaka student musi | st. stacjonarne st. niestacjonarne

uzyska¢c w ramach zaje¢ prowadzonych

z bezposrednim udziatem nauczycieli 93 93
akademickich lub innych oséb prowadzacych

zajecia

4. | Liczba punktow ECTS, jaka student musi
uzyska¢ w ramach zaje¢ z dziedziny nauk
humanistycznych lub nauk spotecznych, nie
mniejsza niz 5 pkt ECTS - w przypadku
kierunkdéw studidw przyporzadkowanych do
dyscyplin w ramach dziedzin innych niz
odpowiednio nauki humanistyczne lub nauki
spoteczne

5. | Liczba punktow ECTS, jaka student musi 54
uzyskac w ramach zaje¢ do wyboru (nie mniej niz
30% ogdlnej liczby punktéw ECTS)

6. | Liczba godzin zajec¢ z wychowania fizycznego (w Nie dotyczy
przypadku  studidw  pierwszego  stopnia
i jednolitych studiow magisterskich
prowadzonych w formie studiow stacjonarnych)

7. | tacznaliczba punktow ECTS przypisana do zajec 8o
ksztattujgcych  umiejetnosci  praktyczne -
dotyczy profilu praktycznego

8. | tacznaliczba punktéw ECTS przypisana do zajec Nie dotyczy
zwigzanych z  prowadzona dziatalnoscia
naukowa w dyscyplinie lub dyscyplinach do

ktorych  przyporzadkowany jest kierunek




studidw,  uwzgledniajacych
do

naukowej lub udziat w tej dziatalnosci — dotyczy

przygotowanie

studentow prowadzenia  dziatalnosci

profilu ogélnoakademickiego

Wymiar, zasady i formy odbywania praktyk
zawodowych oraz liczba punktow ECTS
przypisana do praktyk

Liczba godzin :360

Czas trwania :3 miesigce

Punkty ECTS: 15

Sposob realizacji oraz warunki
przystapienia do realizacji praktyk - na
kierunku Administracja Il stopnia studia
stacjonarne i niestacjonarne: Student
odbywa obowiazkowe praktyki zawodowe:
w maju na Il semestrze (1 miesigc)- 5 pkt.
ECTS, na wakacjach po | roku (2 miesigc)- 5
pkt. ECTS, w maju na IV semestrze (1
miesigc) — 5 pkt. ECTS, w sumie 3 miesigce
praktyk - 15 pkt. ECTS w jednej z
nastepujacych instytucji:

-jednostki samorzadu terytorialnego;
-jednostki administracji rzadowej;
-jednostki organow scigania i wymiaru
sprawiedliwosci;

-stuzby, inspekcje i straze, organy kontroli
oraz inne jednostki administracji publicznej
(z zastrzezeniem, iz charakter prowadzone;j
przez dane jednostki dziatalnosci

i odbywanych przez studenta praktyk jest
zgodny z efektami uczenia sie na kierunku
Administracji Il stopnia)

-banki

-inne podmioty ( z zastrzezeniem, iz
charakter prowadzonej przez dane
jednostki dziatalnosci i odbywanych przez
studenta praktyk jest zgodny z efektami
uczenia sie na kierunku Administracji Il
stopnia)

Zadania praktyki:

- Zapoznanie studenta z jednostka
przyjmujacy, jej strukturg organizacyjna
oraz zadaniami poszczegdlnych komorek i
ich wzajemnymi powigzaniami, a takze
zasadami zatrudniania w jednostce.




- Zapoznanie studenta z aktami prawnymi i
procedurami obowigzujacymi w danej
jednostce.

-Analiza i interpretacja regulacji prawnych
stosowanych w jednostce oraz ich
stosowanie w konkretnych stanach
faktycznych przez studenta.

- Zapoznanie studenta z hierarchig oraz
strukturg organdw administracji publicznej.

-Poznanie przez studenta zasad organizacji
pracy wtasnej i zespotowej.

-Zapoznanie studenta z obszarem
dziatalnosci techniczno-organizacyjnej oraz
merytorycznej instytucji, w ktorej student
odbywa praktyke.

-Opracowywanie przez studenta projektow
pism, decyzji oraz innych dokumentow
-Udziat studenta w wewnetrznych i
zewnetrznych formach komunikowania sie
jednostki.

-Zapoznanie studenta z zasadami pracy
urzednicze;.

-Zapoznanie studenta z systemem obstugi
petentow.

- Poznanie przez studenta budowy i
struktury systemu informacyjnego
instytucji, w ktorej student odbywa
praktyke, w tym m.in. zapoznanie z
systemem obiegu dokumentodw, ich
klasyfikacjg oraz zasadami archiwizowania.
-Zapoznanie studenta z procedurami
dotyczgcymi informacji niejawnych oraz
danych osobowych i innych informacji
chronionych prawem.

-- Zapoznanie studenta z procesem
podejmowania decyzji w jednostce
przyjmujace;j.

-Zapoznanie studenta z systemem
informatycznym wspierajacym dziatalnos¢
jednostki.




-Samodzielna realizacja przez studenta
zadan zleconych przez osobe sprawujgca
funkcje opiekuna praktyki wewnatrz
jednostki.

10.

Opis sposobow weryfikacji i oceny efektow
uczenia sie osiagnietych przez studenta
w trakcie catego cyklu ksztatcenia

Dla wszystkich zatozonych w programie
ksztatcenia efektdw uczenia sie osigganych
w ramach wyktaddw, ¢wiczen
audytoryjnych oraz ¢wiczen praktycznych
zostaty dobrane adekwatne i odpowiednio
zrdznicowane, a takze zobiektywizowane
metody ich weryfikacji.

Zasadnicze kryteria oceny stopnia
osiggniecia efektdw uczenia sie w zakresie
wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji
spotecznych na egzaminie oraz
¢wiczeniach: ocena tego czy odpowiedz
wyczerpuje wszystkie zagadnienia, czy
tres¢ rozwigzania zadania odpowiada
aktualnemu stanowi prawnemu, czy uzyta
terminologia jest prawidtowa. Ocene
pozytywng student uzyskuje po udzieleniu
co najmniej 50% poprawnych odpowiedzi.
Ocena dostateczna, dostateczna plus: po
wykazaniu sie: znajomoscig podstawowej
terminologii prawniczej oraz z zakresu
prawa administracyjnego, podstawowa
wiedzg z dogmatyki prawa, podstawowymi
instytucjami prawnymi, zrédtami prawa,
podstawami z prawoznawstwa, filozofii i
logiki;

Ocena dobra, dobra plus: po wykazaniu
przez studenta, ze ma pogtebiona wiedze,
zna rys historyczny, potrafi wskazac zwiazki
miedzy instytucjami, analizowad i w
podstawowym zakresie rozwigzac prosty
przyktad wskazujac, jaki przepis prawny
znajdzie zastosowanie, zna poglady
doktryny i orzecznictwa;

Ocena bardzo dobra: po wykazaniu, ze
student bez problemu postuguje sie
jezykiem prawnym i prawniczym, cytuje
przepisy aktow normatywnych, potrafi




rozwigzac kazus z uwzglednieniem
modyfikacji w razie zmiany okolicznosci
faktycznych, przygotowad projekt pisma
procesowego lub decyzji procesowej, a
takze ocenia krytycznie i rzeczowo poglady
doktryny i orzecznictwa, proponuje wtasne
rozwigzania w tym zakresie.

Kluczowe dla programu ksztatcenia efekty
uczenia sie sg rowniez obowigzkowo
sprawdzane w ramach pracy dyplomowej,
bedacej ostatnim etapem przed
uzyskaniem kwalifikacji.

Ocena efektdw uczenia sie jest
podstawowym elementem sterujacym
procesami dydaktycznymi.

Do najczesciej stosowanych metod
ksztatcenia nalezg: egzaminy pisemne (w
formie testu wielokrotnego wyboru,
pytania otwarte teoretyczne lub z
uwzglednieniem elementdw praktycznych
w formie egzaminu pisemnego lub
ustanego oraz analizy przypadkdow —
rozwigzywanie kazuséw), a takze
prezentacje ustne —referaty, prezentacje
multimedialne, przygotowywanie
projektéw decyzji i pism procesowych.
Uszczegotowienia dotyczace sposobow
weryfikacji poszczegolnych efektow
uczenia sie znajduja sie w sylabusach dla
przedmiotdéw realizowanych na kierunku.
Do kazdego efektu przedmiotowego
uczenia sie przewidzianego w ramach
danego przedmiotu przyporzadkowane s
kierunkowe efekty uczenia sie.
Jednoczesnie tabela kierunkowych efektéw
uczenia sie pozwala przyporzadkowad
efekty kierunkowe dla przedmiotéw do
efektdw przewidzianych w Polskiej Ramie
Kwalifikacji dla nauk spotecznych.
Natomiast matryca pozwala ocenic¢ w jakim
stopniu kierunkowe efekty uczenia sie s3




przedmiotow.

osiggane w ramach poszczegolnych

11.

Warunki ukonczenia studiow

Warunkiem ukonczenia studiow jest
uzyskanie okreslonych w programie
studiow efektow uczenia sie i wymaganej
liczby punktow ECTS — 123, odbycie
przewidzianych w programie praktyk
zawodowych, ztozenie pracy dyplomowe;j
oraz zdanie egzaminu dyplomowego.

Warunki realizacji programu studiow

Kierunkowe efekty

Liczba godzin

Lp. Przedmioty lub grupy uczenia sie przypisane Forma Liczba pkt
przedmiotow do przedmiotow/grup zaliczenia ECTS
przedmiotow st. ) ,
. st niestacj.
stacj.
Przedmioty ogodlne
1. | Jezyk obcy K_U11,K_U12 60 36 Zal. z ocena 4
2. | Przedmiot ogdlnouczelniany 30 18 Zal. 2
2=90 2=54 2=6
Grupa przedmiotow kierunkowych (obowigzkowych — blok wspdliny)
1. Retoryka z podstawami K_Wog,K_U10, K_Ko3, 30 18 Zal.z oceng 3
autoprezentacji K_Kos, K_Ko6,K_Ko7z
2. Nauka o panstwie K_Wo1,K_Wo2, K_Wo3, | 30 18 Zal.z oceng 3
wspotczesnym K_Wog4,K_Wo7,K_Uoz,
K_Uo2,K_Uo08,K_Uog,
K_113,K_U14,K_Ko1,
K_Ko2,K_Kog4
3. Zasady tworzenia i K_Wo1,K_Wo03,K_Wo7, 30 18 Egz. 3
stosowania prawa K_Uo6,K_Uo7,K_Koz,
K_Ko7y
4. Wspotczesne problemy K_Wo2,K_Wo7,K_Uo2, 45 27 Egz. 4
prawa administracyjnego i K_Ko1,K_Ko2,
administracji
5. Formy dziatania K_Wo3,K_Wo6,K_Woy,, | 30 18 Zal. z ocena 3
administracji publicznej K_Uo1,K_U08,K_Uog,
K_Ko1,K_Ko2,
6. Umowy w administracji K_Wo03,K_Wo4,K_W1o, 45 27 Zal.z oceng 4
K_W12,K_Uo1,K_Uog,
K_Uo6,K_Uo7,K_U08,
K_Kog
7. Administracyjnoprawna K_Wo2,K_Wo3,K_Wog, 45 27 Egz. 4

sytuacja osoéb fizycznych

K_Uo1,K_Uo2,K_Uoy,
K_Ko1,K_Ko2,




8. Prawo wykroczen K_Wo1,K_Wo2,K_Wo3, 30 18 Zal.z oceng 3
K_Wog4,K_Wosg,K_Wob,
K_Wo7,K_Wog9,K_W1o0,
K_W12,K_Uoz,K_Uo2,
K_Uo3,K_Uo4,K_Uos,
K_Uo6,K_Uo08,K_Uog,
K_U10,K_U12,K_U13,
K_U14,K_Koz,K_Ko2,
K_Kos, K_Ko6, K_Ko7,
K_Ko8
9. Prawo finansow publicznych | K_Wo2,K_Wo03,K_Wosz, | 30 18 Egz. 3
K_Wo7,K_Uo1,K_Uo2,
K_Ko2,K_Ko3
10. | Udzielanie zamdwien K_Wo1,K_Wo3,K_Wo7, 30 18 Egz. 3
publicznych K_W12,K_Uo2,K_Uo6,
K_Uo7,K_Uo08,K_Uog,
K_Ko1,K_Ko2
11. | Postepowanie K_Wo1,K_Wo2,K_Wo6, 45 27 Egz. 4
administracyjne i sgdowo- K_Wo7,K_Uo1,K_Uog,
administracyjne w Swietle K_Uo6,K_Uo7
regulacji polskich i unijnych
12. | Zatrudnienie w stuzbie K_Wo1,K_Wos5,K_Wo6, | 30 18 Zal.z oceng 3
publicznej K_Wo7,K_Uoz,K_Uos,
K_Uo6,K_Uo7,K_Koz,
K_Ko2,K_Kog,K_Ko8,
13. | Wspotczesne ustroje K_Wo1,K_Wo2,K_Wo08, | 15 9 Egz. 1
polityczne K_Uo1,K_Uo2,K_Koz,
K_Ko2
14. | Odpowiedzialnosci etyka K_Wo1,K_Wog4,K_Wos, | 15 9 Zal. z ocena 1
urzednika K_Uo1,K_Uo6, K_Uo8,
K_Ko1,K_Ko2,K_Kob6
15. | Prawo organizacji K_Woz,K_Wo3, K_Wog, | 15 9 Egz. 1
pozarzadowych K_Uo1,K_Uo2,K_Uo3,
K_Uo08,K_U14,K_Koz,
K_Kog,K_Kob6
16. | Seminarium magisterskie K_Wo6,K_Wo7,K_W11, 120 120 Zal. 20
K_Uo4,K_Uo08, K_U1o,
K_Koz,
17. | Miedzynarodowy system K_Wo08,K_Uos,K_Uo6, 45 27 Egz. 3
ochrony praw cztowieka K_Uo7,K_U08,K_Uog,
K_U10,K_Ko1,K_Ko2
2=630 | =426 2=66

Grupa przedmiotow kierunkowych (obowigzkowych)/ sciezka ksztatcenia w zakresie bezpieczeristwa wewnetrznego

1. Administracja K_Wo2,K_Wo3,K_Wo7y, 15 9 Egz. 4
bezpieczenstwa K_Uo1,K_Uo2,K_Uog,
wewnetrznego K_Ko1K_Ko6

2. Zarzadzanie K_Wo2,K_Wo3K_Wo7, 15 9 Egz. 4

bezpieczenstwem
wewnetrznym

K_Uo1,K_Uo2,K_Uog,
K_Ko2,K_Ko3




‘ 2=30

| 3=18

2=8

Grupa przedmiotow kierunkowych (obowigzkowych)/ sciezka ksztatcenia w zakresie administracji publicznej

1. Informatyzacja w K_Wo1,K_Wo7,K_Uo6, 15 9 Egz. 4
administracji K_Uog,K_Ko1,K_Kog
2. Systemy samorzadu K_Wo2,K_Wo3,K_Wo7, 15 9 Egz. 4
terytorialnego w Europie K_Wo08,K_Uo1,K_Uoy,
K_Ko1,K_Ko2
=30 >=18 >=8
Grupa przedmiotow kierunkowych (obowigzkowych)/ sciezka ksztatcenia w zakresie finanséw publicznych
1. Prawo podatkowe K_Wo1,K_Wo06,K_Wo7, | 15 9 Egz. 4
K_Uo6,K_Uo08,K_Koz,
K_Ko2,K_Ko6
2. | Postepowanie podatkowe i K_Woz1,K_Wo2,K_Wo6, | 15 9 Egz. 4
egzekucja zobowigzan K_Wo7,K_Uo1,K_Uog,
podatkowych K_Uo06,K_Ko1,K_Ko6
2=30 >=18 2=8
1. Praktyka zawodowa K_Wo2,K_Wo3,K_Uo2, 360 360 15
K_Uos,K_Uo06,K_Uog,
K_U13,K_U14,K_Koz,
K_Ko3,K_Kog4,K_Koz,
K_Ko8
2=15
Grupa przedmiotow do wyboru sciezka ksztatcenia w zakresie bezpieczenstwa wewnetrznego
(Student wybiera co najmniej 7 przedmiotdw za 28 pkt. ECTS)
1. Bezpieczenstwo systemu K_Wo1,K_Wo2,K_Wo3, 15 9 Zal.z oceng 4
finansowego panstwa K_Wo7,K_Uoz,K_Uoz2,
K_Uog4,K_Uos,K_Uo6,
K_Uo8,K_Ko1,K_Ko2,
K_Kos,
2. Bezpieczenstwo i ochrona K_Wo1,K_Wo2,K_Wo3, | 15 9 Zal. z ocena 4
informacji K_Wosz,K_Wog,K_Uoz,
K_Uo2,K_Uog4,K_Uo6,
K_Uo7,K_Uo8,K_Uog,
K_Ko1,K_Ko3,K_Kog,
K_Ko6, K_Ko7,K_Ko8
3. Prawo migracyjne K_Wo2,K_Wo3,K_Wo8, 15 9 Zal. z ocena 4
K_Uo1,K_Uo2,K_Uo8,
K_Ko1,K_Kosg
4. Bezpieczenstwo lokalne K_Wo3,K_Wo7,K_Wo8, 15 9 Zal. z ocena 4
K_Uo1,K_Uo4,K_Uog,
K_Kog4,K_Kosg
5. System ochrony prawnej w K_Wo1,K_Wo2,K_Uog, 15 9 Zal. z ocena 4
UE K_Uo8,K_Ko1,K_Ko2
6. | Zarzadzanie kryzysowe K_Wos,K_Uo6,K_Koz, 15 9 Zal. z ocena 4
K_Kosg
7. Ochrona osdb i mienia K_Wos,K_Uo6,K_Koz, 15 9 Zal.z oceng 4
K_Kosg
8. Podstawy postepowania K_Wo6,K_Wo7,K_Uo1, 15 9 Zal.z oceng 4

karnego

K_Uog,K_Uo06,K_Koz,
K_Kog4




9. Wybrane zagadnienia K_Wo1,K_Wo7,K_Uog, 15 9 Zal.z oceng 4
pozakodeksowego prawa K_Uo06,K_U08,K_U1o0,
karnego K_Ko1,K_Ko3,K_Kos,
K_Ko8
10. | Strategiczne zarzadzanie K_Wo1,K_Wo2,K_Wo7, 15 9 Zal. z ocena 4
rozwojem lokalnym i K_Uo1,K_Uo3,K_Uoy,
regionalnym K_Uo7,K_Uo08,K_Uz1z,
(Strategic management of K_U12,K_U13,K_U1g,
regional development) K_Koa
11. | Dostep do informacji K_Wo3,K_Uo1,K_Ko2 15 9 Zal.z ocena 4
publicznej
12. | Bezpieczenstwo panstwaw | K_Wo1,K_Wo6,K_Uo2, 15 9 Zal.z oceng 4
doktrynie i praktyce K_Uog4,K_U08.K_Koz,
polityczno - prawnej K_Ko2,K_Ko6
2=105 2=63 2=28
Razem (suma uwzglednia przedmioty dla jednej sciezki Z=1215 | Z=921 =123
ksztatcenia-bezpieczeristwa wewnetrznego)
Grupa przedmiotow do wyboru sciezka ksztatcenia w zakresie administracji publicznej
(Student wybiera co najmniej 7 przedmiotéw za 28 pkt. ECTS)
1. Prawo zagospodarowania K_Wo2,K_Wo7,K_Uoz, 15 9 Zal. z ocena 4
przestrzennego K_Uo08,K_Ko1,K_Ko6
2. Publiczne prawo konkurencji | K_Wo1,K_Wos,K_W12, 15 9 Zal. z ocena 4
K_Uo2,K_Uo3,K_Uog,
K_Uos,K_Uo06,K_Uo8,
K_Uog,K_U13,K_Koz,
K_Ko8
3. Zagadnienia partycypacji K_Wo3,K_Wog4,K_Wo7, | 15 9 Zal. z ocena 4
spotecznej K_W11,K_Uo2,K_Uog,
K_U10,K_Ko1,K_Kog,
K_Kob6
4. Orzecznictwo Trybunatu K_Wo2,K_Wo3,K_Wos, | 15 9 Zal.z oceng 4
Konstytucyjnego w Polsce K_Wo7,K_W08,K_W1o,
K_Uo1,K_Uo2,K_Uo3
5. Prawo wyborcze i K_Wo1,K_Wo2,K_Wo3, 15 9 Zal. z ocena 4
referendalne K_Wosz,K_Wog,K_Wa1o,
K_W11,K_Uo03,K_Uo06,
K_Ko6,K_Ko8
6. Proces inwestycyjno- K_Wo2,K_Wos5,K_Wog, | 15 9 Zal. z ocena
budowlany. K_W10,K_W11,K_Uo3, 4
Zagadnienia K_Uog,K_Uos,K_Uo7z,
administracyjnoprawne K_Kog,K_Ko8
7. Prawo konsularne K_Wo1,K_Wo2,K_Wo3, | 15 9 Zal. z ocena 4
K_Wo7,K_Uo1,K_Uo2,
K_Uo6,K_Uo08,K_Koz,
K_Ko2,K_Ko6
8. Partie i systemy partyjne K_Wo1,K_Wo7,K_W0o8, 15 9 Zal.z ocena 4

(Political Parties and
Political Systems)

K_W12,K_Uo08,K_Ko1




9. Rzad w systemie K_Wo1,K_Wo2,K_Wog, 15 9 Zal.z oceng 4
parlamentarnym K_Wo9,K_W10,K_W12,
(Government in the K_Uo1,K_Ko6
Parliamentary
System)
10. | Ustroje panstw nordyckich K_Wo1,K_Wo03,K_Wo08, | 15 9 Zal.z oceng 4
(Government and Politics of | K_Uo1,K_Uo2,K_Koz,
the Nordic States) K_Kog
2=105 2=63 2=28
Razem (suma uwzglednia przedmioty dla jednej sciezki Z=1215 | Z=921 =123
ksztatcenia- administracji publicznej)
Grupa przedmiotow do wyboru sciezka ksztatcenia w zakresie finansow publicznych
(Student wybiera co najmniej 7 przedmiotow za 28 pkt. ECTS)
1. Finanse komunalne K_Wo2,K_Wo3,K_Wo8, | 15 9 Zal.z oceng 4
K_W12,K_Uoz1,K_Uo2,
K_Uo4,K_Uo7,K_Ko2,
K_Ko8
2. Zasady dokonywania obrotu | K_Wo1,K_Wo03,K_Wo7, 15 9 Zal.z oceng 4
dewizowego w Polsce K_W10,K_Uo06,K_Uo7,
(Principles of causing the K_Ko2,K_Kos
foreign dealing in Poland)
3. Publiczne prawo bankowe K_Wo1,K_Wo2,K_Wo3, | 15 9 Zal.z oceng 4
K_Uo1,K_Uo2,K_Uo8,
K_Ko3
4. Rola funduszy unijnych w K_Wo2,K_Wo03,K_Wo08, | 15 9 Zal. z ocena 4
polskich finansach K_Uo1,K_Uo03,K_Kog,
publicznych K_Kosg
5. Formy organizacyjnoprawne | K_Wo2,K_Wo3,K_Wo7, 15 9 Zal. z ocena 4
finansowania rzgdowych i K_Uog4,K_Uo06,K_Koz,
samorzadowych zadan K_Ko2,
publicznych
(Organizational-legal forms
of financing government
and local government public
tasks)
6. Administracyjnoprawne i K_Woz1,K_Wo7,K_W12, 15 9 Zal.z oceng 4
organizacyjne podstawy K_Uo2,K_Uog,K_U1g,
handlu zagranicznego K_Ko6
7. Instytucje ekonomii K_Wo1,K_Wo3,K_Wo7, 15 9 Zal. z ocena 4
spotecznej K_W10,K_Uo1,K_Uo3,
K_Uog4,K_Uo6,K_Uo8,
K_Uog,K_Ko2,K_Kog4
8. Zarzadzanie funduszami K_Wo1,K_Wos,K_Wog, | 15 9 Zal.z ocena 4
europejskimi K_W10,K_W12,K_Uoz,
K_Uog4,K_Uo08,K_Koz,
K_Kog4
9. Prawo umow K_Wo1,K_Wo7K_Uo2, 15 9 Zal.z ocena 4

konsumenckich

K_Uog4,K_Kosg,K_Ko6




10. | Publiczne prawo papierow K_Wo2,K_Uo4,K_Uo8, 15 9 Zal.z oceng 4

wartosciowych i instytucji K_Ko1,K_Ko6
rynku
kapitatowego
11. | Podatkiioptaty lokalne K_Wo1,K_Wo06K_Uog, 15 9 Zal. z ocena 4
K_Uo6,K_Uo08,K_Koz,
K_Ko2,K_Ko6
2=105 =63 >=28

Razem (suma uwzglednia przedmioty dla jednej sciezki
ksztatcenia- finanséw publicznych) Z=1215 | Z=921 =123

Opis przebiegu studidow z uwzglednieniem kolejnosci przedmiotow, zasad wyboru przedmiotow
obieralnych oraz zasad realizacji $ciezek ksztatcenia:

Student w cyklu ksztatcenia realizuje przedmioty w pierwszej kolejnosci kierunkowe a nastepnie
wybiera zgodnie z harmonogramem studiow przedmioty fakultatywne.

Proces roztozony jest na 3 lata ksztatcenia tj. 6 semestrow w sposdb rownomierny.

Zasady wyboru przedmiotow fakultatywnych:

Zapisow na przedmioty do wyboru nalezy dokona¢ w Dziekanacie Wydziatu do dnia 10 czerwca
roku poprzedzajacego dany rok akademicki z wyjatkiem studentow | roku, ktérzy dokonujg wyboru
do dnia 10 pazdziernika danego roku akademickiego. Po tym terminie studenci, ktdrzy nie dokonali
zapisu na w/w przedmioty zostang administracyjne zapisani na wszystkie przedmioty w ofercie
danego roku. W uzasadnionych przypadkach zmiany zapisow dokonuje Dziekan na pisemny
wniosek studenta, nie pozniej niz do dnia 30 wrzesnia a w przypadku | roku nie pdzniej niz do dnia
20 pazdziernika.




