Zatgcznik nr 1.5 do Zarzgdzenia Rektora UR nr12/2019

SYLABUS
DOTYCZY CYKLU KSZTALCENIA 2020/2021—2022/2023
(skrajne daty)
1. PODSTAWOWE INFORMACJE O PRZEDMIOCIE
Nazwa przedmiotu Technologie informacyjne
Kod przedmiotu* PRA13
B?cfvvx\//:glggseojslzrelrunek Kolegium Nauk Spotecznych
Naz.vva.Jedr'\ostk| . Kolegium Nauk Spotecznych
realizujgcej przedmiot
Kierunek studiow Administracja
Poziom studiow Studia | stopnia
Profil Praktyczny
Forma studiow Stacjonarne
Rok i semestr/y studiow | 1/2
Rodzaj przedmiotu Grupa tresci ogolnych
Jezyk wyktadowy Polski
Koordynator Prof. nzw. dr hab. Aleksander Piecuch
Imie i nazwisko osoby
prowadzacej / 0osob Prof. nzw. dr hab. Aleksander Piecuch
prowadzacych

* -opcjonalnie,zgodnie z ustaleniami w Jednostce

1.1.Formy zajec¢ dydaktycznych, wymiar godzin i punktow ECTS

Semestr . Inne Liczba pkt.
) Wykt. Cw. | Konw. | Lab. | Sem. ZP Prakt. (jakie?) ECTS
2 - 30 - - - - - - 3

1.2. Sposab realizacji zajec
X zajecia w formie tradycyjnej
X zajecia realizowane z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc¢

1.3 Forma zaliczenia przedmiotu (z toku) (egzamin, zaliczenie z oceng, zaliczenie bez oceny)

ZALICZENIE Z OCENA
2.WYMAGANIA WSTEPNE

Podstawowa znajomos¢ obstugi komputera




3.CELE, EFEKTY UCZENIA SIE , TRESCI PROGRAMOWE | STOSOWANE METODY DYDAKTYCZNE

3.1 Cele przedmiotu

(@1 Zapoznanie studentow z podstawowymi pojeciami Tl

C2 Zapoznanie z podstawowymi aplikacjami i narzedziami technologii informacyjnych

C Nabedzie umiejetnosci biegtego postugiwania sie narzedziami Tl do rozwigzywania
3 problemow

C Nabedzie umiejetnosci wykorzysta narzedzia Tl do: konstruowania narzedzi pomiarowych,
4 gromadzenia i opracowywania danych

C Nabedzie umiejetnosci wykorzysta narzedzia Tl do: prezentacji wynikdw wtasnej pracy
5 tworczej, porozumiewania sie osobowego i instytucjonalnego,

) Podstawy postugiwania sie systemem informacji prawniczej na przyktadzie ISAP

3.2 Efekty uczenia sie dla przedmiotu

EK (efekt

uczenia sie)

Tres¢ efektu uczenia sie zdefiniowanego dla przedmiotu

Odniesienie do
efektow
kierunkowych *

EK_o1

Ma podstawowa wiedze o charakterze nauk (w
szczegdlnosci: nauk kulturowych, nauk prawnych, nauk o
administracji, ekonomii, finansach, politycznych i
socjologicznych, jak i psychologii), ich miejscu w systemie
nauk spotecznych i rozpoznaje relacje do innych nauk
spotecznych, zna zarys ewolucji podstawowych instytucji
administracyjnych i prawnych, a takze ma wiedze o
pogladach doktryny i orzecznictwa na temat struktur i
instytucji prawnych i administracyjnych oraz rodzajow
wiezi spotecznych wystepujacych na gruncie nauki
administracji.

K_Woa

EK_o2

Ma wiedze o metodach i narzedziach, w tym technikach
pozyskiwania informacji o obowigzujgcym prawie i danych
odnoszacych sie do zycia spoteczno-gospodarczego oraz o
procesach zmian struktur i instytucji administracji
publicznej, instytucji Unii Europejskiej, sagdownictwa
krajowego i miedzynarodowego, a takze systemach
partyjnych oraz charakteryzuje przyczyny, przebieg, skale
i konsekwencje tych zmian w sferze prawnej i prawno-
administracyjne;.

K_Woy

EK_o3

Dysponuje wiedzg z zakresu zarzadzania publicznego,
polityk publicznych, etyki, logiki, filozofii oraz procesow
decyzyjnych w kontekscie mechanizmow rzadzenia i
administracji.

K_Wog

LW przypadku $ciezki ksztatcenia prowadzacej do uzyskania kwalifikacji nauczycielskich uwzgledni¢ réwniez efekty

uczenia sie ze standarddw ksztatcenia przygotowujgcego do wykonywania zawodu nauczyciela.




Potrafi wtasciwie analizowac uzyskane informacje,
EK_o4 dokonywac ich interpretacji, a takze wyciggac wnioski K_Uos
praktyczne oraz formutowacd i uzasadniac opinie.

Umie oszacowac i praktycznie wykorzystac czas
potrzebny na realizacje zleconego zadania; potrafi
opracowac i realizowa¢ harmonogram prac zapewniajacy
dotrzymanie terminow.

EK_osg K_Uo6

Potrafi przygotowac prace pisemne i prezentacje
multimedialne, wystapienia ustne, takie jak referaty,
EK_o6 odczyty poswiecone konkretnemu zagadnieniu z zakresu K_Ua3
nauk prawnych, nauk o administracji, ekonomicznych,
politycznych, oraz innych dyscyplin naukowych.

Ma swiadomosc posiadanej wiedzy i rozumie potrzebe
dalszego ksztatcenia sie i rozwoju zawodowego. Jest

EK_o7 przygotowany do podjecia studidw drugiego stopnia oraz K_Uxy
podnoszenia kompetencji zawodowych, osobistych i
spotecznych.

Potrafi odpowiednio okreslic priorytety stuzgce realizacji
okreslonego przez siebie lub innych zadania zaréwno w
trakcie zajec na studiach, jak i patrzac przez pryzmat
EK_o8 pracy w organach administracji; potrafi przygotowacd K_Ko3
odpowiedni harmonogram pracy, optymalizujac
wykorzystanie narzedzi i czasu na potrzeby realizowanego
zadania.

Potrafi uzupetniac i doskonali¢ nabytg wiedze i
umiejetnosci, korzystajac z dostepnych zrodet w

EK_og literaturze fachowej i technologii informacyjnych, posiada K_Ko6
zdolnos¢ do pogtebiania wiedzy i nadazania za zmianami
prawa.

3.3Tresci programowe
A. Problematyka wyktadu

Tresci merytoryczne

Nie dotyczy

B. Problematyka cwiczen audytoryjnych, konwersatoryjnych, laboratoryjnych, zajec
praktycznych

Tresci merytoryczne

1. Zaawansowane przetwarzanie tekstow - praca z obszernymi dokumentami tekstowymi
(faczenie grafiki z tekstem, tabele, wzory, symbole)

2. Narzedzia korespondencji seryjnej

3. Interaktywne formularze

4. Przetwarzanie zréznicowanych danych w arkuszu kalkulacyjnym (dane numeryczne, dane
alfanumeryczne)

5. Gromadzenie i przygotowanie do opracowania danych ankietowych. Opracowanie
statystyczne danych

6. Graficzna reprezentacja danych (dobodr sposobu prezentacji informacji do rodzaju danych)




7. Poszukiwanie, archiwizowanie, filtrowanie informacji
8. Interaktywne prezentacje multimedialne
9. Zaliczenie

3.4 Metody dydaktyczne
Np.:
Wyktad: wyktad problemowy, wyktad z prezentacjg multimedialng, metody ksztatcenia na odlegtos¢
Cwiczenia: analiza tekstow z dyskusjqg, metoda projektow(projekt badawczy, wdrozeniowy, praktyczny), praca w grupach

(rozwigzywanie zadan, dyskusja),gry dydaktyczne, metody ksztatcenia na odlegtosc
Laboratorium: wykonywanie doswiadczen, projektowanie doswiadczen

¢wiczenia praktyczne
4. METODY | KRYTERIA OCENY

4.1 Sposoby weryfikacji efektow uczenia sie

Metody oceny efektow uczenia sie Forma zajed
Symbol efektu (np.: kolokwium, egzamin ustny, egzamin pisemny, dydaktycznych
projekt, sprawozdanie, obserwacja w trakcie zajec) (w, ¢w, ...)
EK_o1-EK_og OBSERWACJA | OCENA W TRAKCIE ZAJEC DYDAKTYCZNYCH cw.

4.2 Warunki zaliczenia przedmiotu (kryteria oceniania)

1. Obecnosc¢ na wszystkich zajeciach,

2. Zaliczenie wszystkich przewidzianych do realizacji ¢wiczen,

3. Nieobecnosci wynikajace z przyczyn losowych, a co z a tym idzie brak wykonanych ¢wiczen,
skutkuje koniecznoscig odrobienia zalegtosci w ramach konsultacji lub z inng grupa
¢wiczeniowa.

3. Ocene:

e bdb - otrzymuje student, wykazujacy sie kreatywnoscig. Proponuje wiasne rozwigzania
problemdw. Na ogdt nie potrzebuje pomocy prowadzacego. Cwiczenia wykonuje
zgodnie z poleceniami, a ich forma jest zgodna z ogdlnie przyjetymi zasadami
merytorycznymi i estetycznymi,

e db - otrzymuje student, w stopniu dobrym radzacy sobie z rozwigzaniem problemu.
Czasami wymaga pomocy prowadzacego. Cwiczenia wykonuje nieco wolniej, a ich
forma czasami odbiega od przyjetych standarddw,

e dst - otrzymuje student, ktory wykonuje ¢wiczenia z duzg pomocg prowadzacego.
Zdecydowanie wolno realizuje ¢wiczenia. Forma jego wykonania bardzo czesto
odbiega od przyjetych standardow,

e ndst - otrzymuje student ktdry nie spetnia kryteridw przewidzianych na ocene dst.

Ocene koricowg stanowi srednia arytmetyczna ocen z poszczegolnych cwiczen.




. CALKOWITY NAKEAD PRACY STUDENTA POTRZEBNY DO OSIAGNIECIA ZALOZONYCH
EFEKTOW W GODZINACH ORAZ PUNKTACH ECTS

L Srednia liczba godzinna zrealizowanie
Forma aktywnosci

aktywnosci
Godziny kontaktowe wynikajace 30
z harmonogramu studiow
Inne z udziatem nauczyciela akademickiego 2 (Konsultacje)
(udziat w konsultacjach, egzaminie)
Godziny niekontaktowe — praca wtasna 58 (w tym: przygotowanie do zajec,
studenta przygotowanie materiatow do zajec z

(przygotowanie do zaje¢, egzaminu, napisanie | zakresu opracowan multimedialnych)
referatu itp.)

SUMA GODZIN 90

SUMARYCZNA LICZBA PUNKTOW ECTS 3

* Nalezy uwzglednic, ze 1 pkt ECTS odpowiada 25-30 godzin catkowitego naktadu pracy
studenta.

. PRAKTYKI ZAWODOWE W RAMACH PRZEDMIOTU

wymiar godzinowy

zasady i formy odbywania Nie dotyczy
praktyk
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Akceptacja Kierownika Jednostki lub osoby upowaznionej




