SYLABUS
DOTYCZY CYKLU KSZTALCENIA 2022-2025
(skrajne daty)

Rok akademicki 2024/2025

1. PODSTAWOWE INFORMACJE O PRZEDMIOCIE

Nazwa przedmiotu

Praktyka zawodowa

Kod przedmiotu*

B?cfvvx\//:glgg?gjslzrelrunek Kolegium Nauk Humanistycznych / Instytut Historii
Nazwa jednostki Zaktad Historii XIX wieku; Pracownia Archiwistyki i Nauk

realizujgcej przedmiot

Pomocniczych Historii

Kierunek studiow

Historia

Poziom studiow

Studia | stopnia

Profil

Ogodlnoakademicki

Forma studiow

Stacjonarne

Rok i semestr/y studiow

Rok I, sem. 2; rok Il, sem. 4

Rodzaj przedmiotu

Specjalnosciowy - specjalnosc archiwistyka

Jezyk wyktadowy

Jezyk polski

Koordynator

dr hab. prof. UR Szczepan Kozak

Imie i nazwisko osoby
prowadzacej/ 0sob
prowadzacych

* -opcjonalnie,zgodnie z ustaleniami w Jednostce

1.1.Formy zajec¢ dydaktycznych, wymiar godzin i punktow ECTS

Semestr . Inne Liczba pkt.
) Wykt. Cw. | Konw. | Lab. | Sem. ZP Prakt. (jakie?) ECTFS)
2
(zal. w 60 2

sem. 3)

4
(zal. w 60 4
sem. 5)

1.2. Sposab realizacji zajec
X zajecia w formie tradycyjnej

[ zajecia realizowane z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢

1.3 Forma zaliczenia przedmiotu (z toku) (egzamin, zaliczenie z oceng, zaliczenie bez oceny)

zaliczenie z ocena




2.WYMAGANIA WSTEPNE
Od studentéw wymaga sie zaangazowania, sumiennosci w wykonywaniu powierzonych obowigzkdw,

rzetelnosci i uczciwosci, a takze przestrzegania prawa w zakresie narodowego zasobu archiwalnego,
ochrony danych osobowych i zarzadzania dokumentacja.

3.CELE, EFEKTY UCZENIA SIE , TRESCI PROGRAMOWE | STOSOWANE METODY DYDAKTYCZNE

3.1 Cele przedmiotu

1 Zdobycie kompetencji w zakresie zarzgdzania dokumentacja, nauka samodzielnosci i
analiza wiedzy zdobytej na uczelni poprzez jej praktyczne wykorzystanie.
C2 Zapoznanie z dziatalnoscig programowa wtasciwej instytucji.
c Zapoznanie studentdw z catoksztattem zagadnien zwigzanych z dokumentowaniem
3 dziatalnosci instytucji/podmiotu.
C Czynne wtaczanie sie w prace danej instytucji zwigzane z obiegiem i archiwizowaniem
& dokumentacji.

3.2 Efekty uczenia sie dla przedmiotu

EK (efekt Odniesienie do
. Tres¢ efektu uczenia sie zdefiniowanego dla przedmiotu efektow
uczenia sie) .
kierunkowych *
EK o1 zna w zaawansowanym stopniu zagadnienia zwigzane z K_Woa
ksztattowaniem narastajacego zasobu archiwalnego
EK_o2 zna zasady wspotpracy ze srodowiskiem lokalnym w K_Wos
dziedzinie ochrony narastajacego zasobu archiwalnego
EK_o3 samodzielnie zdobywa i wykorzystuje wiedze z zakresu K_Uo1
archiwistyki w pracy z narastajagcym zasobem
archiwalnym
EK_o4 samodzielnie wykonuje zadania i wtasciwie dobiera K_Uo2
metody w pracy z narastajgcym zasobem archiwalnym
EK_os planuje prace indywidualng oraz wspotdziata w zespole K_Uoy
EK_o6 jest gotow do zabezpieczania i ochrony archiwalidow K_Ko2

3.3Tresci programowe
A. Problematyka wyktadu

Tresci merytoryczne

B. Problematyka cwiczen audytoryjnych, konwersatoryjnych, laboratoryjnych, zajec
praktycznych

W przypadku $ciezki ksztatcenia prowadzacej do uzyskania kwalifikacji nauczycielskich uwzgledni¢ réwniez efekty
uczenia sie ze standardow ksztatcenia przygotowujgcego do wykonywania zawodu nauczyciela.



Tresci merytoryczne

Zapoznanie sie z regulaminem pracy i normatywami regulujgcymi zarzadzanie dokumentacja
w wybranej instytucji

Zapoznanie sie z organizacja pracy i formami dokumentacji charakterystycznymi dla wybranej
instytucji.

Asystowanie opiekunowi praktyk w wyznaczonych zajeciach zgodnie z ustalonym wymiarem
godzin

Zapoznanie sie z kierunkami i specyfika przeptywu informacji miedzy komoérkami
merytorycznymi instytucji.

Zapoznanie sie ze specyfika procesu aktotwodrczego zachodzacego w instytucji.

Planowanie, organizacja i przygotowanie dziatan charakterystycznych dla wybranej instytucji
w zakresie zarzadzania dokumentacja i jej archiwizowania

Zapoznanie sie ze stosowanym przez opiekuna praktyk sposobem organizacji pracy.

W miare mozliwosci student powinien brac udziat w zebraniach, posiedzeniach zespotu
pracowniczego.

UWAGA!!

ZADANIA STUDENTOW-PRAKTYKANTOW ORAZ OPIEKUNOW PRAKTYK ZE STRONY ZAKEADU PRACY ORAZ
KOORDYNATORA PRAKTYK ZE STRONY UCZELNI OKRESLA REGULAMIN PRAKTYK

3.4 Metody dydaktyczne

Np.:

Wyktad: wyktad problemowy, wyktad z prezentacjg multimedialng, metody ksztatcenia na odlegtosc

Cwiczenia: analiza tekstow z dyskusjqg, metoda projektow(projekt badawczy, wdrozeniowy, praktyczny), praca w grupach
(rozwigzywanie zadar, dyskusja),gry dydaktyczne, metody ksztatcenia na odlegtos¢

Laboratorium: wykonywanie doswiadczen, projektowanie doswiadczen

4. METODY | KRYTERIA OCENY

4.1 Sposoby weryfikacji efektow uczenia sie

Metody oceny efektdw uczenia sie Forma zajed
Symbol efektu (np.: kolokwium, egzamin ustny, egzamin pisemny, dydaktycznych
projekt, sprawozdanie, obserwacja w trakcie zajec) (w, ¢w, ...)
EK_01- EK_o06 OPINIA OPIEKUNA PRAKTYKI, ZAPISY W DZIENNICZKU PRAKTYKA
PRAKTYK

4.2 Warunki zaliczenia przedmiotu (kryteria oceniania)

1. W celu zaliczenia praktyki zawodowej student zobowigzany jest przedtozy¢ wypetniony
dzienniczek praktyk, zaswiadczenie o odbyciu praktyki oraz opinie o przebiegu praktyki
(formularze do pobrania ze strony |H)




2. Opinia o przebiegu praktyki z ramienia pracodawcy powinna zawierac:
- dane praktykanta
- dane dotyczace terminu i miejsca odbywania praktyki
- ocene stopnia realizacji celdw praktyki
- ocene jakosci pracy studenta: ocena zaangazowania przy wykonywaniu
powierzonych mu zadan, ocena innych elementéw majgcych wptyw na jakos¢
wykonywanych przez niego prac (wrazenie ogodlne, dyscyplina, kultura osobista)
3. Dyrekcja placowki i opiekun wreczajag praktykantowi w ostatnim dniu trwania praktyki
opinie oceniajgca przebieg praktyki studenta. Opinia ta jest jawna.
4. Po zakonczeniu praktyki studenci przekazuja koordynatorowi praktyk dokumenty
wymienione w Regulaminie praktyk...
5. Na podstawie przedstawionych dokumentéw koordynator praktyk zalicza studentowi
praktyke zawodowa wpisujac do systemu Uczelnia 10 ocene.

5. CALKOWITY NAKEAD PRACY STUDENTA POTRZEBNY DO OSIAGNIECIA ZALOZONYCH
EFEKTOW W GODZINACH ORAZ PUNKTACH ECTS

- Srednia liczba godzinna zrealizowanie
Forma aktywnosci L .
aktywnosci
Godziny kontaktowe wynikajace 120
z harmonogramu studiow
Inne z udziatem nauczyciela akademickiego -
(udziat w konsultacjach, egzaminie)
Godziny niekontaktowe — praca wtasna 30
studenta
(przygotowanie do zaje¢, egzaminu, napisanie
referatu itp.)
SUMA GODZIN 150
SUMARYCZNA LICZBA PUNKTOW ECTS 6
* Nalezy uwzglednic, ze 1 pkt ECTS odpowiada 25-30 godzin catkowitego naktadu pracy
studenta.
6. PRAKTYKI ZAWODOWE W RAMACH PRZEDMIOTU
wymiar godzinowy 120
zasady i formy odbywania praktyka ciggta w archiwum i
praktyk kancelarii

7. LITERATURA

Instrukcja kancelaryjna, Instrukcja o organizacji archiwum zaktadowego, Jednolity rzeczowy
wykaz akt — obowigzujgce w podmiocie organizujagcym praktyki.

Akceptacja Kierownika Jednostki lub osoby upowaznionej



