Wytyczne
dotyczace przygotowania prac licencjackich i zasady dyplomowania
dla studentéw kierunku: filologia polska

Wytyczne zostaty opracowane zgodnie z ustawg z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U.2020, poz. 85; art. 76) [Warunki ukonczenia
studiéw i uzyskania dyplomu], Regulaminem studiéw na Uniwersytecie Rzeszowskim
(Zatgcznik do Uchwaty nr 242/04/2023 Senatu Uniwersytetu Rzeszowskiego z dnia 27
kwietnia 2023 r. w sprawie uchwalenia zmian i tekstu jednolitego Regulaminu studiow
na Uniwersytecie Rzeszowskim), Zarzadzeniem nr 228/2021 Rektora Uniwersytetu
Rzeszowskiego z dnia 1 grudnia 2021 r. w sprawie ustalenia procedury
antyplagiatowej w Uniwersytecie Rzeszowskim oraz na podstawie Uchwaty
Okotoregulaminowej nr 28-2/04/2024 Rady Dydaktycznej Kolegium Nauk
Humanistycznych z dnia 4 kwietnia 2024 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu
Dyplomowania Studentéw w Kolegium Nauk Humanistycznych.

1. Zalozenia ogolne

1.1. Studia 1. stopnia na kierunku filologia polska koncza sie ztozeniem pracy
dyplomowej oraz egzaminem dyplomowym.
1.2. Praca licencjacka przygotowywana w trakcie ostatniego roku studiéw

1. stopnia, prowadzi do uzyskania przez studenta zaktadanych efektow
uczenia sie i koresponduje z opisem sylwetki absolwenta kierunku filologia
polska studiéw pierwszego stopnia.

1.3. Praca powstaje w ramach seminarium licencjackiego. Rekomendowang
przez Rade Instytutu liste promotoréw uprawnionych do prowadzenia
seminarium zatwierdza Rada Dydaktyczna Kolegium Nauk Humanistycznych.

1.4. Zgodnie z Regulaminem studiéw (rozdz. 18, § 48, pkt. 1-4) opiekunem
seminarium licencjackiego moze zostaé nauczyciel akademicki posiadajgcy co
najmniej stopien naukowy doktora. W przypadku, gdy promotorem pracy
licencjackiej jest nauczyciel posiadajgcy stopien naukowy doktora, jej
recenzentem jest nauczyciel posiadajgcy co najmniej stopieh naukowy doktora
habilitowanego.

1.5. Studentowi przystuguje prawo wyboru seminarium dyplomowego.
Zasady wyboru seminarium, zapisy na seminaria okresla Regulamin
Dyplomowania Studentéw w KNH (zmiana seminarium dyplomowego wymaga
zgody Dziekana). Zgodnie z Regulaminem (§ 4, p. 2) ostateczng decyzje
0 przyjeciu na seminarium dyplomowe podejmuje promotor.

1.6. W Instytucie Polonistyki i Dziennikarstwa UR promotora pracy
licencjackiej studenci wybierajg sposréd nauczycieli (promotoréw)
zaproponowanych przez dyrekcje IPiD na dany rok akademicki. Studenci
zapoznajg sie z przedstawiong przez promotoréw problematykg seminariow,
ktéra jest podana na stronie internetowej jednostki/kierunku, nastepnie
podczas spotkania z opiekunem rocznika dokonujg wyboru seminarium
zgodnie z zainteresowaniami. Przed dokonaniem wyboru promotora studenci
majg mozliwos¢ konsultacji z prowadzacymi seminaria, a na podjecie
ostatecznej decyzji majg czas do konca drugiego tygodnia semestru.



1.7. Koncepcja, temat, tytut, przy uwzglednieniu propozycji ztozonej przez
studenta/ke, sg ostatecznie formutowane przez promotora pracy, ktory
sprawuje opieke merytoryczng i nadzoruje systematycznosc jej przygotowania.
Promotor moze odmoéwi¢ przyjecia gotowej pracy licencjackiej, jesli nie zna
etapow jej powstawania.

1.8. Temat pracy nie moze powielaé tematu innej pracy obronionej wczesniej
w Instytucie Polonistyki i Dziennikarstwa UR, o ile nie stanowi innego ujecia
tematu lub nie stanowi twérczego rozwiniecia tematu wczesniej podjetego.

1.9. Temat i tres¢ pracy muszg by¢ zgodne z kierunkiem studiow, a temat
pracy powinien miesci¢ sie w profilu badawczym promotora. Tematy prac
licencjackich zatwierdza Rada Instytutu Polonistyki i Dziennikarstwa do konca
V semestru.

1.10. W przypadku znacznej modyfikacji tematu promotor zobowigzany jest do
ponownego przekazania tematu do zatwierdzenia przez Rade Instytutu,
zmiany powinny zostac takze wprowadzone do systemu Wirtualna Uczelnia.

1.11. Praca licencjacka poswiadcza opanowanie przez studenta’ke wiedzy
zwigzanej z kierunkiem studibw oraz umiejetnosci zastosowania jej
do rozwigzywania okreslonego problemu badawczego. Powinna wyczerpywac
podjety w pracy temat.

1.12. Student/ka przygotowuje prace samodzielnie, uwzgledniajac prawa
autorskie oséb trzecich. Za warto$¢ merytoryczng pracy odpowiedzialny jest jej
promotor.

1.13. Praca licencjacka powinna uwzglednia¢ strukture tekstu naukowego —
zawiera¢ strone tytutowa, spis tresci, wstep, czesci teoretyczno-analityczne,
zakonczenie, wtasciwie sporzgdzone przypisy, bibliografie, aneksy, wykresy,
ilustracje, ich spisy oraz streszczenie pracy w jezyku polskim.

1.14. Przed dopuszczeniem do egzaminu dyplomowego promotor weryfikuje
pisemng prace dyplomowg w systemie antyplagiatowym (JSA). Oceny pracy
dokonujg promotor i recenzent. Ocena pracy jest jawna.

1.15. Do pracy student/ka dotgcza oswiadczenie o samodzielnym jej
wykonaniu oraz oswiadczenie o zgodnosci wersji papierowej i elektronicznej
pracy (wzory oswiadczen studenta stanowig zatgczniki nr 2-3 do Zarzadzenia
nr 228/2021 Rektora UR).

2. Cele dydaktyczne

2.1. Praca licencjacka powinna byé oméwieniem zagadnienia z wybrane;
dziedziny w oparciu o istniejgcg literature (praca o charakterze przeglgdowym
i systematyzujgcym).

2.2. Gtéwnym celem pracy licencjackiej jest wyksztatcenie umiejetnosci
pisania dtuzszych tekstéw naukowych, interpretacji i sprawnego referowania
dorobku naukowego z wybranej dziedziny.

2.3. Obowigzkiem przygotowujgcych prace licencjacka jest zapoznanie sie
z aktualng literaturg przedmiotu z uwzglednieniem (jesli wymaga tego temat)
literatury obcojezyczne.

2.4. Student/ka powinien/na wykazac¢ sie umiejetnoscig wtasciwego doboru



i przygotowania bazy zrdédtowo-przedmiotowej (dobér tekstédw, poprawne
sporzadzenie bibliografii podmiotowej i przedmiotowej) a takze umiejetnoscig
krytycznej analizy wykorzystywanych w pracy tekstéw — materiatow zrodtowych.
2.5. Student/ka powinien/na naby¢ umiejetnosci wykorzystywania wiedzy
zdobytej podczas studiéw, wypracowac nawyk samodzielnego poszerzania swojej
wiedzy, m.in. poprzez sprawne wyszukiwanie informacji w réznych zrédtach
informacyjnych/naukowych.

2.6. Student/ka powinien/na zdoby¢é umiejetnosci przeprowadzenia
klarownego i spdjnego wywodu (budowanie hipotez, sposdéb argumentaciji,
wnioskowanie), wykaza¢ umiejetnos¢ poprawnego i sprawnego postugiwania sie
jezykiem polskim na wszystkich poziomach organizaciji tekstu.

2.7. Dyplomant powinien wykazac¢ sie opanowaniem komputerowych technik
edycji tekstu.

3. Zakres i struktura pracy

3.1. Praca licencjacka powinna by¢ ujetym w postaci rozprawy naukowej
sprawozdaniem na okreslony temat.
3.2. Powinna mie¢ charakter przeglagdowy, porzgdkujacy lub sprawozdawczy.

Na kierunku filologia polska dopuszczalne sg prace projektowe z zakresu
metodyki nauczania literatury i jezyka polskiego, prace bedgce omédwieniem
przeprowadzonych na potrzeby realizacji tematu badan empirycznych oraz
prace badawcze obejmujgce mniejszy zakres zagadnienia dotyczacy np.
analizy wybranego tekstu/zespotu/cyklu tekstéw, jednego zjawiska jezykowego
itp.

3.3. Praca licencjacka powinna zawieracé:
- jasno sprecyzowany cel oraz scisle wyznaczony zakres,
- rozwiniecie problemu badawczego;
- wnioski wynikajgce z badan lub analiz wykorzystywanego w pracy materiatu
badawczego;
- wykaz literatury dotyczgcej omawianego zagadnienia — wtasciwie
sporzadzong bibliografie (podmiotowa/przedmiotowa);
- praca moze zawiera¢ aneks oraz materiaty ilustrujgce omawiane zagadnienia
— wykresy, tabele, mapy, itp.
- streszczenie w jezyku polskim.

4. Kryteria oceny prac licencjackich

Oceniajgcy prace dyplomowg (licencjackg) — promotor i recenzent — zwracajg
uwage na nastepujgce elementy:

- zgodnos¢ tresci z tematem pracy;

- uktad pracy (uktad rozdziatéw, podziat tresci w kolejnych rozdziatach, ich
zasadnosc¢, kompletnosc¢ tez, poprawnosc¢ ich formutowania);

- spéjnosc i logike kompozyciji;

- poprawnosc¢ jezykowo-stylistyczng, ortograficzna;

- umiejetnosé doboru opracowan, przedstawienia stanu badan;

- poprawnosc¢ sporzadzenia bibliografii, przypisow;



- strone formalng pracy (odsytacze, tabele, spisy, wykresy, aneksy i ich
sp6jnosc z trescig wywodu);
- znajomos¢ zasad komputerowej edycji tekstu.

5. Wymagania techniczne (edytorskie)

5.1. Praca licencjacka powinna by¢ pisana na biatym papierze, format A4,
tekst wyjustowany (wyréwnanie do obu margineséw), interlinia: 1,5 wiersza.
5.2. Marginesy: gérny — 2,5 cm; dolny — 2,5 cm; prawy — 2,5 cm; lewy — 2,5

cm + 1cm na oprawe.

5.3. Czcionka: podstawowa Calibri o wielkosci 12 (dla tekstu podstawowego
pracy); w przypadku tytutdw, rycin, przypiséw i spisu literatury (bibliografii)
mozna stosowac czcionke o wielkosci 10; tytuty rozdziatéw/podrozdziaty moga
by¢ pisane czcionkg o wielkosci 14-16.

5.4. Strona tytutowa powinna byé przygotowana wedtug obowigzujgcego
w UR wzoru.

5.5. System przypiséw powinien by¢ spdéjny, uporzadkowany i jednolity
w catej pracy. Autor, w porozumieniu z promotorem, decyduje o ksztatcie
przypiséw (zalecany jest system jak w ,Pamietniku Literackim” lub ,Jezyku

Polskim”.

5.6. Odnosniki bibliograficzne odsytajgce do stron internetowych powinny
podawac dokfadny adres strony i date dostepu.

5.7. Objetos¢ pracy licencjackiej powinna wynosi¢ minimum 30 stron formatu
A4 (do objetosci pracy nie sg wliczane: tabele, wykresy, ilustracje itp.).

5.8. Numerowanie stron: numeracja cyframi arabskimi, na dole strony przy
prawym marginesie, numerowanie nalezy rozpoczg¢ od strony zawierajgcej
spis tresci.

5.9. Numery rozdziatéw: wstep, zakonczenie nie stanowig rozdziatéw pracy

(nie numeruje sie ich), w tytutach rozdziatéw i podrozdziatbw mozna stosowac
ukfad wielorzedowy, np.:

Rozdziat 2

2.1. Definicja

2.1.1. Definicje dawniej
2,1.2. Definicje dzis$

2.2. Przyczyny powstawania
Rozdziat 3

lub

numeryczno-alfabetyczny np.:
[I.1. Definicja

[I.1.A. Definicja dawniej

[I.1.B. Definicja dzi$

[I.2. Przyczyny powstawania
Rozdziat Il

5.10. Bibliografia: w bibliografii powinny zosta¢ ujete wszystkie pozycje
omawiane lub/i wykorzystane w tekscie pracy. Bibliografia powinna mie¢ ukfad



alfabetyczny — podzielona powinna by¢ na bibliografie podmiotowg
i przedmiotowa.

5.11. Wszelkie ilustracje, ryciny, wykresy itp. powinny by¢ ponumerowane
i tytutowane (tytut na $rodku, pod ilustracjg, tabelg) i zamieszczone w Aneksie
(na koncu pracy nalezy dotagczy¢ ich wykaz).

5.12. Przypisy dolne powinny by¢ numerowane osobno dla poszczegdlnych
rozdziatow — tzn. w kazdym kolejnym rozdziale rozpoczynac¢ sie od przypisu 1.

6. Procedura dyplomowania

6.1. Student/ka ma obowigzek najpdzniej na 3 tygodnie przed planowanym
terminem egzaminu dyplomowego umiesci¢ elektroniczng wersje pracy
w systemie WU w zakfadce PRACA DYPLOMOWA. Wczes$niej jest zobowigzany/a
do uzgodnienia ostatecznej wersji pracy z promotorem oraz zweryfikowania
zgodnoéci jej tematu z tematem widniejgcym w systemie dziekanatowym
(tematem wprowadzonym przez pracownika dziekanatu).

6.2. Zasady umieszczania pracy w systemie WU reguluje Regulamin
antyplagiatowy stanowigcy Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Rektora UR
nr 228/2021 z dnia 1 grudnia 2021 r. (§ 2). Najwazniejsze zapisy to:

a. Rozmiar pracy (w formacie jednego pliku *pdf, *doc, *docx, *odt) nie moze
przekracza¢ 20MB;

b. Umieszczajgc prace w systemie student/ka jest zobowigzany/a wprowadzic
nastepujgce dane: jezyk pracy, streszczenie, stowa kluczowe,
elektroniczna wersja pracy z dotgczonym na ostatniej stronie
o$wiadczeniem o samodzielno$ci pracy (Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia
Rektora UR nr 228);

c. Promotor jest informowany pocztg elektroniczng o wprowadzeniu pracy
do WU przez studenta/ke; jest on zobowigzany niezwtocznie sprawdzié¢
kompletnos¢ pracy i skierowa¢ do sprawdzenia w Jednolitym Systemie
Antyplagiatowym lub —w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci — wrécié
prace do poprawy.

6.3. Po sprawdzeniu pracy w JSA zmienia sie status pracy na Sprawdzono
i promotor ma mozliwos¢ przeanalizowania raportu.
6.4. Wydrukowany i zaakceptowany Raport ogolny z badania oraz recenzje

pracy promotor przekazuje przewodniczgcemu komisji przy obronie.
Dokumenty te sg umieszczane w teczce studenta/ki.

6.5. Po akceptacji pracy przez promotora i ustawieniu jej statusu na
Zaopiniowana, system WU wysyta do recenzenta mailowe powiadomienie
o koniecznosci przygotowania recenzji pracy. Recenzje pracy nalezy
sporzadzi¢ niezwtocznie, a wydrukowany i podpisany arkusz recenzji nalezy
przekazac przewodniczgcemu komisji przy obronie.

6.6. Student  zobowigzany jest do zlozenia pracy dyplomowej
u przewodniczgcego komisji w dniu obrony — w wersji papierowej (wydruk
dwustronny, ponumerowany, ztozony w opisanej teczce aktowej z tektury,
z pisemng zgodg promotora na zitozenie pracy — potwierdzong podpisem

5



na stronie tytutowej) oraz elektronicznej (na nosniku CD Ilub DVD,
w uzasadnionych przypadkach: karta pamieci lub pendrive) wraz z dotgczonym
na ostatniej stronie oswiadczeniem o samodzielnosci pracy. Teksty pracy
w postaci wydruku komputerowego oraz pliku elektronicznego muszg by¢
identyczne z wersjg pracy zaakceptowanej w Systemie WU. Za zgodnosé
wersji odpowiada autor pracy, zgodnie z oswiadczeniem okreslonym
w Zatgczniku nr 3 do zarzadzenia wprowadzajgcego Regulamin
antyplagiatowy. ,Oswiadczenie studenta o zgodnosci wersji papierowej
i elektronicznej pracy” nalezy dotgczy¢ do dokumentaciji.

O formie (drukowanej lub elektronicznej) egzemplarza promotorskiego
decyduje promotor.

7. Egzamin licencjacki

7.1. Egzamin licencjacki odbywa sie przed powotang przez Dziekana
Kolegium komisjg w sktadzie: przewodniczacy, promotor i recenzent pracy.
7.2. Recenzentem pracy licencjackiej powinien by¢ nauczyciel akademicki

posiadajgcy dorobek z zakresu tej dyscypliny naukowej, z ktorej jest
przedstawiana mu do recenzji praca.

7.3. Egzamin dyplomowy (licencjat) sktada sie z co najmniej z trzech pytan:
dwa pytania formutuje promotor, jedno pytanie recenzent.
7.4. Prawo do zadawania pytania przystuguje réwniez przewodniczgcemu

komisji egzaminacyjnej. Pytania powinny dotyczy¢é problematyki pracy
dyplomowej oraz wiedzy ogolnej zwigzanej z kierunkiem studiow i profilem
tematycznym prowadzonego seminarium.

7.5. Ocene ustnego egzaminu dyplomowego ustala sie zgodnie z § 12
Uchwaty  Okotoregulaminowej Rady Dydaktycznej Kolegium Nauk
Humanistycznych oraz z zasadami okreslonymi w § 52 ust. 2 Regulaminu
studiéw na Uniwersytecie Rzeszowskim.



