RDCH.003.1.2023

REGULAMIN
RADY DYDAKTYCZNEJ KOLEGIUM NAUK HUMANISTYCZNYCH
UNIWERSYTETU RZESZOWSKIEGO

Podstawa prawna:

- Statut Uniwersytetu Rzeszowskiego, Zatacznik nr 1 do Uchwaty nr 222/03/2023 Senatu Uniwersytetu
Rzeszowskiego, tekst jednolity z dnia 30 marca 2023 r.,

- Regulamin Wyborczy Uniwersytetu Rzeszowskiego, Zatacznik nr 1 do Uchwaty nr 292/11/2023 Senatu
Uniwersytetu Rzeszowskiego, tekst jednolity z dnia 30 listopada 2023 .

DZIAL |
DEFINICJE

§1

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

Rektorze — nalezy przez to rozumiec Rektora Uniwersytetu Rzeszowskiego lub dziatajgcego w
ramach upowaznienia Prorektora Uniwersytetu Rzeszowskiego;

Prorektorze ds. Kolegium - nalezy przez to rozumie¢ Prorektora ds. Kolegium Nauk
Humanistycznych Uniwersytetu Rzeszowskiego;

Dziekanie — nalezy przez to rozumiec Dziekana Kolegium Nauk Humanistycznych Uniwersytetu
Rzeszowskiego lub dziatajgcego w ramach upowaznienia Prodziekana Kolegium Nauk

Humanistycznych Uniwersytetu Rzeszowskiego;

. Radzie — nalezy przez to rozumiec¢ Rade Dydaktyczng Kolegium Nauk Humanistycznych;

Ustawie —nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym

i nauce (Dz. U.z 2018 r. poz. 1668 ze zm.);

. Statucie — nalezy przez to rozumiec¢ Statut Uniwersytetu Rzeszowskiego przyjety uchwaty

nr 424/04/2019 Senatu Uniwersytetu Rzeszowskiego z dnia 4 kwietnia 2019 r. w sprawie
uchwalenia Statutu Uniwersytetu Rzeszowskiego (jednolity tekst z 9 kwietnia 2020 r.) oraz
Regulaminu Wyborczego UR.

Regulaminie studidow — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin studidw na Uniwersytecie
Rzeszowskim przyjety uchwata nr 450/05/2019 Senatu Uniwersytetu Rzeszowskiego z dnia 30
maja 2019 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu studidow na Uniwersytecie Rzeszowskiem;
Znaku X" — nalezy przez to rozumieé co najmniej dwie linie, ktore przecinajg sie w obrebie

rubryki.



DZIAL 1l
POSTANOWIENIA OGOLNE

§2

. Regulamin okresla szczegdtowe zasady zwotywania posiedzen, organizacjii trybu pracy Rady.

R

2. Sktad i kompetencje Rady okresla statut oraz regulamin.

§3

. Rada obraduje na posiedzeniach zwyczajnych i nadzwyczajnych.

R

2. Posiedzenia zwyczajne zwotuje Dziekan raz w miesigcu, z wytgczeniem okresow wolnych od
zajec dydaktycznych.

3. Posiedzenia nadzwyczajne zwotuje Dziekan z wtasnej inicjatywy lub na wniosek co najmniej 1/4
statutowej liczby cztonkdéw Rady w terminie 7 dni od dnia zgtoszenia wniosku.

4. Rada ustala harmonogram posiedzen na swym pierwszym posiedzeniu po przerwie wakacyjnej.

5. Elektroniczne zaproszenia sg wysytane do cztonkdéw Rady co najmniej na 5 dni przed ustalonym
w harmonogramie terminem posiedzenia.

6. Zaproszenie zawiera projekt porzadku obrad posiedzenia.

. W posiedzeniach Rady, w charakterze zaproszonych gosci, moga uczestniczy¢ osoby

~N

zaproszone przez Dziekana.

8. Udziat cztonkéw Rady w jej posiedzeniach jest ich uprawnieniem i powinnoscia. W razie
przeszkody uniemozliwiajacej udziat w posiedzeniu, cztonek Rady jest obowigzany zwrdcic sie
pisemnie do Dziekana o uznanie jego nieobecnosci za usprawiedliwiona.

9. Wrazie zaistnienia okolicznosci uniemozliwiajgcych przeprowadzenie zebrania w formie
tradycyjnej posiedzenie Rady moze odbyc¢ sie z wykorzystaniem srodkéw komunikac;ji

elektroniczne;.

DZIAL 1l
PRZYGOTOWYWANIE POSIEDZEN RADY

S 4
1. Projekt porzadku obrad Rady ustala Dziekan na podstawie inicjatywy wtasnej, decyzji Rady

podjetych na poprzednich posiedzeniach, wnioskéw Prorektora ds. Kolegium lub kierownika

kierunku studiow.



2. Projekt porzadku obrad powinien zawierac:
1) sprawy biezace wynikajace z kalendarza dziatan Rady;
2) sprawy wniesione na poprzednich posiedzeniach Rady do rozpatrzenia na posiedzeniach
kolejnych;
3) sprawy zgtaszane Dziekanowi pisemnie przez cztonkow Rady lub Prorektora ds. Kolegium;
4) odpowiedzi na pytania, na ktdére nie byto mozliwosci udzielenia odpowiedzi podczas
poprzedniego posiedzenia Rady.
3. Whniosek o umieszczenie danej sprawy w projekcie porzadku obrad Rady powinien byc¢:
1) odpowiednio przygotowany przez wnioskodawce pod wzgledem merytorycznym
i formalnym;
2) ztozony w formie pisemnej wraz ze stosowng dokumentacja nie pdzniej niz 10 dni przed
planowanym terminem posiedzenia Rady.
4. Wniosek o ktorym mowa w ust. 3 powinien zawierac:
1) pismo przewodnie skierowane do Dziekana z prosbg o umieszczenie sprawy w projekcie
porzadku obrad;
2) autoryzowany podpisem wnioskodawcy projekt uchwaty Rady;
3) dokumentacje dotyczaca wnioskowanej sprawy;
4) wersje elektroniczng projektu uchwaty oraz o ile wynika to z charakteru sprawy — wersje
elektroniczng dokumentacji.
5. W szczegolnych wypadkach Dziekan moze umiescic¢ sprawe w projekcie porzadku obrad Rady

zgtoszong w terminie krotszym niz wskazany w ust. 3 pkt. 2

DZIAL IV
POSIEDZENIA RADY ORAZ TRYB PROCEDOWANIA
§5

1. Przewodniczgcym Rady jest Dziekan.
2. Bezposrednio po otwarciu obrad przewodniczacy stwierdza, czy jest kworum wymagane dla

waznosci posiedzenia Rady.
3. Kworum wynosi potowa statutowego sktadu Rady.
4. Cztonek Rady dokumentuje swojg obecnosc na posiedzeniu przez podpisanie listy obecnosci

wytozonej przy wejsciu do sali obrad.
5. Po stwierdzeniu kworum przez przewodniczagcego Rada, w gtosowaniu jawnym, przyjmuje

porzadek posiedzenia.



6. Rada, w gtosowaniu jawnym, na wniosek Dziekana lub cztonka Rady moze uzupetni¢ porzadek
obrad, zmienic kolejnos¢ omawiania spraw lub podjac decyzje o skresleniu niektérych punktow
z proponowanego porzadku obrad.

7. Rada w gtosowaniu jawnym przyjmuje ostateczny porzadek obrad, uwzgledniajacy ewentualne
zmiany, przyjete w trybie o ktorym mowa w ust. 6.

8. Dziekan, upowazniona przez niego osoba lub cztonek Rady referuje sprawe zgodnie z przyjetym
porzadkiem obrad, po czym Dziekan zarzadza dyskusje. W sprawach rodzajowo jednorodnych
Dziekan moze zarzadzic dyskusje obejmujaca kilka punktdw posiedzenia.

9. W toku dyskusji Dziekan udziela gtosu cztonkom Rady w kolejnosci zgtaszania sie.
W uzasadnionych przypadkach Dziekan moze udzieli¢ gtosu poza kolejnoscig przedstawicielom
wiadz Kolegium lub zaproszonym gosciom. Dziekan ma prawo zwrdcenia uwagi dyskutantowi
lub referentowi, ktérego wystgpienie odbiega od tematu obrad lub ktéry wyraznie przedtuza
swoje wystgpienie.

10. W sytuacji razgcego naduzycia badz naduzywania prawa do zabrania gtosu, Dziekan moze
w konkretnej sprawie nie udzieli¢ gtosu lub odebrac gtos cztonkowi Rady.

11. W sprawach formalnych Dziekan udziela gtosu poza kolejnoscia.

12. Kazdy cztonek Rady ma prawo zadawad pytania i wystepowad z wnioskami w sprawie
dydaktycznej i organizacyjnej Kolegium, ktore sktada do Dziekanatu co najmniej 10 dni przed
terminem posiedzenia.

13. Po wyczerpaniu porzadku obrad Dziekan zarzadza ogtoszenie wynikow gtosowan, a nastepnie

zarzgdza zamkniecie posiedzenia Rady.

§6

1. Decyzje Rady zapadaja w formie uchwaty. Rada moze takze wyrazad opinie, zajmowac
stanowisko i formutowac wnioski.

2. Uchwaty Rady zapadajg zwykty wiekszoscia gtosow w obecnosci co najmniej potowy
statutowego sktadu Rady.

3. Kazdy projekt uchwaty przed poddaniem pod gtosowanie powinien zosta¢ odczytany przez
przewodniczacego.

4. Gtosowanie moze by¢ jawne albo tajne.

5. W przypadku rownej liczby gtosow oddanych w gtosowaniu jawnym rozstrzygajacy gtos nalezy
do przewodniczacego.

6. W gtosowaniu tajnym podejmowane sg decyzje:



1) w sprawach osobowych;
2) na wniosek cztonka Rady w kazdej innej sprawie, jesli opowie sie za tym wiekszos¢ obecnych
na posiedzeniu.

7. W celu przeprowadzenia gtosowania Rada, na wniosek przewodniczacego, w gtosowaniu
jawnym wybiera ze swego sktadu komisje skrutacyjng, ktorej zadaniem jest obliczanie wynikow
gtosowania ich ogtoszenie oraz sporzgdzenie stosownych protokotow.

8. Komisja skrutacyjna liczy co najmniej trzech cztonkdéw i wybiera sposréd swego sktadu
przewodniczacego.

9. Powotana komisja skrutacyjna dziata tylko w czasie posiedzenia Rady.

10. Karty do gtosowania tajnego zawieraja rubryki z trzema mozliwosciami oddania gtosu: a/ , tak”,
b/ ,nie”, ¢/ ,wstrzymuje sie”.

11. Akt gtosowania polega na postawieniu na karcie do gtosowania znaku ,x” w odpowiednie;
rubryce.

12. Niewazne s3 gtosy oddane na kartach:

1) nieopatrzonych urzedowa pieczecia Kolegium;

2) przekreslonych catkowicie, zniszczonych lub przedartych;

3) z zaznaczonym znakiem ,x” w wiecej niz jednej rubryce lub bez postawienia znaku ,x” w
zadnej z rubryk;

4) ztozone po czasie gtosowania, gdy komisja skrutacyjna rozpoczeta liczenie gtosow.

13. Wyniki gtosowania, na podstawie sporzadzonego oraz opatrzonego podpisami cztonkow
komisji ogtasza przewodniczgcy komisji skrutacyjnej.

14. W razie zaistnienia okolicznosci uniemozliwiajacych przeprowadzenie zebrania w formie
tradycyjnej Rada Dydaktyczna — za zgoda Rektora UR — moze podejmowac uchwaty za pomoca

srodkéw komunikacji elektroniczne;.

DZIAL V
PROCEDURA PRZEDSTAWIANIA KANDYDATOW O KTORYCH MOWA
W § 48 UST. 1 PKT 9 STATUTU

§7

1. Rada wskazuje:
1) kandydata na Prorektora ds. Studenckich i Ksztatcenia,

2) kandydata lub kandydatow na Dziekana,



na nadzwyczajnym posiedzeniu zwotanym przez Dziekana w terminie nie pdzniejszym niz 30 dni
od wyboru Rektora przez Kolegium Elektorow UR lub nie pdzniej niz 30 dni od wystgpienia
przyczyny uzasadniajacej potrzebe wskazania kandydata lub kandydatow.
. Rada wskazuje:

1) kandydata do Komisji ds. Ksztatcenia,

2) kandydata na cztonka rady bibliotecznej,
na zwyczajnym posiedzeniu po wyborze cztonkéw Senatu na nowa kadencje lub nie pdzniej niz
30 dni od wystapienia przyczyny uzasadniajacej potrzebe wskazania kandydata.
. W przypadku stwierdzenia wygasniecia mandatu Dziekana, z zachowaniem terminu, o ktérym
mowa w ust. 1, nadzwyczajne posiedzenie Rady w celu przedstawienia kandydatow na Dziekana
zwotuje Prorektor ds. Kolegium, a posiedzeniu przewodniczy wyznaczony przez niego jeden
z Prodziekandw Kolegium Nauk Humanistycznych Uniwersytetu Rzeszowskiego.
. Przed rozpoczeciem zebrania wyborczego osoba upowazniona przez przewodniczgcego komis;ji
sprawdza liste obecnych. Zebranie wyborcze odbywa sie po stwierdzeniu przez
przewodniczacego zebrania kworum, ktore wynosi 1/2 uprawnionych do gtosowania.
W przypadku braku kworum w | terminie dopuszcza sie, po 15 minutowej przerwie
przeprowadzenie zebrania w Il terminie, w tym samym dniu i miejscu. Podczas zebrania
przeprowadzanego w Il terminie kworum wynosi 1/3 uprawnionych do gtosowania.
. Przewodniczacy zebrania wyborczego powotuje komisje skrutacyjng, ktora ze swojego sktadu
wybiera: przewodniczacego, zastepce i sekretarza. Do zadan komisji skrutacyjnej nalezy
sporzadzenie alfabetycznej listy kandydatdw, przeprowadzenie gtosowania, przeliczenie
oddanych na poszczegdlnych kandydatéw gtosdw, sporzadzenie i przekazanie
przewodniczacemu zebrania wyborczego protokotdw.
. W przypadku zaistnienia okolicznosci uniemozliwiajgcych zorganizowane posiedzenia w formie
tradycyjnej zgtaszanie kandydatow odbywa sie za posrednictwem Srodkéw komunikacji
elektronicznej, zgodnie z § 67 ust. 1-2 Regulaminu Wyborczego UR, z zastrzezeniem, ze
czynnosci zwigzane z procedura zgtaszania kandydatow realizuje Biuro Dziekanatu.
. Przewodniczacy posiedzenia zarzadza sporzadzenie listy kandydatéw po uprzednim uzyskaniu
ich pisemnej zgody na kandydowanie.
. Rada wybiera kandydatow w gtosowaniu tajnym, na karcie do gtosowania zawierajacej, utozone
w porzadku alfabetycznym, imiona i nazwiska wszystkich kandydatow.

. W przypadku zgtoszenia:



a) jednego kandydata, akt gtosowania odbywa sie na karcie wyborczej zawierajgcej
wersje: TAK, NIE, WSTRZYMUIE SIE — poprzez postawienie znaku X w odpowiednim
polu;

b) wiecej niz jednego kandydata, akt gtosowania odbywa sie facznie na wszystkich
kandydatow umieszczonych na liscie — poprzez postawienie znaku X w kratce obok
nazwisk maksymalnie dwdch kandydatow.

10. Gtos jest niewazny, jesli wyborca:

a. nie pozostawit znaku , X" w zadnej kratce;

b. postawit wiecej niz jeden znak ,X" przy gtosowaniu na jednego kandydata lub
postawit wiecej niz dwa znaki X przy wyborze sposrod kilku kandydatow;

c. ztozyt gtos na karcie nieopatrzonej urzedowa pieczecig Kolegium;

d. zagtosowat po czasie gtosowania, gdy komisja skrutacyjna rozpoczeta liczenie
gtosow.

11. W przypadku zaistnienia okolicznosci uniemozliwiajgcych zorganizowanie posiedzenia
w formie tradycyjnej wskazanie kandydatow odbywa sie za posrednictwem srodkow
komunikacji elektronicznej, w gtosowaniu tajnym zgodnie z § 11 ust. 4-10 Regulaminu
Wyborczego UR, z zastrzezeniem, ze za strone techniczna przeprowadzenia gtosowania przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej odpowiada Biuro Dziekanatu.

12. W przypadku niewytonienia kandydata lub kandydatow w pierwszym gtosowaniu
przewodniczacy zarzadza powtorne gtosowanie. Do kolejnej tury gtosowania nie przechodzi
kandydat, ktory uzyskat najmniejszg liczbe gtosdw. Procedura ta jest powtarzana do czasu
wytonienia kandydata lub 2 kandydatdw.

13. Przewodniczacy zebrania wyborczego ogtasza wynik gtosowania. Kandydatami Rady do
petnienia funkcji okreslonej w § 48 ust.1 pkt g Statutu stajg sie maksymalnie dwie osoby, na

ktére oddano wiecej niz potowe waznie oddanych gtosow.

DZIAL VI
DOKUMENTOWANIE POSIEDZEN RADY
§8
1. Przebieg kazdego posiedzenia Rady jest protokotowany. Protokdt stanowi zwiezty zapis
przebiegu obrad Rady.
2. Decyzjg Dziekana przebieg posiedzenia Rady moze by¢ nagrywany z wykorzystaniem

urzadzenia utrwalajacego dzwigk.



3. Protokdt z posiedzenia Rady sporzadza Dyrektor Dziekanatu lub osoba przez niego
wyznaczona.
4. Protokot z posiedzenia Rady zawiera:
1) porzadek posiedzenia,
2) opis merytoryczny dyskusji,
3) podjete uchwaty wraz z wynikami gtosowania,
4) wnioski, opinie, stanowiska Rady,
5) zataczniki — liste obecnosci, protokot z gtosowania podpisany przez komisje skrutacyjng,
materiaty bedace przedmiotem obrad, materiaty pomocnicze.
5. Osoby zabierajgce gtos na posiedzeniu Rady moga ztozy¢ do protokotu tekst swojego
wystapienia na pismie.
6. Protokot z posiedzenia Rady podpisuje przewodniczacy posiedzenia i osoba protokotujaca.
7. Protokoty z posiedzen Rady sg dostepne w Dziekanacie.
8. Protokot jest zatwierdzany na kolejnym posiedzeniu Rady.
9. Karty gtosowan tajnych sg przechowywane do czasu zatwierdzenia protokotu z danego
posiedzenia Rady.
DZIAL VII
POSTANOWIENIA KONCOWE
S9
Regulamin ze zmianami wprowadzonymi w § 7 zostat przyjety na posiedzeniu Rady Dydaktycznej

Kolegium Nauk Humanistycznych w dniu 4.04.2024 r.

Regulamin przyjety przez Rade wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Rektora.



