Uniwersytet Rzeszowski
Dziekanat Kolegium Nauk Humanistycznych

DZIENNICZEK PRAKTYK

kierunek: filologia polska
specjalnos¢: edytorstwo

R

. Imig i nazwisko studenta: ..o

2. Rok studiow, semestr, forma studiow: .........cocceiiiiiiiii e
3. Rok akademicki: .........oooeuiiiiiieiiinnne Nralbumu: ..o
4. Miejsce odbywania praktyki (adres i telefon):

8. Dane kontaktowe do Instytutu Polonistyki i Dziennikarstwa:

Sekretariat IPiD, ul. Rejtana 16¢, 35-959 Rzeszow, tel. 17 872 1230
Koordynator praktyk: dr Justyna Majchrowska, e-mail:
jmajchrowska@ur.edu.pl

9. Dane studenta (umozliwiajace kontakt w czasie praktyki):



WYTYCZNE W SPRAWIE PRAKTYKI PROGRAMOWEJ
studentow kierunku filologia polska (studia stacjonarne) 1. stopnia specjalnos¢: edytorstwo

1. W ramach przygotowywania zawodowego studenci filologii polskiej, specjalnosé: edytorstwo,
zaliczajg praktyke w nastepujacym wymiarze:

O dwutygodniowa praktyka ciggta w wydawnictwach, drukarniach lub mediach po
I roku studidw wwymiarze 30 godzin (15 godzin w tygodniu), zaliczenie
w semestrze 3.

0O praktyka srédroczna w wydawnictwach, drukarniach, mediach w 4. semestrze
(Il rok) studiow w wymiarze 30 godzin, zaliczenie w semestrze 4.

O dwutygodniowa praktyka ciggta w wydawnictwach, drukarniach lub mediach po
Il roku studidw w wymiarze 40 godzin (20 godzin w tygodniu), zaliczenie
w semestrze 5.

2.Wymogi infrastrukturalne, w tym dotyczace sprzetu informatycznego i stosownego
oprogramowania, ktdre powinny byc spetnione przez instytucje zapewniajace realizacje
praktyk:
— stanowisko komputerowe z dostepem do internetu i drukarka, programy korektorskie
(Language  Tool) i  stowniki:  jezyka  polskiego/wyrazow  obcych/poprawne;
polszczyzny/synonimdw/ortograficzny itp., oprogramowanie komputerowe z pakietem
biurowym (Microsoft Office, Open Office), oprogramowanie do obrdbki zdje¢ (Adobe
Photoshop, opcjonalnie Affinity Photo),
— oprogramowanie do sktadu publikacji (Adobe InDesign/Corel Draw, opcjonalnie
QuarkXpress, Affinity Publisher), oprogramowanie do obroébki grafiki wektorowej (Adobe
lllustrator, Corel Draw, opcjonalnie Affinity Designer),
— w przypadku realizacji praktyki w drukarniach dostep (w charakterze obserwatora)
do podstawowych maszyn drukarskich (maszyna offsetowa, cyfrowa maszyna produkcyjna,
urzadzenia introligatorskie).

3. Podstawowa forma uczestniczenia w praktyce jest zapoznanie sie z dziatalnoscig
programowg wtasciwe]j instytucji. Dotyczy to zardwno prowadzenia dokumentacji, jak
i sposobow jej sporzadzania i opracowywania oraz praktycznych umiejetnosci niezbednych
w prowadzeniu danej dziatalnosci wydawniczej lub medialnej. W miare mozliwosci
student/ka powinien/na bra¢ udziat w zebraniach, posiedzeniach zespotu, probach,
spotkaniach, na zasadzie asystenta opiekuna praktyk. Powinien/na réwniez aktywnie wtaczy¢
sie w przygotowywanie organizowanych winstytucji przedsiewzie¢ o charakterze
wydawniczym lub medialnym.

4. Studentow obowigzuje odbycie praktyki w wybranej instytucji (w wymiarze: 30 godzin po
I roku, 30 godzin w czwartym semestrze (Il rok), 40 godzin po Il roku).

5. Studenci zobowigzani s3 do zawarcia ubezpieczenia w zakresie nastepstw nieszczesliwych
wypadkow (NNW) na okres trwania praktyk, we wtasnym zakresie i na wtasny koszt. Brak
zawarcia przez studenta umowy ubezpieczenia w ww. zakresie uniemozliwia odbycie praktyki
programowe;j.



6.Zagadnienia praktyki specjalnosciowej sytuuja sie wokot nastepujgcych zagadnien:
O asystowanie w wyznaczonych zajeciach zgodnie z ustalonym wymiarem godzin,
O zaznajomienie sie z organizacjg pracy wybranej instytucji (dokumentacja,
planowanie, statut, instrukcja bhp itp.),
O wspodtpraca wybranej instytucji ze Srodowiskiem,
O organizacja, wyposazenie i wykorzystanie zasobow instytucji (zbiory,
pomieszczenia itp.),
obserwacja struktur w obrebie wybranej instytucji,
O planowanie, organizacja i przygotowanie dziatan charakterystycznych dla
wybranej instytucji,
O zapoznanie sie ze stosowanym przez opiekuna praktyk sposobem organizacji
pracy, gromadzeniem  materiatdw, sposobami ich  wykorzystania
i archiwizowania.

O

7.Na poczatku praktyki student/ka wspodlnie z opiekunem ustala plan praktyki (sporzadza
harmonogram zaje¢). Bytoby pozadane, aby w ramach praktyki studenci mogli
zaobserwowac rozne formy dziatalnosci wybranej instytucji.

8.Student/ka prowadzi dziennik praktyk.

9.Zajecia prowadzone przez studenta/ke moga byc¢ hospitowane przez dyrektora danej
instytucji oraz uczelnianego koordynatora/opiekuna praktyk.

10. Po zakonczeniu praktyki opiekun przygotowuje arkusz uwag i spostrzezen oraz
zaswiadczenie o odbyciu praktyki. Dokumentacje potwierdza dyrektor instytucji stosowna
pieczecia i podpisem.

11. Student/ka, po odbyciu praktyki, przekazuje koordynatorowi praktyki w Instytucie
Polonistyki iDziennikarstwa zgromadzong dokumentacje, ktdéra stanowi podstawe do
zaliczenia przedmiotu. Powinna ona zawierac nastepujace dokumenty:

O zaswiadczenie o odbyciu programowej praktyki zawodowej (zatacznik nr1),
O arkusz uwagispostrzezen o odbytej praktyce z oceng (zatacznik nr 3),
0 dzienniczek praktyk.
12. Wyzej wymieniona dokumentacja stanowi podstawe do zaliczenia praktyki i wystawienia

oceny przez koordynatora praktyk w Instytucie Polonistyki i Dziennikarstwa (wpis w Systemie
Wirtualna Uczelnia w semestrach: 3, 4 i 5) oraz zostanie przekazana do Sekcji Toku Studiow
Dziekanatu w celu dotgczenia do teczki akt osobowych studenta.

13. Sprawami zwigzanymi z zawieraniem umow zajmuje sie Sekcja Praktyk Studenckich
Dziekanatu Kolegium Nauk Humanistycznych Uniwersytetu Rzeszowskiego, al. mijr.
W. Kopisto 2b, 35-315 Rzeszow, mgr Monika Kuzniar, e-mail: mkuzniar@ur.edu.pl,

tel. 17 872 29 16.

Koordynator praktyk: dr Justyna Majchrowska, e-mail: j.majchrowska@ur.edu.pl




Cele praktyki:

Ca. Praktyczne przygotowanie studentdw do pracy w wydawnictwach, drukarniach lub mediach.
C2. Ksztatcenie umiejetnosci wykorzystania wiedzy merytorycznej w praktyce.
C3. Ksztattowanie umiejetnosci planowania, dziatania i rozumienia perspektyw dalszego rozwoju.

EFEKTY UCZENIA SIE

ODNIESIENIE DO

EK (EFEKT
TRESC EFEKTU UCZENIA SIE ZDEFINIOWANEGO DLA PRZEDMIOTU EFEKTOW
UCZENIASSIE)
KIERUNKOWYCH
EK_o1 Student/ka prezentuje ogdlng wiedze dotyczacg wydawnictwa | K_Wo2
lub instytucji medialnej ukierunkowana na zastosowanie w
pracy we wtasciwych instytucjach
EK_o02 Student/ka charakteryzuje specyfike pracy wydawnictwa lub | K_Wo3
instytucji medialne;j
EK_o3 Student/ka potrafi, w podstawowym zakresie, wdraza¢ | K_W1o
przepisy prawa obowiazujace w wydawnictwie lub w instytucji
medialnej
EK_o4 Student/ka umiejetnie wykorzystuje wiedze z zakresu | K_Wai2
edytorstwa i medidw oraz realizuje typowe projekty zwigzane
z wybranymi sferami dziatalnosci wydawnictwa lub instytuc;ji
medialnej
EK_os5 Student/ka przygotowuje rozne typy tekstéw | K_Uo1, K_Uo3
charakterystyczne dla wydawnictwa lub instytucji medialnej
EK_06 Student/ka rozumie potrzebe rozwoju posiadanych przez | K_Koz, K_U14
siebie umiejetnosci i wiedzy
EK_o7 Student/ka potrafi wspotdziata¢ i pracowac w grupie, | K_Ko3, K_U13
przyjmujac w niej rézne role
PRZEBIEG PRAKTYKI
Lp. Data Liczba godzin Tematyka i opis zajec Informacja
0 osiggnietych
efektach
uczenia sie
(symbol
z tabeli, np.
EK_o1,
EK_o2,
EK_o7)







Podpis studenta/ki Podpis opiekuna praktyki

Podpis i piecze¢ dyrektora instytucji

Miejscowos¢, data



