Rzeszéw, 26.03.2024 1.
Szanowni Parnistwo,

Promotorzy i Recenzenci prac dyplomowych teoretycznych (magisterskich,
licencjackich),

Informujemy, ze zgodnie z Zarzadzeniem nr 113/2023 Rektora UR z dnia 31.08.2023 r.
w sprawie wprowadzenia instrukgji kancelaryjnej, zmianie uleglty zasady sktadania przez
Studentow egzemplarzy archiwalnych prac. Od roku akademickiego 2023/24 Student
sktada do akt wydruk dwustronny, ponumerowany, bez oprawy, umieszczony w opisanej
teczce aktowej z tektury, z pisemng zgoda Promotora na ztozenie pracy — potwierdzong
podpisem na stronie tytutowej. Forma wersji elektronicznej bez zmian.

Uprzejmie przypominamy, ze od grudnia 2021 roku obowigzuje nowy regulamin
antyplagiatowy, ktory okresla obowigzek zamieszczenia pisemnej pracy dyplomowej przez
studenta w systemie Wirtualna Uczelnia. Praca dyplomowa powinna by¢ zamieszczona
w systemie po uzgodnieniu jej ostatecznej tresci z promotorem (na 3 tygodnie przed
planowanym terminem obrony).

O fakcie zamieszczenia przez studenta pracy do systemu WU, promotor powiadamiany jest
drogg e-mailowa i moze przystgpi¢ do zapoznania sie z jej trescig poprzez zalogowanie do
systemu WU zpoziomu menu: PRACE DYPLOMOWE - PROMOTOR - GRUPY
SEMINARYJNE lub PRACE DYPLOMOWE - PROMOTOR - LISTA STUDENTOW
(w kolumnie SZCZEGOLY jest dostepny przycisk, ktory przekieruje do pracy studenta).

Rozmiar pliku pisemnej pracy dyplomowej, ktdéra powinna by¢ zapisana w jednym
z formatéw: *pdf, *doc, *docx, *odt, nie moze przekracza¢ 20 MB, gdyz taki rozmiar
dopuszcza Jednolity System Antyplagiatowy. Zgodnie z Regulaminem antyplagiatowym,
student zobowigzany jest do dotgczenia na ostatniej stronie pracy podpisanego oswiadczenia
0 samodzielnosci pracy (skan lub zdjecie) — w przypadku braku oswiadczenia, prace nalezy
zwroci¢ do uzupeienia.

Na etapie sprawdzania pracy przez Promotora nalezy bra¢ pod uwage catos¢ pracy, w tym
poprawnosc strony tytutowej, poprawnosc i aktualnosc wszelkich jej elementow.

Po wstepnej akceptacji pracy i ustawieniu statusu SPEENIA WYMAGANIA FORMALNE,
praca zostaje automatycznie (w ciggu kilku minut) wystana do JSA. W chwili wygenerowania
raportow z JSA, pole STATUS PRACY DYPLOMOWEJ jak i STATUS JSA ulegnie zmianie na
SPRAWDZONO, araporty bedg dostepne na liscie plikdw u studenta oraz na platformie JSA.

Promotor na kazdym etapie weryfikacji moze zwrocic prace do poprawy, co wymaga zmiany
statusu na ,,Do poprawy”. Promotor moze na tym etapie wgrac plik zuwagami dla studenta.

Uwaga 1!

Promotor musi pamieta¢ o zmienianiu statusu pracy. Do JSA zostanie ona zaciggnieta
dopiero po zmianie statusu na "Spetnia wymagania formalne", do recenzenta pojdzie
wiadomosc o tym, ze moze recenzowac, gdy promotor zataczy plik z opinig, wybierze ocene,
zatwierdzi j3, a nastepnie zmieni status pracy na "Zaopiniowana". Kazda zmiana to dwa ruchy
- wybor z wybieraka i klikniecie zmiany statusu.



Uwaga 2!

Wykluczenie z wyniku raportu podobienstwa niektérych fragmentow tekstu wymaga
bezposredniego zalogowania sie przez Promotora do platformy JSA.

Uwaga 3!

W przypadku, gdy wprowadzono modyfikacje w raporcie na platformie JSA, to w pierwszej
kolejnosci nalezy dokonad zatwierdzenia badania, a nastepnie ustawi¢ w systemie WU status
Zaakceptowana.

W przypadku, gdy nie wprowadzono zadnych zmian w raporcie JSA, w celu zatwierdzenia
biezgcego badania, nalezy w Wirtualnej Uczelni zmieni¢ status na Zaakceptowana.

Zaakceptowanie badania umozliwia pobranie raportow przez System WU oraz zmiane pola
STATUS JSA na ZATWIERDZONE. Zmiana statusu JSA na zatwierdzone oznacza, ze mozna
dotaczyc opinie i wystawi¢ ocene. Aby pobrad i dotaczyc opinie nalezy w Wirtualnej Uczelni
przejs¢ do opcji menu PRACE DYPLOMOWE - SZABLONY OPINII | RECENZJI, a nastepnie
sposrdd dostepnej listy pobrac¢ odpowiedni zatgcznik. Druga opcja jest pobranie opinii, bedac
w SZCZEGOLACH - pod lista plikdw znajduje sie przycisk DRUKUJ ARKUSZ OPINII. W celu
zakonczenia etapu oceny pracy nalezy:
1. Ocenic¢ prace wybierajac wartos¢ z listy rozwijanej i zatwierdzi¢ jg przyciskiem
USTAW OCENE.
2. Wgrac plik opinii w wyznaczonym polu (strona 12 instrukcji dostepnej w systemie WU
w zaktadce Praca dyplomowa).
3. Ustawi¢ status pracy na ZAOPINIOWANA oraz zatwierdzi¢ przyciskiem ZMIEN
STATUS.

Wydrukowany i zaakceptowany Raport ogolny z badania oraz recenzje pracy promotor
przekazuje przewodniczgcemu komisji przy obronie.

W przypadku, kiedy raport z badania antyplagiatowego zostat zatwierdzony z poziomu
Wirtualnej Uczelni (a nie JSA), po jego wydrukowaniu nalezy recznie zaznaczy¢ wtasciwy
checkbox wskazujacy na dopuszczenie pracy do obrony.

Po zakonczeniu etapu oceny pracy teoretycznej przez Promotora System WU wysyta do
Recenzenta mailowe powiadomienie o koniecznosci przygotowania recenzji. Recenzent
moze pobrac plik pracy dyplomowej w Systemie WU, z poziomu zaktadki — RECENZENT -
LISTA STUDENTOW. W celu wystawienia recenzji, nalezy z poziomu Wirtualnej Uczelni
przejs¢ do opcji menu PRACE DYPLOMOWE - SZABLONY OPINII I RECENZJI, a nastepnie
sposrod dostepnej listy pobra¢ odpowiedni zatacznik. Drugg opcja jest pobranie recenzji,
bedagc w SZCZEGOLACH, pod listg plikéw znajduje sie przycisk DRUKUJ ARKUSZ
RECENZJI.

W celu zakonczenia etapu oceny pracy nalezy:
1. Ocenic¢ prace wybierajac wartos¢ z listy rozwijanej i zatwierdzi¢ jg przyciskiem
USTAW OCENE,.
2. Wgrac plik opinii w wyznaczonym polu (strona 12 instrukcji dostepnej w systemie WU
w zaktadce Praca dyplomowa).
3. Ustawi¢ status pracy na ZRECENZOWANA oraz zatwierdzi¢ przyciskiem ZMIEN
STATUS.



Wydrukowany i podpisany arkusz recenzji Recenzent przekazuje przewodniczgcemu
komisji przy obronie.

Uwaga 4!

Recenzent ma dostep do pracy juz od momentu, w ktérym student zatgczy jg do systemu.
Powiadomienie o tym, ze praca juz jest w WU otrzymuje tylko promotor, ale w dalszym ciggu
powiadomienie (od JSA - na taki mail, jaki Panstwo im niegdys podali) o tym, ze praca
przeszta przez system JSA, otrzymuje i promotor, i recenzent. W tym momencie recenzent
moze juz czytac prace, pobrawszy jg sobie z WU, moze tez wypetnic szablon recenzji, ktory
jest dostepny w jego profilu. Niestety, by zataczyc recenzje i wystawi¢ w systemie ocene,
musi czeka¢ na powiadomienie o tym, ze moze juz to zrobic¢ (przychodzi mail od nadawcy
"Uczelnia").

Uwaga 5!

Przy pobieraniu w Systemie WU formularza opinii oraz recenzji nalezy upewnic sie, czy
w nagtéwku uwzgledniono wtasciwg nazwe Kolegium. Na pobranym formularzu oceny pracy
Promotora lub Recenzenta nalezy wstawi¢ biezgcg date oraz komputerowy podpis (imie
i nazwisko), a nastepnie wgrac¢ do Systemu WU (nie ma potrzeby dotgczania w Systemie
skanu niniejszego dokumentu uwzgledniajacego wtasnoreczny podpis osoby oceniajgcej).

Uwaga 6!

Po zaakceptowaniu raportu z JSA i zatwierdzeniu pracy przez promotora, promotor nie ma
mozliwosci ponownego wystania pracy dyplomowej do sprawdzenia w JSA. W przypadku
zaistnienia koniecznosci ponownego wgrania pracy i jej sprawdzenia w systemie
antyplagiatowym nalezy kontaktowac sie zpracownikiem UCI — Panem mgr. inz.
Wojciechem Chwatg (tel. 17 872 1250, wchwala@ur.edu.pl).

Student, na kazdym etapie obiegu jego pracy dyplomowej w Systemie WU, ma mozliwosc
zapoznania sie z jej aktualnym statusem oraz mailowo informowany jest o zwrdceniu przez
Promotora pracy do poprawy. Ma réwniez zapewniony wglad do wynikéw raportu z JSA oraz
tresci wystawionych recenz;ji.

Student zobowigzany jest do ztozenia pracy dyplomowej (w wersji papierowej oraz
elektronicznej na nosniku CD lub DVD) wraz z dotaczonym na ostatniej stronie
oswiadczeniem o samodzielnosci pracy u przewodniczgcego komisji w dniu obrony.

Szczeqgodtowa instrukcja obiequ pracy w Systemie WU dostepna jest w Wirtualnej Uczelni
w zaktadce PRACE DYPLOMOWE (pkt 2. Rola Promotor, pkt 3. Rola Recenzent).

Procedure dyplomowania w Kolegium Nauk Humanistycznych okresla Regulamin
Dyplomowania Studentéow w KNH (Uchwata okoforegulaminowa nr 28-2/04/2024 Rady
Dydaktycznej Kolegium Nauk Humanistycznych z dnia 4.04.2024 r.), dostepny na stronie
internetowe;j:

https://www.ur.edu.pl/kolegia/kolegium-nauk-humanistycznych/student/praca-dyplomowa

Pod wskazanym linkiem znajduja sie rowniez, m.in.:

* Zarzadzenie nr 228/2021 Rektora UR z dnia 1.12.2021 r. w sprawie ustalenia procedury
antyplagiatowej w UR,

* Regulamin antyplagiatowy (zat. nr 1 do Zarzadzenia nr 228/2021),
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* Oswiadczenie studenta o samodzielnym wykonaniu pracy, (zat. nr 2 do Zarzadzenia nr
228/2021),

* Oswiadczenie studenta o zgodnosci wersji papierowej i elektronicznej pracy (zat. nr 3 do
Zarzadzenia nr 228/2021),

* Wzdr strony tytutowe] pracy dyplomowej.

Zachecamy do zapoznania sie z catym tekstem Regulaminu Dyplomowania, ktory zawiera
informacje dotyczace m.in.: wymogow dotyczacych struktury pracy dyplomowej, wymogow
technicznych, przebiegu egzaminu dyplomowego, zasad obliczania ocen na dyplom
ukonczenia studiow.

W przypadku problemow technicznych nalezy kontaktowac sie z pracownikiem UCI,
Panem mgr inz. Wojciechem Chwata —~wchwala@ur.edu.pl|, tel: (17) 872 1250.

Ponizej zamieszczono pomocne informacje przygotowane przez pracownika UCI — Pana
mgra inz. Krzysztofa Madeja

Najczestsze przyczyny probleméw w obiegu pracy dyplomowej pomiedzy Uczelnia
a systemem JSA

1. Student nie moze wgrac pracy dyplomowej:
1a. Brak wpisanego tematu pracy dyplomowej,

1b. Student nie uzupetit informacji w WU: Praca dyplomowa -> Dane pracy dyplomowej,
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Praca dyplomowa Pole Wartoéé Operacje

1c. Student ma ustawiony inny status niz statusy: Brak, Do poprawy (pozostate statusy
blokuja mozliwos¢ wgrywania plikow),

1d. Student ma status Do poprawy i chce wgrac kolejng wersje pracy po dokonaniu
poprawek. Aby wgrac kolejny plik pracy nalezy zmieni¢ nazwe pliku np. dopisujac do nazwy
pliku ,,...v2".

2. Student nie moze wgrac zatgcznikow

2a. Student najpierw wgrat plik pracy co spowodowato zmiane statusu na Wystana i
wiaczyto blokade przesytania plikow.

Rozwigzanie 1: usunac plik pracy, ustawic status Brak oraz poinformowac studenta o
wiasciwej kolejnosci wgrywania plikow.

Rozwigzanie 2: ustawic status Brak jednak po wgraniu zatagcznikow przez studenta system
nie zmieni statusu na Wystana nalezy to zrobic recznie.




3. Praca nie przeszta do systemu JSA (Btad sprawdzania)

Najczestsze przyczyny to brak uzupetnionych pol: Temat pracy dyplomowej, Uzyskany
tytut, Promotor, rok ak. dyplomowania, jezyk pracy dyplomowe;

Opis btedu: informacja o btedzie jest wyswietlana w Dyplom -> Pliki -> Uwagi— JSA.

Rozwigzanie: po wprowadzeniu zmian, aby praca ponownie zostata wystana do
sprawdzenia muszg by¢ ustawione statusy: Status pracy dyplomowej: Spetnia wymagania
formalne oraz w Pliki kolumna Raport JSA — Status: Do sprawdzenia
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System Uczelnia komunikuje sie z systemem JSA co okoto 20 min. Czas sprawdzania
pojedynczej pracy moze byc¢ rézny, od 30 min do nawet 24 godzin.

Instrukcja postepowania w przypadku koniecznosci ponownego wgrania pracy
dyplomowej gdy poprzednia wersja zostata juz ZAAKCEPTOWANA
w systemie JSA

1. Zaktadka Dyplom -> Pliki -> kasujemy pliki raportéw i plik pracy
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2. Aby student mdgt ponownie wgrac prace w zaktadce Dyplom nalezy ustawic status:
BRAK.
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3. Procedura sprawdzania pracy rozpoczyna sie od poczatku.



