Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 11/2017 Rektora UR z 03.03.2017r.

SYLABUS

dotyczy cyklu ksztalcenia 2017-2020 oraz 2018-2021

(skrajne daty)

1. PODSTAWOWE INFORMACJE O PRZEDMIOCIE/MODULE

Nazwa przedmiotu/

modutu Obstuga komputera
Kod przedmiotu/

modutu* B

Wydziat (nazwa

jednostki prowadzace;j Wydziat Filologiczny

kierunek)

Nazwa jednostki
realizujacej przedmiot

Katedra Lingwistyki Stosowanej

Kierunek studiow

Lingwistyka Stosowana

Poziom ksztalcenia

Studia pierwszego stopnia

Profil ogoblnoakademicki

Forma studiow stacjonarna

Rok i semestr studiow 2 rok, semestr 314

Rodzaj przedmiotu fakultatywny

Jezyk wyktadowy polski

Koordynator dr hab. prof. UR Anna Hanus

Imi¢ 1 nazwisko osoby
prowadzacej / 0sob
prowadzacych

mgr inz. Grzegorz Kiecana

* - zgodnie z ustaleniami na Wydziale

1.1. Formy zaje¢ dydaktycznych, wymiar godzin i punktéw ECTS

Semestr :
, Inne Liczba pkt
() Wykt. | Cw. | Konw. | Lab. | Sem. | ZP Prakt. (jakie?) ECTS
3,4 30 4

1.2. Sposob realizacji zajec

zajecia w formie tradycyjnej
[ zajecia realizowane z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odlegtos¢

1.3 Forma zaliczenia przedmiotu /modulu (z toku) (egzamin, zaliczenie z ocena, zaliczenie bez
oceny)

2. WYMAGANIA WSTEPNE



Umiejetno$¢ podstawowej obstugi komputera

3. CELE, EFEKTY KSZTALCENIA , TRESCI PROGRAMOWE I STOSOWANE
METODY DYDAKTYCZNE

3.1. Cele przedmiotu/modutu

Zapoznanie studentow z problematyka elektronicznego przetwarzania informacji,
C1 poczawszy od historii technik komputerowych poprzez znajomos$¢ budowy komputera,
na najnowszych trendach skonczywszy.

Zwigkszenie kompetencji informatycznych w szczegdlnosci obstugi programow
C2 wchodzacych w sktad najpopularniejszego pakietu biurowego oraz umiejetnosci
korzystania z wybranych narzedzi on-line.

3.2. Efekty ksztalcenia dla przedmiotu/modulu (wypetnia koordynator)

EK (efekt
ksztalcenia)

Tres¢ efektu ksztalcenia zdefiniowanego dla przedmiotu
(modutu)

Odniesienie do
efektow
kierunkowych
(KEK)

EK_01

Student zna elementarng terminologi¢ dotyczaca
uzytkowania komputerdéw, systemu operacyjnego, roznych
aplikacji, migedzy innymi: edytor tekstu, arkusz
kalkulacyjny, edytor prezentacji, baza danych;

K_WO06

EK_02

Student ma wiedzg¢ z zakresu funkcjonowania globalne;j
sieci internetowej oraz jest Swiadomy zaréwno korzysci jak
1 zagrozen plynacych z korzystania z Internetu,

K_Wo1

EK_03

Student umie zarzadza¢ plikami, folderami, oknami i
aplikacjami oraz procesami instalacji i deinstalacji
oprogramowania;

K_U02

EK_04

Student poprawnie uzywa komputera do tworzenia, edycji,
formatowania i przechowywania dokumentow, stosuje
narzg¢dzia edytorskie do pracy grupowej z duzymi plikami
tekstowymi, wykorzystuje funkcj¢ korespondenc;ji seryjne;,
sporzadza wykresy i raporty oraz tworzy formuty w
arkuszu kalkulacyjnym, przygotowuje i przedstawia
prezentacje multimedialng, poprawnie uzywa sieci
komputerowej do pozyskiwania informacji;

K_U10

EK_05

Student rozumie potrzebe uczenia si¢ przez cale zycie,
potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji

K_KO06




okreslonego przez siebie lub innych zadania; potrafi
uzupetia¢ i doskonali¢ nabyta wiedz¢ i umiejgtnoscei,

3.3. Tresci programowe (Wypehia koordynator)
Problematyka wyktadu — nie dotyczy

Problematyka ¢wiczen audytoryjnych, konwersatoryjnych, laboratoryjnych, zaje¢ praktycznych

Treéci merytoryczne Liczba godzin

Zajecia organizacyjne. Wprowadzenie. Sprawy porzadkowe. Zapoznanie 2
studenta z organizacjg zaje¢, programem, literaturg oraz wymaganiami.
Geneza technologii informacyjnych. Zapoznanie z zasadami BHP przy
obstudze komputera. Przeprowadzenie testu sprawdzajacego wiedze
studentow.

Komputer jako urzadzenie interaktywne. Sposob kodowania i przetwarzania | 2
informacji. Budowa komputera oraz klasyfikacja oprogramowania. Typy
komputerdéw 1 urzagdzen multimedialnych. Budowa 1 dziatanie sieci
komputerowych.

System komputerowy Windows jako narzedzie podstawowych operacji 2
komputerowych. Zarzadzanie plikami i dyskami, tworzenie plikow, folderow
1 skrotéw. Aplikacje wbudowane w system Windows. Panel sterowania jako
konfigurator systemu.

Edytor tekstu MS Word jako podstawowe narzedzie pakietu biurowego. 6
Tworzenie i formatowanie tekstu, praca nad tabelami, wykresami, adiustacja
tekstu, umieszczanie form multimedialnych.

Podstawy obstugi programu prezentacyjnego MS Power Point. Tworzenie i 6
obrébka prezentacji multimedialnych. Zasady kompozycji. Przygotowanie
prezentacji w formacie .ppt lub .pptx. Prezi.com — alternatywny program
prezentacyjny — tworzenie i obrobka prezentacji w programie z rodziny flash.

Podstawy obstugi arkusza kalkulacyjnego MS Excel. Tworzenie tabel i 6
wykresow, segregacja danych. Formuty i funkcje. Bazy danych.
Wykorzystanie arkusza jako narzedzia pomocnego w badaniach
socjologicznych.

Praca w srodowisku Internetu. Wyszukiwanie informacji w sieci. 2
Bezpieczenstwo w sieci. Konfiguracja kont pocztowych. Konfiguracja
przegladarki internetowej. Budowanie tozsamos$ci w sieci. Umiejetno$¢
obshugi narzedzi online typu Webankieta. Konstruowanie i uzywanie
kwestionariusza Webankiety.




Darmowe pakiety biurowe OpenOffice, LibrreOffice, Dokumenty Google i 2
Office Online jako alternatywa dla MS Office. Podstawy grafiki — program
PixIr.com, korekcja i collage zdj¢¢ oraz reformatowanie obrazow.

Podstawy obstugi programu SPSS. Tworzenie i1 opis zbioréw danych. 2
Przygotowanie danych do analizy. Podstawowe techniki i analizy
raportowania. Przeprowadzenie testu sprawdzajacego przyrost wiedzy.

3.4. Metody dydaktyczne
Laboratorium: wykonywanie do§wiadczen, projektowanie do§wiadczen
4. METODY | KRYTERIA OCENY

4.1. Sposoby weryfikacji efektow ksztalcenia

Metody oceny efektow ksztalcenia .
Forma zajec
Symbol efektu (np.: kolokwium, egzamin ustny, egzamin dydaktycznych
pisemny, projekt, sprawozdanie, obserwacja w ,
. . (w, ¢w, ...)
trakcie zajec)
KK 01 obserwacja podczas zaj¢é lab.
KK _02 test sprawdzajacy przyrost wiedzy lab.

4.2. Warunki zaliczenia przedmiotu (kryteria oceniania)

Uzyskanie ocen pozytywnych z innych form sprawdzania wiedzy.

5. CALKOWITY NAKLAD PRACY STUDENTA POTRZEBNY DO OSIAGNIECIA
ZALOZONYCH EFEKTOW W GODZINACH ORAZ PUNKTACH ECTS

, . Srednia liczba godzin na zrealizowanie
Forma aktywnoscli

aktywnosci
Godziny kontaktowe wynikajace planu z 30
studiow
Inne z udziatlem nauczyciela 10

(udziat w konsultacjach, egzaminie)

Godziny niekontaktowe — praca wtasna studenta | 20
(przygotowanie do zaj¢¢, egzaminu, napisanie
referatu itp.)

SUMA GODZIN 60

SUMARYCZNA LICZBA PUNKTOW ECTS | 2 ECTS




* Nalezy uwzglednié, ze 1 pkt ECTS odpowiada 25-30 godzin catkowitego naktadu pracy studenta.

6. PRAKTYKI ZAWODOWE W RAMACH PRZEDMIOTU/ MODULU

wymiar godzinowy -

zasady i formy odbywania praktyk -

7. LITERATURA

Literatura podstawowa:

1. Podstawy obstugi komputera, M. Sokot, Helion 2007

2. ABC MS Office 2007 PL, A. Jaronicki, Helion 2008

3. Komputer PC. Cwiczenia praktyczne, B. Danowski, Helion 2006

4. Internet krok po kroku, K. Zywczak, Publicat 2010

5. Od teorii do praktyki. Cwiczenia z informatyki, (red) W. Chmielarz, J.Rutkowska, Warszawa
1999

Literatura uzupelniajaca:

1. Podstawy Technologii Informacyjnej 1 Informatyki w przyktadach i zadaniach, (red.) B.
Bylina, J. Bylina, J. Mycka, Wydawnictwo Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej, Lublin 2007
2. Informatyka dla humanistow, W. Gogotek, Wydawnictwo Kropki Trzy, Warszawa 2012

3. ABC komputera, Z. Dec, R. Konieczny, Edition 2000, Krakéw 2010

4. ABC komputera : zostan swiadomym uzytkownikiem komputera! Wydanie VIII, P.
Wroblewski, Helion, 2013

5. Po prostu Windows 7. Bez ktopotow zmien swoj system na Windows, M. Sokot, Helion 2011
6. ABC MS Office 2010 PL, A. Jaronicki, Helion 2010

7. Do biegu gotowi start Wprowadzenie do SPSS dla Windows, T.W. Pavkov, K.A. Pierce,
Gdansk 2005

8. Pierwsze kroki w analizie danych. SPSS for Windows, J. Gorniak, J. Wachnicki, SPSS Polska,
Krakow 2010

Akceptacja Kierownika Jednostki lub osoby upowaznionej



