Uniwersytet Rzeszowski
Dziat Nauki i Projektow

Procedura sktadania wnioskdw w konkursach NCN na Uniwersytecie Rzeszowskim

Whioski w konkursach ogtaszanych przez Narodowe Centrum Nauki skfada sie elektronicznie za

posrednictwem systemu ZSUN/OSF (Zintegrowany System Ustug dla Nauki /Obstuga Strumieni

Finansowania) na stronie: https://osf.opi.org.pl/.

Na procedure sktadania wnioskéw sktadajq sie nastepujace etapy:

1)

2)

Zgtoszenie projektu do Dziatu Nauki i Projektow zgodnie z zarzadzeniem nr 51/2021 Rektora z
dnia 4 maja 2021 roku.

Rejestracja/logowanie do systemu z uprawnieniami redaktora/redaktora pomocniczego/
czytelnika oraz kierownika projektéw we wnioskach OSF.

Zatozenie nowego formularza wniosku odpowiedniego dla edycji konkursu, w ktédrym aktualnie
prowadzony jest nabdr.

Wypetnienie formularza zgodnie z zakresem podanym w systemie.

Wprowadzenie danych Uniwersytetu Rzeszowskiego zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszej
procedury.

Przestanie wygenerowanego roboczego wniosku PDF do Dziatu Nauki i Projektéw na adres
mailowy ewaprz@ur.edu.pl lub ewilusz@ur.edu.pl w celu sprawdzenia w czesci formalnej

whniosku.

Naniesienie ewentualnych uwag i ponownie odestanie do Dziatu Nauki i Projektéw w celu
akceptacji pod katem formalnym. Wersje do akceptacji nalezy przestaé nie pdzniej niz na 5 dni
roboczych przed zamknieciem konkursu przez NCN.

Dodanie wymaganych zatgcznikdw. Dodawanie plikdbw mozliwe jest przyciskiem Dodaj plik.
Jedynym akceptowalnym formatem jest PDF. Czes¢ zatgczanych dokumentow nie wymaga
podpisdw, czes¢ wymaga kwalifikowanego podpisu elektronicznego w formacie PAdES, a czesc
mozna podpisa¢ na dwa sposoby: odrecznie albo kwalifikowalnym podpisem elektronicznym
w formacie PAdES. Informacje o wymaganych podpisach i formatach podane sg w systemie
w odpowiednich sekcjach wniosku. W przypadku gdy dokument jest podpisany odrecznie, do
whiosku nalezy dotgczy¢ jego skan w miejscu Skan dokumentu: Dodaj plik. Oryginat nalezy
przechowywac do dnia zakoriczenia procesu oceny wniosku, a w przypadku zakwalifikowania
whniosku do finansowania do dnia podpisania umowy o realizacje i finansowanie projektu
badawczego. W przypadku gdy dokument jest podpisany elektronicznie, nalezy dofaczy¢ je
w miejscu Plik podpisany elektronicznie: Dodaj plik.

Sprawdzenie kompletnosci wniosku. Kompletnosé wniosku sprawdza sie przyciskiem Sprawdz
kompletnos¢, a nastepnie po kliknieciu przycisku Przejdz do sekcji nastepuje przekierowanie do
sekcji zawierajacej niepetne dane. Sprawdzanie kompletnosci wniosku przez system nie zwalnia
Whnioskodawcy z odpowiedzialnosci za tresé poszczegdinych zaktadek.

10) Zablokowanie edycji wniosku. Po wypetnieniu poszczegdlnych zaktadek wniosku i sprawdzeniu

jego kompletnosci nalezy zablokowac edycje wniosku przyciskiem Zablokuj do NCN. Po
zablokowaniu wniosku do NCN mozliwa jest tylko edycja skréconego i szczegétowego opisu
projektu badawczego. Po zablokowaniu wniosku w lewym menu bocznym pojawi sie nowa
zaktadka: Wysytka elektroniczna.

11) Pobranie potwierdzen ztozenia wniosku w konkursie dla Kierownika Projektu Pl oraz kierownika

podmiotu / osobe upowazniong tj. JM Rektora UR. Po kliknieciu zaktadki Wysytka elektroniczna
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pojawia sie komunikat informujacy, ze wniosek zostat przygotowany w wersji ostatecznej i jest

gotowy do wystania drogg elektroniczng do NCN.

a) Podpisanie przez Kierownika Projektu Pl potwierdzenia ztozenia wniosku w konkursie rojektui
dotaczenie do wniosku.

b) Przestanie potwierdzenia ztozenia wniosku w konkursie dla kierownika podmiotu / osobe
upowazniong tj. JM Rektora UR do Dziatu Nauki i Projektéw na adres mailowy
ewaprz@ur.edu.pl lub ewilusz@ur.edu.pl w celu zorganizowania podpisu. Potwierdzenie
ztozenia wniosku do podpisania przez JM Rektora UR nalezy przestaé nie pdzniej niz na 2 dni

robocze przed planowanym wystaniem wniosku do NCN.

c) Dotaczenie do wniosku podpisanego potwierdzenia ztozenia wniosku przez kierownika
podmiotu / osobe upowazniong tj. J]M Rektora UR.

d) W przypadku gdy potwierdzenie jest podpisane odrecznie do wniosku nalezy dotgczy¢ jego
skan w miejscu: Dodaj skan potwierdzenia. Oryginat nalezy przechowywa¢ do dnia
zakoiczenia procesu oceny wniosku, a w przypadku zakwalifikowania wniosku do
finansowania do dnia podpisania umowy o realizacje i finansowanie projektu badawczego.
W przypadku gdy potwierdzenie jest podpisane elektronicznie nalezy dotgczy¢ je w miejscu:
Dodaj potwierdzenie podpisane elektronicznie.

12) Wystanie wniosku drogg elektroniczng, za posrednictwem systemu ZSUN/OSF. Po wypetnieniu
whiosku i uzupetnieniu go o wymagane zataczniki oraz potwierdzenia, wniosek tylko w wersji
elektronicznej nalezy wysta¢ do NCN uzywajac przycisku Wyslij do NCN. Po wystaniu wniosku
jego status zostanie zmieniony na Wystany. Nie nalezy wysyta¢ wersji papierowej wniosku do
NCN. Whniosek wuznaje sie za skutecznie wystany wytgcznie drogg elektroniczng. Po
zarejestrowaniu wniosku przez NCN jego status zmieni sie na Przyjety.
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Uniwersytet Rzeszowski
Dziat Nauki i Projektow

Zatgcznik nr 1 do procedury sktadania wnioskéw
w konkursach NCN na Uniwersytecie Rzeszowskim

Dane podmiotu/jednostki niezbedne do kompletnego wypetniania wniosku o finansowanie
projektu badawczego finansowanego ze srodkéw NCN

1 | Nazwa Jednostki UNIWERSYTET RZESZOWSKI
A iedzi lica, k t , . .
2 c'lr.es 5|edz’|Py (u.lca,l od pocztowy, Al. Rejtana 16C, 35-959 Rzeszéw, woj. podkarpackie
miejscowos¢, wojewddztwo)
3 | Numer telefonu 17 872 1000
4 | Numer faks 178721265
5 | Adres e-mail info@ur.edu.pl
6 | ePUAP /URzeszow/SkrytkaESP
Informacja dotyczaca trybu
7 | dostarczenia dokumentacji UPP
elektronicznej
8 | Adres strony www www.ur.edu.pl
9 | Identyfikator gminy 186301 1
Dane kierownika jednostki (nazwa
10 | stanowiska, tytut naukowy, imie, Rektor, prof. dr hab. Sylwester Czopek
nazwisko)
11 | Numer NIP 813-32-38-822
12 | Numer REGON 691560040
Bank Handlowy w Warszawie SA
13 | Numer rachunku bankowego 87 1030 1508 0000 0008 1775 8264
14 | Status wnioskodawcy Uczelnia
Czy podmiot stanowi jednostke
. . , TAK
15 | zaliczang do sektora finansow . .
. Uczelnie publiczne
publicznych?
Czy podmiot pozostaje pod zarzgdem
komisarycznym lub znajduje sie w toku
16 | ., . .. , . NIE
likwidacji bgdz postepowania
upadtosciowego?
Czy jednostka otrzymuje subwencje na
17 . . . . TAK
prowadzenie dziatalnosci naukowej?
18 Czy flnansowanle bedzie stanowito NIE
pomoc publiczng?
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