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ZARZADZENIE NR 88/2014

REKTORA
UNIWERSYTETU RZESZOWSKIEGO
z dnia 30.09.2014r.

w sprawie: zasad organizacji i rozliczania konfezncji w Uniwersytecie Rzeszowskim

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 |ip@85 r. Prawo o szkolnictwie vigzym
(Dz. U. z 2012 r. poz.572 z pd. zm.) zargdzam, co nagpuje:

§1
Zasady organizacji konferencji naukowych przez jedostki organizacyjne UR

1. Kazda jednostka organizacyjna zobepana jest do przedstawienia w Dziale Nauki
planu konferencji naukowych na dany rok.

2. Jednostka organizaga konferengj zobowgzana jest do zfenia w Dziale Nauki UR
caldsci dokumentacji zwgzanej z organizowarkonferency przed jej rozpocxiem tj.:

e program merytoryczny konferencji,

e propozycje sktadu osobowego komitetu naukoweggamizacyjnego,

» Kkosztorys realizacji konferencji zatwierdzony przekierownika jednostki
organizacyjnej lub os@lprzez niego upowaiong. W kosztorysie naley uwzgkdnic:
wysokas¢ optaty konferencyjnej, liczb uczestnikow, specyfikagjkosztow w tym
koszty wyywienia, zakwaterowania, wynajmu sali, koszty wydawa, koszty
organizacyjne.

« w przypadku otrzymania dotacji na organizadjonferencji naley przedstawnd
pisemn decyzg,



6.

ewentualne umowy ze sponsorami lub inne dokumentyiprdzajce przyznanie
srodkow,
itp.
§2
Zasady rozliczania konferencji naukowych przez jedostki organizacyjne UR

. Organizator konferencji powinien przed rozpgmem konferencji przedstawi

w Kwesturze wniosek o otwarcie subkonta oraz lkwoyst konferencji zatwierdzony
przez Kierownika jednostki organizacyjnej wraz zkalmentami potwierdzagymi

przyznanesrodki.

. Przychody przewidziane w preliminarzu konferenajisa pokry¢ jej koszty.

Ze srodkow na dziatalnos¢ statutowa i rezerwy Rektora, poza szczegoélnymi
przypadkami, nie powinny byé¢ finansowane koszty wyywienia i zakwaterowania

uczestnikdw konferencji.

Umowy zawierane z innymi podmiotami w ramach reklfain wspétorganizacii
konferencji winny okr&la¢c sposéb rozliczenigrodkéw. Podkréla sk, ze ustugi
zwigzane z reklam wspoétorganizagj podlegaj opodatkowaniu podatkiem VAT
w wysokaci 23%. Organizatorom konferencji pozostaje do dyspji kwota netto
(podatek VAT zostaje odprowadzony do tita Skarbowego).

Wopfiaty z tytutu uczestnictwa w konferencji najeegzekwowa przed planowanym
terminem konferenciji;

Opfaty za udziat w konferencji nalg wptac& na konto podstawowe Uniwersytetu

Rzeszowskiego podane poei

PBS Oddziat Rzeszéw
48 8642 1126 2012 1119 9353 0001

z dopiskiem: Tytut konferenciji, imi¢ i nazwisko uczestnika konferencji.
Dla wptat zagranicznych naley podat:
SWIFT: POLUPL_PR
IBAN: PL 48 8642 1126 2012 1119 9353 0001

Osoba odpowiedzialna za organizagonferencji zobowgzana jest do bigcego

uzgadniania dokonanych wptat z pracownikiem Kwestur



7. Kazda wptata z tytutu konferencji winna d&yudokumentowana faktyr VAT
wystawiory w systemie SIMPLE niezwiocznie po wplywigodkow na konto
Uniwersytetu Rzeszowskiego przez upemianego do wystawiania faktur VAT
pracownika jednostki organizigej konfereng;.

8. Organizatorzy konferencji zobogudani § do stosowania przepisow ustawy Prawo
zamOwié publicznych oraz wewstrznych aktow prawnych UR.

9. W terminie 30 dni od daty zakozenia konferencji organizatorzy zobgwuani $ do
ztozenia w Kwesturze finansowego rozliczenia konferencpukowej. Kopia
sprawozdania winna Byztozona w Dziale Nauki.

10. Srodki zgromadzone na subkoncie konferencji powibpywykorzystane na pokrycie
kosztow zwizanych z organizagjkonferencji. Saldo niewykorzystanyciodkow
powinno zawier&informacg o sposobie ich wykorzystania.

11.Zobowigzuje st jednostki organizacyjne abyrodki finansowe pozostate po
konferencji zostaly wykorzystane w roku kalendargm, w ktérym miata miejsce
konferencja.

12.W uzasadnionych przypadkach rozliczenie saldaenmasipi¢ w roku nasgpnym.

13.W przypadku braku wydatkowanixodkow pozostatych po organizacji konferencji
w w/wym. terminie zostapone rozliczone na wynik finansowy jednostki, ktgga
organizowata.

14.Jednostka organizacyjna zobgmana jest do przedstawienia w Dziale Nauki
zestawienia konferencji zorganizowanych w roku gegnim.

§3

Nadzor i odpowiedzialngé nad prawidlowym wykonaniem zadzenia powierzam

kierownikom jednostek organizacyjnych UniwersytBzeszowskiego.
§4

Zarzagdzenie wchodzi wycie dnieml pazdziernika 2014 r.

REKTOR
UNIWERSYTETU RZESZOWSKIEGO

Prof. dr hab. ALEKSANDER BOBKO



