Procedura tworzenia, doskonalenia i rejestrowania procedur WSZJK w KNM

Symbol WSZJK/KNM/1

1. PODSTAWA PRAWNA:

e Uchwata nr 508/11/2019 Senatu Uniwersytetu Rzeszowskiego z dnia 28 listopada 2019 r. w
sprawie funkcjonowania Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztafcenia na
Uniwersytecie Rzeszowskim, z pozn. zm. okreslonymi w Uchwale Senatu UR nr 27/10/2020

e Zarzgdzenie nr 83/2019 Rektora Uniwersytetu Rzeszowskiego z dnia 10 grudnia 2019 r. w
sprawie szczegdtowych zadan Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztafcenia na
Uniwersytecie Rzeszowskim, z pozn. zm. okreslonymi w zarzqdzeniu Rektora UR nr 133/2020 z
23 listopada 2020 r.

2. CEL:

Celem procedury jest okreslenie zasad wprowadzenia identyfikatoréw procedur zwigzanych z WSZJK
w Kolegium Nauk Medycznych Uniwersytetu Rzeszowskiego.

3. OPIS POSTEPOWANIA:

3.1. Pod pojeciem Identyfikowanie procedury WSZJK rozumie sie symbol dokumentu, dotyczacego
danej procedury WSZJK, opracowanego w celu jej wprowadzenia.

3.2. Pod pojeciem rejestr procedur WSZJK rozumie sie wykaz dokumentéw zwigzanych z wdrazaniem
poszczegdlnych procedur WSZIK.

3.3. W KNM identyfikowanie procedury WSZJK odbywa sie poprzez nadanie:

a) symbolu kodowego WSZJK/KNM/ co oznacza, ze jest to procedura Wewnetrznego Systemu
Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia w Kolegium Nauk Medycznych

b) kolejnej cyfry okreslajgcej dang procedure tj. WSZJK/KNM/1 co oznacza, ze jest to dokument
numer 1 w ramach procedury Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia w
Kolegium Nauk Medycznych.

3.4. Procedury numerowane sg w sposdb ciaggty.
3.5. Procedury rejestrowane sg wedtug wzoru rejestru procedur /Zatgcznik 1/.

3.6. Procedury mogg zawiera¢ zataczniki uwzgledniajgce uszczegétowienia dedykowane
poszczegdlnym kierunkom studiéw (wynikajace ze specyfiki poszczegdinych kierunkéw studiéw).

3.7. W sytuacji zmiany w obowigzujgcych aktach prawnych zewnetrznych i wewnetrznych Zespét ds.
WSZJK modyfikuje tresé¢ procedury i/lub zatgczniki do procedury.



3.8. W sytuacji zmiany w obowigzujgcych aktach prawnych zewnetrznych i wewnetrznych
dotyczacych specyfiki kierunku ksztatcenia, modyfikacja moze dotyczy¢ tresci procedury lub tylko
Zatacznika do procedury dedykowanego kierunkowi, ktérego ta zmiana dotyczy.

3.9. Pracownicy KNM mogg w formie pisemnej zgtasza¢ uwagi do zapisdw zawartych w procedurach
lub zatacznikach do procedur. Wzér karty do sktadania uwag do procedur w KNM zawarty jest w
Zatgczniku 2.

3.10. Kierownicy Kierunkéw sg zobowigzani do 30 czerwca kazdego roku - do dokonania przegladu
dokumentacji WSZJK, w tym procedur i zatgcznikdw oraz wypetnienia Zatgcznika 2 lub 3, w ktérym
zgtosza uwagi bgdz wskazg potrzebe dokonania zmian w procedurze i/lub zatgcznikach od nowego
roku akademickiego.

3.11. Analizy zgtoszonych uwag, propozycji oraz aktualizacji procedur i dokumentacji WSZJK dokonuje
Zespot ds. WSZIK w KNM przy wspotudziale Sekcji Jakosci w Dziekanacie KNM.

3.12. Zmiany aktualizacyjne i modyfikacje w tresci procedur wynikajgce ze zmian w aktach prawnych
oraz doskonalenia jakosci ksztatcenia dokonuje sie i zatwierdza przed rozpoczeciem roku
akademickiego po zaopiniowaniu przez Rade Dydaktyczng KNM.

3.13. Dopuszcza sie dokonanie zmian w tresci procedury w trakcie roku akademickiego wynikajgce z
zalecern PKA, KRASZPiP i/lub ze zmiany w powszechnie obowigzujgcych przepisach zewnetrznych i
wewnetrznych.

3.14. Karte uwag/zmian nalezy przesta¢ na adres e-mail jakoscknm@ur.edu.pl i ztozyé w Sekcji
Jakosci, Dziekanat KNM p. 218.

4. ORGANY DECYZYJNE/ODPOWIEDZIALNE ZA REALIZACJE/TRESC PROCEDURY:

» Rektor - okreslenie zasad wprowadzania procedur ogdlnouczelnianych.

> Prorektor ds. Studenckich i Ksztatcenia - monitorowanie tworzenia i funkcjonowania
procedur ogdlnouczelnianych.

» Senacka Komisja ds. Ksztatcenia - opiniowanie tworzonych i modyfikowanych procedur
ogolnouczelnianych.

» Dziekan Kolegium - zatwierdzenie, wprowadzenie i funkcjonowanie procedur obowigzujgcych
w ramach WSZJK na poziomie KNM.

> Rada Dydaktyczna Kolegium - opiniowanie procedur na poziomie KNM.

» Kierownik Kierunku i Zespdt Programowy Kierunku — tworzenie i modyfikowanie procedur na
poziomie kierunku.

» Powotany przez Prorektora KNM Zespdt ds. WSZJK w KNM — odpowiada za monitorowanie
jakosci ksztatcenia na kierunkach studiow prowadzonych w KNM oraz prowadzenie
sprawozdawczosci w powyzszym zakresie, wtasciwe oznaczenie procedury WSZJK w KNM,
prowadzenie rejestru procedur WSZJK w KNM.

» Przewodniczacy zespotu ds. WSZJK w KNM - wyznaczanie osob odpowiedzialnych za
tworzenie i modyfikowanie procedur.

» Administracja Dziekanatu/ Sekcja Jakosci i Akredytacji Dziekanat Kolegium Nauk Medycznych
— monitorowanie zgtaszania i rejestrowania procedur poprzez poczte e-mail, przekazywanie
cztonkom Zespotu ds. WSZJK w KNM , kierownikom kierunkéw informacji o zgtaszanych
uwagach oraz zamieszczanie na stronie internetowej procedur i ich aktualizacja.


mailto:jakoscknm@ur.edu.pl

ZAtACZNIKI DO PROCEDURY W KNM:

Zatgcznik nr 1 — Wzér rejestru procedur WSZJK w KNM

REJESTR PROCEDUR WSZJK W KNM

Symbol procedury

Nazwa procedury

Link do procedury

Organ /osoba zatwierdzajgca procedure




Zatacznik nr 2 - Karta uwag do procedur WSZJK w KNM

KARTA UWAG DO PROCEDUR WSZJK W KNM

Imie i nazwisko 0s0by zg1aszajacej UWaAEi ..o e

KNM/Instytut: INoZ, INM, INoKF

(podkresli¢ wtasciwe)

ROK @KademMICKI: e e e s e b e b e b st ate s s s e reseaas

Symbol procedury Aktualna tres¢ UWAGI




Zatgcznik nr 3 - Karta proponowanych (planowanych) zmian do procedur WSZJK w KNM

KARTA PROPONOWANYCH (PLANOWANYCH) ZMIAN DO PROCEDUR WSZJK W KNM

Imie i nazwisko 0s0oby zglaszajacej UWaAEi  ..........ccovviviciiciie e e

KNM/Instytut: INoZ, INM, INoKF

(podkresli¢ wtasciwe)

ROK @KademMICKI: e e e s e b e b e b st ate s s s e reseaas

Symbol procedury Aktualna tres¢ Proponowana zmiana




