Procedura odwotywania, przektadania i odrabiania zaje¢ dydaktycznych w KNM

Symbol WSZJK/KNM/12

1. PODSTAWA PRAWNA:

e Uchwata nr477/09/2019 Senatu Uniwersytetu Rzeszowskiego w sprawie requlaminu pracy

e Komunikat Dziekana Kolegium Nauk Medycznych Uniwersytetu Rzeszowskiego Nr 1/2020 z
dnia 15 stycznia 2020 roku w sprawie: obowigzku odpracowywania zajec¢ ze studentami
Kolegium Nauk Medycznych Uniwersytetu Rzeszowskiego.

2. CEL:

Celem procedury jest okreslenie zasad zapewnienia realizacji zaje¢ dydaktycznych w przypadku
odwotania i odrabiania zaje¢ dydaktycznych w KNM.

3. OPIS PROCEDURY:

3.1. Nauczyciel akademicki zatrudniony w grupie pracownikow badawczo-dydaktycznych
i dydaktycznych (zatrudnionych w ramach umowy o prace oraz w ramach umowy cywilno — prawnej)
KNM ustala termin do odpracowywania zaje¢ ze studentami w przypadku: wyjazdéw stuzbowych,
oraz innych nieobecnosci, z pominieciem: dni/godzin rektorskich. Nieobecno$¢ nauczyciela
akademickiego powinna zosta¢ potwierdzone stosowym dokumentem.

3.2. W przypadku odwotania zaje¢ ze studentami obowigzkiem kazdego nauczyciela akademickiego
jest nadestanie informacji drogg e-mailowg na adres dziekanatcm@ur.edu.pl Wiadomosé powinna
zawieraé dane:

Imie i nazwisko osoby prowadzqcej
Kierunek /forma/ rok studiow
Nazwa przektadanego przedmiotu
Termin zaplanowanych zajec

Termin odpracowania zaje¢ — budynek/ sala / godz. (od do) /ilos¢ godzin oraz dokument
potwierdzajgcy brak mozZliwos¢ przeprowadzenia zaje¢ w zaplanowanym terminie. Studenci studiow
stacjonarnych nie mogq odpracowywac zajec¢ w soboty, niedziele.

3.3. Powyisze dane zostang przekazane do Dyrektora Instytutu i Kierownika Kierunku. Ewidencja
przektadanych i odrabianych zaje¢ jest prowadzona przez Sekcje Dziatalnosci Dydaktycznej
Dziekanatu KNM.


mailto:dziekanatcm@ur.edu.pl

3.4. Dziekan KNM lub upowazniona osoba, moze dokona¢ wybidrczej kontroli odrabianych zaje¢ ze
studentami.

3.5. Nauczyciel akademicki jest zobowigzany do poinformowania Dyrekcji o sytuacji odwotania zajec
z powodu wniosku zgtoszonego przez studentéw do Dziekan KNM.

3.6. Rektor za posrednictwem Dziekana ustala kwestie Organizacji Roku akademickiego w tym godzin
czy dni rektorskich.

4. ORGANY DECYZYJNE/ODPOWIEDZIALNE ZA REALIZACJE/TRESC PROCEDURY:
» Rektor — nadzoruje realizacje regulaminu pracy nauczycieli akademickich

» Dziekan Kolegium — nadzoruje i monitoruje realizacje zaje¢ dydaktycznych przez nauczycieli
akademickich w KNM

» Dyrektor Instytutu — nadzoruje i monitoruje prace nauczycieli akademickich w Instytucie
» Kierownik Kierunku — monitoruje realizacje zaje¢ przez nauczycieli

» Nauczyciel akademicki — odpowiada za niezwioczne zgtoszenie uzasadnionego odwotania
zajec oraz wskazanie terminu ich odrobienia

Wz6r formularza odwotania i odpracowania zajec, stanowi zatacznik numer 1 do niniejszej procedury.



Zatgcznik nrl do Procedury ....

FORMULARZ ODWOLANIA | ODPRACOWANIA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

Imie i nazwisko: ...

Instytut Nauk Medycznych/Instytut Nauk o Zdrowiu/Instytut Nauk o Kulturze Fizycznej*

Przyczyna odwotania zaje¢ dydaktycznych*: zwolnienie lekarskie; urlop okolicznosciowy; urlop z
tytutu opieki nad dzieckiem w wieku do lat 14; urlop wypoczynkowy; czynny udziat w
konferencji/sympozjum; wymiana naukowa; wyjazd stuzbowy; zdarzenie losowe;

Inna przyczyna...............

L.P ZAJECIA ODWOLANE ZAJECIA ODPRACOWANE
NAZWA RODZAJ | NUMER | DATA | BLOK NAZWA RODZAJ | NUMER | DATA | BLOK
PRZEDMIOTU | ZAJEC GRUPY GODZINOWY | PRZEDMIOTU | ZAJEC GRUPY GODZINOWY
OD...DO...
OD...DO...

*wtasciwe zakres|




