Procedura przeprowadzania zaje¢ dydaktycznych, zaliczen, egzaminéw w tym egzaminéw
dyplomowych w formie tradycyjnej oraz z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢ w KNM w warunkach epidemii COVID - 19

Symbol WSZJK/KNM/15

1. PODSTAWA PRAWNA:

e Zarzadzenie nr 42/2020 Rektora uniwersytetu Rzeszowskiego z dnia 9 kwietnia 2020
r. w sprawie realizacji zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢ (w formie zdalnej) w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19

e Zarzadzenie nr 52/2020 Rektora Uniwersytetu Rzeszowskiego z dnia 14 maja 2020 r.
w sprawie zasad weryfikacji osiggnietych efektéw uczenia sie okreslonych w programie
studidw poza siedzibg Uniwersytetu Rzeszowskiego z wykorzystaniem technologii
informacyjnych  zapewniajgcych  kontrole ich  przebiegu irejestracie  w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

e Zarzadzenie nr 61/2020 Rektora Uniwersytetu Rzeszowskiego z dnia 29 maja 2020
roku w sprawie zmian w organizacji roku akademickiego 2019/2020 na Uniwersytecie
Rzeszowskim oraz ustalenia szczegétowych zasad zakoriczenia semestru letniego
2019/2020

e Zarzadzenie nr 8/2021 Rektora Uniwersytetu Rzeszowskiego z dnia 25 stycznia 2021 r.
w sprawie zasad weryfikacji osiggnietych efektdw uczenia sie okreslonych w programie
studidw oraz przeprowadzania egzaminu dyplomowego przy uzyciu Srodkéw komunikacji

elektronicznej

TRADYCYJNE
1. CEL:

Celem procedury jest okreslenie podstawowych zasad dotyczacych przeprowadzania zajeé
dydaktycznych, zaliczen, egzaminéw w tym egzaminéw dyplomowych w formie tradycyjnej oraz z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ w KNM w warunkach epidemii COVID - 19

2. OPIS POSTEPOWANIA:
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SZCZEGOLOWE ZASADY OBOWIAZUJACE PRZY PRZEPROWADZANIU ZALICZEN | EGZAMINOW
KONCZACYCH OKRESLONE ZAJECIA W FORMIE KONTAKTOWE)

Dopuszcza sie weryfikacje czgstkowych efektéw uczenia w czasie trwania pandemii COVID-19
w formie kontaktu bezposredniego z zachowaniem rezimu sanitarnego niezaleznie od formy
prowadzenia zajec.

Zaliczenia lub egzaminy oraz egzaminy dyplomowe w semestrze zimowym 2020/2021 moga
odbywac sie w formie kontaktu bezposredniego lub w formie zdalnej w zaleznosci od
aktualnej sytuacji epidemicznej.

Zaliczenie przedmiotow, zaje¢ z wychowania fizycznego w semestrze zimowym 2020/2021
odbywajg sie w formie kontaktu bezposredniego, w grupach zapewniajgcych ich bezpieczne
przeprowadzenie, z uwzglednieniem wszelkich procedur zwigzanych z zachowaniem rezimu
sanitarnego. Na wniosek studenta lub prowadzacego i za zgodg dyrektora Studium
Wychowania Fizycznego i Rekreacji zajecia czeSciowo lub w catosci mogg by¢ realizowane w
formie zdalnej. Zajecia, w miare mozliwosci, odbywajg sie na zewnatrz budynkéw oraz bez
bliskiego kontaktu uczestnikdéw ¢wiczen.

Celem zapewnienia odpowiedniego rezimu sanitarnego, w trakcie realizacji zaliczen efektéw
zaje¢ dydaktycznych w kontakcie bezposrednim obowigzujg aktualne zalecenia i wytyczne
Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego w zakresie obowigzku stosowania srodkéw ochrony
indywidualnej w budynkach i pomieszczeniach oraz zachowanie odpowiedniego dystansu
spotecznego. Studenci zapewniajg we witasnym zakresie $rodki ochrony indywidualnej
(maseczki, przytbice). Uczelnia zapewnia srodki do dezynfekcji rgk oraz odpowiednie
pomieszczenia.

Podczas zaliczen oraz egzaminéw przeprowadzanych w formie tradycyjnej w warunkach
epidemii COVID-19 wprowadza sie obowigzek zakrywania nosa i ust przy pomocy, maski,
maseczki. Inne niz wymienione w pkt.5 srodki ochrony osobistej takie jak rekawiczki
jednorazowe, maski o wysokich parametrach ochrony, czepki ochronne, przytbice, fartuchy.
Procedura zakfada, ze pracownicy i studenci UR z objawami chorobowymi, bez wzgledu na
ich przyczyny, nie powinni pojawiac sie w pracy lub na zajeciach dydaktycznych.

W czasie przeprowadzania zaliczen i egzamindw w przypadku wystgpienia niepokojacych
objawdéw, sugerujgcych zakazenie koronawirusem, pracownicy i studenci powinni
niezwtocznie niezwtocznie zosta¢ odsunieci od dalszego uczestnictwa w zaliczeniach oraz
egzaminach i umieszczeni z pomieszczeniu umozliwiajagcym izolacje. Osoba ta powinna
skontaktowac sie telefonicznie z lekarzem podstawowe] opieki zdrowotnej lub najblizszg
stacja sanitarno-epidemiologiczng. Chory powinien udac sie transportem indywidualnym do
domu lub, gdy jest to niemozliwe, oczekiwac w izolacji na transport. W przypadku studenta
powiadamia on Dziekana Kolegium za posrednictwem opiekuna roku, starosty lub kierownika
kierunku.

Zobowigzuje sie pracownikéw i studentéw, a takze inne osoby uczestniczagce w procesie
dydaktycznym do niezwtocznego powiadomienia uczelni:

1) podejrzeniu zachorowania,

2) o zachorowaniu wywotanym wirusem SARS-CoV-2 i objeciu leczeniem zamknietym,

3) o objeciu kwarantanna.

Informacje, o ktérych mowa w pkt 8 nalezy przekazaé bezposredniemu przetozonemu
telefonicznie lub za posrednictwem e-mail, a w przypadku studentéw — dziekanowi kolegium,
ktdrzy zobowigzani sg przekazaé je Rektorowi UR, za posrednictwem poczty elektronicznej na
adres e-mail: covid _info@ur.edu.pl



mailto:covid_info@ur.edu.pl

10. Nieobecnos¢ na zaliczeniach oraz na egzaminach z powodu zakazenia lub kontaktu z SARS-
CoV-2 (w szczegdlnosci: pozostajgcy w kwarantannie, izolacji, majacy bliski kontakt z
zakazonym — oczekujgcy na wynik badania PCR) jest traktowana jako usprawiedliwiona.

11. Zobowigzuje sie pracownikdéw i studentéw UR do zachowywania w budynkach UR dystansu
spotecznego (odstep co najmniej 1,5 metra pomiedzy osobami) oraz czeste i prawidiowej
higieny rak.

13. Na drzwiach sal w ktérych odbywajg zaliczenia oraz egzaminy jest umiesci¢ informacje
(dwujezyczng) o dopuszczalnej liczbie osd6b mogacych jednorazowo przebywaé w pomieszczeniu.
Nauczyciel przed wpuszczeniem studentéw do sali ma obowigzek sprawdzenia liczby osdb.

14. Miejsca, ktére nie powinny by¢ zajmowane w pomieszczeniach w ktdérych odbywajg sie
zaliczenia oraz egzaminy sg odpowiednio oznaczone, a odlegtos¢ pomiedzy tymi miejscami
powinna wynosi¢ 1,5 m.

15. Sale w ktérych prowadzone sg zaliczenia oraz egzaminy sg dezynfekowane tgcznie z klamki do
drzwi i okien, pomoce dydaktyczne itp. po kazdej grupie studentdéw.

16. Podczas zaliczen oraz egzamindéw $rodki do dezynfekcji umieszczone sg przy kazdym wejsciu
do sali lub w sali odpowiednio oznaczone.

17. W Kolegium Nauk Medycznych Uniwersytetu Rzeszowskiego zaliczenia oraz egzaminy w
formie tradycyjnej sg dozwolone na kierunkach: Dietetyka, Elektroradiologia, Fizjoterapia,
Kierunek lekarski, Pielegniarstwo, Potoznictwo, Ratownictwo medyczne, Wychowanie fizyczne,
Zdrowie publiczne.

SZCZEGOLOWE ZASADY OBOWIAZUJACE PRZY PRZEPROWADZANIU ZALICZEN | EGZAMINOW
KONCZACYCH OKRESLONE ZAJECIA PRZY UZYCIU SRODKOW KOMUNIKACII ELEKTRONICZNEJ (W
FORMIE ZDALNEJ)

3.1.1. Zaliczenia i egzaminy konczgce okreslone zajecia mogg by¢ przeprowadzane zdalnie, wytacznie
z wykorzystaniem narzedzi i sSrodkéw do komunikacji elektronicznej zapewnianych przez UR, w tym:

1) w ramach pakietu Office365, w szczegdlnosci aplikacje MS Teams oraz MS Forms;

2) wykorzystywanych przez poszczegdlne jednostki UR w dotychczasowym procesie ksztatcenia na
podstawie zgody udzielonej przez Prorektora ds. Studenckich i Ksztatcenia.

3.1.2. Zaliczenia i egzaminy konczgce okreslone zajecia mogg odbywac sie w trybie zdalnym tylko pod
warunkiem, ze wszyscy uczestnicy majg techniczng mozliwos¢ uczestniczenia w nich, w szczegélnosci
dysponujg urzadzeniem do komunikacji elektronicznej, wyposazonym w kamere i mikrofon oraz
posiadajg dostep do sieci Internet, zapewniajacy odpowiedng jako$¢ przekazu audio i wideo. W
uzasadnionym przypadku braku mozliwosci spetnienia powyzszych wymogdw uczestnik zwraca sie do
organizatora w celu ustalenia sposobu przeprowadzenia egzaminu lub zaliczenia; dopuszczalne jest
udostepnienie mu w takim przypadku sprzetu UR w salach i innych pomieszczeniach dydaktycznych z
dostepem do sieci. KNM dysponuje profesjonalng salg do tego celu spetniajgcg bezpieczenstwo,
sprawdzong przez WSSE.

3.1.3. Przed rozpoczeciem egzaminu lub zaliczenia nalezy zweryfikowaé tozsamos$¢ zdajgcego. W
przypadku, gdy weryfikacja tozsamosci studenta odbywa sie poprzez okazanie dokumentu
tozsamosci nalezy przeprowadzic jg w taki sposdb, aby pozostali uczestnicy zaliczenia lub egzaminu
nie mieli wgladu w jego tresc. Niedopuszczalne jest zgdanie od studentéw wczesdniejszego przesytania
skanéw dokumentéw tozsamosci.



3.1.4. Nie ma obowigzku rejestracji zaliczen lub egzamindw przeprowadzanych w formie zdalne;j.

3.1.5. Usprawiedliwienie nieobecnosci na zaliczeniu lub egzaminie przeprowadzanym w formie
zdalnej odbywa sie na zasadach okreslonych w Regulaminie studiéw na UR.

3.1.6. Szczegétowa organizacje zaliczen i egzamindéw konczacych zajecia nieobjetg niniejszymi
zasadami okresli dziekan kolegium.

3.1.7. Zaliczenia oraz egzaminy ustne konczace okreslone zajecia przeprowadza sie w trybie zdalnym
w ramach synchronicznego kontaktu.

3.1.8. Przed przystgpieniem do zaliczenia lub egzaminu pisemnego w formie zdalnej organizator
powinien zapozna¢ studentdéw z wykorzystywanym narzedziem informatycznym, o ile wczesdniej nie
byto stosowane przy weryfikacji efektéw uczenia sie tej grupy studentéow.

3.1.9. Przy organizacji zaliczen i egzaminéw pisemnych w formie zdalnej nalezy uwzglednic
mozliwosci obcigzenia sieci lub serwerdéw, liczbe studentéw przystepujacych jednorazowo do
zaliczenia lub egzaminu, a takze koniecznos¢ wtasciwej kontroli przebiegu zaliczenia lub egzaminu.

3.2. OBOWIAZKI STUDENTA W TRAKCIE ZALICZEN | EGZAMINOW PRZY UZYCIU SRODKOW
KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ (W FORMIE ZDALNE))

3.2.1 Student, przed przystgpieniem do zaliczenia lub egzaminu, jest zobowigzany przygotowac
pomieszczenie, w ktérym bedzie przystepowat do zaliczenia lub zdawat egzamin, w taki sposdb, aby
nie przebywata w nim zadna inna osoba, nie znajdowaty sie w nim Zzadne inne urzadzenia
multimedialne (w szczegdlnosci telefony, tablety itp.), z wyjatkiem urzadzenia, za posrednictwem
ktérego bedzie uczestniczyt w zaliczeniu lub egzaminie lub ktére umozliwia nawigzanie potgczenia
internetowego.

3.2.2. Student zobowigzany jest pozostawac w gotowosci przy urzgdzeniu, za posrednictwem ktdrego
bedzie uczestniczyt w zaliczeniu lub egzaminie, na 10 minut przed planowang godzing jego
rozpoczecia. Pozostawanie w gotowosci oznacza posiadanie uruchomionego $srodka do komunikacji
elektronicznej, w tym witasciwej aplikacji.

3.2.3. W trakcie trwania zaliczenia lub egzaminu student ma obowigzek udostepniania dzwieku
i obrazu (nie jest dopuszczalne wytaczanie kamery oraz wytgczanie lub wyciszanie mikrofonu) oraz
nieprzerwanie znajdowac sie w kadrze kamery. Na prosbe organizatora student powinien udostepnic
ekran swojego urzadzenia, o ile stosowana technologia informatyczna zapewnia taka funkcjonalnosé.
W przypadku watpliwosci dotyczacych przebiegu zaliczenia lub egzaminu, organizator ma prawo do
weryfikacji warunkédw dotyczacych pomieszczenia, w ktérym przebywa student. Zaliczenie lub
egzamin powinien przebiegac z poszanowaniem kultury akademickie;j.

3.2.4. Student w trakcie udzielania odpowiedzi na pytanie zobowigzany jest patrzeé prosto w kamere.

3.2.5. Student jest zobowigzany niezwtocznie zgtosi¢ organizatorowi wystgpienie problemoéw
technicznych przed lub w trakcie trwania zaliczenia lub egzaminu.

3.3. WARUNKI OBOWIAZUJACE W TRAKCIE TRWANIA ZALICZENIA | EGZAMINU PRZY UZYCIU
SRODKOW KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ (W FORMIE ZDALNE))

3.3.1. Jezeli w trakcie zaliczenia lub egzaminu dojdzie do przerwania potgczenia pomiedzy
organizatorem a studentem lub innymi uczestnikami, organizator niezwtocznie podejmuje probe



wznowienia potgczenia. Gdy nie jest to mozliwe, organizator (w przypadku egzaminu komisyjnego w
porozumieniu z cztonkami komisji) podejmuje decyzje czy przebieg zaliczenia lub egzaminu do
momentu przerwania pofgczenia pozwala oceni¢ studenta i decyduje o zakoriczeniu zaliczenia lub
egzaminu i wystawieniu oceny albo o koniecznosci powtdrzenia zaliczenia lub egzaminu przez
studenta.

3.3.2. Powtdrzenie egzaminu w przypadku przerwania potgczenia, polega na wyznaczeniu kolejnego
terminu na przystgpienie do tego egzaminu (w mozliwe najkrétszym czasie). Organizator moze w
takim przypadku przeprowadzi¢ egzamin w tej samej formie lub w formie kontaktu bezposredniego z
zachowaniem rezimu sanitarnego.

3.3.3. Utrate potaczenia, przerwanie zaliczenia lub egzaminu oraz decyzje o jego powtdrzeniu
odnotowuje sie w protokole.

3.3.4. W przypadku zaliczenia lub egzaminu komisyjnego student ma obowigzek oczekiwaé na
ponowne wznowienie potgczenia przed ekranem urzgdzenia obstugujgcego wykorzystywane
narzedzie komunikacji elektronicznej. Po ustaleniu przez komisje wyniku zaliczenia lub egzaminu,
organizator przywraca pofaczenie ze studentem i informuje go o uzyskanej ocenie.

3.3.5. Zaliczenia i egzaminy pisemne przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej mogg odbywac
sie zarbwno w ramach synchronicznej, jak i asynchronicznej interakcji pomiedzy studentem i
organizatorem.

3.3.6. W przypadku stwierdzenia przez organizatora naruszenia warunkéw zaliczenia lub egzaminu,
bedacego nastepstwem zawinionego przez studenta dziatania, organizator konczy zaliczenie lub
egzamin z wynikiem negatywnym.

3.3.7. O koniecznosci powtdrzenia zaliczenia lub egzaminu, organizator niezwtocznie informuje
dziekana kolegium.

3.3.8. Po przeprowadzeniu zaliczenia lub egzaminu w formie zdalnej organizator zobowigzany jest
zakonczy¢ prace ze S$rodkiem komunikacji elektronicznej, za posrednictwem, ktérego
przeprowadzane byto zaliczenie lub egzamin (wylogowac sie z aplikacji).

SZCZEGOLOWE ZASADY OBOWIAZUJACE PRZY PRZEPROWADZANIU EGZAMINOW DYPLOMOWYCH

1. Do przeprowadzania egzaminéw dyplomowych w formie zdalnej wykorzystuje sie wytgcznie
aplikacje MS Teams w ramach ustugi pakietu Office 365 udostepniong przez UR, zapewniajaca:

1) transmisje egzaminu dyplomowego w czasie rzeczywistym miedzy jego uczestnikami,

2) wielostronng komunikacje w czasie rzeczywistym, w ramach ktdrej uczestnicy egzaminu
dyplomowego mogg wypowiada¢ sie w jego toku, z zachowaniem niezbednych zasad
bezpieczenstwa.

2. Egzamin dyplomowy moze zosta¢ przeprowadzony w formie zdalnej pod warunkiem, ze zaréwno
student przystepujacy do egzaminu, jak i wszyscy cztonkowie komisji majg techniczng mozliwosc¢
uczestniczenia w egzaminie w trybie zdalnym, z uwzglednieniem zasad, o ktérych mowa w pkt 1
powyzej.

3. Przewodniczacy komisji egzaminacyjnej tworzy na platformie MS Teams spotkanie — egzamin
dyplomowy (imie, nazwisko, nr alboumu studenta), na ktére zaprasza pozostatych cztonkéw komisji



oraz studenta. Kazdy z uczestnikow egzaminu potwierdza otrzymane zaproszenie za pomocg MS
Teams.

4. Pracownik dziekanatu przygotowuje protokdt egzaminu dyplomowego w formie elektronicznej i
wysyta za posrednictwem konta poczty uniwersyteckiej do przewodniczgcego komisji.

5. Kontrole nad przebiegiem egzaminu dyplomowego sprawuje przewodniczgcy komisji.

6. Przed rozpoczeciem egzaminu dyplomowego nalezy zweryfikowaé tozsamos¢ zdajgcego.
Niedopuszczalne jest zadanie od studentéw wczesniejszego przesytania skandw dokumentéw
tozsamosci lub legitymac;ji studenckiej.

7. Student, przed przystgpieniem do egzaminu, jest zobowigzany przygotowaé pomieszczenie, w
ktérym bedzie zdawat egzamin, w taki sposdb, aby nie przebywata w nim zadna inna osoba, nie
znajdowaty sie w nim zadne inne urzadzenia multimedialne (w szczegdlnosci telefony, tablety itp.) z
wyjatkiem urzadzenia, za posrednictwem ktdrego bedzie uczestniczyt w egzaminie.

8. Student zobowigzany jest pozostawac¢ w gotowosci przy urzadzeniu, za posrednictwem ktérego
bedzie uczestniczyt w egzaminie, na 10 minut przed planowang godzing rozpoczecia egzaminu.
Pozostawanie w gotowosci oznacza posiadanie uruchomionego s$rodka do komunikacji
elektronicznej, w tym witasciwej aplikacji.

9. W trakcie trwania egzaminu student ma obowigzek udostepniania dzwieku i obrazu (nie jest
dopuszczalne wytaczanie kamery oraz wytgczanie lub wyciszanie mikrofonu) oraz nieprzerwanie
znajdowac sie w kadrze kamery. Na prosbe organizatora student powinien udostepni¢ ekran swojego
urzadzenia, o ile stosowana technologia informatyczna zapewnia taka funkcjonalnos¢. W przypadku
watpliwosci dotyczacych przebiegu egzaminu, organizator ma prawo do weryfikacji warunkéw
dotyczacych pomieszczenia, w ktéorym przebywa student. Egzamin powinien przebiegaé z
poszanowaniem kultury akademickie;j.

10. Przewodniczacy informuje studenta o zasadach przeprowadzenia egzaminu dyplomowego.

11. W przypadku przerwania pofaczenia w trakcie trwania egzaminu przewodniczacy komisji
egzaminacyjnej podejmuje decyzje, w porozumieniu z pozostatymi cztonkami komisji egzaminacyjnej,
czy przebieg egzaminu do momentu przerwania pofgczenia pozwala oceni¢ studenta, czy nalezy
kontynuowac egzamin po przywrdceniu tacznosci lub czy nalezy wyznaczy¢ inny termin egzaminu.

12. Utrate potgczenia, przerwanie egzaminu oraz decyzje o jego powtdrzeniu przewodniczgcy komisji
egzaminacyjnej odnotowuje w protokole egzaminu dyplomowego.

13. Z przeprowadzonego egzaminu dyplomowego przewodniczacy komisji egzaminacyjnej sporzadza
protokdt, a podpisany przekazuje do dziekanatu kolegium w ciggu 3 dni od przeprowadzonego
egzaminu, celem podpisania przez pozostatych cztonkéw komisji.

14. Po przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego w formie zdalnej przewodniczacy i cztonkowie
komisji egzaminacyjnej zobowigzani sg zakonczy¢ prace ze srodkiem komunikacji elektronicznej, za
posrednictwem, ktdrego przeprowadzany byt egzamin.

Uzupetni¢ o egzamin dyplomowy w CSM ze wzgledu na COVID-19

5. ORGANY DECYZYJNE/ODPOWIEDZIALNE ZA REALIZACJE/KSZTALT PROCEDURY:



Prodziekan; powotanie sktadu komisji egzaminacyjnej, wyznaczenie kolejnego terminu
egzaminu dyplomowego w przypadku gdy student nie przystapit do egzaminu.

Dziekan Kolegium w porozumieniu z Dyrektorem Instytutu; powofanie sktadu komisji
egzaminacyjne;j.

Promotor pracy dyplomowej — sprawdzenie pracy dyplomowej w JSA oraz dostarczenie
podpisanego wydruku zaakceptowanego raportu ogélnego do Dziekanatu KNM najpdzniej w
dniu egzaminu dyplomowego oraz jest zobowigzany jest do przestania do recenzenta
zatwierdzonej pracy dyplomowej w formie elektronicznej.

Recenzent oraz promotor pracy dyplomowej - dostarczenie do Dziekanatu KNM recenzji
pracy dyplomowej najpdzniej w dniu egzaminu dyplomowego.

Przewodniczgcy komisji egzaminacyjnej — nadzér nad przebiegiem egzaminu dyplomowego

Pracownik Sekcji Toku Studiow w Dziekanacie KNM - weryfikacja w systemie elektronicznym
Wirtualna Uczelnia zaliczenia wszystkich zaje¢ przewidzianych programem studiéw na
ostatnim roku poprzez sprawdzenie wpisdéw w karcie ocen, sporzgdzenie harmonogramoéw
egzaminow dyplomowych,



