Procedura organizacji i realizacji zaje¢ w formie tradycyjnej

Symbol WSZJK/KNM/7

1. PODSTAWA PRAWNA:

e Regulamin Studiéw na Uniwersytecie Rzeszowskim. Zatgcznik do Uchwaty nr 555/04/2020
Senatu Uniwersytetu Rzeszowskiego z dnia 23 kwietnia 2020 r. w sprawie zatwierdzenia
zmian i tekstu jednolitego Regulaminu studiéw na Uniwersytecie Rzeszowskim.

2. CEL:

Celem procedury jest zapewnienie optymalnej jakosci procesu dydaktycznego poprzez okreslenie
zasad organizacji i realizacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w formie tradycyjnej na wszystkich
kierunkach studiéw, poziomach i formach ksztatcenia.

3. OPIS POSTEPOWANIA:

3.1. Zajecia tradycyjne (stacjonarne) polegajg na wykorzystaniu metod i Srodkéw dydaktycznych
w bezposrednim kontakcie prowadzgcego ze studentami, zapewniajgc prowadzgcemu realizacje
celéw i tresci ksztatcenia i umozliwiajgc studentowi osiggniecie efektéw uczenia sie

3.2.  Wymiar zajec:

a) nie powinien przekroczy¢ 10 godzin dydaktycznych w jednym dniu w przypadku zajec
teoretycznych, dla studidéw niestacjonarnych realizowanych w pigtki — 6 godzin,

b) nie powinien przekroczy¢ 40 godzin dydaktycznych tygodniowo w przypadku zajeé
praktycznych/praktyk,

3.3. Konstrukcja harmonogramu:

a) w przypadku zréznicowania form zaje¢ np. wyktady/éwiczenia/seminaria/zajecia praktyczne
przyjmuje sie zasade rozpoczynania zaje¢ od wyktaddw,

b) w ciggu jednego dnia maksymalna liczba godzin z jednego przedmiotu (w tym zajecia
prowadzone w ramach réznych form zajeé) dla studenta nie powinna przekraczaé 5 godzin, w
wyjatkowych przypadkach 6 godzin dydaktycznych,



c) zajecia praktyczne i praktyki zawodowe sg planowane w formie ciggtej w przypadku studiow
stacjonarnych oraz w formie nieciggtej w przypadku studidw niestacjonarnych. W
szczegolnych przypadkach praktyki i zajecia praktyczne mogg byé planowane w formie
nieciggtej takze na studiach stacjonarnych.

3.4. Odwotywanie i zmiana terminu zajec

Wszystkie zajecia przewidziane w planie i programie studiéw powinny zostaé zrealizowane, jesli
inaczej nie stanowig decyzje Wtadz Uczelni lub Kolegium Nauk Medycznych. Zajecia niezrealizowane
w pierwotnie planowanym terminie z powodu wyjazdu stuzbowego/krotkiego zwolnienia lekarskiego
(do 30 dni) muszg by¢ odrobione po uzgodnieniu nowego terminu ze studentami. Zmiana terminu
zaje¢ wnioskowana przez prowadzacego lub studentéw warunkowana jest pozyskaniem zgody
studentéw i/lub prowadzacego zajecia oraz wczesniejszym zapewnieniem dostepnosci odpowiedniej
sali dydaktycznej. Zasady postepowania zawiera Procedura odwotywania, przekfadania i odrabiania
zaje¢ w KNM.

3.5. Wszelkie zmiany w organizacji ksztatcenia w formie tradycyjnej, dokonywane przed lub w trakcie
roku akademickiego sg regulowane komunikatem Dziekana, uchwatg Rady Dydaktycznej,
Zarzadzeniem Rektora lub Uchwatg Senatu.

4. ORGANY DECYZYJNE/ODPOWIEDZIALNE ZA REALIZACIE/KSZTALT PROCEDURY:

» Dziekan Kolegium — nadzoruje organizacje zaje¢ dydaktycznych

» Rada Dydaktyczna Kolegium — wskazuje i opiniuje propozycje zmiany w organizacji roku
akademickiego w KNM

» Kierownik Kierunku i Zespét Programowy - sprawuje nadzor nad planowaniem i realizacjg
zajec¢ dydaktycznych na kierunku

» Pracownik Sekcji Dydaktycznej Dziekanatu - opracowuje harmonogram realizacji zajec
dydaktycznych(rozktad zaje¢ dydaktycznych) co najmniej 3 tygodnie przed rozpoczeciem
semestru oraz przydziela sale dydaktycznych, a nastepnie niezwtocznie przekazuje
kompletny harmonogram do Dziekana KNM w terminie, ktéry umozliwi sprawdzenie
poprawnosci harmonogramu i zamieszczenie go na stronie internetowej na dwa tygodnie
przed rozpoczeciem semestru

> Kierownicy katedr/klinik/zaktadow/pracowni — odpowiadajg za zabezpieczenie  zajel
dydaktycznych przydzielonych do jednostki, w porozumieniu z koordynatorami przedmiotéw
zgtaszajg miejsca do realizacji zaje¢ praktycznych i praktyk zawodowych.

» Koordynator praktyk/praktyk zawodowych — wyznacza grupy studenckie obowigzujgce
podczas praktyk, wyznacza miejsca realizacji praktyk/praktyk zawodowych, wskazuje
opiekunow zaktadowych i dydaktycznych do realizacji praktyk, wnioskuje o zawarcie umow
cywilno-prawnych dla opiekunéw zaktadowych praktyk, prowadzi ewidencje praktyk/praktyk
zawodowych realizowanych na podstawie dodatkowych skierowarn/porozumien zawieranych
przez uczelnie na wniosek studenta

» Koordynator przedmiotu — przestrzega czasu i miejsc realizacji zaje¢, wypetnienia zasady
odwotywania zajec i zmiany ich terminu. Informuje osobe z administracji odpowiedzialng za
rezerwacje sal o zmianie termindéw/miejsc odbywania zaje¢ oraz w sytuacji braku nauczyciela



do realizacji zaje¢ dydaktycznych wypetnia i sktada do sekretariatu Instytutu wniosek o
zatrudnienie na umowe cywilnoprawng osoby spoza Uczelni. Koordynator przedmiotu
opiniuje wniosek studenta o przeniesienie i uznanie punktéw ECTS (przepisanie oceny z
zaliczonego juz przedmiotu)



