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REGULAMIN STAZU 5/Zads5/2018

Organizacji stazy dydaktycznych krajowych i zagranicznych w ramach zadania 5 -
Modutu VI- Zarzadzanie w instytucjach szkolnictwa wyzszego w projekcie ,Jednolity
Program Zintegrowany Uniwersytetu Rzeszowskiego — droga do wysokiej jakosci
ksztatcenia” finansowanym ze srodkdw Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj

§1
Postanowienia ogolne

1. Staze w krajowych i zagranicznych osrodkach akademickich adresowane s3 do
pracownikébw  dydaktycznych i  badawczo-dydaktycznych  Uniwersytetu
Rzeszowskiego. Celem wyjazdu jest zdobycie dodatkowych umiejetnosci
przydatnych do prowadzenia dalszej pracy naukowo-dydaktycznej na Uniwersytecie
Rzeszowskim oraz wymiana doswiadczen zwtaszcza w zakresie metod i technik
ksztatcenia.

2. Staze w zagranicznych osrodkach akademickich sg przyznawane w ramach dziatania
3.5 Kompleksowe programy szkdt wyzszych, Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj

3. Realizacja stazy odbywa sie zgodnie z zasadami rdwnosci szans, poprzez
zagwarantowanie rownego dostepu do informacji na temat programu oraz
jednakowe kryteria oceny.

§2
Definicje pojec
1. Projekt - oznacza projekt ,Jednolity Program Zintegrowany Uniwersytetu

Rzeszowskiego — droga do wysokiej jakosci ksztatcenia” finansowany ze srodkéw
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj. Projekt jest realizowany w okresie
0od 01.03.2018 r do 28.02.2022r.

2. Beneficjent/Uczelnia/lUR - Uniwersytet Rzeszowski, Al. Rejtana 16 C, 35-959
Rzeszow.

3. Uczestnik projektu (UP) — pracownik dydaktyczny i badawczo-dydaktyczny
Uniwersytetu Rzeszowskiego, z ktéorym zostata podpisana Umowa o staz,
zatrudniony w UR na umowe o prace. Okres zatrudnienia nie moze konczy¢ sie przed
korcem przyznanego wsparcia;

4. Biuro Projektu —adres: ul. Pigonia 8, pok 8, 35-959 Rzeszéw

5. Koordynatorzy Kolegialni — osoby odpowiedzialne za prawidtowg realizacje zadania
Projektu w Kolegium Nauk Spotecznych.

6. Jednostka wspotpracujgca — Biuro Kolegium Nauk Spotecznych Uniwersytetu
Rzeszowskiego.
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7. Kierownik Projektu — osoba zarzadzajaca Projektem.

8. Aplikacja — zestaw dokumentdéw wraz z zatacznikami wymagany od kandydatow
ubiegajacych sie o wyjazd.

9. Uczelnia Przyjmujaca — krajowa, zagraniczna uczelnia przyjmujaca UP;

10. Rodzaje stazy -
O Krajowy krétki (KK) — dla pracownikéw Kolegium Nauk Spotecznych - forma
pobytu realizowanego zgodnie z planem wyjazdu, trwajgcego 2 tygodnie w
wiodacych krajowych osrodkach akademickich i naukowo-dydaktycznych dla kadry
dydaktycznej/naukowo-dydaktycznej, przydatnego do prowadzenia pracy
dydaktycznej.
0 Krajowy $redni (KS) — dla pracownikéw Kolegium Nauk Spotecznych - forma
pobytu realizowanego zgodnie z planem wyjazdu, trwajacego 1 miesigc w wiodacych
krajowych osrodkach akademickich i naukowo-dydaktycznych dla kadry
dydaktycznej/naukowo-dydaktycznej, przydatnego do prowadzenia pracy
dydaktycznej
o Krajowy dtugi (KD) — dla pracownikéw Kolegium Nauk Spotecznych —forma pobytu
realizowanego zgodnie z planem wyjazdu, trwajgcego 3 miesigce w wiodacych
krajowych osrodkach akademickich i naukowo-dydaktycznych dla kadry
dydaktycznej/naukowo-dydaktycznej, przydatnego do prowadzenia pracy
dydaktycznej
O Zagraniczny krotki (ZK) — dla pracownikéw Kolegium Nauk Spotecznych —forma
pobytu realizowanego zgodnie z planem wyjazdu, trwajacego 2 tygodnie w
wiodacych zagranicznych osrodkach akademickich i naukowo-dydaktycznych dla
kadry dydaktycznej/naukowo-dydaktycznej, przydatnego do prowadzenia pracy
dydaktycznej
0 Zagraniczny $redni (ZS) — dla pracownikéw Kolegium Nauk Spotecznych —forma
pobytu realizowanego zgodnie z planem wyjazdu, trwajgcego 1 miesigc w wiodacych

zagranicznych  osrodkach  akademickich i  dydaktycznych dla  kadry
dydaktycznej/naukowo-dydaktycznej, przydatnego do prowadzenia pracy
dydaktycznej.

O Zagraniczny dtugi (ZD) — dla pracownikéw Kolegium Nauk Spotecznych - pobyt
trwajacy 3 miesigce w zagranicznym osrodku akademickim, naukowo-dydaktycznym
w celu poznania nowoczesnych metod badawczych, wymiany doswiadczen w
zakresie pracy dydaktycznej zgodnie z Programem wyjazdu;

11. Umowa o staz — umowa zawarta pomiedzy Uniwersytetem Rzeszowskim a UP
okreslajaca prawa i obowiazki stron umowy w zwigzku z organizacjg wyjazdu na staz
(zat. nra);

12. Program stazu — dziatania z zakresu dydaktyki, ktore Uczestnik Projektu zamierza
podjac podczas realizacji wyjazdy;

@ Uniwersytet Rzeszowski

Biuro Projektu “Jednolity Program Zintegrowany Uniwersytetu Rzeszowskiego — droga do wysokiej jakosci ksztatcenia”
ul. prof. Stanistawa Pigonia 8, 35-959 Rzeszéw

pok. 8 bud. Biblioteki UR

e-mail: kompetencjeur@ur.edu.pl

tel. 17 872 14 06



Eundus.zek. Unia Europejska | "«
propejs ,Ie . Europejski Fundusz Spoteczny * o *
Wiedza Edukacja Rozwdj *

Jednolity Program Zintegrowany Uniwersytetu Rzeszowskiego — droga do wysokiej jakosci

13.

14.
15.
16.
17.

ksztatcenia
POWR.03.05.00-00-z050/17

Komisja rekrutacyjna — komisja powotana w celu weryfikacji ztozonych Aplikacji oraz
wytonienia UP na staz.
Strona Projektu — strona internetowa Projektu.
Formularz — wniosek zgtoszeniowy na staz dostepny na Stronie Projektu.
PO WER- Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj
Kandydat - osoba zainteresowana udziatem w Projekcie, ktéra przystepuje do
procesu rekrutacji.
§3

Zasady organizacji stazy dydaktycznych
Zadanie dotyczace organizacji stazy w krajowych i zagranicznych osrodkach
akademickich i naukowo-dydaktycznych realizowane jest w okresie od IV kwartatu
2018 r. do | kwartatu 2022 .
Staze dydaktyczne adresowane s3 do UP, zainteresowanych mozliwoscig wymiany
doswiadczen na Uczelni Przyjmujacej.
Biezacg koordynacja nad wtasciwg organizacja stazu zajmuje sie Koordynator
Kolegialny wraz z Jednostka wspotpracujaca.

S4
Uczestnicy stazy dydaktycznych

O organizacje stazy dydaktycznych moga ubiegac sie osoby spetniajgce nastepujace kryteria
formalne:

Sa pracownikami dydaktycznymi lub badawczo-dydaktycznymi zatrudnionymi na
podstawie umowy o prace w UR (nieprzebywajacymi na urlopie: zdrowotnym,
wypoczynkowym, wychowawczym lub macierzynskim) oraz, ktérym okres
zatrudnienia nie konczy sie przed koncem otrzymanego wsparcia.
Ztoza aplikacje o staz w terminie wyznaczonym przez Komisje Rekrutacyjng;
Postuguja sie jezykiem angielskim lub jezykiem kraju, w ktorym odbedzie sie staz
dydaktyczny poza Polska w stopniu co najmniej komunikatywnym.
Wykazg, ze w wyniku realizacji stazu dydaktycznego podniosg swoje kompetencje
oraz wzros$nie ich doswiadczenie zwtaszcza w zakresie metod i technik nauczania.
Zastrzega sie mozliwos¢ odstgpienia od podpisania umowy w przypadku ustania
spetniania kryteriow formalnych wymaganych do zakwalifikowania kandydata na
dana forme wsparcia.
S5
Zasady aplikowania
Rekrutacja odbywa sie w Kolegium Nauk Spotecznych. Jesli liczba miejsc na
poszczegodlne formy wsparcia nie zostanie wyczerpana, ogtaszany jest nastepny
termin rekrutacji.
Kandydat jest zobowigzany do dostarczenia Aplikacji do Biura Projektu w terminach
rekrutacji, ktdra zawiera nw. dokumenty:
1) formularz (zat. nr 2);
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2) program stazu (zat. nr3);
3. Aplikacja moze by¢ wycofana na kazdym etapie postepowania rekrutacyjnego, na
pisemna prosbe kandydata.
4. Aplikacje niekompletne, niespetniajace warunkow formalnych rekrutacji oraz ztozone
po wyznaczonym terminie, nie podlegaja rozpatrzeniu.
5. Jeden kandydat/ka moze uczestniczy¢ maksymalnie w jednym stazu w ramach
Zadania 5 projektu.
6. Wszystkie wyjazdy w ramach Zadania 5 projektu, musza zakonczy¢ sie nie pozniej niz
31.03.2022r.
§6
Rozstrzygniecie rekrutacji
1. Rozstrzygniecia rekrutacji dokonuje Komisja Rekrutacyjna powotywana przez
Kierownika Projektu w sktad ktorej wchodza: Kierownik Projektu, Koordynator
Kolegialny oraz Koordynator ds. Merytorycznych w projekcie. Nie mozna sktadac
dokumentdw aplikacyjnych i by¢ cztonkiem Komisji Rekrutacyjne;.
Nie mozna sktadac¢ dokumentdw aplikacyjnych i by¢ cztonkiem Komisji Rekrutacyjne;j.
Procedura rekrutacyjna obejmuje dwa etapy:
a) ocene Aplikacji pod wzgledem formalnym dokonana przez osobe z Komisji
Rekrutacyjnej na biezgco w momencie sktadania dokumentdw;
b) ocene merytoryczng Aplikacji dokonuje Komisja Rekrutacyjna w terminach
podanych na Stronie Projektu;
Oceniane (punktowane) parametry:
e Opis celu wyjazdu (o-10 pkt.)
e Plan wyjazdu (o-10 pkt.)
¢ Planowane rezultaty wyjazdu uwzgledniajace sposob wykorzystania efektow stazu
w prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych na Uniwersytecie Rzeszowskim (o-10 pkt.)
e W przypadku stazy zagranicznych dodatkowo ocenie podlegac bedzie pozycja UP
w rankingu. Punkty przyznawane beda wg. rankingu szanghajskiego lub
rownowaznego:
Pozycja 1-20 - 10 pkt
Pozycja 21-50 - 8 pkt
Pozycja 51-100 - 7 pkt
Pozycja 101-150 - 5 pkt
Pozycja 151- 200 - 4 pkt
Pozycja 201-500 - 2 pkt
o Pozycja501-1000 - 1 pkt
4. Wszystkie punkty sumuje sie, a nastepnie powstaje lista rankingowa osob
zakwalifikowanych do wyjazdu. Pierwszenstwo majg osoby, ktore uzyskaty
najwieksza liczbe punktéw - do wyczerpania limitu miejsc w danym roku. Kandydat,

O 0O O O O O
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ktory nie zostat zakwalifikowany do wyjazdu w danym roku moze ponownie ztozy¢
Aplikacje.

5. Kolejnosc¢ zgtoszen nie bedzie brana pod uwage w trakcie rekrutacji.

6. Komisja Rekrutacyjna tworzy liste podstawowa oséb zakwalifikowanych na wyjazd
oraz liste rezerwowa. W przypadku rezygnacji osob z listy podstawowej, prawo
wyjazdu przystuguje kolejnej osobie z listy rezerwowe;.

7. UR moze upowszechniac¢ informacje o rezultatach konkursu za posrednictwem
Internetu.

8. W przypadku nie wytonienia odpowiedniej liczby Uczestnikow stazu dydaktycznego
okreslonej w Projekcie lub rezygnacji wytonionych kandydatow, jednostka
koordynujaca ma prawo ogtosi¢ dodatkowy termin sktadania Aplikacji.

9. Decyzja Komisji Rekrutacyjnej jest ostateczna i od decyzji nie przystuguje odwotanie

§7
Realizacja stazu

1. Staz dydaktyczny mozna odbywac wytacznie w czasie trwania roku dydaktycznego w
Uczelni Przyjmujacej.

Umowa o wyjazd na staz dydaktyczny zostaje podpisana po wynikach rekrutacji.
Przed podpisaniem Umowy o staz dydaktyczny kandydat na UP zobowigzany jest
dostarczyc¢ nastepujgce dokumenty:

1) Oswiadczenie uczestnika projektu (zat. nr 4);

2) Dane osobowe uczestnika projektu (zat. nrg);

3) Inne wskazane przez biuro projektu

4. Przed wyjazdem do Uczelni Przyjmujacej Uczestnik sktada wniosek w Elektronicznym
Obiegu Dokumentow (dalej: EOD) o realizacje zagranicznej podrdozy stuzbowej
zgodnie z regulaminem UR, nie pozniej niz 3 tygodnie przed wyjazdem, w przypadku
podrdzy krajowej nie pdzniej niz 1 tydzien.

5. Finansowanie stazu okresla: Rozporzadzenie z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowej (Dz. U. z 2013
r. poz. 167), a takze Standardy dotyczace kosztow w projekcie - Wykaz maksymalnych
stawek w zakresie niektorych wydatkow finansowanych w ramach PO WER.

6. W przypadku wyjazddw krajowych finansowe s3: zwrot kosztow podrdzy, noclegow
oraz diety. W przypadku stazy zagranicznych finansowe s3: zwrot kosztow podrozy
oraz diety. W przypadku wyjazdu zagranicznego zakup biletu musi by¢
zaakceptowany przez Koordynatora Kolegialnego.

7. Zwrot kosztow okreslonych w § 7 ust. 6 nastepuje po powrocie z wyjazdu w trakcie
rozliczenia na podstawie udokumentowanych dowoddw ich poniesienia
(rachunkdw/faktur), za wyjatkiem naleznosci tytutem diet i wydatkow objetych
ryczattem. Brak dowoddw potwierdzajacych poniesione wydatki uniemozliwi petne
zrefundowanie wyjazdu.
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8. Ostateczne rozliczenie i zwrot catkowitych kosztow okreslonych w §7 ust. 6 nastgpi po
powrocie z wyjazdu i przedstawieniu wszystkich nalezycie i starannie wypetnionych
dokumentow okreslonych w punkcie 1 paragrafu §9.

9. Rozliczenie wyjazdu nalezy dokonac¢ w EOD.

10. Na uzasadniony wniosek Uczestnika Projektu, Beneficjent moze zwrdci¢ inne koszty
zwigzane z obecna sytuacjg epidemiczna po przedtozeniu dokumentu finansowego
wystawionego na Uniwersytet Rzeszowski, z zaznaczeniem w opisie kogo dany
dokument finansowy dotyczy.

§8
Obowigzki Uczestnika stazu dydaktycznego

1. Uczestnik jest zobowigzany do:

1) przestrzegania warunkow Umowy na realizacje stazu dydaktycznego;
2) realizowania zadan zgodnie z programem stazu;
3) ztozenia petnej dokumentacji stazu wg zasad okreslonych w ust. 1§ g;

2. Uczestnik Projektu stazu dydaktycznego organizuje wyjazd (zgtoszenie wyjazdu,
transport, zakwaterowanie, kontakt z Uczelnig Przyjmujaca) we wtasnym zakresie
pozostajac w kontakcie z Jednostkg Wspotpracujacg oraz Koordynatorem. Wszelkie
wydatki zwigzane z wyjazdem musza byc¢ konsultowane z Jednostka Wspotpracujaca
oraz z Koordynatorem Kolegialnym oraz musza spetnia¢ zasade efektywnego i
racjonalnego zarzadzania finansami.

S9
Monitoring i sprawozdawczos¢

1. UP stazu dydaktycznego jest zobowigzany do dostarczenia do Biura Kolegium Nauk
Spotecznych wszystkich wymaganych przez Biura Kolegium Nauk Spotecznych
dokumentéw niezbednych do rozliczenia wyjazdu. Jednoczesnie kandydat jest
zobligowany dostarczy¢ Koordynatorowi Kolegialnemu, do 14 dni po powrocie z
wyjazdu zagranicznego, nastepujgcych dokumentow:

1) dziennika stazu opisujacego zadania przewidziane w kazdym dniu stazu (zat. nr 6;
2) potwierdzenie odbycia stazu (w terminie zgodnym z podpisang Umow3), (zat.

Nr7);
§10
Ochrona danych osobowych
1. Kandydat/Kandydatka jest zobowigzany/a do przekazania swoich danych

osobowych niezbednych do realizacji projektu wspotfinansowanego ze srodkéw
Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
2014—2020.

2. Wypetniajac formularz zgtoszeniowy Kandydat/Kandydatka wyraza zgode na
przetwarzanie danych osobowych przez Organizatora, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c
oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 (RODO) oraz Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
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osobowych (Dz.U. 2018 poz. 1000) w celu przeprowadzenia rekrutacji w ramach

Projektu.

3. Dane osobowe kandydata/kandydatki nie bedg przekazywane do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

4. Dane osobowe kandydata/kandydatki nie beda poddawane zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji.

5. Dane osobowe kandydata/kandydatki beda przechowywane do czasu rozliczenia

Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014 -2020 oraz zakonczenia
archiwizowania dokumentacji.

6. Kandydat/Kandydatka moze skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych
wysytajac wiadomos¢ na adres poczty elektronicznej: iod@miir.gov.pl lub adres
poczty Inspektora Ochrony Danych Uniwersytetu Rzeszowskiego iod@ur.edu.pl.

7. Kandydat/Kandydatka ma prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego,
ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. Kandydat/Kandydatka ma prawo dostepu do tresci swoich danych i ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania.

9. Zarowno kandydatom jak i uczestnikom przystuguje prawo do wgladu w tres¢
swoich danych osobowych, do dokonania ich zmiany oraz zadania ich usuniecia.

10.  Wypetniajac formularz zgtoszeniowy uczestnik wyraza zgode na nieodptatne
wykorzystanie wizerunku przez Organizatora.

§11

Postanowienia koricowe
1. Regulamin wchodziw zycie z dniem 10.06.2021r.
2. Organizator zastrzega sobie prawo dokonywania zmiany niniejszego Regulaminu
w przypadku, gdyby byto to konieczne z uwagi na zmiane warunkow realizacji Zadan
Projektu, atakze w przypadku pisemnego zalecenia wprowadzenia okreslonych
zmian ze strony organow lub instytucji uprawnionych do przeprowadzania kontroli
realizacji Projektu.
Zmiana regulaminu nie powoduje zmiany umowy z UP.
Uczestnik Projektu pisemnie potwierdza zapoznanie sie z Regulaminem.
5. Wszelkie sprawy zwigzane z interpretacja Regulaminu rozstrzygane s3a przez
Kierownika Projektu po uzyskaniu opinii Koordynatora i/lub Radcy Prawnego.
6. Regulamin organizacji stazy dydaktycznych jest dostepny w Biurze Projektu oraz na
stronie internetowej Projektu: www.wer-ur.pl
7. Integralnga czescig regulaminu s wymagane zataczniki.
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Datai Podpis Kierownika Projektu
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Jednolity Program Zintegrowany Uniwersytetu Rzeszowskiego — droga do wysokiej jakosci

Zataczniki:

abrwdnE

ksztatcenia
POWR.03.05.00-00-z050/17

Umowa na realizacje stazu dydaktycznego (zat. nr 1);

Formularz (zat. nr2);

Program stazu (zat. nr3);

Oswiadczenie uczestnika projektu (zat. nr 4);

Dane osobowe uczestnika projektu (zakres danych o uczestniku projektu), (zat.
nr5);

Dziennika stazu opisujacego zadania przewidziane w kazdym dniu stazu (zat. nr
6);

Potwierdzenie odbycia stazu (w terminie zgodnym z podpisang Umowa),
(zat. nry);
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