
 
Rzeszów, 30.11.2021 

 
Szanowni Państwo, 
 
zwracam uwagę na fakt, iż zgodnie z obowiązującymi przepisami i zaleceniami 
wewnętrznymi UR służbowe wiadomości e-mail od pracowników Uniwersytetu otrzymane 
z adresów prywatnych, tzn. innych niż z domeny ur.edu.pl, należy traktować jako niebyłe. 
 
Jednocześnie mając świadomość, że w wielu sytuacjach czujecie się Państwo z różnych 
powodów (grzecznościowych, wynikających z podległości służbowej lub starszeństwa, itp.) 
zobowiązani do odpowiedzi na takie wiadomości, koniecznym staje się wprowadzenie 
procedury postępowania na okoliczność otrzymania wiadomości od pracownika UR z adresu 
innego niż w domenie ur.edu.pl.  
 
W powyższej sytuacji należy: 

1) odpowiedzieć na wiadomość na adres osobowy pracownika w domenie ur.edu.pl 
uzyskany z książki adresowej zamieszczonej w systemie Microsoft 365, 

2) na adres nadawcy (inny niż w domenie ur.edu.pl) przesłać jedynie krótką informację, 
że właściwa odpowiedź została przesłana na adres służbowy. Proszę jednocześnie 
zadbać o to, aby w wiadomości tej nie cytować treści oryginalnej wiadomości (która 
może zawierać rożnego rodzaju informacje poufne).  

 
Zastosowanie się do powyższej procedury zapewni Państwu uniknięcie odpowiedzialności 
związanej z nieprawidłowym korzystaniem z poczty służbowej lub wyciekiem informacji 
podlegających ochronie. Jednocześnie nie narazicie się Państwo na inne konsekwencje, które 
mogłyby wynikać wprost lub pośrednio ze zignorowania wiadomości wysłanej do Państwa 
niezgodnie z procedurami. 
 
Zgodnie z pismem ogólnym Kanclerza UR nr 1/2017 z dnia 26.10.2017 oraz regulaminem 
korzystania z poczty elektronicznej w UR punkt 2.6.3 poczta elektroniczna jest narzędziem 
pracy pracownika i w związku z tym zabronione jest korzystanie w celach służbowych z innej, 
w tym prywatnej, poczty e-mail. Powyższe regulacje wynikają także z niejawnych zaleceń 
wydanych przez instytucje państwowe odpowiedzialne za bezpieczeństwo narodowe oraz z 
zapisów ogólnego rozporządzenia o ochronie danych (RODO), do których przestrzegania 
zobowiązany jest Uniwersytet. 
 

 
dr inż. Marcin Ochab 
 
Pełnomocnik Rektora  
ds. Cyberbezpieczeństwa  
Uniwersytetu Rzeszowskiego 

 
 

 


