	Rzeszów, dnia ……………………………….




Polecenie administrowania stroną Internetową jednostki UR


[bookmark: _GoBack]Ja, niżej podpisany wskazuję Pana/Panią ………………………………………………………………………………, pracownika ……………………………………………………………… (proszę podać jednostkę UR) do sprawowania odpowiedzialności za administrowanie* stroną Internetową, znajdującą się pod adresem …………………………………………....................................... (proszę wstawić link do właściwej strony), przynależną do …………………………………………………………………………………… (proszę podać jednostkę UR).
Jednocześnie oświadczam, że administrowanie stroną będzie realizowane w ramach zakresu czynności ww. pracownika UR.

Wyżej wymieniona osoba będzie sprawowała opiekę nad stroną w okresie od…………….…….do………………


	……………………………………………………………..
	podpis bezpośredniego przełożonego


Niniejsze polecenie przyjmuję do wiadomości i realizacji. 

………………………………………………................................. 
        (data i czytelny podpis wskazanego pracownika)
	
	




*Poprzez administrowanie stroną rozumie się dbanie o to, aby witryna była regularnie aktualizowana pod kątem bezpieczeństwa oraz treści. Mowa tutaj m.in o aktualizowaniu kodu języka, w którym strona została napisana, 
a w przypadku systemów CMS, aktualizacja owego systemu oraz zainstalowanych wtyczek. Dodatkowo osoba administrująca stroną jednostki jest zobowiązana do reagowania na wszelkie pojawiające się zgłoszenia dotyczące nieprawidłowości z nią związane np. podejrzenie włamania na stronę czy też pojawienie się na stronie odnośników do niepożądanych stron, a także zgłoszenie incydentu do bezpośredniego przełożonego, zgodnie z procedurą nr 10 do  Zarządzenia nr 155 /2021 Rektora Uniwersytetu Rzeszowskiego z dnia 17 września 2021 r. w sprawie wprowadzenia Polityki bezpieczeństwa danych osobowych oraz Instrukcji zarządzania systemami informatycznymi służącymi do przetwarzania danych osobowych na Uniwersytecie Rzeszowskim.

