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WSTEP

,<Zasady przyznawania, realizacji i rozliczania zadan publicznych dofinansowanych przez Wojewddztwo
Podkarpackie — Regionalny O$rodek Polityki Spotecznej w Rzeszowie” dotyczg otwartych konkurséw ofert,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie?,
prowadzonych przez Samorzad Wojewodztwa Podkarpackiego — Regionalny Osrodek Polityki Spoteczne;j
w Rzeszowie.

llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

10)

11)
12)

13)

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz.U. z 2022 r., poz. 1327 z p6zn. zm.);

Programie wspoétpracy — nalezy przez to rozumie¢ aktualny ,Program Wspéipracy Samorzadu
Wojewddztwa Podkarpackiego z Organizacjami Pozarzadowymi i Innymi Podmiotami Prowadzgcymi
Dziatalno$¢ Pozytku Publicznego”;

Wojewodztwie — nalezy przez to rozumie¢ wojewodztwo podkarpackie;

Sejmiku — nalezy przez to rozumie¢ Sejmik Wojewddztwa Podkarpackiego;

Zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Wojewoddztwa Podkarpackiego;

ROPS — nalezy przez to rozumie¢ Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Rzeszowie;

Oferencie — nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzadowe oraz podmioty prowadzgce dziatalno$é
pozytku publicznego, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy;

Zleceniobiorcy — nalezy przez to rozumie¢ oferenta wytonionego w ramach konkursu, bedacego strong
umowy na realizacje zadania publicznego;

Zleceniodawcy — nalezy przez to rozumie¢ Wojewddztwo Podkarpackie — Regionalny Osrodek Polityki
Spotecznej w Rzeszowie, zlecajgce realizacje zadania publicznego na podstawie umowy;

Zasadach — nalezy przez to rozumie¢ niniejsze ,Zasady przyznawania, realizacji i rozliczania zadan
publicznych dofinansowanych przez Wojewddztwo Podkarpackie — Regionalny Osrodek Polityki
Spotecznej w Rzeszowie”;

Dotacji — nalezy przez to rozumie¢ dotacje w rozumieniu art. 221 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2022 r., poz. 1634 z p6zn. zm.);

Konkursie ofert — nalezy przez to rozumie¢ otwarty konkurs ofert, o ktérym mowa
w art. 11 ust. 2 ustawy;

Komisji — rozumie sie przez to komisje konkursowe powotane w celu opiniowania ofert ztozonych
w trybie art. 13 ust. 1 ustawy.

1 Dz.U.z2022r. poz. 1327 z p6zn. zm.
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1. ZASADY DOTYCZACE SKLADANIA OFERT

1.1. Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dotacje.

1) Do zlozenia oferty uprawnione sg organizacje pozarzadowe, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 oraz
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy.

2) W przypadku organizaciji, ktérych oddziaty terenowe posiadajg osobowos$¢ prawng, oddziaty te mogag
whnioskowa¢ o dotacje niezaleznie od wiasciwego zarzadu, np. gtdbwnego, wojewddzkiego,
powiatowego.

Terenowe oddziaty organizacji nieposiadajgce osobowos$ci prawnej moga ztozy¢ wniosek wytgcznie
na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez witasciwe wtadze organizacji np. zarzad gtowny,
wojewddzki, powiatowy.

3)  Oferenci muszg prowadzi¢ dziatalno$¢ statutowg w sferze zadan publicznych objetych konkursem
ofert.

1.2. Wysokos¢ dotacji, Srodki wiasne, czas realizacji zadan.

1) Ogloszenie konkursowe okresla:

e wysokos¢ srodkow finansowych przeznaczonych na realizacje wszystkich zadan w ramach konkursu,
¢ minimalng kwote dotacji,

e maksymalng kwote dotacji.

Zlecanie zadan publicznych w ramach konkurséw ogtaszanych przez Wojewddztwo — ROPS bedzie mie¢ forme
wsparcia wykonania zadania poprzez udzielanie dotacji na dofinansowanie jego realizacji.

2) Srodki wiasne.
Oferent ma obowigzek wniesienia wkladu wiasnego w wysokosci okreslonej w ogtoszeniu
konkursowym.

Wkiad wtasny moze mieé forme wktadu finansowego i niefinansowego.

Wkiad finansowy — $rodki finansowe wtasne oferenta lub pozyskane ze zrédet innych niz budzet Wojewodztwa
Podkarpackiego, w tym m.in.: $wiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania, $rodki finansowe z innych zrodet
publicznych, srodki pozostate np. pochodzace ze sktadek cztonkowskich.

Jako wktad wtasny finansowy nie mogg by¢ uznane $rodki finansowe partnera, wspoétorganizatora imprezy (np.
instytucji kultury, gminy, starostwa itp.), ktére nie zostaty przekazane Oferentowi do dysponowania.

Wkiad niefinansowy:
a) Wkilad osobowy — nieodptatna dobrowolna praca, w tym Swiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna
cztonkow.

e W przypadku $wiadczeh wykonywanych przez wolontariuszy nalezy podpisa¢ pisemne
porozumienie z wolontariuszem w ramach realizowanego zadania, w ktérym nalezy okresli¢ zakres
wykonywanych czynnosci w zadaniu, catkowity wymiar czasu pracy i wysoko$¢ stawki godzinowej,
koszty sktadek na ubezpieczenie spoteczne oraz inne koszty wynikajgce z charakteru danego
Swiadczenia.

e Prace spoteczng cztonkéw organizacji dokumentujemy:

— oS$wiadczeniem potwierdzajgcym przynaleznos¢ do organizacji podpisanym przez osoby
uprawnione do reprezentacji podmiotu /oswiadczenie nie jest wymagane w przypadku osob,
ktérych uprawnienia wynikajg z Krajowego Rejestru Sgdowego badz innego rejestru lub ktérych
uprawnienia wynikajg z zatgczonych petnomocnictw/,

— oswiadczeniem o wykonanej pracy spotecznej cztonka organizacji, uwzgledniajgcym wymiar
czasu pracy wraz z okresleniem stawki godzinowej i zakresu wykonywanych czynnosci.

b) Wkiad rzeczowy — wniesienie do zadania okreslonych sktadnikow majatku, niepowodujgcych
powstania faktycznego wydatku pienieznego np. nieruchomosci, srodkow transportu, maszyn.
Wktadem rzeczowym moze by¢ réwniez zasob udostepniony, wzglednie ustuga swiadczona na rzecz
organizaciji.
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Wktad rzeczowy nie jest wliczany do wymaganego w ramach konkursu wktadu podmiotu.

Planowany w danej pozycji zestawienia kosztéw wktad osobowy lub rzeczowy nalezy opisaé w pkt IV. 2 oferty
ze wskazaniem wysokos$ci tego wktadu oraz pozycji zestawienia kosztéw, ktdrego dotyczy (jezeli nie wynika to
z zestawienia kosztow realizacji zadania).

W przypadku wykazania wkiadu rzeczowego nalezy szczegdétowo opisaé zasady oraz sposéb jego
wykorzystania w realizacji poszczegoélnych dziatan oraz, o ile kalkulacja przewidywanych kosztéw obejmuje
wycene wkiadu rzeczowego, opisaé nalezy sposob jego wyceny wraz z podaniem cen rynkowych, na ktérych
podstawie jest szacowana jego wartos¢.

3) Okres realizacji zadania bedzie kazdorazowo okreslany w ogtoszeniu o konkursie oraz umowie.

Umowa okresla ponadto dokfadne terminy:

a) poniesienia wydatkéw ze Srodkéw pochodzgcych z dotacji i innych srodkéw finansowych —
oznaczajgcy date sprzedazy i wystawienia dokumentu ksiegowego;

b) wykorzystania srodkéw pochodzacych z dotacji i innych srodkéw finansowych — oznaczajgcy date
dokonania ptatnosci.

Wydatki ze Srodkéw pochodzacych z dotacji mogg by¢ ponoszone w terminie okreslonym w umowie.
Nie przewiduje sie refundacji wydatkéw poniesionych przed terminem okreslonym w umowie.

Koszty finansowe i niefinansowe zwigzane z realizacjg zadania publicznego poniesione pomiedzy 1 stycznia
danego roku a datg zawarcia umowy mogg stanowi¢ czes¢ innych srodkéw rozliczonych jako wktad wiasny —
pod warunkiem uprzedniego uwzglednienia ich w ztozonej ofercie.

1.3. Kwalifikowalnos¢ kosztow.

1) Koszty kwalifikowalne zadania bez wzgledu na zrédto finansowania:
a) bezposrednio zwigzane z realizacjg zadania, merytorycznie uzasadnione w opisie i niezbedne do jego
realizaciji,
b) efektywne i racjonalnie skalkulowane na podstawie cen rynkowych,
c) spetniajgce wymogi oszczednego gospodarowania srodkami publicznymi,
d) uwzglednione w budzecie zadania, spéjne z harmonogramem,
e) faktycznie poniesione w okresie, o ktérym mowa w umowie,
f) udokumentowane dowodami ksiegowymi, ktére muszg by¢ wystawione w terminie realizacji zadania,
g) dla ktérych jest prowadzona wyodrebniona dokumentacja finansowo-ksiegowa,
h) ujete w ewidencji ksiegowe;.

Whpisanie kwoty danego kosztu w budzecie projektu nie jest jednoznaczne z uznaniem go za koszt
kwalifikowalny.

Do kosztéw realizacji dziatan zaliczyé mozna w szczegodlnosci nastepujgce rodzaje kosztow:

a) koszty osobowe realizacji dziatan, w tym np. wynagrodzenia trenerow, ekspertow, pedagogoéw,
psychologow, innych specjalistow realizujgcych dziatania (np. wynagrodzenia z tytutu umowy o dzieto,
umowy zlecenia).

Kwalifikowane sg wszystkie sktadniki wynagrodzenia, tj. w szczegdlnosci: wynagrodzenie netto, sktadki
na ubezpieczenie spoteczne, zaliczka na podatek dochodowy, odpisy na Zaktadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych,

b) koszty zwigzane z uczestnictwem bezposrednich odbiorcow zadania, w tym np.: materiaty szkoleniowe,
wynajem sali, wynajem niezbednego sprzetu, nagrody rzeczowe, koszty zwigzane z przejazdem
beneficjentéw, zakup ustug na rzecz odbiorcéw zadania (zakup ustugi trenerskiej, poligraficznej itp.),

c) wyjazdy stuzbowe o0s6b zaangazowanych w realizacje zadania — zwigzane z wykonywaniem czynnosci
merytorycznych dotyczgcych realizacji zadania,

d) koszty obejmujgce wydatki zwigzane z dziataniami promocyjnymi zadania, w tym m.in. plakaty, ulotki,
ogtoszenia prasowe, banery, zaproszenia itp.,

e) koszty zakupu wyposazenia niezbednego do witasciwej merytorycznie realizacji zadania — pod
warunkiem, ze warto$¢ zakupionej jednostki wyposazenia nie przekracza 10 000,00 zt brutto lub
10 000,00 zt netto dla oferentéw bedacych podatnikami podatku od towaréw i ustug,
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f)

koszty ewaluacji zadania.

Do kosztow administracyjnych zwiazanych z realizacjg zadania zaliczy¢é mozna w szczegdlnosci
nastepujgce rodzaje kosztow:

a)

b)

c)

d)

koszty osobowe administracji i obstugi zadania, np. koordynator zadania, obstuga administracyjno-
-biurowa, ksiegowos¢,

koszty funkcjonowania organizacji zwigzane z realizacjg zadania — w stosownej czesci przypadajacej
na dane zadanie (w tym np. opfaty za telefon, internet, optaty pocztowe, czynsz, centralne ogrzewanie,
artykuty biurowe),

Uznanie kosztow statych podmiotu za kwalifikowalne wymaga przedstawienia w pkt VI oferty sposobu
obliczenia ich wysokosci (kalkulacji przewidywanych kosztéw, proporcjonalnie odpowiadajgcg
planowanym dziataniom),

wyjazdy stuzbowe os6b zaangazowanych w realizacje zadania — zwigzane z wykonywaniem czynnosci
administracyjnych i obstugg zadania,

opfaty za przelewy bankowe.

Wysokos¢ udziatu procentowego kosztéw administracyjnych zwigzanych z realizacjg zadania w stosunku do
wartosci dotacji jest kazdorazowo okreslana w ogtoszeniu o konkursie.

Limity kosztéw bez wzgledu na zrodio finansowania okresla kazdorazowo ogtoszenie o konkursie.

Podatek VAT jest uznany za koszt kwalifikowany, jesli oferent nie ma prawnej mozliwosci jego odzyskania.
Jesli istnieje prawna mozliwos¢ odzyskania podatku naliczonego na zasadach wynikajgcych z przepiséw
0 podatku od towaréw i ustug to VAT nie moze by¢ kosztem kwalifikowalnym.

2) Koszty niekwalifikowalne zadania bez wzgledu na zrodio finansowania, chyba ze ogtoszenie
o konkursie stanowi inaczej:

a)

b)

state  podmiotu, ponoszone w wyniku ich dziatalnosci, a niezwigzane bezposrednio
z realizacjg zadania,

za ustugi Swiadczone/sprzedawane przez Zleceniobiorce (stanowi¢ one moga jedynie wkiad wiasny
w zadanie),

zakupu gruntéw, zakupu lokali lub budynkéw,

prac budowlanych, remontowych, modernizacyjnych,

zakupu wyposazenia, ktérego wartos¢ jednostkowa przekracza kwote 10 000,00 zt brutto lub
10 000,00 zt netto dla oferentéw bedacych podatnikami podatku od towaréw i ustug (VAT),
dziatalno$ci gospodarczej, politycznej i religijnej,

pomocy finansowej osobom fizycznym lub prawnym,

zobowigzan tytutem zrealizowanych wczesniej przedsiewziec,

odsetek i kar umownych,

podatku VAT w przypadku, jezeli oferent ma mozliwos$¢ jego odzyskania w oparciu o przepisy ustawy
0 podatku od towaréw i ustug,

optat leasingowych oraz zobowigzan z tytutu otrzymanych kredytéw,

zakupow wyrobdw tytoniowych oraz napojéw alkoholowych.

1.4. Ztozenie oferty.

1) Przygotowanie oferty

a)

b)

Oferte nalezy wypetni¢ w sposdb czytelny i na formularzu, ktérego wzor okreslono w Rozporzgdzeniu
Przewodniczgcego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie
wzoréow ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz wzorow
sprawozdarn z wykonania tych zadan (Dz.U.2018.2057).

Formularz oferty wraz z instrukcja wypeitniania oferty/realizacji zadania do pobrania na stronie
internetowej ROPS Rzeszow www.rops.rzeszow.pl,

podmiot sktadajgcy oferte zobowigzany jest wpisa¢ w ofercie cel wskazany w konkursie oraz
zadanie/dziatanie, w ramach ktérego ubiega sie o dotacje (powyzsza informacja powinna dodatkowo
zostac¢ okreslona w pkt 1.2 oferty),
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c) zadanie musi mie¢ charakter regionalny, poprzez udziat w realizacji uczestnikéw co najmniej dwoéch
powiatéw z terenu wojewodztwa podkarpackiego, ktérych nazwe nalezy wskazaé w pkt 111.3 oferty,

d) oferta musi by¢ spdjna tzn. musi istnie¢ logiczne powigzanie pomiedzy syntetycznym opisem zadania,
harmonogramem dziatan, opisem zaktadanych rezultatow i zestawieniem kosztéw realizacji zadania,

e) w pkt Ill.3 oferty dodatkowo nalezy:

— okresli¢ liczbe osob, na rzecz ktérych realizowane bedzie zadanie oraz poda¢ nazwy powiatéw,
z ktérych bedg pochodzi¢ beneficjenci zadania (nalezy poda¢ liczbe osdb, nie zakres od — do),

— we wszystkich zadaniach, w ktérych oferent korzysta z pracy specjalistéw (pedagogéw, terapeutow,
psychologéw Ilub innych) i prowadzone sg zajecia o charakterze profilaktycznym i/lub
terapeutycznym i/lub rehabilitacyjnym, nalezy opisaé¢ program ww. zaje¢, zawierajacy: ilos¢ godzin
pracy specijalisty, rodzaj planowanych dziatan (temat, metody pracy),

— opisa¢ dostepnosé (architektoniczng, cyfrowa, komunikacyjno-informacyjng), jaka bedzie
zapewniona osobom ze szczegdlnymi potrzebami w trakcie realizowanego zadania, w zakresie, jaki
jest mozliwy, wykonalny i uzasadniony.

Minimalne wymagania stuzgce zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami
obejmuja:
o w zakresie dostepnosci architektonicznej:
— zapewnienie wolnych od barier poziomych i pionowych przestrzeni komunikacyjnych
budynkow,
— instalacje urzadzenh lub zastosowanie srodkoéw technicznych i rozwigzanh architektonicznych
w budynku, ktére umozliwiajg dostep do wszystkich pomieszczen, z wytgczeniem pomieszczen
technicznych,
— zapewnienie informacji na temat rozktadu pomieszczen w budynku co najmniej w sposdb
wizualny i dotykowy lub gtosowy,
— zapewnienie wstepu do budynku osobie korzystajgcej z psa asystujgcego, o ktérym mowa
w art. 2 pkt 11 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych,
— zapewnienie osobom ze szczegdélnymi potrzebami mozliwosci ewakuacji lub ich uratowania
w inny sposob;
e w zakresie dostepnosci cyfrowej — wymagania okreslone w ustawie z dnia 4 kwietnia 2019 r.
o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych;
e w zakresie dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej:
— obstuge z wykorzystaniem Srodkéw wspierajacych komunikowanie sie, o ktérych mowa w art.
3 pkt 5 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych $rodkach komunikowania
sie lub przez wykorzystanie zdalnego dostepu online do ustugi ttumacza przez strony
internetowe i aplikacje,
— instalacje urzadzen lub innych $rodkéw technicznych do obstugi oséb stabostyszgcych,
w szczegolnosci petli indukcyjnych, systemdéw FM lub urzgdzen opartych o inne technologie,
ktérych celem jest wspomaganie styszenia,
— zapewnienie na stronie internetowej danego podmiotu informacji o zakresie jego dziatalnosci
— w postaci elektronicznego pliku zawierajgcego tekst odczytywalny maszynowo, nagrania
tresci w polskim jezyku migowym oraz informacji w tekscie tatwym do czytania,
— zapewnienie, na wniosek osoby ze szczegdlnymi potrzebami, komunikacji z podmiotem
publicznym w formie okreslonej w tym wniosku.
f) w pkt lll.6 oferty oferent jest zobowigzany do podania dodatkowych informacji dotyczacych
rezultatéw realizacji zadania publicznego.
Rezultaty wskazane w ofercie powinny by¢ weryfikowalne i mierzalne, spéjne z celem oraz zakresem
rzeczowym zadania. W przypadku kontroli oferent powinien posiada¢ zrédta (np. dokumenty) wskazane
w ofercie umozliwiajgce potwierdzenie osiggniecia rezultatu. Przykladowe rezultaty i sposob ich
monitorowania zamieszczone sg w instrukcji wypetniania oferty realizacji zadania dostepnej na stronie
internetowej ROPS Rzeszéw www.rops.rzeszow.pl.

2) Termin i sposoby zlozenia oferty

a) Termin isposéb ztozenia oferty okreslone zostang w ogtoszeniu o konkursie.
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b)

d)

Liczbe mozliwych do ztozenia ofert w ramach konkursu przez jednego oferenta okresla ogtoszenie
o konkursie.

Ztozenie przez oferenta wiekszej liczby ofert niz okreslono w ogtoszeniu o konkursie skutkowaé bedzie
wezwaniem do pisemnego wskazania w wyznaczonym terminie wybranej oferty, ktéra ma podlegac
ocenie.

Niedotrzymanie wyznaczonego terminu spowoduje, ze zadna ze zlozonych ofert nie bedzie
rozpatrywana.

Oferta wspdlna.
Dwa lub wiecej podmiotéw uprawnionych do udziatlu w konkursie dziatajgcych wspdlnie moze ztozy¢
oferte wspdlna.

Organizacja Organizacja

Oferta
wspdlna

(podmiot
uprawniony)

(podmiot
uprawniony)

Zlozenie oferty wspodlnej wymaga spetnienia warunkéw okreslonych w art. 14 ust. 2-5 ustawy.
Niedozwolone jest sktadanie ofert wspodlnych, w ktérych oferentami sg oddziaty terenowe tej samej
organizacji nieposiadajgce osobowosci prawne;j.

Ztozenie oferty wspdlnej wyklucza mozliwosci ztozenia oferty indywidualnie przez podmiot, ktéry bierze
udziat w ofercie wspdlnej w przypadku okreslenia limitu do jednej oferty mozliwej do ztozenia w ramach
konkursu.

W przypadku oferty wspodlnej nalezy wskazaé:
e jakie dziatania w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywaé poszczegolni oferenci,
e sposOb reprezentaciji podmiotéw dziatajgcych wspdélnie wobec Wojewddztwa — ROPS.

Umowa zawarta miedzy oferentami, okreslajgca zakres ich dziatan sktadajgcych sie na realizacje
zadania publicznego, stanowi zatgcznik do umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego.

Organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 Ustawy sktadajgce oferte wspding
ponoszg odpowiedzialnos¢ solidarng za wykonanie zadania publicznego w zakresie i na zasadach
okreslonych w umowie o wsparcie realizacji zadania publicznego, zawartej z Wojewddztwem — ROPS.

Partnerstwo ma zastosowanie w przypadku, kiedy podmiot programu planuje realizacje zadania
wspolnie z partnerami publicznymi lub prywatnymi.
Realizacja zadania w formie partnerskiej nie jest tozsama z realizacjg oferty wspdlne;.

Podmiot publiczny
lub prywatny (nie-
bedacy podmiotem
uprawnionym do
udziatu w
konkursie)

Organizacja
(podmiot
uprawniany)

Partnerstwo
I

Partnerstwo moze by¢ realizowane w trzech formutach:

e partnerstwo publiczno-spoteczne — podmioty programu w celu wspodlnej realizacji zadan
publicznych mogg tworzy¢ partnerstwa z jednostkami sektora finanséw publicznych;

e partnerstwo prywatno-spoteczne — partnerstwa mogg by¢ tworzone z podmiotami prywatnymi;

e partnerstwo publiczno-prywatno-spoteczne — jest partnerstwem tréjsektorowym i tgczy cechy
partnerstwa publiczno-spotecznego i prywatno-spotecznego.

Wkiad wtasny osobowy oraz rzeczowy moze by¢ wnoszony zaréwno przez oferenta, jak i partnera.
Wktad finansowy moze by¢ wnoszony jedynie przez oferenta.

Podziat zadan i obowigzkéw miedzy stronami musi by¢ okreslony zaréwno w ofercie, jak i umowie
o partnerstwie. Za rozliczenie zadania (w tym wktadu wiasnego) odpowiada oferent, jako strona umowy.

Do ofert nalezy dotgczyc:
¢ oswiadczenie potwierdzajgce, ze Oferent prowadzi dziatalnosc¢ statutowg w sferze zadan publicznych
objetych konkursem,
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e wycigg z witasciwego rejestru/ewidencji podmiotu lub inny dokument potwierdzajgcy osobowosé
prawng podmiotu oraz stosowny dokument upowazniajgcy dang osobe lub osoby do reprezentowania
podmiotu (w przypadku gdy aktualny odpis z KRS jest opublikowany na stronie Ministerstwa
Sprawiedliwosci, podmiot jest zwolniony z przedktadania dokumentu). W przypadku koscielnych
0so6b prawnych: dekret powotujgcy koscielng osobe prawng lub zaswiadczenie 0 osobowosci prawnej
oraz upowaznienie do reprezentowania podmiotu,

o kopie umoéw lub statutu spotki potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem, w przypadku gdy oferent jest
spotkg prawa handlowego, o ktérej mowa w art. 3 ust. 3 ustawy 0 dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie.

f) Zlozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotaciji.
2. PROCEDURA KONKURSOWA

2.1. Ocena formalna i merytoryczna ofert.

Oceny formalnej i merytorycznej ofert dokonuje Komisja powotana po ogtoszeniu konkursu przez Zarzad
w drodze uchwaty w oparciu o ,Tryb powotywania i zasady dziatania Komisji Konkursowych do opiniowania
ofert w otwartych konkursach ofert” — Programu wspotpracy.

1) Ocenaformalna

Ocena formalna polega na sprawdzeniu spetnienia kryteriow formalnych okreslonych w Karcie Oceny
Formalnej — stanowiacej Zatagcznik nr 1 do ogtoszenia o otwartym konkursie.

a) Oceny formalnej dokonujg Cztonkowie Komisji wskazani przez Przewodniczgcego Komisji
bedacy pracownikami ROPS.

b) Procedura oceny formalnej oferty dokonywana jest na biezgco i rozpoczyna sie niezwiocznie
po wptynieciu oferty na konkurs.

c) W trakcie oceny formalnej uzupetnieniu lub korekcie podlegajg braki/btedy wskazane w Karcie Oceny
Formalnej.

d) Przewodniczacy Komisji wzywa podmiot skfadajgcy oferte do dokonania stosownych poprawek lub
uzupetnien w terminie do 7 dni kalendarzowych od daty wezwania:
¢ drogg elektroniczng (zgodnie z podanym w ofercie adresem e-mailowym) lub
e poprzez zamieszczenie informacji na stronie internetowej ROPS: www.rops.rzeszow.pl

Uzupetnien, o ktérych mowa powyzej, dokonywac¢ mozna:

e poprzez przestanie ich na adres korespondencyjny ROPS: ul. Hetmanska 9, 35-045 Rzeszow,
decyduje data nadania pocztowego;

e za posrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej na platformie ePUAP. Dokumenty
elektroniczne muszg by¢ podpisane waznym kwalifikowanym podpisem cyfrowym lub profilem
zaufanym, decyduje data nadania;

¢ osobiscie w ROPS, ul. Hetmarnska 9, Il pietro — Sekretariat /poniedziatek — pigtek w godz. 7.30 —
15.30/. Decyduje data wptywu do ROPS.

e) Niedokonanie Ilub niewtasciwe dokonanie uzupeinien powoduje pozostawienie oferty bez
dalszego rozpatrzenia.

f) Oferty podlegajgce odrzuceniu bez mozliwosci ich uzupetnienia i niepodlegajgce ocenie merytorycznej
to oferty:

e zlozone na niewfasciwym formularzu, innym niz okreslony w ogtoszeniu o konkursie,

e zlozone po terminie,

e zlozone przez podmioty nieuprawnione.

g) Po przeprowadzeniu oceny formalnej ofert komisja sporzadza i publikuje:

o liste ofert spetniajgcych wymogi formaine,

o liste ofert niespetniajgcych wymogéw formalnych wraz z powodem ich odrzucenia.

h) Komisja, po zatwierdzeniu ofert spetniajgcych wymogi formalne, kieruje kazdg

z nich do dwéch losowo wybranych cztonkéw komisji celem ich oceny pod wzgledem merytorycznym.
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2) Ocena merytoryczna

Wykaz kryteriow oceny merytorycznej oferty okresla Karta oceny merytorycznej oferty —
stanowiagca Zatacznik nr 2 do ogtoszenia o otwartym konkursie.

a) Czionkowie Komisji opiniujg oferte indywidualnie, a swojg ocene wraz z uzasadnieniem przedstawiajg
na posiedzeniu Komisji,

b) Ocena punktowa oferty stanowi $rednig arytmetyczng ocen dokonywanych przez oceniajgcych oferte
cztonkéw Komisiji,

c) Komisja moze zgdac¢ od oferentdéw dodatkowych informacji oraz wyjasnien dotyczgcych ztozonych ofert,

d) Komisja moze zaproponowac przesuniecia w ramach budzetu oferty lub nizszg niz wnioskowana kwote
dofinansowania w przypadku zidentyfikowania kosztow, ktére uzna za niekwalifikowalne,
nieuzasadnione lub zawyzone w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi,

e) Komisja dokonuje zatwierdzenia oceny merytorycznej przygotowanej przez dwoch czionkéw Komisiji,

f) Do dofinansowania zostang zarekomendowane przez Komisje oferty z najwyzszg liczbg punktéw, do
wyczerpania srodkéw finansowych przeznaczonych na konkurs,

g) Punktowa warto$¢ oceny nie wptywa na wysoko$¢ dotaciji,

h) Do dofinansowania moga zosta¢ wybrane tylko te oferty, ktére uzyskajg minimum 50% punktéw z oceny
merytorycznej,

i) Komisja wypracowuje stanowisko i przedstawia je Zarzgdowi w formie:
¢ listy ocenionych ofert z punktacjg i proponowang wysokoscig dotaciji,
o listy ofert, ktérym nie rekomenduje udzielenia dotacji wraz z uzasadnieniem.

2.2. Wyboér ofert

Ostatecznego wyboru ofert wraz z decyzjg o wysokosci kwoty przyznanej dotacji dokonuje Zarzad w formie
uchwaty, w terminie okreslonym w ogtoszeniu konkursowym:

a) Informacje o rozstrzygnieciu konkursu zamieszcza sie na stronie internetowej www.rops.rzeszow.pl,
w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszen ROPS,

b) Uchwata Zarzagdu w sprawie wyboru ofert i podziatu $rodkéw finansowych stanowi podstawe do
zawarcia pisemnej umowy z podmiotem, ktdrego oferta zostata wytoniona w konkursie,

¢) W przypadku rezygnacji Oferenta/Oferentdw z realizacji zadania i odstgpienia od podpisania umowy,
na podstawie zmiany uchwaty Zarzadu w sprawie rozstrzygniecia konkursu, mozliwe jest przyznanie
dotacji Oferentowi/Oferentom, ktérzy znaleZli sie na liscie rankingowej, a z braku srodkéw nie uzyskali
dofinansowania.

Oferenci, ktorym przyznano dotacje, zostajg powiadomieni o wynikach konkursu w formie tradycyjnej (pisemnie)
lub w formie elektronicznej (na adres e-mail wskazany w ofercie).

3. ZAWARCIE UMOWY | PRZEKAZANIE SRODKOW
3.1. Zawarcie umowy.

Niezwtocznie po ogtoszeniu listy ofert wybranych do realizacji podejmowane sg dziatania prowadzace do
podpisania umowy.

Umowa okresla dokladny zakres i warunki realizacji zadania publicznego.

1) Do zawarcia umowy niezbedne jest dostarczenie przez oferenta:

a) Pisemnej informacji o akceptacji kwoty dofinansowania,

b) Statutu organizaciji,

¢) Zaktualizowanego planu i harmonogramu dziatan (w przypadku takiej potrzeby),
W zaktualizowanym planie i harmonogramie realizacji zadania nalezy poda¢ terminy rozpoczecia
i zakonczenia poszczegodlnych dziatan (tj. godzina, dzien, miesigc i rok).

d) Zaktualizowanego zestawienia kosztow realizacji zadania:

o w przypadku otrzymania dotacji nizszej niz wnioskowana,
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e w przypadku nieprecyzyjnego okreslenia kosztow (dotyczy np. okreslenia stawki godzinowej
w umowach cywilnoprawnych),
o w przypadku zmiany warto$ci zadania w wyniku rozstrzygnietej procedury.
Zmiana kosztorysu nie moze wptywacé na charakter zadania.
Nie jest dopuszczalne wprowadzanie do zaktualizowanego kosztorysu innej kategorii kosztéw niz wskazane
w ofercie:

e) Pisemnejinformaciji o wysokosci wktadu osobowego oraz wktadu rzeczowego,

f) W przypadku podpisania umowy przez osoby inne niz wymienione w odpisie z rejestru/ewidenciji,
nalezy dotgczy¢ imienne upowaznienie podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji podmiotu,
zgodnie ze statutem bgdz innym dokumentem regulujgcym kwestie reprezentac;ji,

g) Jednostki organizacyjne (np. oddziaty, kota) nieposiadajace osobowosci prawnej mogg ztozy¢ oferte
wytgcznie za zgoda zarzgdu gtéwnego (lub innego organu wykonawczedo), tj. na podstawie aktualnego
imiennego petnomocnictwa udzielonego przez zarzad gtéwny do sktadania oferty (wraz z zawartymi
w niej oswiadczeniami), realizacji okreslonego zadania, podpisywania uméw w tym zakresie,
dysponowania uzyskanymi funduszami, dokonywania rozliczen z tych funduszy,

h) Dokumentu/kopii dokumentu potwierdzajgcego numer konta, na ktére ma zosta¢ przekazana dotacja
(np. wydruk z systemu bankowego),

i)  Umow pomiedzy podmiotami, jezeli ztozyly oferte wspdina,

i)  Umoéw partnerskich,

k) Numeru(éw) PESEL osoby (0oséb) wskazanych do podpisania umowy (nie dotyczy osdb ujetych
w KRS),

I) Innych dokumentéw i informacji niezbednych do sporzadzenia umowy wskazanych przez ROPS
w pismie informujgcym o przyznaniu dotacji.

Nieprzedtozenie dokumentéw, o ktérych mowa powyzej (w pkt 1.a — 1.k), w terminie okreslonym w pismie
informujgcym o przyznaniu dotacji Zarzgd Wojewddztwa moze potraktowaé jako rezygnacje z przyznanej
dotaciji.

Ramowy wzér umowy okresla Rozporzgdzenie Przewodniczgcego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego
z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordéw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczgcych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz.U.2018.2057).

W przypadku przyznania dotacji nizszej niz wnioskowana podmiot musi zachowa¢ procentowy udziat
innych srodkow finansowych oraz udzial wkiadu osobowego minimum na poziomie deklarowanym
w ofercie.

2) Zarzad Wojewodztwa moze odmoéwi¢ podpisania umowy z podmiotem wytonionym w konkursie
w przypadku, gdy:
a) oswiadczenia w ofercie sg niezgodne ze stanem faktycznym lub prawnym,
b) zostang ujawnione nieznane wczesniej okolicznosci podwazajgce wiarygodnos¢ prawna, merytoryczng
lub finansowg podmiotu,
c) zakres merytoryczny lub finansowy realizacji zadania przedtozony w aktualizacji znaczaco sie rézni od
przedstawionego w ofercie.

3.2. Przekazanie srodkow.

Przekazanie srodkéw finansowych na rachunek bankowy wskazany przez Oferenta nastepuje w terminie
okredlonym w umowie tj.: niezwtocznie nie pozniej jednak niz w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy
w petnej wysokosci.

Zleceniodawca nie ponosi odpowiedzialnosci za przekazanie $rodkéw na bfednie wskazany przez
Zleceniobiorce numer rachunku.

Zleceniobiorca nie ma obowigzku posiadania wyodrebnionego rachunku bankowego (lub subkonta) do srodkow
pochodzacych z dotac;ji.

Zleceniobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego w umowie rachunku bankowego oraz jest
zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej i ewidencji ksiegowej
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dotyczgcej realizowanego zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajagcymi z przepiséw
o rachunkowosci, w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdinych operacii ksiegowych.

3.3. Zasady zmiany tresci umowy.

Zleceniobiorca jest zobowigzany do biezgcego informowania Zleceniodawcy o wszelkich zmianach
dotyczacych Zleceniobiorcy lub realizowanego zadania.

Informacja o zmianie powinna by¢ ztozona przez Zleceniobiorce w formie pisemnej lub za pomocg srodkéw
komunikacji elektronicznej do wtasciwego Oddziatu ROPS obstugujacego Konkurs w terminie umozliwiajgcym
akceptacje bgdz zawarcie stosownego aneksu do umowy.

W przypadku stwierdzenia koniecznosci zmiany umowy (kazda proponowana zmiana podlega ocenie pod
katem celowosci i zasadnosci) sporzadzany jest aneks do umowy.

Dopuszcza sie dokonywanie przesunie¢ pomiedzy poszczegolnymi pozycjami kosztéw okreslonymi
w zestawieniu kosztéw o nie wiecej niz 10% z wylaczeniem wynagrodzen.

Zmiany powyzej 10% wymagajg zgody Zleceniodawcy oraz zawarcia stosownego aneksu do umowy.
Zwiekszenie wydatkowania srodkéw w danej pozycji zestawienia kosztow realizacji zadania o wiecej niz 10 %
bez zgody Zleceniodawcy uwaza sie za pobranie czesci dotacji w nadmiernej wysokosci.

W przypadku zwigkszenia kosztow ponad wyzej wskazane limity procentowe, nie wskutek przesuniecia
srodkéw z innej pozyciji, ale z powodu wydatkowania przez Zleceniobiorce wiekszej kwoty ze Srodkéw wtasnych,
aneksowanie umowy nie jest wymagane. Zleceniobiorca uzasadnia zwiekszenie w sprawozdaniu koncowym
z realizacji zadania.

3.4. Realizacja zadania.

Zadanie powinno by¢ zrealizowane z najwyzszg starannoscig, zgodnie z zawartg umowg oraz
Z obowigzujgcymi standardami i przepisami, w tym zgodnie z ustawg o zapewnieniu dostepnosci osobom ze
szczegoblnymi potrzebami z dnia 19 lipca 2019 r., w zakresie jaki jest mozliwy, wykonalny i uzasadniony
w ramach realizowanego zadania.

1) Zleceniobiorca powinien systematycznie i przejrzyscie dokumentowaé przeprowadzone dziatania
okreslone w ofercie zadania publicznego.
W trakcie realizacji zadania Zleceniobiorca ma obowigzek gromadzenia materiatdbw dokumentujgcych
dziatania faktycznie podjete przy realizacji zadania, jak rowniez konieczne dziatania prawne,
w szczegolnosci materiaty stanowigce Zrédto informacji o osiggnieciu zaktadanych rezultatéw realizaciji
zadania, okreslonych w ofercie np.:

a) listy uczestnikdw zadania wraz z potwierdzeniem uczestnictwa (np. lista obecnosci);

b) publikacje wydane w ramach zadania (m.in. ulotki, plakaty, merytoryczne konspekty szkolen lub
warsztatow, materiaty szkoleniowe);

c) raporty z realizacji zadania;

d) wyniki prowadzonych ewaluacij;

e) ankiety, testy sprawdzajgce wiedze;

f) fotografie, nagrania, filmy, prezentacje multimedialne;

g) umowy cywilnoprawne, np. umowy o dzieto, umowy zlecenia, umowy/porozumienia o wolontariacie,
oswiadczenie o pracy spotecznej czionkow.

Dokumenty potwierdzajgce osiaggniecie zakladanych rezultatéw muszg by¢é zgodne z pkt Il1.6 zlozonej oferty
w kolumnie ,Sposéb monitorowania rezultatéw / zrodto informacji o osiggnieciu wskaznika”.

2) W przypadku finansowania w ramach realizacji zadania publicznego zakupu:

a) nagrod rzeczowych (przez nagrody nalezy rozumieé: artykuty papiernicze, stodycze, drobny sprzet
itp.), dokumentami potwierdzajgcymi przekazanie tych nagrdd sg imienne listy odbioru, zawierajgce
pokwitowanie odbioru nagrody przez obdarowanego, podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania podmiotu.
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Lista powinna by¢ opatrzona datg, zgodng z datg przekazania nagréod oraz powinna zawierac
informacje na temat zawodow, turnieju lub imprezy, w zwigzku z ktérg nagrody zostaty rozdane.

W przypadku przekazywania nagréd w trakcie festynéw, zawodoéw lub innych imprez o charakterze
masowym dopuszcza sie udokumentowanie za pomocg zbiorczego protokotu. Protokét powinien
zawierac¢ date, zgodng z datg przekazania nagréd, informacje na temat zawodéw, turnieju lub imprezy,
w zwigzku z ktdrg nagrody zostaty rozdane, okre$lenie przedmiotéw stanowigcych nagrody wraz
z podaniem ich liczby oraz wskazanie liczby oséb, ktérym zostaty one przekazane.

Maksymalny koszt nagrody na osobe w danej konkurencji / wspotzawodnictwie okresla kazdorazowo
ogtoszenie o konkursie,

b) publikacji, folderéow, broszur, ksiazek, materialdow konferencyjnych i pokonferencyjnych,
plakatéw, ulotek itp., faktura/rachunek powinien zawiera¢ informacje o liczbie sztuk/egzemplarzy,

c) ustugi gastronomicznej (catering) faktura/rachunek powinien zawiera¢ informacje o liczbie oséb
korzystajgcych z ustugi oraz koszt jednostkowy przypadajgcy na jednego uczestnika,

d) wyposazenia w ramach realizacji zadania publicznego, konieczne jest prowadzenie jego ewidenciji,
za wyjatkiem drobnych przedmiotéw o niewielkiej wartosci (zgodnie z politykg rachunkowosci
zleceniobiorcy).

3) Zleceniobiorca jest zobowigzany przy dokonywaniu zamoéwien na dostawy, ustugi, roboty budowlane braé
pod uwage koniecznos¢ stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych i w zaleznosci od posiadanego
statusu Zamawiajgcego stosowaé odpowiednie przepisy prawne oraz zasady zwigzane z przyznawaniem,
realizacjg i rozliczaniem zadan publicznych dofinansowanych przez Wojewddztwo Podkarpackie —
Regionalny Os$rodek Polityki Spotecznej w Rzeszowie oraz ze Srodkéw Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych bedgcych w dyspozycji Samorzadu Wojewodztwa Podkarpackiego
— Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Rzeszowie.

3.5. Dokumentowanie wydatkéw.

Udokumentowane muszg by¢ wszystkie wydatki ponoszone przez Zleceniobiorce podczas realizacji
zadania — zaréwno te ze srodkoéw dotacji, jak i po stronie wktadu wtasnego.

Zleceniobiorca moze dokonywac ptatnosci na podstawie dokumentow ksiegowych zwigzanych z realizowanym
zadaniem (wystawionych w terminie realizacji zadania wskazanym w umowie) do 14 dni od dnia zakonczenia
realizacji zadania, nie pézniej jednak niz do dnia okreslonego w umowie o realizacje zadania publicznego.
Dokumenty ksiegowe (faktury, rachunki itp.) — dokumentujgce poniesienie wydatkow z dotacji oraz innych
srodkéw finansowych muszg by¢ wystawione w terminie realizacji zadania okreslonym w umowie.

Dowodami ksieggowymi zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci? potwierdzajgcymi
koszty kwalifikowalne moga by¢ m.in.:

1) faktury;
2) faktury korygujace;
3) rachunki;

4) noty obcigzeniowe;

5) noty korygujgce (wraz z dokumentami, ktérych dotyczg);

6) paragon fiskalny z numerem NIPS3;

7) listy ptac;

8) rachunki do zawartych uméw cywilnoprawnych (np. zlecenia, o dzieto);

9) umowy sprzedazy wraz z zatgczonym dokumentem potwierdzajgcym poniesienie wydatku
w zwigzku z zawarciem umowy np. dowdd wptaty, wycigg z rachunku bankowego, polecenie przelewu;

10) rozliczenia wyjazdoéw stuzbowych na podstawie druku delegacji oraz polecenia wyjazdu stuzbowego wraz
ze sposobem obliczenia naleznej diety i dokladnym opisem potwierdzajgcym powigzanie wyjazdu
stuzbowego z dziataniami okreslonymi w zadaniu publicznym;

11) zastepcze dowody ksiegowe, tj. dokumenty, ktére mogg by¢ sporzadzone na udokumentowanie zapiséw
w ksiedze dotyczgcych niektérych kosztéw (wydatkdéw), do czasu otrzymania zewnetrznego obcego

2 Dz.U.z2019r. poz. 351 z pdzn. zm.
8 Paragon fiskalny do kwoty 450 zt brutto (100 euro) z numerem NIP nabywcy stanowi fakture uproszczong. Faktura taka jest
traktowana jak standardowa faktura.
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dowodu zrodtowego. W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych dowodow
zrédtowych Zleceniobiorca moze zezwoli¢ na udokumentowanie operacji gospodarczych za pomoca
dowodow zastepczych sporzgdzonych przez osoby dokonujgce tych operacji. Nie moze to jednak dotyczy¢
operacji gospodarczych, ktérych przedmiotem sg zakupy opodatkowane VAT.

Dowdd ksiegowy powinien zawiera¢ co najmniej:

e okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego;

e okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujgcych operaciji gospodarczej;

e Opis operacji oraz jej wartos¢, jezeli to mozliwe, okreslong takze w jednostkach naturalnych;

e date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzgdzony pod inng datg — takze date sporzadzenia
dowodu;

o stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez
wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby
odpowiedzialnej za te wskazania.

Dowody ksiegowe dotyczace realizacji zadania powinny byc¢:
e rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktérg dokumentuja,
kompletne oraz wolne od btedéw rachunkowych;
e wystawione na Zleceniobiorce w terminie realizacji zadania publicznego i w terminie poniesienia
wydatkéw okreslonych w umowie;
e okres$la¢ date sprzedazy towardw i ustug lub wykonania ustug w terminie realizacji zadania publicznego;
e w cafosci optacone.

Oryginaly dokumentéw finansowych powinny by¢ opisane w sposéb trwaly pozwalajgcy na jednoznaczne
zidentyfikowanie ich z realizowanym zadaniem — proponowany opis dostepny jest na stronie internetowej
ROPS: www.rops.rzeszow.pl. Opis powinien znajdowac¢ sie na odwrocie dokumentu.

W przypadku gdy tre$¢ opisu nie zmiesci sie na dokumencie, cigg dalszy opisu zamieszcza sie na kolejnych
ponumerowanych kartach, stanowigcych zatgczniki do dokumentu. W takiej sytuacji na oryginale dokumentu
nalezy zamiesci¢ adnotacje o zatgcznikach. Na zatgczniku nalezy zamiesci¢ adnotacje o nastepujgcej tresci:
»Zatgcznik stanowi integralng czes¢ dokumentu (np. faktury) nr ... z dnia ...., dotyczgcego zadania publicznego

pn. ... zrealizowanego w ramach umowy nr ...... zdnia ...... .

Zleceniobiorca jest odpowiedzialny za prawidtowe opisanie dokumentéw ksiegowych oraz ich przechowywanie
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Dowodami zaptaty sg w szczegdlnosci:
1) wyciag z rachunku bankowego Zleceniobiorcy potwierdzajgcy dokonane operacje bankowe;
2) raport kasowy uwzgledniajacy dany wydatek dokonany gotowka.

Podmioty powinny dokonywac ptatnosci w formie bezgotéwkowe;j.
Ptatnosci gotéwkowe dopuszcza sie tylko w sytuacji, gdy nie jest mozliwy obrét bezgotéwkowy.

3.6. Obowiagzki informacyjne.

W przypadku dotacji z budzetu Wojewdédztwa wymagane jest umieszczenie przez Zleceniobiorce logo
Zleceniodawcy proporcjonalnie do wielko$ci innych oznaczen, w sposéb zapewniajgcy jego dobrg widoczno$¢
(dostepne do pobrania ze strony ROPS Rzeszéw www.rops.rzeszow.pl, zaktadka: ROPS, Dodatkowe
informacje, Promocja ROPS - do pobrania oraz zapisu: ,Dofinansowano zbudzetu Wojewddztwa
Podkarpackiego — Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Rzeszowie”) na wszystkich dokumentach
dotyczacych realizowanego zadania, w szczegdlnosci na: materiatach szkoleniowych, edukacyjnych,
promocyjnych, informacyjnych oraz na zakupionym ze srodkéw dotacji wyposazeniu.

W przypadku dotacji ze srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych
bedacych w dyspozycji Samorzagdu Wojewddztwa Podkarpackiego — Regionalnego Osrodka Polityki
Spotecznej w Rzeszowie Zleceniobiorca zobowigzany jest do umieszczania logo Zleceniodawcy oraz logo
PFRON i informacji, ze zadanie publiczne jest wspoétfinansowane ze srodkow PFRON bedgcych w dyspozycji
Samorzadu Wojewddztwa Podkarpackiego, na wszystkich materiatach, w szczegdlnosci promocyjnych,
informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania publicznego oraz
zakupionych rzeczach, o ile ich wielko$¢ i przeznaczenie tego nie uniemozliwia, proporcjonalnie do wielkoSci
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innych oznaczen, w sposéb zapewniajgcy jego dobrg widocznos¢ (tres¢: ,Dofinansowano ze srodkow PFRON
bedacych w dyspozycji Samorzgadu Wojewddztwa Podkarpackiego — Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej
w Rzeszowie”).

Logo Zleceniodawcy dostepne jest do pobrania ze strony ROPS Rzeszéw www.rops.rzeszow.pl, zaktadka
ROPS - dodatkowe informacje — promocja ROPS. Logo PFRON dostepne jest do pobrania ze strony
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych www.pfron.org.pl/dla-mediow/logo-funduszu.
W przypadku dotacji powyzej 50 000,00 zt Zleceniobiorca jest zobowigzany do realizacji obowigzku
informacyjnego zgodnie z art. 35a—-35d ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, w sposdb
okreslony w rozporzgdzeniu Rady Ministrow z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatan informacyjnych
podejmowanych przez podmioty realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub
z panstwowych funduszy celowych. Zgodnie z § 2 pkt 2 i 3 ww. rozporzadzenia, obowigzek ten polega na
umieszczeniu plakatu informacyjnego oraz informacji na stronie internetowej. Tre$¢ plakatu oraz miejsce jego
umieszczenia sg okreslone w § 6 ust. 1 i 2 ww. rozporzadzenia. Zleceniobiorca, zgodnie z § 6 ust. 2 ww.
rozporzadzenia, zobowigzany jest do realizacji powyzszego obowigzku w terminie do 3 dni roboczych od dnia
podpisania umowy o realizacje zadania publicznego. Tre$¢ informaciji, ktéra ma zosta¢ umieszczona na stronie
internetowej, okreslona jest w § 7 ust. 1 ww. rozporzgdzenia. Miejsce zamieszczenia informacji na stronie
internetowej okresla § 7 ust. 2 ww. rozporzadzenia. Zleceniobiorca, zgodnie z § 7 ust. 3 pkt 4 ww.
rozporzgdzenia, zobowigzany jest do realizacji powyzszego obowigzku w dniu podjecia pierwszych czynnosci
zmierzajgcych bezposrednio do realizacji projektu, przypadajgcym po podpisaniu umowy realizacje zadania
publicznego. Plakat informacyjny jest wyeksponowany do dnia rozliczenia projektu. Informacja zamieszczona
na stronie internetowej pozostaje na niej przez 90 dni, liczac od dnia rozliczenia projektu.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przedstawienia Zleceniodawcy do wgladu projektow folderéw,
broszur, ksiazek, itp. zawierajgcych logo ROPS (w przypadku dotacji z budzetu Wojewddztwa) lub logo ROPS
i PFRON (w przypadku dotacji ze $rodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych
bedacych w dyspozycji Samorzgdu Wojewddztwa Podkarpackiego — Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej
w Rzeszowie), przesytajgc je pocztg elektroniczng przed ich realizacjg i upowszechnieniem na adres:
sekretariat@rops.rzeszow.pl.

Niedopetnienie ww. obowigzkéw moze skutkowa¢ uznaniem danego kosztu za niekwalifikowany.

Informacje na temat realizacji obowigzku informacyjnego Zleceniobiorca uwzglednia w sprawozdaniu
z realizacji zadania publicznego.

W przypadku finansowania w ramach realizacji zadania publicznego publikacji, folderéw, ksigzek, produkc;ji
spotow reklamowych, filméw, itp. Zleceniobiorca jest zobowigzany na etapie realizacji zadania do
przekazania/udostepnienia ww. materiatéw Zleceniodawcy w celach promocyjnych.

3.7. Obowiazki zwigzane z ochrong danych osobowych.

Zleceniobiorca i Zleceniodawca wspdlnie realizujg obowigzki Administratora Danych Osobowych zgodnie z art.
13 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0soéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej ,RODO” — w zakresie danych
osobowych przetwarzanych w zwigzku z rozliczeniem lub kontrolg umowy.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej ,RODQO’,
informujemy:

1) Administratorem Panstwa danych osobowych jest Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Rzeszowie
(ROPS), ul. Hetmanska 9, 35-045 Rzeszéw, adres e-mail: sekretariat@rops.rzeszow.pl;

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych (I0D) w ROPS jest mozliwy poprzez wystanie wiadomosci na adres
e-mail: jod@rops.rzeszow.pl. Z 10D nalezy kontaktowaé sie wylgcznie w sprawach dotyczgcych
przetwarzania danych osobowych, w tym realizacji praw zwigzanych z ochrong danych osobowych;
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

4.

Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu oceny formalnej i merytorycznej ztozonych ofert,

podpisania umowy z wybranymi w konkursie podmiotami, realizacji umowy, rozliczenia umowy, kontroli

realizacji zadania) wypetnienia obowigzku prawnego wynikajgcego z ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.

0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, ktérym jest przeprowadzenie otwartego konkursu ofert

na realizacje zadanh publicznych wojewddztwa podkarpackiego;

Podstawg prawng przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zwigzku z przepisami art. 11 ust. 2 oraz art.

13-15 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz

Rozporzgdzenia Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r.

w sprawie wzordéw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw

sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz.U. z 2018 r. poz. 2057);

Odbiorcami Panstwa danych osobowych mogg byé podmioty $wiadczace ustugi pocztowe dla

Administratora w zakresie danych adresowych;

Jednoczesnie informujemy, Zze dostep do danych mogga mie¢ réwniez inne podmioty na mocy

obowigzujgcych przepiséw prawa.

Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres realizacji zadania, do ktérego zostaty zebrane,

a nastepnie przez czas wynikajgcy z przepiséw ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach. Kategoria archiwalna u Administratora: BE10;

Posiadacie Panstwo prawo do:

e dostepu do danych osobowych i ich sprostowania;

e usuniecia danych, jesli zachodzg umozliwiajgce to okolicznosci;

e ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

e whniesienia skargi do organu nadzorczego (Urzad Ochrony Danych Osobowych), gdy uznacie Panstwo,
ze przetwarzanie danych narusza przepisy RODO.

Przetwarzanie Pahstwa danych osobowych jest wymogiem prawnym, wynikajgcym z przepisow, o ktérych

mowa w punkcie 4). Dalsze przetwarzanie Panstwa danych osobowych przez ROPS bedzie odbywato si¢

na podstawie przepiséw, o ktérych mowa w punkcie 6).

ROZLICZENIE DOTACJI

4.1. Sprawozdanie.

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7

8)

Rozliczenie dotacji nastepuje po zakonczeniu realizacji zadania na podstawie sprawozdania koncowego
z wykonania zadania publicznego.

Oferent jest zobowigzany do sporzadzenia i ziozenia sprawozdania koncowego z wykonania zadania
publicznego w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania.

Wzoér sprawozdania, ktéry okresla Rozporzadzenie Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych
realizacji zadah publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz.U. z 2018 poz. 2057)
dostepny jest na stronie internetowej ROPS Rzeszéw www.rops.rzeszow.pl.

Do sprawozdania koncowego Zleceniobiorca zobowigzany jest dotgczy¢ rejestr dokumentéw ksiegowych,
spéjny z zestawieniem kosztéw realizacji zadania.

Zleceniodawca moze wezwac¢ Zleceniobiorce do ztozenia czesciowych sprawozdan z wykonania zadania
publicznego. W takim przypadku sprawozdanie nalezy ziozy¢ w terminie 30 dni od dnia doreczenia
wezwania.

Rozliczenie dotacji odbywac sie bedzie w oparciu o weryfikacje poziomu osiggniecia zaktadanych w ofercie
rezultatow realizacji zadania publicznego oraz stopnia realizacji zaplanowanych w ofercie dziatan.
Weryfikacja poziomu osiggniecia zaktadanych rezultatéw i dziatan odbywata sie bedzie na podstawie
danych wskazanych w sprawozdaniu z realizacji zadania.

Informacje na temat poziomu osiggniecia zaktadanych rezultatéw oraz sposobu ich monitorowania/zrédta
informacji o poziomie osiggniecia wskaznika Zleceniobiorca uwzglednia w sprawozdaniu z realizacji
zadania publicznego.

W przypadku powstania obowigzku zwrotu czesci lub catosci dotacji jej wysokos¢ zostanie okreslona na
podstawie indywidualnej analizy sprawozdania, po uzyskaniu ewentualnych wyjasnien i dodatkowych
informacji od Zleceniobiorcy.
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9) Sprawozdanie wydrukowane i podpisane przez osoby uprawnione powinno by¢ zlozone na jeden

Z wymienionych ponizej sposobdw:

e poprzez przestanie go na adres korespondencyjny ROPS:, ul. Hetmanska 9, 35-045 Rzesz6w, decyduje
data nadania pocztowego;

e za posrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej na platformie ePUAP. Dokumenty elektroniczne
muszg by¢ podpisane waznym kwalifikowanym podpisem cyfrowym lub profilem zaufanym, decyduje
data nadania;

¢ osobiscie w siedzibie ROPS, ul. Hetmanska 9, |l pietro — Sekretariat /poniedziatek — pigtek w godz. 7.30
— 15.30/. Decyduje data wptywu do ROPS.

10) Do sprawozdania nie dotgczamy (bez wezwania) dokumentéw potwierdzajgcych realizacje zadania.

Zleceniobiorca jest zobowigzany przechowywaé wszystkie materialy dotyczace realizowanego
zadania publicznego przez okres 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku, w ktérym
Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne.

4.2. Zatwierdzenie sprawozdania.

Zatwierdzenie sprawozdania i rozliczenie dotacji polega na weryfikacji przez Zleceniodawce zatozonych
w ofercie rezultatow i dziatar Zleceniobiorcow.

Oznacza to, ze podmiot zobowigzany jest do zrealizowania wszystkich dziatan i osiggniecia rezultatow
zatozonych w ofercie. W przypadku gdy rezultaty nie zostang osiggniete na poziomie okreslonym w ogtoszeniu
o0 konkursie podmiot zobowigzany jest do ztozenia pisemnych wyjasnien uzasadniajgcych nieosiggniecie
planowanych rezultatdw. W przypadku nieuznania wyjasnien zostanie okreslona kwota dotacji podlegajgca
zwrotowi zgodnie z zasadg proporcjonalnosci.

Zleceniobiorca otrzymuje informacje o:

1) zatwierdzeniu sprawozdania i rozliczeniu dotacji pisemnie lub;

2) koniecznosci ztozenia dodatkowych wyjasnien do sprawozdania, usuniecia btedow, uzupetnienia brakéw
w sprawozdaniu.

Btedy lub braki w ztozonym przez Zleceniobiorce sprawozdaniu winny by¢ przez niego usuniete lub uzupetnione
w terminie wskazanym przez Zleceniodawce.

Nieusuniecie btedéw lub nieuzupetnienie brakéw w sprawozdaniu, we wskazanym przez Zleceniodawce
terminie, moze skutkowa¢ odmowg zatwierdzenia sprawozdania, przeprowadzeniem kontroli lub wezwaniem
do zwrotu dotacji.

Zleceniodawca dokonuje rozliczenia dotacji na podstawie wewnetrznego dokumentu stanowigcego Zatacznik
nr 1 do Zasad przyznawania, realizacji i rozliczania zadan publicznych dofinansowanych przez Wojewddztwo
Podkarpackie — Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Rzeszowie.

Zatwierdzenie sprawozdania i rozliczenie dotacji nie wyklucza mozliwosci przeprowadzenia kontroli
realizacji zadania publicznego przez okres 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku,
w ktérym Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne.

4.3. Brak sprawozdania.

W przypadku nieztozenia sprawozdania w terminie okreslonym w umowie Zleceniodawca wzywa na pismie
Zleceniobiorce do ztozenia sprawozdania w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.

Niezastosowanie sie do wezwania skutkuje uznaniem dotacji za wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem
i moze by¢ podstawg do natychmiastowego rozwigzania umowy przez Zleceniodawce.

5. KONTROLA | OCENA REALIZACJI ZADAN

1) ROPS dokonuje kontroli i oceny realizacji zadania, w szczegdlnosci:
a) stopnia realizacji zadania,
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2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

b) efektywnosci, rzetelnosci i jakosci wykonania zadania (opartej na zaktadanych przez Zleceniobiorce
rezultatach realizacji zadania),

¢) prawidtowosci wykorzystania srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania,

d) prowadzenie dokumentacji, zwigzanej z realizowanym zadaniem, okre$lonej przepisami prawa oraz
zapisami zawartej umowy.

Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu, zgodnie

z zasadami zapisanymi w Regulaminie Kontroli ROPS oraz zapisami zawartej umowy.

Kontrola i ocena realizacji zadania publicznego odbywa sie w formie:

a) weryfikacji i analizy sprawozdania z realizacji zadania (okoto 20% wartosci udzielonych dotacji),

b) kontroli w trakcie realizacji zadania (kontrola dorazna),

¢) kontroli w trakcie i po zakonczeniu realizacji zadania, zgodnie z przyjetym w ROPS Planem Kontroli.

Kontrole przeprowadzane sg przez upowaznionych pracownikow ROPS, na podstawie Regulaminu

Kontroli Zewnetrznej, podmiotow, ktére otrzymaty dofinansowanie z budzetu Wojewodztwa — ROPS na

podstawie zawartych umow lub porozumien.

Kontrole dorazne majg na celu merytoryczng ocene realizacji zadania lub jego poszczegdélnych czesci.

Polegajg na ocenie, czy realizacja zadania przebiega zgodnie ze ztozong ofertg i harmonogramem jego

realizacji (czy wszystkie dziatania okreslone w ofercie sg realizowane).

Czynnosci przeprowadzone w ramach kontroli zostajg opisane w protokole kontroli, tacznie z informacjami

o stwierdzonych nieprawidtowosciach.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci moze zosta¢ wdrozona kontrola kompleksowa zadania.

Kontrole planowe (w trakcie lub po zakonczeniu realizacji zadania) sg przeprowadzane w czasie realizacji

zadania lub po jego zakonczeniu w okresie 5 lat, liczgc od poczatku roku nastepujgcego po roku, w ktorym

zadanie publiczne byto realizowane.

Kontrola moze by¢ przeprowadzona w siedzibie Zleceniobiorcy, w miejscu realizacji zadania lub

w siedzibie ROPS.

Kontrola mogg zostaé objete wszelkie dokumenty oraz nosniki informacji, majgce znaczenie dla

prawidtowej oceny wykonania zadania. Kontrolujgcy majg prawo domagac sie wyjasnien (ustnie lub

w formie pisemnej) dotyczacych wykonania zadania. Moga réwniez przeprowadzac ogledziny w obecnosci

przedstawiciela Zleceniobiorcy.

Wyniki kontroli zostajg przedstawione w Protokole Kontroli przekazanym Zleceniodawcy. W przypadku

stwierdzenia nieprawidtowosci Zleceniodawca przekazuje Zleceniobiorcy zalecenia pokontrolne.

Zleceniobiorca w okreslonym terminie jest zobowigzany do ich usuniecia i powiadomienia o tym

Zleceniodawce.

Zasady kontroli oraz konsekwencje, w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji zadania, zostang
okreslone w umowie.

6. ZWROT DOTACJI

6.1. Obowigzek zwrotu dotacji.

Obowigzek zwrotu dotacji, w catosci lub w czesci, powstaje w przypadkach, ktére okresla ustawa o finansach
publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. oraz umowa o realizacje wsparcie/powierzenie realizacji zadania
publicznego, ktéra zostaje zawarta pomiedzy Wojewédztwem — ROPS a Zleceniobiorcs.

Dotacje podlegajg obowigzkowi zwrotu wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak od zalegtosci
podatkowych.

1. Obowigzek zwrotu dotacji na podstawie ustawy o finansach publicznych (art. 251 oraz art. 252):

a) dotacja, ktdra nie zostata wykorzystana w terminie;

b) dotacja, ktéra zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem;
c) dotacja pobrana nienaleznie;

d) dotacja pobrana w nadmiernej wysokosci.

2. Zwrot dotacji na zasadach okreslonych w umowie:

a) w przypadku kiedy Zleceniobiorca w celu uzyskania dotacji albo jej rozliczenia postuzy sie
niezgodnym z prawdg o$wiadczeniem bgdz przedstawia za autentyczne podrobione lub przerobione
dokumenty;
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b) w przypadku dokonania podwojnego finansowania wydatkéw tj. zrefundowania catkowitego lub
czeSciowego danego wydatku dwa razy ze sSrodkow publicznych zaréwno krajowych, jak
i zagranicznych;

c) w przypadku rozwigzania umowy za porozumieniem stron (skutki finansowe i obowigzek zwrotu
srodkow okresla sie w protokole);

d) w przypadku odstgpienia od umowy przez Zleceniobiorce;

e) w przypadku rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym, z okre$lonych przyczyn, przez
Zleceniodawce.

3. Stwierdzenie obowigzku zwrotu dotacji nastepuje na podstawie:

a) wynikéw kontroli przeprowadzonej w trakcie realizacji zadania publicznego;

b) analizy ztozonego przez Zleceniobiorce sprawozdania;

c) wynikéw kontroli po zakonczeniu realizacji zadania.

6.2. Postepowanie w przypadku obowiazku zwrotu dotacji.

1) Postepowanie w przypadku obowigzku zwrotu dotacji na podstawie wynikéw kontroli przeprowadzonej

w trakcie realizacji zadania:

a) stwierdzenie nieprawidtowosci w trakcie realizacji zadania, na podstawie wynikéw kontroli oraz braku
ich usuniecia, w terminie okreslonym przez Zleceniodawce, moze by¢ podstawg do rozwigzania umowy
ze skutkiem natychmiastowym;

2) Postepowanie w sytuacji stwierdzenia obowigzku zwrotu dotacji na podstawie analizy sprawozdania

Z realizacji zadania publicznego:

a) jezeli wtasciwa merytorycznie komérka Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej, prowadzaca
konkurs, ustali na podstawie analizy ztozonego sprawozdania z realizacji zadania publicznego, ze
istniejg przestanki do zwrotu dotacji lub jej czesci, informuje pisemnie Zleceniobiorce o powyzszym
i 0 kwocie dotacji, ktéra powinna by¢ zwrdécona w terminie wynikajgcym z ustawy o finansach
publicznych;

b) jezeli Zleceniobiorca nie zwréci dotacji w okreslonym terminie, zostaje wszczeta procedura
administracyjna majgca na celu wydanie decyzji nakazujgcej zwrot dotacji wraz z odsetkami, liczonymi
na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

3) Postepowanie w sytuacji stwierdzenia obowigzku zwrotu dotacji na podstawie wynikéw kontroli, po
zakonczeniu realizacji zadania.

Kontrola dotacji odbywa sie na podstawie zatwierdzonego planu kontroli.

Jezeli w wyniku kontroli zostaty stwierdzone nieprawidtowosci, a w zaleceniach pokontrolnych ustalono, ze
nalezy zwrdci¢ dotacje lub jej czes¢, Zleceniobiorca powinien zwréci¢ okreslong kwote dotacji. Jezeli
Zleceniobiorca nie dokona zwrotu, zostaje wszczeta procedura administracyjna prowadzgca do wydania decyzji
nakazujgcej zwrot dotacji i wskazujgcej termin, od ktérego nalicza sie odsetki.

Postepowanie w sprawie wydania decyzji administracyjnej prowadzone jest przez zespét kontrolujacy.

6.3. Naliczanie odsetek.

Odsetki sg naliczane w wysokosci, jak dla zalegtosci podatkowych, w sytuaciji:
a) wykorzystania dotacji niezgodnie z przeznaczeniem,;
b) nienaleznego pobrania dotac;ji;
c) pobrania dotacji w nadmiernej wysokosci;
d) rozwigzania umowy przez Zleceniodawce i okreslenia kwoty dotacji do zwrotu;
e) dotacji niewykorzystanej i niezwréconej w terminie.

6.4. Dyscyplina finanséw publicznych.

Zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest:

a) wydatkowanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym przez udzielajgcego dotacje,

b) nierozliczenie w terminie otrzymanej dotacji (w tym brak sprawozdania);
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¢) niedokonanie w terminie zwrotu dotacji w naleznej wysokosci.

o ile kwota dotacji, ktérej dotyczy ww. dziatanie, lub zaniechanie przekracza kwote przecietnego wynagrodzenia
miesiecznego w gospodarce narodowej w roku poprzednim, ogtoszonego przez Prezesa Gitéwnego Urzedu
Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski” na podstawie art. 5 ust. 7
z dnia 4 marca 1994 o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (art. 26 ust. 3 ustawy o odpowiedzialnosci
za naruszenie finansoéw publicznych).

Zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt 1 i 2 ww. ustawy naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest rowniez
nieustalenie naleznosci jednostki samorzadu terytorialnego albo ustalenie takiej naleznosci w wysokosci nizszej
niz wynikajgca z prawidtowego obliczenia, jak réwniez niepobranie lub niedochodzenie naleznosci jednostki
samorzadu terytorialnego albo pobranie lub dochodzenie tej naleznosci w wysokosci nizszej niz wynikajgca
z prawidtowego obliczenia.

Stwierdzenie zaistnienia ktérejkolwiek z ww. okolicznosci skutkuje przygotowaniem zawiadomienia
0 naruszeniu przez Zleceniobiorce dyscypliny finanséw publicznych i skierowanie go do rzecznika dyscypliny
finanséw publicznych, dziatajgcego przy witasciwej regionalnej izbie obrachunkowej, (art. 93 ust. 1 pkt 6
iart. 94 w zwigzku z art. 4 ust. 1 pkt 4 ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych).
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