Znak sprawy: ZP/UR/25/2013 Rzeszdéw, dnia 20.02.2013r.

SPECYFIKACJA ]
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej SIWZ)

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na
podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zaméwien Publicznych — zwanej dalej P.z.p.
(tj. Dz. U. z 25.06.2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdézn. zm.) oraz innych aktow prawnych z nig
zwigzanych.

Zamawiajacy:

Uniwersytet Rzeszowski

al. Rejtana 16¢

35-959 Rzeszow

NIP 813-32-38-822

REGON 691560040

Rachunek: Podkarpacki Bank Spétdzielczy Oddzial w Rzeszowie
48 8642 1126 2012 1119 9353 0001

adres do korespondenciji:

Uniwersytet Rzeszowski

Dziat Zaméwien Publicznych pok. 20

al. Rejtana 16¢

35-959 Rzeszow

faks — (17) 872 12 62, tel. (17) 872 10 18
e-mail — org@univ.rzeszow.pl

Rozdzial 1
TRYB, RODZAJ I MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Tryb postgpowania: przetarg nieograniczony
2. Rodzaj zamowienia: dostawa
3. Migjsce realizacji: Uniwersytet Rzeszowski wg. Rozdzielnika

Rozdzial 11
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest: Zakup drukéw obowiazujacych i pomocniczych dla jednostek
organizacyjnych Uniwersytetu Rzeszowskiego w 2013 roku.

1. Szczegdtowy opis techniczny przedmiotu zamoéwienia (formularz cenowy) stanowi zalgcznik
nr 1a do niniejszego SIWZ

2. Nomenklatura — wspolny stownik zamowien (CPV): 22.00.00.00-0

3. Zamawiajacy:

a) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czg$ciowych.

b) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

C) Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

d) Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

e) Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia Umowy ramowe;.

f) Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej przy wyborze
najkorzystniejszej oferty.

g) Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czgsci zamoOwienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom.
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4. Termin wykonania zamowienia: od 01.04.2013r. przez okres 12 miesiecy.

Rozdzial ITI
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU, OPIS SPOSOBU DOKONANIA OCENY
SPELNIANIA WARUNKOW, WYMAGANE DOKUMENTY I OSWIADCZENIA,
POTWIERDZAJACE SPELNIANIE TYCH WARUNKOW ORAZ INNE DOKUMENTY,
KTORE NALEZY DOLACZYC DO OFERTY

1. W postepowaniu moga wzig¢ udziat Wykonawcy nie wykluczeni na podstawie art. 24 ust.1 i 2
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zaméwien Publicznych (t.j. Dz. U. z 25.06.2010 r. Nr
113, poz. 759 z p6zn. Zm.), spetniajacy warunki i wymagania okre$lone w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia oraz w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

2. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktoérzy spelniaja warunki, dotyczace:

L.p. Warunki wymagane do spelnienia przez Opis sposobu dokonania oceny spelniania
Wykonawce warunkow
A B C
Zamawiajacy uzna, ze warunek jest spetniony
gdy:

1.Wykonawca oswiadczy, ze posiada wiedzg i
doswiadczenie pozwalajace na prawidtowa
realizacje zamowienia.

2. Wykonawca wykaze, ze wykonal w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
1 |Posiadania wiedzy i doswiadczenia ofert , a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy — w
tym okresie min. 1 dostawe  drukow
obowiazujacych i pomocniczych na kwote min.
50 000,00 zl. brutto.

3.Wykonawca zalaczy dokumenty
potwierdzajace, ze dostawa zostala wykonana
nalezycie (np. referencje, protokoty odbioru bez
zastrzezen)

Zamawiajacy uzna, ze warunek jest spelniony
gdy:

Dysponowania odpowiednim potencjatem
2 |technicznym oraz osobami zdolnymi do|Wykonawca o$wiadczy, ze dysponuje lub bedzie
wykonania zamdwienia dysponowat odpowiednim potencjatem
technicznym oraz  osobami  zdolnymi do
wykonania zamowienia.

Zamawiajacy uzna, ze warunek jest spelniony

gdy:

3 |Sytuacji ekonomicznej i finansowej Wykonawca o$wiadczy, ze znajduje si¢ w

sytuacji ekonomicznej i finansowej,
umozliwiajacej wykonanie zamdwienia.
Zamawiajacy uzna, ze warunek jest spetniony

gdy:

Braku podstaw do wykluczenia z powodu
4 |nie spetniania warunkow, o ktorych mowa
wart. 24 ust.1 u. P.z.p.

Wykonawca  wykaze brak podstaw  do
wykluczenia

z powodu nie spetlniania warunkow, o ktorych
mowa

w art.24 ust.1 u. P.z.p.

Zamawiajacy dokona oceny spelnienia tych warunkoéw na podstawie zlozonych dokumentow
1 o$wiadczen metodg 0-1 w sposdb: spetnia/nie spetnia.




3. Dokumenty i o§wiadczenia
a) do oferty nalezy dotaczy¢ nastgpujace dokumenty i oswiadczenia, potwierdzajgce spetnianie
warunkoéw udzialu w postepowaniu oraz potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia
z postepowania o udzielenie zamowienia:

Nr zalacznika

Lp. Wymagany dokument lub o$wiadczenie do SIWZ
A B C
Dokumenty i o§wiadczenia na potwierdzenie spelniania warunkow udzialu w postepowaniu:
1 |O$wiadczenie o spelnianiu warunkow udziatu w postepowaniu 2a
2 |Wykaz wykonanych, a w przypadku $§wiadczen okresowych lub ciagtych 4

rowniez wykonywanych dostaw w zakresie niezbednym do wykazania
spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia , wykonanych w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich przedmiotu, wartosci,
dat wykonania i odbiorcéw oraz zatgczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze
dostawy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, m.in. referencje,
protokoty odbioru bez zastrzezen;
Dokumenty i o§wiadczenia na wykazanie braku podstaw do wykluczenia z postepowania:
3 |O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania 2b
4 |Aktualny odpis z wlasciwego rejestru (np. KRS), jezeli odrgbne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia
w oparciu o0 art.24 ust.1 pkt 2 u P. z. P wystawiony nie wczesniej niz 6| .........

miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert, a w stosunku do oséb 2c
fizycznych o§wiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy
5 |Os$wiadczenie o przynaleznos$ci do grupy kapitatowej 2d

b) inne dokumenty i o$wiadczenia wymagane przez Zamawiajacego do dolaczenia przez

Wykonawce do oferty.
Nr
L.p. | Wymagany dokument lub o§wiadczenie zalacznika
do SIWZ
1 | Wypekniony i podpisany formularz oferty 1
2 Wypehiony i podpisany formularz cenowy la
3 Wykaz czgsci zamowienia, ktore zostang wykonane przez
podwykonawcow (jezeli Wykonawca przewiduje taki udziat)
4 Dokument pelnomocnictwa do podpisania oferty (jezeli zachodzi potrzeba)

C) Zamawiajacy dolacza do SIWZ projekt umowy, stanowiacy zal. nr 3 do SIWZ, oraz
szczegolowy opis przedmiotu zamowienia ( formularz cenowy) stanowiacy zal. nr 1a do

SIWZ.
d) w przypadku zloZenia oferty przez podmiot nie podlegajacy rejestracji w KRS, Zamawiajacy
prosi 0 dolaczenie do oferty wydruku ze strony Centralnej Ewidencji i Informacji

o Dzialalno$ci Gospodarczej.

4. W przypadku, gdy Wykonawca polega na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamdéwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotow,
zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do
realizacji zamowienia, przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamowienia. Jezeli z uzasadnionej przyczyny wykonawca nie moze przedstawi¢ dokumentow
dotyczacych sytuacji finansowej i ekonomicznej wymaganych przez zamawiajgcego, moze
przedstawi¢ inny dokument, ktory w wystarczajacy sposob potwierdza spetnianie opisanego przez
zamawiajacego warunku.

5. Wykonawcy, majacy siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
zamiast dokumentow wymienionych w Rozdziale III pkt 3a ppkt 3 sktadaja dokumenty zgodnie
z § 4 ust 1-3 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich
moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane
(Dz. U. Nr 226, poz. 1817).

6. Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia ustanawiajg petlnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Kazdy z Wykonawcow



wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia sktada oddzielne dokumenty o ktorych mowa
w Rozdziale 111 pkt 3a ppkt 2,3 (w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania
o udzielenie zamowienia);

Oswiadczenia lub dokumenty powinny potwierdzaé¢ spelnianie przez Wykonawce warunkow
udzialu w postepowaniu oraz spelnianie przez oferowana dostawe wymagan okreslonych przez
Zamawiajacego, nie p6Zniej niz na dzien skladania ofert.

Rozdzial IV
INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI

1. Adres do korespondencji jest zamieszczony na stronie tytutowej Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia. Zamawiajagcy wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z postgpowaniem, w tym
ewentualne zapytania byly kierowane wylacznie na ten adres i byty opatrzone numerem sprawy:
ZP/UR/25/2013. Jakiekolwick inne zaadresowanie moze wplynaé na skierowanie pisma do
niewlasciwej komorki organizacyjnej, co moze spowodowaé niezachowanie ustawowych
terminOw z winy wnoszacego.

2. W prowadzonym postgpowaniu wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazywane beda droga elektroniczng lub faxem. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.
Informacje w/w uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed
uptywem terminu.

3. Wyjasnienia dotyczace Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia udzielane beda
z zachowaniem zasad okre$lonych w art. 38 u. P.z.p.

4. Zamawiajacy nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert udzieli odpowiedzi
na wszelkie zapytania zwigzane z postgpowaniem pod warunkiem, ze zapytanie wptynie do
Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert. Tres¢ wyjasnienia zostanie przekazana jednocze$nie wszystkim Wykonawcom,
ktérym doreczono Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamowienia - bez wskazania zrodla
zapytania, oraz zamieszCczona na stronie internetowej, na ktorej jest udostepniana wi/w
specyfikacja.

5. Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci SIWZ wplynat po uptywie terminu skladania wniosku
0 wyjasnienie tresci SIWZ lub dotyczy udzielonych wyjasnien Zamawiajagcy moze pozostawic
whniosek bez rozpoznania.

6. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie
tresci SIWZ.

7. Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia, informacje o jej modyfikacji, tres¢ zapytan
i udzielonych wyjasnien oraz wszelkie informacje dotyczace postepowania sg zamieszczone na
stronie internetowej Zamawiajacego: WWw.univ.rzeszow.pl.

Pracownik Zamawiajgcego, uprawniony do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami:

mgr Dariusz Wakuta tel. (017) 872 10 18, e-mail: org@univ.rzeszow.pl w godz. 7.00 — 15.00 od
poniedziatku do pigtku.

Rozdzial V
OFERTY, ICH PRZYGOTOWANIE, OCENA 1 WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ

1. Termin zwigzania ofert:
Zamawiajacy ustala termin zwigzania oferta — 30 dni od terminu sktadania ofert.

2. OpIS sposobu przygotowywania oferty:

Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia oraz ustawy P. z. p. Oferta powinna zostaé przygotowana zgodnie
z formularzami, ktore stanowia zatgczniki do Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia.

= Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, pisemnie na papierze, przy uzyciu nosnika
pisma nie ulegajacego usunigciu, bez pozostawienia §ladow. Dokumenty ztozone w jezyku
obcym powinny by¢ zlozone wraz z tlumaczeniem, poswiadczonym przez Wykonawce.
Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode na sporzadzenie oferty w jezyku powszechnie uzywanym
w handlu miedzynarodowym, wniosek o ztozenie oferty w takim jezyku musi by¢ zlozony
najpozniej na 5 dni przed terminem sktadania ofert.
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=  Wszystkie dokumenty 1 o$wiadczenia wymagane przez zamawiajgcego muszg by¢
przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem na
kazdej stronie przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

= Pelnomocnictwo do podpisania oferty nalezy zlozy¢ w formie oryginalu lub kserokopii
poswiadczonej notarialnie.

s Oferta powinna by¢ ztozona na kolejno ponumerowanych STRONACH; numeracja stron
powinna rozpoczynac¢ si¢ od numeru 1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty.

= Kazda strona oferty powinna by¢ parafowana przez osobg upowazniong do podpisywania
oferty.

=  Wszelkie poprawki musza by¢ dokonane w sposdb czytelny i opatrzone parafka osoby
upowaznionej do podpisywania oferty.

=  Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofertg, w ktorej musi byé zaoferowana tylko jedna
ostateczna cena.

= Oferta musi by¢ ztozona Zamawiajacemu w nienaruszonym opakowaniu:
z napisem: ZP/UR/25/2013 — nie otwiera¢ przed 05.03.2013 r., godz. 10:15” oraz nazwa,
doktadnym adresem i numerami telefonow Wykonawcy — poniewaz na podstawie art. 84
ust.2 u. P.z.p. Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktora zostata ztozona po terminie.

= Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w przetargu obciazaja wytacznie
Wykonawce.

3. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

Termin sktadania ofert — 05.03.2013 r. godz. 10:00
Migjsce sktadania ofert — Dzial Zaméwien Publicznych, Rzeszéw, al. Rejtana 16 ¢, pokéj 20

Termin otwarcia ofert — 05.03.2013 r. godz. 10:15
Miejsce otwarcia ofert — Dzial Zamowien Publicznych, Rzeszéw, al. Rejtana 16 ¢, pokoj 20

4. Opis sposobu obliczenia ceny oferty i kryteria wyboru ofert.

Wykonawca zamieszcza w ofercie wartosci netto, VAT i wartos$¢ brutto.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad elementow.
Cena podana w ofercie jest ceng ostateczng, nie podlegajaca pozniejszym negocjacjom - W cenie
oferty nalezy uwzgledni¢ wszystkie niezbedne koszty i skladniki, jakie ponosi Zamawiajacy
w przypadku wybory niniejszej oferty, zwigzane z prawidlowa realizacja przedmiotu
zamoéwienia.

Rozliczenia finansowe migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w walucie — PLN

Kryteria (oceny) wyboru oferty i ich znaczenie (w %b):

- najnizsza cena brutto - 100%

5. Ocena ofert, wybor najkorzystniejszej oferty.
Sposob oceniania ofert:

a) w kryterium ,,najnizsza cena brutto” zostanie zastosowany nastgpujacy wzor arytmetyczny:
n: wx a = liczba punktéw otrzymanych w danym kryterium,
n — najnizsza wartos$¢ z zaoferowanych,
W — warto$¢ z badanej oferty,
a— znaczenie czynnika;
a = 100 pkt x 100% (znaczenie kryterium),
b) Zamawiajacy zastosuje zaokraglanie wynikow do dwoch miejsc po przecinku,
C) Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte na podstawie kryteribw oceny ofert, przez co
nalezy rozumie¢ ofertg, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny, sporzadzong zgodnie
z przepisami ustawy i postanowieniami Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.



) Rozdzial VI
UDZIELENIE ZAMOWIENIA ORAZ ZAWARCIE UMOWY

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia i zostata
oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu 0 podane wyzej kryterium oceny ofert.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie w sytuacji, gdy wystapia przestanki wskazane w art. 93

ustawy P.z.p.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow,

ktorzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firm¢) albo imig i nazwisko, siedzibg albo
miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru
oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

c) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy P.z.p., po ktérego uptywie
umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

Ogloszenie zawierajace informacje wskazane w pkt 3a Zamawiajacy umie$ci na stronie

internetowej www.univ.rzeszow.pl oraz w miejscu publicznie dostgpnym w swojej siedzibie.

Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zaméwienia publicznego, z zastrzezeniem art. 183

ustawy P.z.p., w terminie: nie Krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze

najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane w sposob okre§lony w art. 27

ust. 2 ustawy P.z.p., albo 10 dni — jezeli zostalo przestane w inny sposob.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe W sprawie zamoéOwienia publicznego przed upltywem

terminow, o ktérych mowa w punkcie 5, jezeli:

= w postepowaniu o udzielenie zamowienia zostata ztozona tylko jedna oferta,
» nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego wykonawcy.

7. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy:

a) w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku VAT.

b) iloéci asortymentu podane w zalgczniku nr 1a do siwz nie s obowigzujace — sa
podane szacunkowo dla wyliczenia wartosci zaméwienia - i musza by¢ realizowane przez
Wykonawce zgodnie z kazdorazowym zamowieniem zlozonym przez Zamawiajacego. Ilosci
szacunkowe mogg ulec zmianie.
Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia
postgpowania, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy P.z.p.

) Rozdzial VII
SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

W czasie prowadzonego postgpowania Wykonawcom przystuguja nastepujgce S$rodki ochrony
prawnej:

odwotanie

opozycja

sprzeciw

skarga do sadu

zgodnie z art. 179 — 198g w dziale VI ustawy P.z.p.



W sprawach nieureqgulowanych w niniejszej SIWZ maja zastosowanie odpowiednie przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. 2 2010 r., Nr 113, poz.
759 z p6zn. zm.) oraz przepisy wykonawcze z nia zwiazane.

ZAY.ACZNIKI DO NINIEJSZEJ SIWZ:

Druk ,,OFERTA” -nrl

Szczegotowy opis techniczny przedmiotu zamowienia/ Formularz cenowy - nr la
Oswiadczenie - nr 2a, nr 2b, nr 2c, 2d

Projekt umowy -nr3

Wykaz dostaw - nr 4

gl w—

z up. Rektora UR
KIEROWNIK
Dziatu Zamowien Publicznych

mgr inz. Eugeniusz Niznik

Kierownik Zamawiajgcego lub osoba upowazniona



