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Budowa potencjatu dydaktycznego Uniwersytetu Rzeszowskiego na poziomie europejskim
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ZP/BPD/37/2012 Zatgcznik nr 1la do SIWZ

Szczegobtowy opis przedmiotu zaméwienia

Zadanie nr 1: Przeprowadzenie 2-6ch kurséw specjalistycznych pt. ,Zarzadzanie Projektem”

1. Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem zamdéwienia jest: Przeprowadzenie 2-6ch kurséw specjalistycznego z zakresu ekonomii
i zarzgdzania pt. ,,Zarzadzanie Projektem”.

a)
b)
c)

d)

dla os6b spoza spotecznosci akademickiej, w liczbie godzin 2x32 godziny ogétem 64 godziny,
zgodnie z podanym zakresem merytorycznym podanym w punkcie 2.

do oferty nalezy dotgczy¢ szczegotowy sylabus szkolenia zgodnie z zakresem merytorycznym
w/w kursu specjalistycznego, wg wzoru podanego przez Zamawiajgcego.

po podpisaniu umowy zapoznanie sie z materiatami szkoleniowymi do w/w kursu bedacymi
W posiadaniu Zamawiajgcego.

Przeprowadzenie konsultacji — doradztwa specjalistycznego w liczbie do 2x8 godzin ogétem 16
godzin, zakres merytoryczny konsultacji zgodny z zakresem merytorycznym szkolenia. Za
realizowane konsultacje uwaza sie tylko te godziny, ktére Wykonawca wykonat dla czionkéw
grupy szkoleniowej, poparte prawidtowo wypetnionymi kartami konsultacji wg wzoru
otrzymanego od zamawiajgcego. Nie podlega wynagrodzeniu gotowos$¢ do udzielania
konsultacji

Dodatkowe wymagania:

Wykonawca sprawdza listy obecnosci kazdego dnia szkolenia, listy obecnosci wg wzoru
podanego przez Zamawiajgcego,

Wykonawca przyjmuje i potwierdza odbidr wyzywienia/cateringu dla kursantéw — protokot
potwierdzenia-odbioru wyzywienia wg wzoru podanego przez Zamawiajgcego,

Wykonawca prowadzi dziennik zaje¢ - dziennik zaje¢ wg wzoru podanego przez
Zamawiajgcego

Wykonawca informuje kursantéw o wspoftfinansowaniu zaje¢ ze srodkow EFS wg otrzymanej
od Zamawiajgcego instrukcji,

Wykonawca podlega hospitacji i kontroli prowadzonej przez upowaznionego pracownika
Zamawiajgcego (w tym niezapowiedzianej) oraz przez uprawnione organy nadzoru,
Wykonawca osobiscie przekazuje petng dokumentacje tj. listy obecnosci, dziennik kursu,
rachunek/faktura i inne dokumenty przekazane przez Zamawiajgcego Wykonawcy, do
Koordynatora Uniwersyteckiego Osrodka Ksztatcenia Ustawicznego Biura projektu w terminie
do 7 dni od wykonania zaje¢,

Wykonawca ma obowigzek natychmiastowego informowania Zamawiajgcego o zaistniatych
problemach i trudnosciach oraz obiektywnych ograniczeniach, wystepujacych przy realizac;ji
umowy oraz zgtaszanie propozycji rozwigzan,

2. Zakres merytoryczny kursu specjalistycznego:

Zarzadzanie zespotem projektowym

Cykl zycia projektu — model fazowy

Metody planowania sieciowego

Harmonogram projektu

Zasoby w projekcie

Analiza kosztow w projekcie

Analiza ryzyka

Wykorzystanie narzedzi informatycznych w zarzadzaniu projektami

3. Termin realizacji ustugi: Ustuga bedzie realizowana od dnia podpisania umowy najpdzniej do
15.11.2012r. Przewidywany termin realizacji kursu I-sza edycja wrzesien 2012, ll-ga edycja
pazdziernik 2012.

Zamawiajgcy ma mozliwos$¢ zmiany terminu realizacji kursu.
W przypadku nie zebrania sie grupy szkoleniowej, w liczbie srednio 15 oséb, w okreslonym
harmonogramem terminie, Zamawiajacy moze ustali¢ kolejny termin realizacji zaméwienia
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lub poinformowaé Wykonawce o rezygnacji z realizacji kursu. Za niezrealizowany kurs
Wykonawca nie otrzyma wynagrodzenia.

Miejsce realizacji zamowienia: Uniwersytet Rzeszowski. Zamawiajgcy zapewnia sale

szkoleniowg oraz wyzywienie/catering.

Realizacja dziatan szkoleniowych

Wszystkie dodatkowe materiaty szkoleniowe przygotowane przez Wykonawce, prezentacje itp.

powinny zawiera¢ na jednym z pierwszych slajdow/stron informacje, iz ustuga, w ramach ktérej

jest realizowane szkolenie, wdrazana jest na zlecenie Zamawiajgcego oraz finansowana przez UE
ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego wraz odpowiednig wizualizacjg zgodng

z wymogami POKL (wzor zostanie przekazany przez Zamawiajgcego).

Wymagania organizacyjne dotyczace dziatan szkoleniowych

Podczas realizacji kazdego szkolenia Wykonawca musi zapewni¢:

a) Prowadzenie dziennika zaje¢ zgodnie z dostarczonym przez Zamawiajgcego wzorem,
harmonogram szkolenia,

b) Fakt uczestnictwa w kazdym dniu szkolenia musi zosta¢ potwierdzony przez uczestnika
wlasnorecznym podpisem, ztozonym na przekazanej Wykonawcy przez Zamawiajgcego liscie
obecnosci, oraz podpisany wiasnorecznym podpisem nauczyciela potwierdzajgcym dane
zawarte na liscie,

¢) Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu listy obecnych uczestnikow
szkolenia. Oryginaty list obecnosci, dziennikbw ma dostarczy¢ wraz z rachunkiem za
wykonang ustuge. Podstawa do wyptacenia wynaqgrodzenia za wykonang ustuge jest
dostarczenie rachunku wraz z kompletng dokumentacja szkolenia (dzienniki, listy
obecnosci itp.)

d) Wykonawca wystawi rachunek po realizacji catosci zlecenia

Wymagania dotyczace os6b realizujgcych przedmiot zamoéwienia:
Osobal/osoby prowadzaca kurs specjalistyczny musi/musza:
posiada¢ co najmniej wyksztatcenie wyzsze (magisterskie) w zakresie ekonomii lub zarzadzania
jak réwniez posiadanie innego wyksztalcenia wyzszego (magisterskiego) ze studiami
podyplomowymi z zakresu ekonomii lub zarzgdzania
posiada¢ doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych, szkolen, kursow itp. z zakresu
ekonomii lub zarzadzania, gdzie 1 modut obejmuje 20h
wykazaé, ze zrealizowaly co najmniej 1 ustuge odpowiadajgcg swym rodzajem ustudze
stanowigcej przedmiot zaméwienia w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert. Za ustuge odpowiadajgcg przedmiotowi zamdwienia Zamawiajgcy uznaje ustuge
przeprowadzenia zajeé/szkolen/kurséw dla oséb posiadajgcych co najmniej wyksztatcenie wyzsze
magisterskie w wymiarze co najmniej 20 godzin dydaktycznych z zakresu tematyki zarzgdzania
projektem i wykorzystania narzedzi informatycznych w zarzadzaniu projektem.

spetnia¢ wymogi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdow przeznaczonych na wynagrodzenie

wyptacane wykonawcy ze Srodkéw finansowych POKL zgodnie z Narodowymi Strategicznymi

Ramami Odniesienia 2007-2013 odnosnie wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

posiada¢ bieglg umiejetnos¢ obstugi komputera, rzutnika multimedialnego oraz tablicy

interaktywnej (Qomo QWB 300 i QWB 100 WS)

byé dyspozycyjnym w soboty i niedziele (w godzinach 7% — 19%),

Zadanie nr 2: Przeprowadzenie kursu specjalistycznego w jezyku angielskim pt. ,Project based
management”

1.

Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie Kkursu specjalistycznego z zakresu nauk
ekonomicznych pt. ,,Project based management”

a)

b)

dla oséb spoza spotecznosci akademickiej, w liczbie godzin 32, zgodnie z podanym zakresem
merytorycznym podanym w punkcie

do oferty nalezy dotgczy¢ szczegotowy sylabus szkolenia zgodnie z zakresem merytorycznym
w/w kursu specjalistycznego, wg wzoru podanego przez Zamawiajgcego.
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¢) Przeprowadzenie konsultacji — doradztwa specjalistycznego w liczbie do 8 godzin, zakres

merytoryczny konsultacji zgodny z zakresem merytorycznym szkolenia. Za realizowane
konsultacje uwaza sie tylko te godziny, ktére Wykonawca wykonat dla czionkéw grupy
szkoleniowej, poparte prawidtowo wypetnionymi kartami konsultacji wg wzoru otrzymanego od
zamawiajgcego. Nie podlega wynagrodzeniu gotowos¢ do udzielania konsultacji

d) Dodatkowe wymagania:

e Wykonawca sprawdza listy obecnosci kazdego dnia szkolenia, listy obecnosci wg wzoru
podanego przez Zamawiajgcego,

e Wykonawca przyjmuje i potwierdza odbiér wyzywienia/cateringu dla kursantéw — protokét
potwierdzenia-odbioru wyzywienia wg wzoru podanego przez Zamawiajgcego,

o Wykonawca prowadzi dziennik zaje¢ - dziennik zaje¢ wg wzoru podanego przez
Zamawiajgcego

o Wykonawca informuje kursantéw o wspoffinansowaniu zaje¢ ze srodkéw EFS wg otrzymanej
od Zamawiajgcego instrukcji,

e Wykonawca podlega hospitacji i kontroli prowadzonej przez upowaznionego pracownika
Zamawiajgcego (w tym niezapowiedzianej) oraz przez uprawnione organy nadzoru,

o Wykonawca osobiscie przekazuje petng dokumentacje tj. listy obecnosci, dziennik kursu,
rachunek/faktura i inne dokumenty przekazane przez Zamawiajgcego Wykonawcy, do
Koordynatora Uniwersyteckiego O$rodka Ksztatcenia Ustawicznego Biura projektu w terminie
do 7 dni od wykonania zajec¢,

¢ Wykonawca ma obowigzek natychmiastowego informowania Zamawiajgcego o zaistniatych
problemach i trudnosciach oraz obiektywnych ograniczeniach, wystepujgcych przy realizacji
umowy oraz zgtaszanie propozycji rozwigzan,

Zakres merytoryczny kursu specjalistycznego:

analiza interesariuszy

struktura podziatu prac

harmonogramowanie (cpm, pert)

kwantyfikacja ryzyka i zarzadzanie nim

gtéwne procesy i metodologie pm

Termin realizacji ustugi: Ustuga bedzie realizowana od dnia podpisania umowy najpézniej do

15.11.2012r. Przewidywany termin realizacji kursu wrzesien 2012. Zamawiajgcy ma mozliwosé

zmiany terminu realizacji kursu.

W przypadku nie zebrania si¢ grupy szkoleniowej, w liczbie srednio 10 oséb, w okreslonym

harmonogramem terminie, Zamawiajacy moze ustali¢ kolejny termin realizacji zaméwienia

lub poinformowaé Wykonawce o rezygnacji z realizacji kursu. Za niezrealizowany kurs

Wykonawca nie otrzyma wynagrodzenia.

Miejsce realizacji zamoéwienia: Uniwersytet Rzeszowski. Zamawiajgcy zapewnia sale
szkoleniowg oraz wyzywienie/catering.

Realizacja dziatan szkoleniowych

Wszystkie dodatkowe materiaty szkoleniowe przygotowane przez Wykonawce, prezentacje itp.
powinny zawiera¢ na jednym z pierwszych slajdow/stron informacje, iz ustuga, w ramach ktérej
jest realizowane szkolenie, wdrazana jest na zlecenie Zamawiajgcego oraz finansowana przez UE
ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego wraz odpowiednig wizualizacja zgodng
z wymogami POKL (wzér zostanie przekazany przez Zamawiajgcego).

Wymagania organizacyjne dotyczace dziatan szkoleniowych

Podczas realizacji kazdego szkolenia Wykonawca musi zapewni¢:

a) Prowadzenie dziennika zaje¢ zgodnie z dostarczonym przez Zamawiajgcego wzorem,
harmonogram szkolenia,

b) Fakt uczestnictwa w kazdym dniu szkolenia musi zosta¢ potwierdzony przez uczestnika
wiasnorecznym podpisem, ztozonym na przekazanej Wykonawcy przez Zamawiajgcego liscie
obecnosci, oraz podpisany wifasnorecznym podpisem nauczyciela potwierdzajgcym dane
zawarte na liscie,
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c) Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu listy obecnych uczestnikow
szkolenia. Oryginaty list obecnos$ci, dziennikbw ma dostarczy¢é wraz z rachunkiem za
wykonang ustuge. Podstawa do wyplacenia wynaqrodzenia za wykonang ustuge jest
dostarczenie rachunku wraz z kompletng dokumentacja szkolenia (dzienniki, listy

obecnosci itp.)

d) Wykonawca wystawi rachunek po realizacji catosci zlecenia

Wymagania dotyczgce osob realizujacych przedmiot zamowienia:

Osoba/osoby prowadzgca kurs specjalistyczny musi/musza:

posiadac co najmniej wyksztalcenie wyzsze (magisterskie) w zakresie ekonomii lub zarzgdzania ,
posiada¢ doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych, szkolen, kurséw itp. z zakresu
ekonomii lub zarzadzania, gdzie 1 modut obejmuje 20h

wykaza¢, ze zrealizowaty co najmniej 1 ustuge odpowiadajgcg swym rodzajem ustudze
stanowigcej przedmiot zamdwienia w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania
ofert. Za ustuge odpowiadajgcg przedmiotowi zamdwienia Zamawiajgcy uznaje ustuge
przeprowadzenia zajeé/szkolen/kurséw dla oséb posiadajgcych co najmniej wyksztatcenie wyzsze
magisterskie w wymiarze co najmniej 20 godzin dydaktycznych z zakresu tematyki marketingowej,
prowadzenie zaje¢ w jezyku angielskim

spetniaC wymogi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdéw przeznaczonych na wynagrodzenie
wyptacane wykonawcy ze Srodkéw finansowych POKL zgodnie z Narodowymi Strategicznymi
Ramami Odniesienia 2007-2013 odnosnie wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

posiada¢ biegta umiejetnos¢ obstugi komputera, rzutnika multimedialnego oraz tablicy
interaktywnej (Qomo QWB 300 i QWB 100 WS)

by¢ dyspozycyjnym w soboty i niedziele (w godzinach 7% _ 19@),
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Wzor
(na prosbe Wykonawcy przestang drogg elektroniczng lub faxem, Zamawiajacy udostepni wzér
sylabusu/programu szkoleniowego w formie edytowanej).

SYLABUS/PROGRAM SZKOLENIA

Nazwa przedmiotu:

Na rok akademicki: 2011

Liczba godzin:

Podstawowe cele:

Prowadzacy zajecia dydaktyczne

Imie:

Nazwisko:

Tytut i stopien naukowy:

Liczba
L.p. Tematyka zajec godzin
Razem:
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Literatura podstawowa

Literatura uzupetniajaca

Pomoce dydaktyczne

Czytelny podpis prowadzgcego
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