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Sygnatura postępowania:  ZP/UR/134/2018                                                Rzeszów, 10.10.2018 r.                                                              

 

 

 

Zamawiający: 

Uniwersytet Rzeszowski 

al. Rejtana 16c 

35-959 Rzeszów 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SPECYFIKACJA  ISTOTNYCH  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA 

(zwana dalej SIWZ) 

na: 

 

 

„Świadczenie usługi sprzątania w budynkach UR w Rzeszowie przez okres 12 miesięcy z 

użyciem dostarczonych przez Wykonawcę środków czyszczących”. 

 
 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu 

nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamówień Publicznych – 

zwanej dalej u. Pzp  (Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 z p. zm.) oraz aktów wykonawczych do ww. ustawy 

oraz  innych aktów prawnych z nią związanych.  

 

 

 

 

 

 

 

 

  Specyfikację  zatwierdził: 

 

z up. Rektora UR 

KIEROWNIK 

Działu Zamówień Publicznych 

 

mgr inż. Eugeniusz Niżnik 
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Dział I 

Określenie Zamawiającego. 

 

Zamawiający: 

Uniwersytet Rzeszowski 

35-959 Rzeszów; al. Rejtana 16c  

NIP:  813-32-38-822 

REGON:  691560040 

Rachunek: Bank Handlowy w Warszawie S.A.  

Nr konta bankowego: 80 1030 1508 0000 0008 1775 8002 

 

Adres do korespondencji: 

Uniwersytet Rzeszowski 

Dział Zamówień Publicznych 

35-310 Rzeszów; ul. S. Pigonia 6, Budynek A4, pok. 13 

 

Osoba do kontaktu w sprawach proceduralnych:  
Magdalena Ochab 

tel.  (17) 872 1468;  

e-mail: mochab@ur.edu.pl 

 

Dział II 

Sposób porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub 

dokumentów. 

 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia  komunikacja między Zamawiającym  

a Wykonawcami odbywa się za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z 

dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe, osobiście, za pośrednictwem posłańca, faksu lub 

przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. 

o świadczeniu usług drogą elektroniczną,  z uwzględnieniem wymogów dotyczących formy, 

ustanowionych poniżej. 

2. Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami:  

Magdalena Ochab e-mail: mochab@ur.edu.pl  , tel. (17) 872 1468 

 

3. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje za pośrednictwem faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w 

rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną, każda ze 

stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.  

4. W postępowaniu oświadczenia składa się w formie pisemnej albo w postaci elektronicznej, z 

tym że JEDZ należy przesłać w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym. Oświadczenia podmiotów składających ofertę/wniosek wspólnie 

oraz podmiotów udostępniających potencjał składane na formularzu JEDZ powinny mieć 

formę dokumentu elektronicznego, podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym 

przez każdego z nich w zakresie w jakim potwierdzają okoliczności, o których mowa w treści 

art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.  Analogiczny wymóg dotyczy JEDZ składanego przez 

podwykonawcę, na podstawie art. 25a ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.  

 

5. Środkiem komunikacji elektronicznej, służącym złożeniu JEDZ przez wykonawcę, jest poczta 

elektroniczna. UWAGA! Złożenie JEDZ wraz z ofertą na nośniku danych (np. CD, 

pendrive) jest niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jego złożenia przy użyciu środków 

mailto:mochab@ur.edu.pl
mailto:mochab@ur.edu.pl
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komunikacji elektronicznej w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 18 lipca 2002 o 

świadczeniu usług drogą elektroniczną.  

 

JEDZ należy przesłać na adres email: mochab@ur.edu.pl   

a) Zamawiający dopuszcza w szczególności następujący format przesyłanych danych: 

.pdf, .doc, .docx, .rtf,.xps, .odt.
1 
 

b) Wykonawca wypełnia JEDZ, tworząc dokument elektroniczny. Może korzystać z 

narzędzia ESPD lub innych dostępnych narzędzi lub oprogramowania, które 

umożliwiają wypełnienie JEDZ i utworzenie dokumentu elektronicznego,  

w szczególności w jednym z ww. formatów. 

c) Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez wykonawcę dokumentu elektronicznego 

JEDZ, wykonawca podpisuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, wystawionym przez dostawcę kwalifikowanej usługi zaufania, 

będącego podmiotem świadczącym usługi certyfikacyjne - podpis elektroniczny, 

spełniające wymogi bezpieczeństwa określone w ustawie.
2
  

d) Podpisany dokument elektroniczny JEDZ powinien zostać zaszyfrowany,  

tj. opatrzony hasłem dostępowym. W tym celu wykonawca może posłużyć się 

narzędziami oferowanymi przez oprogramowanie, w którym przygotowuje dokument 

oświadczenia (np. Adobe Acrobat), lub skorzystać z dostępnych na rynku narzędzi na 

licencji open-source (np.: AES Crypt, 7-Zip i Smart Sign)  

lub komercyjnych.  

e) Wykonawca zamieszcza hasło dostępu do pliku JEDZ w treści swojej oferty, 

składanej w formie pisemnej. Treść oferty może zawierać, jeśli to niezbędne, również 

inne informacje dla prawidłowego dostępu do dokumentu, w szczególności 

informacje o wykorzystanym programie szyfrującym lub procedurze odszyfrowania 

danych zawartych w JEDZ.   

f) Wykonawca przesyła zamawiającemu zaszyfrowany i podpisany kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym JEDZ na wskazany adres poczty elektronicznej w taki 

sposób, aby dokument ten dotarł do zamawiającego przed upływem terminu składania 

ofert. W treści przesłanej wiadomości należy wskazać oznaczenie i nazwę 

postępowania, którego JEDZ dotyczy oraz nazwę wykonawcy albo dowolne 

oznaczenie pozwalające na identyfikację wykonawcy (np. JEDZ do oferty …. – w 

takim przypadku numer ten musi być wskazany w treści oferty).   

g) Wykonawca, przesyłając JEDZ, żąda potwierdzenia dostarczenia wiadomości 

zawierającej JEDZ. 

h) Datą przesłania JEDZ będzie potwierdzenie dostarczenia wiadomości zawierającej 

JEDZ z serwera pocztowego zamawiającego.  

i) Obowiązek złożenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym w sposób określony powyżej dotyczy również JEDZ 

składanego na wezwanie w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp; w takim przypadku 

Zamawiający nie wymaga szyfrowania tego dokumentu.  

6. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej. 

7. Informacje w postępowaniu udzielane są w dni robocze w godzinach 8.00 – 15.00. 

8. Informacje związane z przedmiotowym postępowaniem objęte ustawowym wymogiem 

publikacji na stronie internetowej Zamawiającego będą udostępniane pod adresem 

http://www.ur.edu.pl/uniwersytet/przetargi/ogloszenia  

 

 

 

 

                                                 
1
 Zamawiający określając dopuszczalne formaty danych w jakich może zostać przedłożony dokument JEDZ korzysta z katalogu 

formatów wskazanych w załączniku nr 2 do Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych 
Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz 
minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych. Należy pamiętać, że wybór określonych formatów danych nie może 
prowadzić do naruszenia zasad uczciwej konkurencji i równego traktowania wykonawców i jednocześnie musi umożliwiać 
użycie kwalifikowanego podpisu elektronicznego. 
2
 Ustawa z dnia 5 września 2016 r. – o usługach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1579) 

mailto:mochab@ur.edu.pl
http://www.ur.edu.pl/uniwersytet/przetargi/ogloszenia
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Dział III 

Określenia trybu i rodzaju udzielenia zamówienia 

1. Tryb udzielenia zamówienia: przetarg nieograniczony, prowadzony na podstawie  

art. 39 – 46 u. Pzp.  

2. W prowadzonym postępowaniu mają zastosowanie przepisy art. 24aa ustawy Pzp. 

3. Rodzaj zamówienia: usługa  

1. Miejsce realizacji usługi: Uniwersytet Rzeszowski, zad.1: budynki: kampus Zalesie, Pigonia 1 

( zespół budynków-A0),budynek przy ul. Hoffmanowej, zad.2: budynki zlokalizowane przy: 

: Leszka Czarnego 4 ( jeden budynek - Katedra Nauk Morfologicznych) i przy Warzywnej 

1A (dwa budynki - Przyrodniczo Medyczne Centrum Badań Innowacyjnych) 

 

 

Dział IV 

Opis przedmiotu zamówienia. 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest: Świadczenie usługi sprzątania w budynkach UR w 

Rzeszowie przez okres 12 miesięcy z użyciem dostarczonych przez Wykonawcę środków 

czyszczących. 

2. Przedmiot zamówienia został podzielony na 2 zadania (części): 

 Zadanie nr 1: Świadczenie usługi sprzątania w budynkach Uniwersytetu Rzeszowskiego z 

 użyciem dostarczonych przez Wykonawcę środków czyszczących.  

 Zadanie 2: Świadczenie usługi specjalistycznego sprzątania i utrzymania higieny w 

 Budynkach Uniwersytetu Rzeszowskiego z użyciem dostarczonych przez Wykonawcę 

 środków czyszczących i dezynfekujących.  

 

3. Przedmiot zamówienia precyzuje: załącznik nr 2 do Siwz (Opis przedmiotu zamówienia). 

 

4. Zamawiający zgodnie z art. 29 ust. 3a ustawy Pzp w zakresie zadania nr 1 i nr 2 Zamawiający 

wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę, 

osób wykonujących czynności w zakresie realizacji zamówienia polegające na wykonywaniu 

czynności sprzątania budynków. 

 

Przy realizacji zamówienie wystąpią czynności wymagające stosunku pracy. Zgodnie z art. 22 

§1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy: „Przez nawiązanie stosunku pracy 

pracownik zobowiązuje się do wykonywania pracy określonego rodzaju na rzecz pracodawcy 

i pod jego kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym przez pracodawcę, a 

pracodawca – do zatrudnienia pracownika za wynagrodzeniem.” 

 

Wybrany Wykonawca przed podpisaniem umowy przedstawi  „Wykaz osób wyznaczonych 

do realizacji zamówienia” (Jeżeli Wykonawca dołącza wykaz osób- zał. nr 5a lub 5b-to 

wykazuje te osoby) (dotyczy osób sprzątających nie dotyczy osób sprawujących nadzór nad 

osobami sprzątającymi)  zatrudnionych do realizacji zamówienia oraz oświadczy, że 

wskazane przez niego osoby świadczyć będą usługę sprzątania na podstawie umowy o pracę.  

W przypadku zmiany pracownika, wykonawca  pisemne powiadomi Zamawiającego o 

zmianie pracownika świadczącego usługi co najmniej na 5 dni roboczych przed zamiarem 

dokonania zmiany. Zmiana pracownika będzie skutkowała zmianą wykazu „osób 

wyznaczonych do realizacji zamówienia” oraz oświadczeniem wykonawcy, że wskazane 

przez niego osoby świadczące usługę sprzątania na podstawie umowy będą zatrudnione na 

umowę o pracę. „Wykaz osób” dotyczy osób sprzątających nie dotyczy osób sprawujących 

nadzór  nad osobami sprzątającymi. 

W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym w tym 

wezwaniu terminie wykonawca przedłoży Zamawiającemu wskazane poniżej dowody w celu 

potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez 

Wykonawcę lub podwykonawcę osób wykonujących wskazane w pkt.4 czynności w trakcie 

realizacji zamówienia : 
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1) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub 

podwykonawcę kopię umowy/umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji 

zamówienia czynności, których dotyczy ww. oświadczenie wykonawcy lub podwykonawcy 

(wraz z dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli został sporządzony). Kopia 

umowy/umów powinna zostać zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych 

osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie 

danych osobowych (tj. w szczególności bez imion, nazwisk, adresów, nr PESEL 

pracowników). Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i wymiar 

etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania; 

2 zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez Wykonawcę lub 

podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na 

podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy; 

3) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub 

podwykonawcę kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do 

ubezpieczeń, zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych osobowych 

pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych 

osobowych. 

Z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na 

podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane czynności  Zamawiający przewiduje 

sankcję w postaci obowiązku zapłaty przez Wykonawcę kary umownej w wysokości 

określonej w projekcie umowy- zał. nr 3 do siwz. 

 

5. Nazwa i kod wg Wspólnego Słownika Zamówień (Nomenklatura CPV)  

 

90910000-9 Usługi sprzątania 

90600000-3 Usługi sprzątania oraz usługi sanitarne na obszarach miejskich lub wiejskich oraz  

usługi powiązane 

 

6. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Oferty można składać w odniesieniu do 

jednej lub więcej części. 

 

7. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 

1 pkt. 7 ustawy Pzp.  

 

8. Zamawiający nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej, o której mowa w art. 91a  

– 91e ustawy Pzp. 

 

9. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

 

10. Informacje dodatkowe: 

a) Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

b) Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych. 

c) Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, poza wyjątkami 

wynikającymi z ustawy PZP. 

d) Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę 

kluczowych części zamówienia na usługi. 

 

11.   Zamawiający wymaga wniesienia Wadium – warunki: 

 

a) Wykonawca, najpóźniej w dniu składania ofert, a przed upływem terminu składania ofert, 

winien wnieść wadium określone w walucie – polski złoty (PLN) w wysokości: 

Dla zadania 1:  30000,00 zł (sł: trzydzieści tysięcy zł) 

Dla zadania 2:  10000,00 zł (sł: dziesięć tysięcy zł) 

b) wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach:  

– pieniądzu; 
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– poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-

kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym;  

– gwarancjach bankowych;  

– gwarancjach ubezpieczeniowych;  

– poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 

ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 

Przedsiębiorczości  

c) w przypadku wnoszenia wadium w pieniądzu, ustaloną kwotę należy wpłacić przelewem 

na rachunek bankowy zamawiającego: Bank Handlowy w Warszawie S.A. Nr konta 

bankowego: 80 1030 1508 0000 0008 1775 8002 z adnotacją: wpłata wadium do 

postępowania ZP/UR/134/2018, zadanie …… Za termin wniesienia wadium w formie 

pieniężnej uznaje się datę uznania środków na koncie zamawiającego (dzień, godzina).  

d) w przypadku złożenia wadium w formie pieniężnej, kopia przelewu potwierdzona za 

zgodność z oryginałem przez wykonawcę winna zostać dołączona do oferty,  

a w przypadku złożenia wadium w innej formie niż pieniężna, oryginał dowodu 

wniesienia wadium musi zostać złożony wraz z ofertą, przy czym oryginał może być 

złożony w oddzielnej kopercie, jeżeli wykonawca będzie żądał jego zwrotu po 

zakończeniu postępowania, a w takim przypadku kserokopia potwierdzona za zgodność z 

oryginałem musi być złączona z ofertą. 

e) Zamawiający zwraca wadium na zasadach określonych w art. 46 ust. 1-4 u. Pzp 

f) Zamawiający zatrzymuje wadium na zasadach określonych w art. 46 ust. 4a-5 u. Pzp 

g) Zamawiający żąda ponownego wniesienia wadium przez wykonawcę, któremu zwrócono 

wadium, jeżeli w wyniku ostatecznego rozstrzygnięcia odwołania jego oferta została 

wybrana jako najkorzystniejsza, a wykonawca wnosi wadium  

w terminie określonym przez zamawiającego. 

h) wszystkie dokumenty, potwierdzające wniesienie wadium muszą zawierać co najmniej 

następujące informacje: 

1) nazwa Zamawiającego; 

2) nazwę przedmiotu zamówienia lub sygnaturę (znak) postępowania; 

3) nazwę i adres Wykonawcy; 

4) termin ważności gwarancji; 

i) Gwarancja / poręczenie zapłaty wadium, musi obejmować cały okres związania ofertą, 

liczony od momentu upływu terminu składania ofert. Jeżeli w trakcie postępowania 

zostanie zmieniony termin składania ofert, gwarancja / poręczenie powinna/-o 

obejmować cały okres związania ofertą, liczony od przesuniętego terminu składania ofert. 

Gwarancja /poręczenie nie obejmująca/e całego okresu związania ofertą – uważane jest 

za niewniesienie wadium. 

j) Z treści gwarancji powinno wynikać bezwarunkowe i bez sprzeciwu, na pierwsze 

pisemne żądanie zgłoszone przez Zamawiającego w okresie związania ofertą, 

zobowiązanie gwaranta do wypłaty zamawiającemu pełnej kwoty wadium w 

okolicznościach określonych w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy Pzp. 

12. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych – RODO: 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 

informuję, że:  

-959 Rzeszów, al. 

Rejtana 16c, reprezentowany przez Rektora, tel. (17) 8721000  

antochow@ur.edu.pl, tel. (17) 8723439  

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na Świadczenie usługi sprzątania 

w budynkach UR w Rzeszowie przez okres 12 miesięcy z użyciem dostarczonych przez Wykonawcę 

środków czyszczących. (ZP/UR/134/2018), prowadzonym w trybie przetarg nieograniczonego  
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dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej „ustawa Pzp”;  

 przez okres  4 lat od dnia zakończenia postępowania 

o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania 

obejmuje cały czas trwania umowy;  

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych 

wynikają z ustawy Pzp;  

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;  

 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;  

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (Wyjaśnienie: 

skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie  

zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz 

nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników)  

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (Wyjaśnienie: 

prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 

zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej 

lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 

członkowskiego)  

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;  

 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;  

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

13. W sytuacji, gdy Wykonawca w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w 

niniejszym postępowaniu  pozyskał bezpośrednio lub pośrednio dane osób fizycznych, ma 

wobec tych osób obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO i składa 

oświadczenie na potwierdzenie wypełnienia w/w obowiązków informacyjnych (oświadczenie 

zawarte jest w treści formularza oferty). 

 

 

 

Dział V 

Termin wykonania zamówienia i warunki zapłaty 

 

1. Termin wykonywania zamówienia: 

dla zadania 1 i 2: 12 miesięcy od dnia podpisania umowy (rozpoczęcie  realizacji nie 

wcześniej niż od dnia 10.01.2018r.) 

2. Warunki zapłaty za wykonanie przedmiotu zamówienia: 

a) Wynagrodzenie za wykonywanie usługi sprzątania, będzie obowiązywało za dany miesiąc 

kalendarzowy i nastąpi przy uwzględnieniu faktycznie sprzątanej powierzchni.   

b) Koniec okresu rozliczeniowego stanowić będzie ostatni dzień każdego miesiąca w okresie 

trwania umowy.   

c) Należność za wykonaną usługę określona z dokładności do dwóch miejsc po przecinku 

zostanie obliczona według następującego wzoru: 

Faktycznie wysprzątana powierzchnia x  stawka za wysprzątanie 1m2  

d) Należność za wykonaną usługę zostanie zapłacona przez Zamawiającego na rzecz 

Wykonawcy przelewem w terminie 30 od daty otrzymania faktury. 
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Dział VI 

Opis warunków udziału w postępowaniu i podstaw wykluczenia, 

 o których mowa w art. 24 ust. 1 u. Pzp i ust.5 pkt 1 u. Pzp. 

 

1. W postępowaniu mogą wziąć udział wyłącznie Wykonawcy, którzy spełniają warunki 

określone w SIWZ oraz nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 

i ust.5 pkt 1 u. Pzp. 

 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki określone  

w art. 22 ust. 1 u. Pzp, dotyczące: 

a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów – Zamawiający nie precyzuje warunku w tym 

zakresie, 

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej –  Zamawiający nie precyzuje warunku w tym 

zakresie, 

c) zdolność techniczna lub zawodowa -  Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że w 

okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy – w tym okresie należycie zrealizował lub realizuje na dzień 

składania ofert co najmniej po jednym zamówieniu polegającym na: 

dla zadania nr 1 -  świadczeniu usług sprzątania w obiektach użyteczności publicznej, 

przy czym wartość zrealizowanej usługi w ramach zakończonej lub realizowanej usługi - 

jednej umowy -  nie może być mniejsza niż  600 000,00 złotych netto (słownie: sześćset 

tysięcy złotych), 

 dla zadania nr 2 - świadczeniu usług sprzątania w obiektach służby zdrowia, przy czym 

wartość zrealizowanej usługi w ramach zakończonej lub realizowanej usługi – jednej 

umowy - nie może być mniejsza niż 200000,00 złotych netto (słownie: dwieście tysięcy 

złotych). 

 
W przypadku usług wykonywanych (t.j. rozpoczętych, a nie zakończonych) na poczet 

wymaganego warunku będzie zaliczona wyłącznie jej zrealizowana część. 
 

Zamawiający dokona oceny spełnienia tych warunków na podstawie złożonych 

dokumentów, dowodów i oświadczeń metodą 0-1 w sposób: spełnia/nie spełnia. 

Wartości podane w walutach obcych, w dokumentach składanych przez Wykonawców na 

spełnienie warunków udziału w ramach niniejszego postępowania, Zamawiający będzie 

przeliczał po średnim kursie NBP na dzień publikacji ogłoszenia o zamówieniu  w 

Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej. 

 

3. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu 

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów, niezależnie od 

charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.  

4. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić 

Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 

podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do 

dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. 

5. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności 

techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków 

udziału w postępowaniu oraz bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy 

wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13–22 i ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp 
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6. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty 

te zrealizują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.  

7. Podwykonawstwo 

a) Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom.  

b) W przypadku, gdy Wykonawca zamierza zrealizować przedmiot zamówienia z udziałem 

podwykonawców, Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, 

których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podania przez Wykonawcę 

firm tych podwykonawców (zgodnie z formularzem ofertowym – załącznik nr 1 do 

SIWZ). W przypadku, kiedy Wykonawca nie wskaże w ofercie części, którą zamierza 

powierzyć podwykonawcom, Zamawiający przyjmie, że Wykonawca zrealizuje 

zamówienie samodzielnie.  

c) Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 

Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 22a ust. 1 ustawy, w celu 

wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany 

wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca 

samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby 

Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. 

d) Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy  

z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

 

8. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 5 u. Pzp. Zamawiający wykluczy  

z postępowania Wykonawcę: 

a) w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie  

w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez 

likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 

ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 

1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615) lub którego upadłość ogłoszono,  

z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony 

prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia 

wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego 

majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe 

(Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615); 

 

9. Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16 –20 

lub ust. 5, może przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego środki są wystarczające do 

wykazania jego rzetelności, w szczególności udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej 

przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne za doznaną 

krzywdę lub naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego oraz 

współpracę z organami ścigania oraz podjęcie konkretnych środków technicznych, 

organizacyjnych i kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom 

lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu wykonawcy. Przepisu 

zdania pierwszego nie stosuje się, jeżeli wobec wykonawcy, będącego podmiotem 

zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o udzielenie 

zamówienia oraz nie upłynął określony w tym wyroku okres obowiązywania tego zakazu 

(instytucja samooczyszczenia). Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli Zamawiający, 

uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu wykonawcy, uzna za wystarczające 

przedstawione dowody.   

10. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia (konsorcjum), wskazane 

warunki udziału w postępowaniu mogą spełniać łącznie. Żaden z podmiotów występujących 

wspólnie ani żaden wykonawca udostępniający potencjał – nie mogą podlegać wykluczeniu 

na podstawie art. 24 ust. 1 oraz 24 ust. 5 pkt. 1 u. Pzp. 
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Dział VII 

Wykaz oświadczeń lub dokumentów składanych na potwierdzenie okoliczności, o których mowa 

w art. 25 ust. 1 u. Pzp 

 

1. Zamawiający, na podstawie art. 24aa ustawy Pzp, w pierwszej kolejności dokona oceny ofert, 

a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza nie 

podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

 

2. Dokumenty i Oświadczenia składane obligatoryjnie (wraz z ofertą): 

a) Wypełniony i podpisany Formularz oferty – załącznik nr 1a / 1b  do Siwz 

b) Aktualne na dzień składania ofert oświadczenie stanowiące wstępne potwierdzenie, że 

Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu  

w formie Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamówienia (JEDZ), który stanowi 

załącznik do Siwz. 

– Wykonawca przy wypełnieniu oświadczenia na formularzu JEDZ może wykorzystać 

również narzędzie dostępne na stronie ec.europa.eu/growth/tools-databases/espd,  

– Zamawiający informuje, iż na stronie Urzędu Zamówień Publicznych:  

https://www.uzp.gov.pl/__data/assets/pdf_file/0015/32415/Jednolity-Europejski-

Dokument-Zamowienia-instrukcja.pdf dostępna jest Instrukcja Wypełniania 

Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamówienia.  

– W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców 

oświadczenie na formularzu jednolitego dokumentu składa każdy  

z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Oświadczenie to ma 

potwierdzać brak podstaw wykluczenia w zakresie określonym w niniejszej SIWZ. 

Wykonawca, każdy uczestnik Konsorcjum – składają własne Jednolite Europejskie 

Dokumenty Zamówienia. 

– Jednolity Europejski Dokument Zamówienia należy złożyć w postaci 

elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym – zgodnie z 

zapisami Działu II niniejszej Siwz. 

– Wykonawca powołujący się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku 

istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełnienia - w zakresie, w jakim 

powołuje się na ich zasoby - warunków udziału w postępowaniu, jest zobowiązany do 

złożenia oświadczenia, (JEDZ) dotyczące tych podmiotów.  

– Zamawiający nie żąda od Wykonawcy przedstawienia oświadczenia (JEDZ), 

dotyczących podwykonawcy, któremu zamierza powierzyć wykonanie części 

zamówienia, a który nie jest podmiotem, na którego zdolnościach lub sytuacji 

Wykonawca polega na zasadach określonych w art. 22a u. PZP.  \ 

c) Jeżeli Wykonawca chce uzyskać punktację w kryterium „doświadczenie pracowników” 

dołącza do oferty odpowiednio Wykaz osób- zał. nr 5a/5b 

d) Dokument pełnomocnictwa (jeżeli zachodzi potrzeba załączenia pełnomocnictwa do 

reprezentowania Wykonawcy w niniejszym postępowaniu). Pełnomocnictwo powinno 

zawierać upoważnienie do podpisywania oferty oraz wszelkich dokumentów składanych 

wraz z ofertą (oświadczenia itp.). Pełnomocnictwo (pełnomocnictwa) należy złożyć  

w formie oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii, jeśli oferta będzie podpisana 

przez pełnomocnika, przy czym dotyczy to również przypadków składania ofert przez 

podmioty występujące wspólnie, tj.: 

– Wykonawców działających w formie Spółki Cywilnej, jeżeli z dokumentów 

dołączonych do oferty np. umowy spółki (czy jej kopii poświadczonej odpowiednio za 

zgodność z oryginałem) nie wynika odpowiedni sposób reprezentacji dla podpisania 

oferty, bądź wynika inny sposób reprezentacji, 

– Wykonawców występujących wspólnie, czyli uczestników konsorcjum 

3. Oświadczenie składane obligatoryjnie przez wszystkich wykonawców w terminie do 3 

dni od dnia upublicznienia na stronie internetowej zamawiającego informacji z otwarcia 

ofert  
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a) Oświadczenie Wykonawcy o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy 

kapitałowej, o które mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp składane na podstawie art. 

24 ust. 11 ustawy Pzp. Wykonawca składa niniejsze Oświadczenie w terminie 3 dni od 

zamieszczenia przez Zamawiającego na stronie internetowej informacji, o której mowa  

w art. 86 ust.5 (informacja z otwarcia ofert) w oparciu o zamieszczony na stronie 

internetowej Zamawiającego wykaz ofert złożonych w danym postępowaniu. Wraz ze 

złożeniem oświadczenia Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania jego  

z innymi wykonawcami biorącymi udział w niniejszym postępowaniu nie prowadzą do 

zakłóceń konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

 

 

4. Dokumenty oraz oświadczenia składane na wezwanie Zamawiającego w celu 

potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu, 

aktualne na dzień ich złożenia.  
Zamawiający przed udzieleniem zamówienia, wezwie Wykonawcę, którego oferta została 

najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 10 dni, 

następujących dokumentów lub oświadczeń:  

a) informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie art.24 ust.1 pkt 13, 14  i 21 u. Pzp, 

wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;  

b) odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu 

potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na postawie art. 24 ust. 5 pkt 1 U. Pzp 

c) oświadczenia Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytułem środka 

zapobiegawczego zakazu ubiegania się o zamówienie publiczne; 

d) oświadczenia Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sądu 

lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatków, opłat lub 

składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne albo - w przypadku wydania takiego 

wyroku lub decyzji - dokumentów potwierdzających dokonanie płatności tych należności 

wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wiążącego porozumienia  

w sprawie spłat tych należności. 

e) zgodnie z art. 26 ust. 6 u. Pzp Wykonawca nie jest obowiązany do złożenia oświadczeń 

lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt  

1 i 3, jeżeli Zamawiający posiada oświadczenia lub dokumenty dotyczące tego 

Wykonawcy lub może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz 

danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 

2005r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne  

(Dz. U. z 2014r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352) 

 

5. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej 

Polskiej, zamiast dokumentów, 

a) o których mowa w pkt. 4a Wykonawca składa informację z odpowiedniego rejestru albo, 

w przypadku braku takiego rejestru, inny równoważny dokument wydany przez właściwy 

organ sądowy lub administracyjny kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania, lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dotyczy informacja albo 

dokument w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 u. PZP, wystawione nie 

wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

b) o których mowa w pkt. 4b, Wykonawca składa dokument lub dokumenty wystawione  

w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzające 

odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości – wystawiony nie 

wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

6. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce 

zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których 

mowa w pkt. 5 SIWZ, zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie 

Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub 

oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed 

organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub 

gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub 
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miejsce zamieszkania tej osoby. Zapisy dotyczące terminów wystawienia dokumentów stosuje 

się odpowiednio.  

7. Wykonawca mający siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w odniesieniu do osoby 

mającej miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, której dotyczy 

dokument wskazany w pkt. 4a składa dokument, o którym mowa w pkt. 5a w zakresie 

określonym w art. 24 ust. 1 pkt 14 i 21 u. Pzp. Jeżeli w kraju, w którym miejsce zamieszkania 

ma osoba, której dokument miał dotyczyć, nie wydaje się takich dokumentów, zastępuje się 

go dokumentem zawierającym oświadczenie tej osoby złożonym przed notariuszem lub przed 

organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub 

gospodarczego właściwym ze względu na miejsce zamieszkania tej osoby. Zapisy dotyczące 

terminów wystawienia dokumentów stosuje się odpowiednio. 

8. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę, 

Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju, w którym 

Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której 

dokument dotyczy, o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących tego dokumentu.  

9. Jeżeli okaże się to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania  

o udzielenie zamówienia, Zamawiający na każdym etapie postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego może wezwać Wykonawców do przedłożenia wszystkich lub 

niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu lub 

spełniają warunki udziału w postępowaniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do 

uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia 

aktualnych oświadczeń lub dokumentów. 

 

10. Dokumenty oraz oświadczenia składane na wezwanie Zamawiającego w celu 

potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, aktualne na dzień ich 

złożenia. 
Zamawiający przed udzieleniem zamówienia, wezwie Wykonawcę, którego oferta została 

najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 10 dni:  

a) wykaz usług wykonanych a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również 

wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli 

okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich 

wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały 

wykonane, oraz  załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub 

są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne 

dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a w 

przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a  jeżeli z uzasadnionej 

przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych 

dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub 

ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich 

należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem 

terminu składania ofert – o treści załącznika nr 4 do SIWZ; 

11. W zakresie nie uregulowanym w SIWZ, zastosowanie mają przepisy Rozporządzenia Ministra 

Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać 

Zamawiający od Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 

1126). 

12. Oświadczenia, o których mowa w niniejszej Specyfikacji, dotyczące Wykonawcy i innych 

podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach 

określonych w art. 22a u. Pzp  składane są w oryginale. 

13. Dokumenty, o których mowa w niniejszej Specyfikacji, inne niż oświadczenia, składane są  

w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem. 

14. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na 

którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się  

o udzielenie zamówienia publicznego albo Podwykonawca, w zakresie dokumentów, które 

każdego z nich dotyczą. 
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Dział VIII 

Opis sposobu przygotowania ofert 

 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w której musi być zaoferowana tylko jedna 

ostateczna cena. 

2. Oferta musi być przygotowana zgodnie z wymaganiami Specyfikacji Istotnych Warunków 

Zamówienia oraz ustawy Pzp. Oferta powinna zostać przygotowana zgodnie z formularzami, 

które stanowią załączniki do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 

3. Oferta musi być przygotowana w języku polskim, pisemnie na papierze przy użyciu nośnika 

pisma nie ulegającego usunięciu bez pozostawienia śladów. Dokumenty składane w języku 

obcym powinny być złożone wraz z tłumaczeniem, poświadczonym przez Wykonawcę. 

Zamawiający nie wyraża zgody na sporządzenie oferty w języku powszechnie używanym  

w handlu międzynarodowym. 

4. Formularze i oświadczenia (stanowiące załączniki do SIWZ) wymagane przez zamawiającego 

muszą być przedstawione w formie oryginału natomiast pozostałe dokumenty wymagane 

przez zamawiającego muszą być przedstawione w formie oryginału lub kserokopii 

poświadczonej za zgodność z oryginałem na każdej stronie przez upoważnionego 

przedstawiciela wykonawcy.  

5. Ilekroć w SIWZ, a także w załącznikach do SIWZ występuje wymóg podpisywania 

dokumentów lub oświadczeń lub też potwierdzania dokumentów za zgodność z oryginałem, 

należy przez to rozumieć, że oświadczenia i dokumenty te powinny być opatrzone podpisem 

(podpisami) osoby (osób) uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania wykonawcy, 

zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osobę (osoby) 

upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy na podstawie pełnomocnictwa. 

Pełnomocnictwo powinno zawierać upoważnienie do podpisywania oferty oraz wszelkich 

dokumentów składanych wraz z ofertą (oświadczenia itp.). Pełnomocnictwo do podpisania 

oferty należy złożyć w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej notarialnie. 

6. Proponuje się, aby wszystkie zapisane strony oferty wraz z załącznikami były kolejno 

ponumerowane i złączone w sposób trwały oraz na każdej stronie podpisane przez osobę 

(osoby) uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, przy czym co 

najmniej na pierwszej i ostatniej stronie oferty podpis (podpisy) był opatrzony pieczęcią 

imienną Wykonawcy. Pozostałe strony mogą być parafowane. 

7. Wszelkie poprawki muszą być dokonane w sposób czytelny i opatrzone datą oraz parafką 

osoby upoważnionej do podpisywania oferty. 

8. Oferta musi być złożona zamawiającemu w nienaruszonym opakowaniu z napisem:  

Oferta w postępowaniu nr ZP/UR/134/2017 - nie otwierać przed 22.11.2018 godz. 11:15 
Na kopercie należy podać nazwę i dokładny adres wraz z numerami telefonów Wykonawcy  

– aby umożliwić zwrot oferty w przypadku dostarczenia jej Zamawiającemu po terminie. 

9. Skutki związane z nie oznaczeniem opakowania w sposób podany w pkt 8 ponosi 

Wykonawca, nie skutkuje to odrzuceniem oferty. 

10. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę wyłącznie 

przed terminem składania ofert i pod warunkiem, że przed upływem tego terminu 

Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. 

Powiadomienie to musi być opisane w sposób wskazany w pkt 8 oraz dodatkowo oznaczone 

słowami „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”. 

11. Zastrzeżenie dotyczące informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca zobowiązany jest złożyć  

w sposób wyraźnie określający wolę ich utajnienia, np. złożyć utajnione informacje  

w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem Tajemnica przedsiębiorstwa. 

Wykonawca ma obowiązek wykazania, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa (zgodnie z art. 8 ust. 3 u. Pzp). Wykonawca nie może zastrzec informacji, 

o których mowa w art.86 ust.4 u. Pzp.  

12. Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w przetargu obciążają wyłącznie 

Wykonawcę. 
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Dział IX 

Termin związania ofertą 

 

1. Wykonawca będzie związany złożoną ofertą przez 60 dni. 

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

 

Dział X 

Miejsce i termin składania i otwarcia ofert 

 

1. Miejsce i termin składania ofert: 

Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego  

Miejsce składania ofert – Uniwersytet Rzeszowski, 35-310 Rzeszów, ul. S. Pigonia 6,  

Dział Zamówień Publicznych, budynek A4, pokój nr 3 

Termin składania ofert –  22.11.2018r. godz. 11:00 

 

2. Oferty nadesłane lub dostarczone po wyznaczonym terminie zostaną zwrócone. 

 

3. Miejsce i termin otwarcia ofert:. 

Miejsce otwarcia ofert – Uniwersytet Rzeszowski, 35-310 Rzeszów, ul. S. Pigonia 6,  Dział 

Zamówień Publicznych, budynek A4, pokój nr 3 

Termin otwarcia ofert – 22.11.2018r. godz. 11:15 

 

4. Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi w obecności przybyłych wykonawców lub osób 

upoważnionych do ich reprezentowania. 

5. Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający zamieszcza na swojej stronie internetowej 

informacje dotyczące: 

a) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, 

b) firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie, 

c) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych 

w ofertach. 

 

Dział XI 

Sposób obliczania ceny 

 

1. Cena oferty musi być wyrażona w złotych, niezależnie od wchodzących w jej skład 

elementów. 

2. Ceną oferty w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy o cenach jest wartość netto, vat i wartość 

brutto oferty. Wykonawca zamieszcza w ofercie wartości netto, VAT i brutto, każdą  

z wartości należy obliczyć z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

3. Cena musi być wyrażona w złotych polskich niezależnie od wchodzących w jej skład 

elementów.  

4. Cena podana w ofercie jest ceną ostateczną, nie podlegającą późniejszym negocjacjom  

- w cenie oferty należy ująć wszelkie usługi niezbędne do wykonania, w celu prawidłowej 

realizacji przedmiotu zamówienia.  

5. Cena oferty musi być skalkulowana z uwzględnieniem wysokości minimalnego 

wynagrodzenia oraz wysokości minimalnej stawki godzinowej obowiązującego od 01.01.2019 

r. 

6. Ponadto Wykonawca zobowiązany jest od wpisania do tabeli w formularzu oferty stawki 

wyrażonej netto  za wykonanie usługi sprzątania 1 m2,   

7. Zamawiający informuje, że dopuszcza określenie tej stawki z dokładnością do trzech miejsc 

po przecinku, ponieważ w przypadku usługi sprzątania wartość sprzątania 1m2  jest wyrażana 

w groszach.  Stawka sprzątania 1m2  jest istotna, gdyż zgodnie z warunkami płatności 

Wykonawca będzie otrzymywać wynagrodzenia za dany miesiąc kalendarzowy stanowiące 

iloczyn faktycznie wysprzątanej powierzchni i stawki sprzątania 1m2. 
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8. Należne wynagrodzenie za dany miesiąc, czyli cena za usługę sprzątania za dany miesiąc 

wyrażona  fakturze, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy o cenach, będzie wyrażona w 

jednostkach pieniężnych  zaokrąglonych do dwóch miejsc po przecinku. 

9. Rozliczenia finansowe między Zamawiającym, a Wykonawcą będą prowadzone  

w walucie – polski złoty (PLN). 

10. Zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy Pzp, jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do 

powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od 

towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej 

ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi 

przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje zamawiającego, czy wybór oferty będzie 

prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę 

(rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego 

powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 

11. W przypadku  złożenia oferty przez Wykonawców zagranicznych unijnych lub                        

w przypadku złożenia oferty Wykonawców zagranicznych z krajów trzecich, Zamawiający 

wymaga podania w ofercie jedynie ceny netto. Zgodnie z prawodawstwem polskim, podatek 

VAT oraz koszty odprawy celnej uiszcza Zamawiający w zakresie dotyczącym wewnątrz 

wspólnotowego nabycia towarów lub w przypadku nabycia towarów pochodzących od 

podmiotów zagranicznych z krajów trzecich. W związku z powyższym Zamawiający 

informuje, że w toku oceny tego rodzaju ofert doliczy do przedstawionej ceny netto podatek 

od towarów i usług i dokona porównania ofert w części dot. kryterium ceny. Wyliczony w ten 

sposób podatek, Zamawiający ma wpłacić zgodnie  

z obowiązującymi przepisami.  

 

Dział XII 

Opis kryteriów z podaniem ich znaczenia i sposobu oceny ofert 

 

1. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie (w %): 

Dla zadania nr 1 i 2:  

Kryterium oceny Waga Maksymalna ilość punktów 

Cena brutto (C) 60 % 60 

Doświadczenie Pracowników  (DP) 40 % 40 

 

2. Ocena ofert, wybór najkorzystniejszej oferty 

 

a) Sposób oceniania ofert w kryterium CENA(C): 

W kryterium ceny oferta może uzyskać maksymalnie 60 punktów. Zamawiający oceni ceny 

wskazane przez Wykonawców w formularzu oferty. Punktacja dla badanej oferty zostanie 

ustalona na podstawie poniższego wzoru: 

 

             najniższa cena ofertowa w zbiorze ofert             

C = -------------------------------------------------------   x  100 x waga kryterium (0,6)  

                 cena ofertowa badanej oferty 

 

gdzie:  C – liczba punktów przyznanych ofercie badanej za kryterium ceny 
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b) Sposób oceniania ofert w kryterium DOŚWIADCZENIE PRACOWNIKÓW (DP)  

Dla zadania nr 1: 

W kryterium doświadczenie pracowników oferta może uzyskać maksymalnie 40 punktów. 

Zamawiający przyzna punkty za ilość osób skierowanych do wykonania przedmiotowego 

zamówienia, posiadających minimum roczne doświadczenie w realizacji usługi sprzątania w 

obiektach użyteczności publicznej i wskazanych wykazie osób. Punktacja dla badanej oferty 

zostanie ustalona w następujący sposób: 

Ilość pracowników skierowanych do realizacji zamówienia posiadających 

minimum roczne doświadczenie w realizacji usługi sprzątania w obiektach 

użyteczności publicznej   

Ilość przyznanych 

punktów  

(DP) 

0 pracowników  0 

5 pracowników  10 

10 pracowników  20 

15 pracowników  30 

20 pracowników i więcej  40 

Aby otrzymać punkty w kryterium „doświadczenie pracowników” należy dołączyć do oferty 

wypełniony wykaz osób (zał. nr 5a do siwz). Formularz nie podlega uzupełnieniu. W 

przypadku nie dołączenia do oferty wykazu osób, oferta nie zostanie odrzucona, jednak 

nie zostaną przyznane Wykonawcy punkty w niniejszym kryterium. 

W przypadku, gdy osoby skierowane przez wykonawcę do realizacji usługi nie posiadają min. 

rocznego doświadczenia, wykonawca nie załącza wykazu osób. W wykazie należy wpisać 

tylko te osoby, które posiadają min. roczne doświadczenie ( Tylko za osoby z min. rocznym 

doświadczeniem wykonawca  otrzymuje punkty). 

 

Dla zadania nr 2:  

W kryterium doświadczenie pracowników oferta może uzyskać maksymalnie 40 punktów. 

Zamawiający przyzna punkty za ilość osób skierowanych do wykonania przedmiotowego 

zamówienia, posiadających minimum roczne doświadczenie w realizacji usługi sprzątania w 

obiektach medycznych (typu szpitale, ośrodki zdrowia, kliniki, uczelnie w zakresie sprzątania 

pomieszczeń medycznych itp.)  wskazanych w wykazie osób. Punktacja dla badanej oferty 

zostanie ustalona w następujący sposób: 

Ilość pracowników skierowanych do realizacji zamówienia posiadających 

minimum roczne doświadczenie w realizacji usługi sprzątania w obiektach 

medycznych   

Ilość przyznanych 

punktów  

(DP) 

0 pracowników  0 

1 pracowników  10 

2 pracowników  20 

3 pracowników  30 

4 pracowników i więcej  40 

  

Aby otrzymać punkty w kryterium „doświadczenie pracowników” należy dołączyć do oferty 

wypełniony wykaz osób (zał. nr 5b do siwz). Formularz nie podlega uzupełnieniu. W 

przypadku nie dołączenia do oferty wykazu osób, oferta nie zostanie odrzucona, jednak 

nie zostaną przyznane Wykonawcy punkty w niniejszym kryterium. 

 

W przypadku, gdy osoby skierowane przez wykonawcę do realizacji usługi nie posiadają min. 

rocznego doświadczenia, wykonawca nie załącza wykazu osób. W wykazie należy wpisać 
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tylko te osoby, które posiadają min. roczne doświadczenie ( Tylko za osoby z min. rocznym 

doświadczeniem wykonawca  otrzymuje punkty). 

c) Suma punktów (S) uzyskanych przez badaną ofertę:   S = (C) + (DP) 

d) Zamawiający zastosuje zaokrąglanie wyników do dwóch miejsc po przecinku 

e) Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę na podstawie kryterium oceny ofert, przez co 

należy rozumieć ofertę, która przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz pozostałych 

kryteriów oceny ofert sporządzoną zgodnie z przepisami ustawy i postanowieniami 

specyfikacji istotnych warunków zamówienia.  

f) W sytuacji gdy dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów 

oceny Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z niższą ceną, a jeżeli zostały złożone 

oferty o takiej samej cenie Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty do 

złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych zgodnie  z art. 91 

ust. 4 ustawy Pzp.  

g) Rażąco niska cena. 

Jeżeli zaoferowana cena lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco niska w stosunku 

do przedmiotu zamówienia i budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania 

przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez zamawiającego lub 

wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający zwraca się o udzielenie wyjaśnień, w tym 

złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny zgodnie z art. 90 ust. 1 ustawy Pzp. 

Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy. 

 

Dział  XIII 

Formalności, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy 

 

1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 

wymaganiom określonym w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia  

i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane wyżej kryteria oceny ofert. 

2. Zamawiający unieważni postępowanie w sytuacji, gdy wystąpią przesłanki wskazane w art. 93 

ustawy Pzp.  

3.  Zamawiający poinformuje niezwłocznie wszystkich Wykonawców o  

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo 

miejsce zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności 

wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo 

miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania działalności 

wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym 

kryterium oceny ofert i łączną punktację, 

b) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni, 

c) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, powodach odrzucenia oferty, 

d) unieważnieniu postępowania - podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

4.  Zamawiający udostępni informacje wskazane w Rozdziale X pkt 5 SIWZ na stronie 

internetowej  www.ur.edu.pl 

5. Umowa zostanie zawarta z wybranym Wykonawcą w terminie określonym w art. 94 u. Pzp. 

6. Wybrany wykonawca ma obowiązek zawrzeć umowę, której warunki określono w projekcie 

umowy, stanowiącym załącznik do SIWZ. 

7. Wykonawca przed podpisaniem umowy przedstawi wykaz środków czystości jakie zamierza 

użyć w okresie trwania umowy, uwzględniając charakter usługi (rodzaj sprzątanych 

pomieszczeń) oraz zalecenia producenta. 

8. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana (zgodnie z art. 24aa u. Pzp), uchyla się od 

zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

(jeżeli go wymagano), Zamawiający może zbadać, czy nie podlega wykluczeniu oraz spełnia 

warunki udziału w postepowaniu Wykonawca, który złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród 

pozostałych ofert. 

 

 

 

http://www.ur.edu.pl/
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Dział  XIV 

Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

Zamawiający nie wymaga wniesienia przez wybranego wykonawcę zabezpieczenia 

należytego wykonania umowy. 

 

 

Dział  XV 

Środki odwoławcze 

 

1. Środki ochrony prawnej określone w Dziale VI ustawy Pzp przysługują Wykonawcy, 

uczestnikowi konkursu, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

Zamawiającego przepisów ustawy Pzp na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 

2004 r. Pzp. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych 

warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa 

w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp. 

a) Przepisy rozdz.2 art.180 - art.198 u. Pzp - regulują sprawy związane z odwołaniem. 

b) Przepisy rozdz.3 art.198a – art.198g u. Pzp - regulują sprawy związane ze skargą do sądu. 

 

 

 

 

Dział  XVI 

Postanowienia końcowe 

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ mają zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy z 

dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017r., poz. 1579  

z późni. zm.), przepisy wykonawcze z nią związane oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.  

W przypadku sprzeczności zapisów SIWZ z ustawą Prawo Zamówień Publicznych  

– zastosowanie mają przepisy wynikające z Ustawy. 

 

 

 

 

 
ZAŁĄCZNIKI DO NINIEJSZEJ SIWZ:   

1) Formularz oferty     -  1a-1b 

2) Opis przedmiotu zamówienia  wraz z załącznikami  -  1.1 

3) Oświadczenie JEDZ      -  2 

4) Projekt umowy     -  3 

5) Wykaz usług     -  4 

6) Wykaz osób –zad.1 (kryterium doświadczenie)  - 5a 

7) Wykaz osób –zad.2 (kryterium doświadczenie)  - 5b 

 

 


