ZP/UR/66/2015 Zalacznik nr 1.1 do siwz

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest: Kompleksowa organizacja konferencji ,,X Zjazd Katedr Prawa Handlowego” w
dniach 23-25.09.2015 r. w Rzeszowie.

Organizator: Wydziat Prawa i Administracji UR, Zaklad Prawa Handlowego i Gospodarczego

Szacowana liczba uczestnikow: 135 osob (ostateczng liczbg uczestnikow zamawiajacy poda na pie¢ dni przed
rozpoczeciem konferencji).

Wymagania co do obiektu stanowiacego miejsce realizacji zamowienia

1. Potozenie w promieniu do 1 km od Dworca Gtéwnego PKP lub Dworca Autobusowego PKS z
dogodnym dojazdem komunikacja miejska (odleglos¢ mierzona wedtug przegladarki www.zumi.pl).

2. Swiadczenie ustug hotelowych i restauracyjnych wraz z wynajmem sal konferencyjnych powinno
odbywac¢ si¢ w obiekcie zapewniajacym nalezyty, odpowiadajacy randze wydarzenia, standard obstugi,
tj. w obiekcie spetniajacym standardy obiektu minimum 3-gwiazdkowego.

3. Sale konferencyjne, pokoje hotelowe oraz miejsca podawania positkdéw musza znajdowaé si¢ w jednym
budynku (bez konieczno$ci wyjScia na zewnatrz przy przemieszczaniu si¢ pomigdzy tymi
pomieszczeniami).

4. Sale konferencyjne wynajmowane rownolegle niec mogg powstac¢ z podziatu jednej wigkszej sali.

5. Obiekt musi dysponowa¢ salg zapewniajgca najwyzszy standard poufnosci prowadzonych rozmow (sala
na 23.9.2015 r. na organizacj¢ kolacji Kierownikow Katedr). Sala ta musi by¢é wyizolowana od innych
sal (konferencyjnych, jadalnych) §cianami no§nymi lub znajdowaé na innym pigtrze niz pozostate sale
(konferencyjne, jadalne).

6. W salach konferencyjnych we wszystkie dni musi by¢ zapewniona dzwickoszczelno§¢ od hataséw
dochodzacych z otoczenia, w tym od imprez odbywajacych si¢ na zewnatrz obiektu, jak i w jego
wnetrzu.

7. Obiekt nie moze by¢ w trakcie prac remontowo-budowlanych w okresie trwania konferencji.

8. Obiekt zapewni nieodptatnie powierzchnie wystawowa dla patrona konferencji (wydawnictwa
prawniczego) o powierzchni min. 30 m kw.

Wynajem pokoi
1. Wykonawca zapewni wynajem trzech dwuosobowych pokoi hotelowych w dniu 23/24 wrzeénia 2015 r.

oraz w dniu 24/25 wrze$nia 2015 r. (trzy pokoje dwuosobowe w kazdym z tych dni).

Wynajem sal konferencyjnych

1.

Wykonawca zapewni:

a.  w dniu 24.09.2015 r. wynajem jednej sali konferencyjnej w godz. 8.00 — 12.00 mieszczacej
min. 200 osob (przy uwzglednieniu uczestnikow konferencji oraz zaproszonych gosci), za§ w
godz. 14.00 — 17.00 wynajem dwoch sal konferencyjnych mieszczacych co najmniej 80 osob
kazda;

b. wdniu 25.09.2015 r. wynajem dwoch sal konferencyjnych w godz. 8.00 — 12.00 mieszczacych
co najmniej 80 osob kazda, zas w godz. 14.00-17.00 jednej sali konferencyjnej mieszczacej co
najmniej 100 osob.

Sale konferencyjne powinny by¢ wyposazone w klimatyzacje, nagtosnienie, rzutniki oraz flipcharty.
Ustawienie teatralne, ze stotem dla prelegentow (duzy stot, przy ktérym moze zasia$¢ 6 osob).



Wyzywienie

23.09.2015 r.

1.

Uroczysta kolacja dla Kierownikow Katedr - ok. 30 osob, podana na zastawie ceramicznej lub szklanej
z metalowymi sztuécami w formie: przystawka na zimno min. 4 rodzaje w tym dwie wegetarianskie w
ilosci co najmniej 80 g na osobe, oraz cieplego positku: porcja migsa lub ryby — min. 200 g na osobe,
dodatki do migsa w postaci np.: ziemniakéw gotowanych lub opiekanych, kaszy, ryzu, makaronu, —
porcja min. 200 g na osobe, zestaw surowek w postaci surowej lub lekko obgotowanej — min. 100g
na osobe, zimna plyta: wedliny, sery, satatki, napoje gorgce: kawa co najmniej jedna filizanka kawy
o0 pojemnosci min. 150 ml na osobe (réznorodna - 7 ekspresu, rozpuszczalna, cappuccino) i herbata co
najmniej jedna filizanka herbaty o pojemnosci min. 150 ml na osobe, (do wyboru czarna, zielona,
owocowa W torebkach) z dodatkami typu smietanka lub mleko do kawy oraz cytryna, cukier, napoje
zimne: soki/woda min. 0,25 [ na osobe, deser: ciasto domowe porcjowane min. 3 rodzaje min. 50 g na
osobe.

Napoje zimne serwowane beda w szklankach, wykonawca zapewni odpowiednia dekoracje stotu.
Positki musza by¢ wydawane przez kelneréw, zapewniona obstuga kucharska, nakrycia sprzatane na
biezaco.

Czas trwania: do ostatniego goscia, jednak co najmniej przez 6 godzin.

24.09.2015 r.

1.

Przerwa kawowa ok 135 osob x2-(catering: kawa co najmniej jedna filizanka kawy o pojemnosci min.
150 ml na osobe (réznorodna - 7 ekspresu, rozpuszczalna, cappuccino) i herbata co najmniej jedna
filizanka herbaty o pojemnosci min. 150 ml na osobg, (do wyboru czarna, zielona, owocowa w
torebkach) z dodatkami typu smietanka lub mleko do kawy oraz cytryna, cukier, woda mineralng
gazowana i niegazowana w butelkach o pojemnosci min. 0,33 1, soki owocowe min. 0,25 |, ciasteczka
kruche min. 4 rodzajow w ilosci min. 4 szt. na osobe, owoce min. 4 rodzaje owocéw w ilosci €O
najmniej 50 g na osobe, powyzsze ilosci przypadajq na jedng przerwe kawowgq)

Obiad dla uczestnikow konferencji ok 135 osob, podany na zastawie ceramicznej lub szklanej z
metalowymi sztuécami:1 danie: zupa min 250 ml + min 50 g pieczywo do zupy, 2 danie: positek miesny
lub rybny —porcja migsa lub ryby — min. 200 g na osobe, dodatki do migsa w postaci np.: ziemniakéw
gotowanych lub opiekanych, kaszy, ryzu makaronu — porcja min. 200 g na osobg, zestaw suréowek w
postaci surowej lub lekko obgotowanej — min. 100g na osobe, napoje gorgce: kawa co najmniej jedna
filizanka kawy o pojemnosci min. 150 ml na osobe (réznorodna - z ekspresu, rozpuszczalna,
cappuccino) i herbata co najmniej jedna filizanka herbaty o pojemnosci min. 150 ml na osobe, (do
wyboru czarna, zielona, owocowa w torebkach) z dodatkami typu sSmietanka lub mieko do kawy oraz
cytryna, cukier, napoje zimne: soki/woda min. 0,25 [ na osobe, deser: ciasto domowe min. 3 rodzaje
porcjowane min. 50 g na osobe.

Napoje zimne serwowane beda w szklankach, wykonawca zapewni odpowiednia dekoracje stotu.
Positki musza by¢ wydawane przez kelnerow, zapewniona obstuga kucharska, nakrycia sprzatane na
biezaco.

Uroczysta kolacja z oprawg muzyczng ok. 135 osob, podana na zastawie ceramicznej lub szklanej z
metalowymi Sztuécami w formie: przystawka na zimno min. 4 rodzaje w tym dwie wegetariariskie w
ilosci co najmniej 80 g na osobe, 0raz cieplego i zimnego positku: porcja miesa lub ryby — min. 200 g
na osobe, dodatki do miesa w postaci np.: ziemniakow gotowanych lub opiekanych, kaszy, ryzu,
makaronu, — porcja min. 200 g na osobe, zestaw suréwek w postaci surowej lub lekko obgotowanej —
min. 100g na osobe, zimna plyta: wedliny, sery, safatki, napoje gorgce: kawa co najmniej jedna
filizanka kawy o pojemnosci min. 150 ml na osobe (réznorodna - 7 ekspresu, rozpuszczalna,
cappuccino) i herbata co najmniej jedna filizanka herbaty o pojemnosci min. 150 ml na osobe, (do
wyboru czarna, zielona, owocowa w torebkach) z dodatkami typu smietanka lub mleko do kawy oraz
cytryna, cukier, napoje zimne: soki/woda min. 0,25 | na osobg, deser: ciasto domowe min. 3 rodzaje
porcjowane min. 50 g na osobe.



Napoje zimne serwowane beda w szklankach, wykonawca zapewni odpowiednia dekoracje stotu.
Positki musza by¢ wydawane przez kelnerdéw, zapewniona obstuga kucharska, nakrycia sprzatane na
biezaco.

Czas trwania do ostatniego go$cia. Serwowanie napojow do ostatniego goscia. Zimna plyta do 6 godzin.

25.09.2015 r.

1.

Przerwa kawowa ok 135 osdb x2-( catering: kawa co najmniej jedna filizanka kawy o pojemnosci min.
150 ml na osobe (réznorodna - 7 ekspresu, rozpuszczalna, cappuccino) i herbata co najmniej jedna
filizanka herbaty o pojemnosci min. 150 ml na osobe, (do wyboru czarna, zielona, owocowa w
torebkach) z dodatkami typu Smietanka lub mleko do kawy oraz cytryna, cukier, woda mineralng
gazowana i niegazowana w butelkach o pojemnosci min. 0,33 I, soki owocowe min. 0,25 I, ciasteczka
kruche min. 4 rodzajow w ilosci min. 4 szt. na osobe, owoce min. 4 rodzaje owocow w ilosci co
najmniej 50 g na osobe, powyzsze ilosci przypadajg na jedng przerwe kawowg)

Obiad dla uczestnikow konferencji ok 135 os6b, podany na zastawie ceramicznej lub szklanej z
metalowymi sztué¢cami: 1 danie: zupa min.250 ml +min. 50 g pieczywo do zupy, 2 danie: posifek migsny
lub rybny —porcja miesa lub ryby — min. 200 g na osobe, dodatki do migesa w postaci np.: ziemniakéw
gotowanych lub opiekanych, kaszy, — porcja min. 200 g na osobg, zestaw suréwek w postaci surowej
lub lekko obgotowanej — min. 100g na osobe, napoje gorqce: kawa co najmniej jedna filizanka kawy o
pojemnosci min. 150 ml na osobe (réznorodna - z ekspresu, rozpuszczalna, cappuccino) i herbata co
najmniej jedna filizanka herbaty o pojemnosci min. 150 ml na osobe, (do wyboru czarna, zielona,
owocowa w torebkach) z dodatkami typu smietanka lub mleko do kawy oraz cytryna, cukier, napoje
zimne: soki/woda min. 0,25 | na osobe, deser: ciasto domowe min. 3 rodzaje porcjowane min. 50 g na
osobe.

Napoje zimne serwowane bgda w szklankach, wykonawca zapewni odpowiednia dekoracje stohu.
Positki musza by¢ wydawane przez kelneréw, zapewniona obstuga kucharska, nakrycia sprzatane na
biezaco.

Kolacja dla uczestnikow konferencji ok. 135 osob- podana na zastawie ceramicznej lub szklanej z
metalowymi sztuécami w formie cieplego i zimnego positku: przystawka na zimno min. 4 rodzaje w tym
dwie wegetarianskie w ilosci co najmniej 80 g na osobe, porcja miesa lub ryby — min. 200 g na osobe,
dodatki do migsa w postaci np.: ziemniakow gotowanych lub opiekanych, kaszy, ryzu, makaronu, —
porcja min. 200 g na osobe, zestaw surowek w postaci surowej lub lekko obgotowanej — min. 100g na
osobe, zimna plyta: wedliny, sery, satatki, napoje gorgce: kawa co najmniej jedna filizanka kawy o
pojemnosci min. 150 ml na osobe (réznorodna - z ekspresu, rozpuszczalna, cappuccino) i herbata co
najmniej jedna filizanka herbaty o pojemnosci min. 150 ml na osobe, (do wyboru czarna, zielona,
owocowa W torebkach) z dodatkami typu smietanka lub mieko do kawy oraz cytryna, cukier, napoje
zimne. soki/woda min. 0,25 | na osobg, deser: ciasto domowe min. 3 rodzaje porcjowane min. 50 g na
osobe.

Napoje zimne serwowane beda w szklankach, wykonawca zapewni odpowiednia dekoracje stotu.
Positki muszg by¢ wydawane przez kelneré6w, zapewniona obshuga kucharska, nakrycia sprzatane na
biezaco.

Czas trwania do godz. 24.00. Serwowanie i zimna ptyta do tej samej godziny.

Uwaga: Dana potrawa nie moze powtorzyc sie.

Dlugosé przerw kawowych: 20-30 minut.

Inne uslugi skladajace sie na przedmiot zaméwienia:

1.

Zaprojektowanie, wydruk (papier ozdobny, delikatnie ttoczony o gramaturze min. 250) i wysylka
zaproszen dla wszystkich uczestnikow konferencji w terminie do 5 wrzesnia 2015 r. Liczba zaproszen
bedzie oscylowata w granicach 80 - 150 osob. Wysytka jedynie krajowa.

Zaprojektowanie i wydruk 30 plakatow informujacych o Zjezdzie w terminie do 5 wrzesnia 2015 r.
(format B5, na $liskim blyszczacym papierze o gramaturze co najmniej 160).

3



10.

11.

Zaprojektowanie i wydruk 4 rollupéw w terminie do 5 wrzesénia 2015 r. (format 85 x 200 cm).
Zaprojektowanie i wydruk 135 teczek konferencyjnych z logotypami patrondéw i sponsorow, z
wizerunkiem UR oraz miejsca organizacji konferencji w terminie do 5 wrzes$nia 2015 r. (format A4 po
obcieciu).

Zaprojektowanie i druk 135 smyczy okazjonalnych w terminie do 5 wrzes$nia 2015 r.. Grubo$¢ paska to
1 cm, rodzaj tacznika: karabinczyk.

Zaprojektowanie, druk oraz laminacja 135 identyfikatorow dla uczestnikow konferencji w terminie do
20 wrzesnia 2015 r..

Organizacja minirecitalu muzycznego w dniu 24.09.2015 r. (o ditugosci do 1 godziny). Polska i
zagraniczna muzyka w stylu lat 30-tych XX wieku.

Zapewnienie oprawy muzycznej uroczystej kolacji w dniu 24.09.2015 r. (8 godzin): muzyka taneczna
grana na zywo, w stylu lat 60 i 70-tych (polska i zagraniczna).

Zapewnienie oprawy muzycznej uroczystej kolacji w dniu 25.09.2015 r. (3 godziny).

Zapewnienie obstugi taksowkarskiej (trasy Lotnisko Jasionka-hotel, dworzec PKP-hotel), tzn. jednego
kursu z lotniska w dniu 23.9.2015 r., jednego kursu z lotniska w dniu 24.9.2015 r., dwoch kurséw na
lotnisko w dniu 25.9.2015 r. oraz dwoch kursow z dworca PKP w dniu 23.9.2015 r. i dwoch kurséw na
dworzec PKP w dniu 25.9.2015 r

Zapewnienie obstugi fotograficznej konferencji (wykonanie fotografii zbiorowej uczestnikow
konferencji; sporzadzenie odbitek tej fotografii w formacie A4 na papierze fotograficznym matowym
lub pétmatowym w liczbie odpowiadajacej ostatecznej liczbie uczestnikow konferencji; wysyltka tych
fotografii na adresy uczestnikow podane przez zamawiajacego; przekazanie Zamawiajacemu wersji
cyfrowej tej fotografii w formacie jpg o rozdzielczo$ci co najmniej 10 min pikseli; sporzadzenie
dokumentacji fotograficznej Zjazdu w dniu 24 wrzesnia 2015 r. — 3 godziny w ciggu dnia; przekazanie
Zamawiajagcemu wersji cyfrowych wykonanych fotografii w formacie jpg o rozdzielczosci co najmnie;j
10 min pikseli).

Warunki zamowienia

1.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do potwierdzenia ostatecznej liczby uczestnikow konferencji nie pozniej
niz na 5 dni przed terminem konferencji i poinformowania o liczbie 0sob.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za ewentualne szkody wyrzadzone przez uczestnikow
konferenciji.

Warunki platnoSci

1.

2.

Platno$¢ przy zastosowaniu cen jednostkowych. Realizacja platnosci w terminie 21 dni od daty
realizacji ustugi i podpisaniu protokotu odbioru przez strony umowy.
Wystawienie faktury na ustuge konferencyjng.



