ZAtACZNIK NR 4 do Regulaminu — Wzdr zapytania ofertowego

Rzeszdw, dnia 4.04.2023 1.
Znak sprawy: DK/2023

Zamawiajacy:

Uniwersytet Rzeszowski

35-959 Rzeszow, al. Rejtana 16¢

NIP 813-32-38-822; REGON 691560040

Jednostka organizacyjna Uczelni udzielajagca zamdwienia:
Dziat Ksztatcenia

35-959 Rzeszow, al. Rejtana 16¢, budynek A1

Tel. 17 8721048 e-mail: ksztalcenie@ur.edu.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w Uniwersytecie Rzeszowskiem.

2. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa/ustuga
Opracowanie, druk i dostawa blankietow dyplomow ukonczenia studiow/swiadectw ukonczenia
studiow podyplomowych/swiadectw ukonczenia kursu.

3. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia.
Przedmiotem zamodwienia jest opracowanie, druk i dostawa dyplomow ukonczenia
studidw/swiadectw ukonczenia studiéw podyplomowych/swiadectw ukonczenia kursu zgodnego
z opisem przedmiotu zamdwienia, stanowigcym zatacznik nr 2.

4. Miejsce dostaw/swiadczenia ustug:
Dziat Ksztatcenia
35-959 Rzeszow, ul. Rejtana 16¢, budynek A1, pok. 35

5. Termin realizacji zamowienia:
Zamawiajgcy wymaga realizacji zamowienia do dnia 30.09.2025 1., z tym, ze pierwsza dostawa
bedzie zrealizowana do dnia 30.05.2023 r.

6. Opis sposobu przygotowywania oferty:

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej na podstawie i przy
uwzglednieniu niniejszego zapytania ofertowego wraz z podpisanymi i zaparafowanymi
zatacznikami do Zapytania.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte zgodnie z wzorem Formularza oferty
stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zapytania.
Zaleca sig, aby oferta byta podpisana przez osobe (osoby) uprawniong do sktadania oswiadczen
woli w imieniu Wykonawcy.
Wykonawca powinien zatgczy¢ nastepujace certyfikaty zwigzane z produkcja dokumentéw
papierowych:

1) Certyfikat Systemu Bezpieczenstwa Produkcji Wartosciowej na zgodnos¢ z normg ISO

14298 lub rownowazny;
2) Certyfikat Systemu Zarzadzania Jakoscig na zgodnosc¢ z ISO goo1 lub réwnowazny;


https://eod.ur.edu.pl/_layouts/15/webcon/none.aspx
mailto:ksztalcenie@ur.edu.pl

3) Certyfikat Systemu Zarzadzania Ochrong Srodowiska na zgodnoé¢ z ISO 14001 lub
rownowazny;
4) Certyfikat Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem i Higieng Pracy na zgodnosd
z 45001 lub rownowazny.
Wykonawca powinien spetnia¢ wszystkie wymagania w zakresie bezpieczenstwa wytwarzania
dokumentow publicznych okreslonych w ustawie o dokumentach publicznych (Dz. U. 2022 r.,
poz. 1394 t. j.) oraz w Rozporzadzeniu MSWiA w sprawie wykazu minimalnych zabezpieczen
dokumentow publicznych przed fatszerstwem (Dz. U. 2022 ., poz. 1456).

Wykonawca moze zastrzec najpozniej do dnia zawarcia umowy w sprawie zamowienia, iz
informacje zwigzane z tym zamowieniem stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art.
11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (t. j. Dz. U. 2003
Nr 153 poz. 1503 z p6zn. zm.) i nie moga byc¢ udostepnione.

Wykonawca powinien dotagczyc¢ do oferty probny wydruk zastepczy zgodny z opisem przedmiotu
zamOwienia stanowigcym zatacznik nr 2.

7. Miejsce oraz termin sktadania ofert
Oferty nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz do 14.04.2023 r., godz. 14:00.
Oferty nalezy sktadac wersji papierowej na adres:
Dziat Ksztatcenia
35-959 Rzeszow, al. Rejtana 16¢,bud. A1, pok. 35

Oferta winna by¢ oznaczona numerem sprawy poprzez oznakowanie koperty i opis -
Opracowanie, druk i dostawa blankietow dyplomdw ukoriczenia studiow/Swiadectw ukonczenia
studiow podyplomowych/$wiadectw ukonczenia kursu

Oferty beda podlegac rejestracji tj. kazda ztozona oferta zostanie oznaczona numerem zgodnie
z kolejnoscig wptywu na wskazany adres, a takze doktadng godzing wptywu. Do czasu otwarcia
oferty bedg przechowywane w sposéb gwarantujacy ich nienaruszalnosc.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 17.04.2023 r., 0 godz. 10:00.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami:

Agnieszka Przybytowicz tel. 17 8721048, e-mail — aprzybylowicz@ur.edu.pl

8. Ocena ofert:

Zamawiajacy w toku oceny ofert moze zadac od wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

Kryterium oceny jest kompleksowosc¢ oferty i jej cena. Zamawiajacy zleci realizacje Wykonawcy,
ktérego oferta spetni wszystkie wymagania zawarte w zapytaniu oraz na podstawie zatgczonego
do oferty jednego przyktadowego egzemplarza, wybierze najlepsza pod wzgledem jakosci
materiatu i wykonania oraz najkorzystniejszg cenowo.

9. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentdw za posrednictwem
poczty elektronicznej na adres Wykonawcy wskazany w ofercie.



Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia na
kazdym jego etapie bez podania przyczyny. Z tego tytutu nie przystuguja zadne roszczenia wobec
Zamawiajacego.

Zamawiajgcy w uzasadnionych przypadkach ma prawo do przedtuzenia terminu sktadania ofert a
informacja zostanie opublikowana na stronie internetowej w miejscu publikacji zapytania
ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zawarcia umowy tylko z wybranym Wykonawca.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nierozpatrywania ofert otrzymanych po terminie.

10. Postanowienia koricowe
Zamowienie realizowane bedzie na podstawie umowy zawartej miedzy Zamawiajacym
i Wykonawca ktdre poczytuje sie za przyjecie oferty.
Ewentualnie: Jezeli wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszq sposrod pozostatych ofert.
Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.
W zakresie nieuregulowanym, zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego
Informacje dodatkowe:
Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych — RODO z dnia 27
kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 Z 04.05.2016) informuje, iz:

1. Administratorem Danych Osobowych jest Uniwersytet Rzeszowski, al. Rejtana 16 C, 35-959
Rzeszdw, reprezentowany przez Rektora,

2. Inspektorem Ochrony Danych w Uniwersytecie Rzeszowskim, adres email: iod @ur.edu.pl,

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z prowadzonym zapytaniem
ofertowym na Opracowanie, druk i dostawa blankietow dyplomow ukonczenia
studiow/swiadectw ukonczenia studiow podyplomowych/swiadectw ukonczenia kursu na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogodlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja zapytania ofertowego oraz podmioty, ktérym mamy obowigzek
przekazywania danych na gruncie obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym Urzad Skarbowy,
a takze podmioty Swiadczace na Naszg rzecz ustugi ksiegowe, transportowe, dostarczajace
przesytki kurierskie i poczte, uczestnicy prowadzonych przez nas programow i szkolen,
podmiotom zlecajgcym nam prowadzenie programdw i szkolen.

5. Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres 4 lat

6. Posiada Pani/Pan prawo do: zadania od Administratora Danych dostepu do danych osobowych,
prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do UODO, gdy uzasadnione jest, ze Pani/Pana dane
osobowe przetwarzane s przez Administratora Danych niezgodnie z og6Inym rozporzadzeniem
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 .

8. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jest obowigzkowe. Przetwarzanie
podanych przez Panig/Pana danych osobowych nie bedzie podlegato zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o ktéorym mowa w art. 22 ust. 1i 4 RODO

Zatyczniki:
1) Formularz oferty — zat. nr 1 do zapytania
2) Opis przedmiotu zamowienia
3) Projekt umowy

Podpis osoby upowaznionej,reprezentujgcej Zamawiajgcego
*niepotrzebne skresli¢


mailto:antochow@ur.edu.pl

Znak sprawy: DK/2023
Zatacznik nr 1 do Zapytania

Zamawiajacy:

Uniwersytet Rzeszowski

35-959 Rzeszow, al. Rejtana 16¢

NIP 813-32-38-822; REGON 691560040

Jednostka organizacyjna Uczelni udzielajgca zamdwienia:
Dziat Ksztatcenia
35-959 Rzeszdw, ul. Rejtana 16¢

Formularz oferty

NAZWA WYKONAWECY ...ttt st e e bt e s e s e e m e e seeesaneesneesaeeaas
AArES WYKONAWEY ...t see e s
LI N D0 L 0 4 1= 11

N ORI

Oferuje wykonanie przedmiotu zamodwienia za:

CeNeNettO...occieiiiieieeee e zt (stownie ztotych)
Podatek VAT ....oooooiiiiieeee e zt (stownie ztotych)
Cene brutto ....cooevviiiiii zt (sfownie ztotych)

Oswiadczamy, ze:
Termin realizacji ZAMOWIENIA. .......cciuiiiiiiiee e

Cena brutto zawiera wszystkie sktadniki niezbedne do prawidtowego wykonania przedmiotu
zamowienia i jest ostateczna,

Akceptuje warunki ptatnosci zgodnie z zapisami projektu umowy,

Akceptuje bez zastrzezen projekt umowy i zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do
zawarcia umowy na jej warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego,



Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 24 RODO wobec
osob fizycznych, od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu uzyskania
niniejszego zapytania ofertowego.

Zatyczniki:

1. Opis przedmiotu zamodwienia*

2. Kosztorys ofertowy*

3. Przyktadowy egzemplarz blankietu

podpis Wykonawcy



