Rzeszow, dnia 06.08.2020 .
Znak sprawy: DK/o1 [08/2020

Zamawiajgcy:
Uniwersytet Rzeszowski
al. Rejtana 16¢

35-959 Rzeszow

NIP 813-32-38-822
REGON 691560040

adres do korespondencji:

Uniwersytet Rzeszowski

ul. Cwiklinskiej 1,

35-601 Rzeszow

tel. (17) 872 10 48

e-mail : ksztalcenie@ur.edu.pl

Wykonawca:

Zapytanie ofertowe
Zamawiajycy zaprasza do ztozenia oferty na:

Opracowanie graficzne, wykonanie i dostawe blankietow dyplomow ukonczenia studiow/swiadectw
ukonczenia studiow podyplomowych/swiadectw ukoriczenia kursu

| Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest opracowanie graficzne, wykonanie i dostawa wyzej wymienionych
blankietow.
Szczegdtowe wymogi zabezpieczen zawiera zatgcznik nr 2 Opis przedmiotu zamdwienia.

Il Termin realizacji zamodwienia:

Dwa razy w roku —marzec, wrzesien.

Il Opis sposobu przygotowywania oferty cenowej:

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej na podstawie i przy uwzglednieniu:

Niniejszego zapytania ofertowego wraz z zatgcznikami.

2. Cena oferty jest cena ryczattowa i musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania
przedmiotu zamowienia opisanego w niniejszych wytycznych, w tym koszty dostawy/transportu.

3. Wypetniony i podpisany zatacznik nr 1 —,Formularz oferty”.

4. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru  (np. KRS-u) lub z centralnej ewidenc;ji
i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania wiarygodnosci ztozonych podpiséw pod dokumentami oferty przez
osobe upowazniong, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert — kserokopia podpisana przez osobe upowazniong ,za zgodnosc z oryginatem”.
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5. Wykonawca powinien mie¢ nastepujace certyfikaty zwigzane z produkcja dokumentdéw
papierowych:

1) Certyfikat Systemu Bezpieczenstwa Produkcji Wartosciowej na zgodnos¢ z norma ISO 14298;

2) Certyfikat Systemu Zarzadzania Jakoscig na zgodnosc z ISO gooz;

3) Certyfikat Systemu Zarzadzania Ochrong Srodowiska na zgodno$¢ z I1SO 14001;

4) Certyfikat Systemu Zarzadzania Bezpieczeistwem i Higieng Pracy na zgodnos$¢
z OHSASa18001.

6. Wykonawca powinien spetnia¢ wszystkie wymagania w zakresie bezpieczenstwa wytwarzania
dokumentéw publicznych okreslonych w ustawie o dokumentach publicznych (Dz. U. 2020, poz.
725) oraz w Rozporzadzeniu MSWiA w sprawie wymagan w zakresie bezpieczenstwa wytwarzania
blankietéw dokumentdw publicznych (Dz. U. 2019 ., poz. 1266).

7. Podpisany zatgcznik nr3.

8. Podpisany i zaparafowany zatacznik nr 4.

Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu zamoéwienia pod wzgledem merytorycznym i formalnym
udziela: Dziat Ksztatcenia tel. 17 872 1048, e-mail — ksztalcenie@ur.edu.pl

IV Kryteria oceny oferty:
Zamawiajacy zleci realizacje dostawy Wykonawcy, ktérego oferta spetni wszystkie wymagania zawarte
w zapytaniu. Kryterium oceny jest kompleksowosc oferty i jej cena.

V Opis sposobu sktadania oferty

Oferte (punkt 3) nalezy dostarczy¢ do siedziby Zamawiajacego w zaklejonej kopercie na adres:
Uniwersytet Rzeszowski

Ul. Cwiklinskiej 1, pokdj nr11a

35-601 Rzeszow

do dnia 17 sierpnia 2020 ., do godz. 14.30

Na kopercie musi znajdowac sie opis: zapytanie ofertowe dotyczgce: Wykonania i dostawy blankietow
dyplomow ukonczenia studiow/swiadectw ukonczenia studiow podyplomowych/swiadectw
ukonczenia kursu, nie otwiera¢ przed dniem - 17 sierpnia 2020 r. godz. 14.30.

VI Otwarcie ofert.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 18 sierpnia 2020 r. 0 godz. 11.00.

O wyborze oferty Wykonawca zostanie poinformowany droga elektroniczna oraz przez strone internetowa
Uniwersytetu Rzeszowskiego w zaktadce zamodwienia publiczne/zapytania ofertowe.

Vil Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od procedury zapytania ofertowego bez podania
przyczyn. Z tego tytutu nie przystuguja zadne roszczenia wobec Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zawarcia umowy tylko z wybranym Wykonawca.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nierozpatrywania ofert otrzymanych po terminie.

Zataczniki:
1) Formularz oferty — zatacznik nr 1
2) Opis przedmiotu zamowienia — zatgcznik nr 2
3) Oswiadczenie o przetwarzaniu danych —zatacznik nr 3
4) Projekt umowy — zatacznik nr 4 do zapytania.
Podpis osoby upowaznionej,
reprezentujqgcej Wykonawce



