
 
 

 

 
Załącznik Nr 4 do Regulaminu – Wzór zapytania ofertowego  

Rzeszów, dnia 28.02.2023  

Znak sprawy: ZAK/2022/08/00322 

 
 
Zamawiający:     
Uniwersytet Rzeszowski 
35-959 Rzeszów, al. Rejtana 16c 
NIP  813-32-38-822; REGON  691560040 

 
Jednostka organizacyjna Uczelni  udzielająca zamówienia: 
Kolegium Nauk Medycznych 
35-959 Rzeszów, al. Kopisto 2A 
Tel. 17 872 1153 e-mail: cm@ur.edu.pl 
         

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania 
zamówień publicznych w Uniwersytecie Rzeszowskiem oraz zgodnie z Wytycznymi w zakresie 
kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 
Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020. 

2. Przedmiotem zamówienia jest dostawa: 
Produkcja i dostawa na teren kampusu Uniwersytetu Rzeszowskiego wewnętrznych tablic 
informacyjnych z wymienną treścią do oznakowania 7 obiektów Kolegium Nauk Medycznych w 
ramach projektu Nowa Przestrzeń Naukowca #KNM, koszt III.a.1.2.1 : 
- realizacja: w terminie nie później niż 24.04.2023 r.  
Zamówienie w ramach Projektu „Nowa Przestrzeń Naukowca #KNM”, umowa nr 
BPI/WTP/2021/1/00056/U/00001 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu 
Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój, projekt 
pozakonkursowy pt. „Podniesienie kompetencji kadry akademickiej i potencjału instytucji w 
przyjmowaniu osób z zagranicy - Welcome to Poland” (Działanie: 3.3 Umiędzynarodowienie 
polskiego szkolnictwa wyższego) Umowa o dofinansowanie nr POWER.03.03.00-00-PN14/18 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia. 
Realizacja prac przygotowawczych, produkcja i dostawa na teren kampusu Uniwersytetu 
Rzeszowskiego, jednolitych graficznie, wewnętrznych tablic informacyjnych do oznakowania 7 
obiektów Kolegium Nauk Medycznych w ramach projektu Nowa Przestrzeń Naukowca #KNM.  
Tablice zostaną wykonane zgodnie z załączonymi wzorami i podanymi rozmiarami, będą 
jednolite do tablic wewnętrznych w języku polskim. 
Tablice informacyjne: blacha stalowa laminowana albo oklejona folią, albo tworzywo sztuczne z 
systemem mocowania wymiennej treści (maksymalnie 3 kolory), wewnątrz tablic umieszczone 
zostaną wymienne panele/paski o szerokości maksymalnie do 50 mm z folii magnetycznej z 
nadrukowaną treścią (maksymalnie 3 kolory) + naklejki z oznakowaniem projektu „Nowa 
Przestrzeń Naukowca #KNM”,  zgodnie z aktualnymi wytycznymi Narodowej Agencji Wymiany 
Akademickiej ”Szczegółowe zasady wizualizacji w programach POWER” i Księgą Wizualizacji UR. 
Tablice zostaną opatrzone odpowiednimi logo (Unii Europejskiej, Programu Operacyjnego 

https://nawa.gov.pl/images/Welcome-to-Poland/Welcome-to-Poland-2021/Zal-13-do-Podrecznika_Szczegolowe-zasady-wizualizacji-w-programach-PO-WER.pdf
https://nawa.gov.pl/images/Welcome-to-Poland/Welcome-to-Poland-2021/Zal-13-do-Podrecznika_Szczegolowe-zasady-wizualizacji-w-programach-PO-WER.pdf


Wiedza Edukacja Rozwój, NAWA), które Zamawiający przekaże Wykonawcy drogą mailową. 
Rama tablic: szerokość 32 mm, anodowana na kolor srebrny-mat.  
Tablice będą jednolite w szacie graficznej do tablic wewnętrznych zamontowanych w budynku 
G4 i budynku A2. 
Okres gwarancji: 2 lata. 
 
Specyfikacja tablic: 
1. Tablica Budynek A2 – 150cm x125 cm 
2. Tablica Budynek A5 – 150cm x90 cm 
3. Tablica Budynek A6 – 150cm x90 cm 
4. Tablica Budynek C2 – 150cm x125 cm 
5. Tablica Budynek C7 – 150cm x125 cm 
6. Tablica Budynek G4 – 150cm x125 cm 
7. Tablica Budynek G5 – 150cm x125 cm 

4. Miejsce dostawy: 
Tablica Budynek A2 – Al. Kopisto A2, 35-959 Rzeszów 
Tablica Budynek A5 – ul. Leszka Czarnego, 35-615 Rzeszów 
Tablica Budynek A6 – ul. Cicha 2B, 35-959 Rzeszów 
Tablica Budynek C2 – ul. Warszawska 26 A, 35-959  Rzeszów 
Tablica Budynek C7 – ul. Marszałkowska 26 A, 35-215 Rzeszów 
Tablica Budynek G4 – ul. Warzywna 1A, 35-205 Rzeszów 
Tablica Budynek G5 – ul. Warzywna 1A, 35-310 Rzeszów 
 

5. Termin realizacji zamówienia: 
Termin realizacji zamówienia: Zamawiający wymaga realizacji zamówienia nie później niż do 
24.04.2023r.  
 

6. Opis sposobu przygotowywania oferty: 
Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, np. zgodnie z wzorem Formularza oferty 
stanowiącego załącznik nr 1 do Zaproszenia. Zamawiający dopuszcza złożenie oferty na 
innym druku, ale oferta musi obejmować całość oferowanego przedmiotu zamówienia. 
Oferta musi być podpisana przez osobę (osoby) uprawnione do składania oświadczeń woli w 
imieniu Wykonawcy, zgodnie z treścią dokumentów rejestrowych Wykonawcy.  
Wykonawca może zastrzec najpóźniej do dnia zawarcia umowy w sprawie zamówienia, iż 
informacje związane z tym zamówieniem stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 
11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U. 2003 
Nr 153 poz. 1503 z późń. zm.) i nie mogą być udostępnione. 
*Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. 
 

7. Miejsce oraz termin składania ofert 

Oferty należy złożyć nie później niż do 8 marca 2023r. do godziny 7.30  

Oferty należy składać przy użyciu poczty elektronicznej, w formie zeskanowanego 

dokumentu na adres: cm@ur.edu.pl  

Oferta winna być oznaczona numerem sprawy, umieszczeniu go w tytule wiadomości. 

Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami:  

- Pani mgr Aneta Radaczyńska tel. 17 872 1003 e-mail – aradaczynska@ur.edu.pl 

- Pani mgr Bożena Kamińska tel.17 872 11 53 e-mail: bkaminska@ur.edu.pl 

Otwarcie ofert nastąpi w dniu 08 marca 2023 r., o godz. 8.00. 
8. Ocena ofert: 

mailto:cm@ur.edu.pl
mailto:aradaczynska@ur.edu.pl
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Po zbadaniu poprawności pod względem formalnym i merytorycznym nieodrzucone oferty 

zostaną ocenione według następujących kryteriów: 
 

Lp. KRYTERIUM WAGA 

1) Cena brutto (C) 80% 

2) Termin realizacji zamówienia (T) 20% 

 Razem 100% 
 
1) Kryterium nr 1 – CENA BRUTTO (C): 
 

Oferta z najniższą ceną otrzyma 80 pkt. Ilość punktów w kryterium Cena brutto zostanie obliczona 
według poniższego wzoru: 

                          
najniższa oferowana cena spośród ocenianych ofert  

C =            x 0,8 x 100 pkt     

       cena badanej oferty  

 
2) Kryterium nr 2 – TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA (T): 
 

Oferta z najkrótszym terminem realizacji zamówienia (T) otrzyma  20 pkt. Ilość punktów w kryterium 
termin realizacji zamówienia zostanie obliczona według poniższego wzoru: 

 

                            
najkrótszy termin realizacji w złożonych ofertach  

T =                                                  x 0,2 x 100 pkt  

 termin realizacji dla badanej oferty   

 

Zaoferowany termin realizacji zamówienia nie może być dłuższy niż 40 dni kalendarzowych i nie 
późniejszy niż do 24.04.2023 r.. Termin realizacji należy podać w pełnych dniach. W przypadku 
zaoferowania terminu dłuższego oferta zostanie odrzucona. 
 
Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim 
wymaganiom określonym w niniejszym ogłoszeniu i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza  
w oparciu o podane wyżej kryteria oceny ofert. 

 
Wybrana zostanie oferta o najwyższej liczbie punktów. 
 
W przypadku, gdy cena oferty o najwyższej liczbie punktów przewyższa kwotę, jaką Zamawiający 
może przeznaczyć na realizację zamówienia dopuszcza się przeprowadzenie negocjacji i złożenie 
ofert dodatkowych.  
Zamawiający zastrzega sobie prawo prowadzenia negocjacji cenowych z wszystkimi Wykonawcami.  
 
Negocjacje prowadzi się z Wykonawcami, którzy złożyli ważne oferty.  
Z przeprowadzonych negocjacji sporządza się protokół o przeprowadzonych negocjacjach.  
Wykonawcy mogą złożyć oferty dodatkowe. 
W wyniku negocjacji może zostać ustalona cena niższa niż wskazana w ofercie, nie może jednak 
zostać ustalona cena wyższa niż wskazana w ofercie. 
 
Ceny muszą być podane i wyliczone w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku (zasada 
zaokrąglenia – poniżej 5 należy końcówkę pominąć, powyżej i równe 5 należy zaokrąglić w górę). 
 



Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim 
wymaganiom określonym w niniejszym ogłoszeniu i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w 
oparciu o podane wyżej kryteria oceny ofert. 
 
Zamawiający poprawi w ofercie: oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, z 
uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyłki polegające na 
niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty- 
niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 
 
Jeśli zaoferowana cena, wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi 
wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z 
wymaganiami określonymi przez zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, 
zamawiający może zwrócić się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących 
wyliczenia ceny. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywa na 
Wykonawcy. 
 
Zamawiający odrzuca ofertę wykonawcy, który nie udzielił wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena 
wyjaśnień wraz ze złożonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku 
do przedmiotu zamówienia. 
 

Zamawiający może najpierw dokonać oceny ofert, a następnie zbadać, czy wykonawca, którego 
oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu. 

 
9. Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty 
Informacja o wyniku postępowania upubliczniona zostanie w taki sposób, w jaki zostało upublicznione 
zapytanie ofertowe. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi oferentów za 
pośrednictwem poczty elektronicznej.   
Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia na 
każdym jego etapie bez podania przyczyny. Z tego tytułu nie przysługują żadne roszczenia wobec 
Zamawiającego. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do nierozpatrywania ofert otrzymanych po terminie.  
Zamawiający nie dopuszcza oferty wariantowej.  
 

10. Postanowienia końcowe 

1. Zamówienie realizowane będzie na podstawie*umowy zawartej między Zamawiającym  
i Wykonawcą / *zamówienia złożonego Wykonawcy, które poczytuje się za przyjęcie oferty.  
Ewentualnie: Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, 
Zamawiający może  wybrać  ofertę  najkorzystniejszą  spośród  pozostałych  ofert. 

2. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.  

3. W zakresie nieuregulowanym, zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego  
4. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.  
5. W zakresie nieuregulowanym, zastosowanie mają przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. 

Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z późn. zm.), ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. – 
Kodeks postępowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1575 z późn. zm.). 

 
Informacje dodatkowe: 
Zgodnie z art. 13 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych – RODO z dnia 27 
kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016)  informuję, iż: 
1. Administratorem Danych Osobowych jest Uniwersytet Rzeszowski, al. Rejtana 16 C, 35-959 

Rzeszów, reprezentowany przez Rektora, 



 
 

2. Inspektorem Ochrony Danych w Uniwersytecie Rzeszowskim jest Krystian Antochów, adres 
email: antochow@ur.edu.pl, 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z prowadzonym zapytaniem 
ofertowym na dostawę:  „Produkcja i dostawa na teren kampusu Uniwersytetu Rzeszowskiego 
wewnętrznych tablic informacyjnych z wymienną treścią do oznakowania 7 obiektów Kolegium 
Nauk Medycznych w ramach projektu Nowa Przestrzeń Naukowca #KNM)” na podstawie art. 6 
ust. 1 lit. c  ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja zapytania ofertowego oraz  podmioty, którym mamy obowiązek 
przekazywania danych na gruncie obowiązujących przepisów prawa, w tym Urząd Skarbowy,  
a także podmioty świadczące na Naszą rzecz usługi księgowe, transportowe, dostarczające 
przesyłki kurierskie i pocztę, uczestnicy prowadzonych przez nas programów i szkoleń, 
podmiotom zlecającym nam prowadzenie programów i szkoleń. 

5. Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą do czasu rozliczenia Programu Operacyjnego 
Wiedza Edukacja Rozwój 2014 -2020 oraz zakończenia archiwizowania dokumentacji  

6. Posiada Pani/Pan prawo do: żądania od Administratora Danych dostępu do danych osobowych, 
prawo do ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia 
sprzeciwu wobec przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych   

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do UODO, gdy uzasadnione jest, że Pani/Pana dane 
osobowe przetwarzane są przez Administratora Danych niezgodnie z ogólnym rozporządzeniem 
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.    

8. Podanie danych osobowych jest  wymogiem ustawowym i jest obowiązkowe. Przetwarzanie 
podanych przez Panią/Pana danych osobowych nie będzie podlegało zautomatyzowanemu 
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o którym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO 

Załączniki: 
1) Formularz oferty;  

………………………………………….......... 
Podpis osoby upoważnionej ,reprezentującej Zamawiającego 

*niepotrzebne skreślić 
 
 

mailto:antochow@ur.edu.pl

