				                                                              Rzeszów, dnia………………..

Znak sprawy: 2/05/2019

Zamawiający: 			
Uniwersytet Rzeszowski
al. Rejtana 16c
35-959 Rzeszów
NIP  813-32-38-822
REGON  691560040

adres do korespondencji:

Uniwersytet Rzeszowski
Al. mjr W. Kopisto 2A , pok. 105
35-959 Rzeszów
faks – (17) 872 1495, tel. (17) 872 1048
e-mail : msmyczek@ur.edu.pl									

Wykonawca:
								
……………………………………………………………..
……………………………………………………………..
……………………………………………………………..

Zapytanie ofertowe

Zamawiający zaprasza do złożenia oferty na:

Wykonanie i dostawę okładek na dyplom 

I Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie i dostawa okładki do dyplomu zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia załącznik nr 2.

II Termin realizacji zamówienia:

wrzesień 2019 r. i wrzesień 2020 r.

III Opis sposobu przygotowywania oferty cenowej:

Oferta musi być sporządzona w języku polskim w formie pisemnej na podstawie i przy uwzględnieniu:

1. Niniejszego zapytania ofertowego wraz z załącznikami.
2. Cena oferty jest ceną ryczałtową i musi zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania przedmiotu zamówienia opisanego w niniejszych wytycznych, w tym koszty dostawy/transportu.
3. Wypełniony i podpisany załącznik nr 1 – „Formularz cenowy”.
4. Jeden przykładowy egzemplarz okładki na dyplom.
5. Aktualny odpis z właściwego rejestru (np. KRS-u) lub z centralnej ewidencji i informacji 
o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, 
w celu wykazania wiarygodności złożonych podpisów pod dokumentami oferty przez osobę upoważnioną, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert – kserokopia podpisana przez osobę upoważnioną „za zgodność z oryginałem”.
6. Podpisany załącznik nr 3 do zapytania.
7. Podpisany i zaparafowany załącznik nr 4.

Wszelkich informacji dotyczących przedmiotu zamówienia pod względem merytorycznym 
i formalnym udziela: Dział Kształcenia tel. 17 872 1048, e-mail – msmyczek@ur.edu.pl 

IV Kryteria oceny oferty:
Zamawiający zleci realizację dostawy Wykonawcy, którego oferta spełni wszystkie wymagania zawarte  
w zapytaniu oraz na podstawie załączonego do oferty jednego przykładowego egzemplarza okładki wybierze najlepszą pod względem jakości materiału i wykonania i najkorzystniejszą cenowo.
Kryterium oceny jest kompleksowość oferty i jej cena. 

V Opis sposobu składania oferty

Ofertę (punkt III) należy dostarczyć do siedziby Zamawiającego w zaklejonej kopercie na adres: 
Uniwersytet Rzeszowski 
Al. mjr W Kopisto 2A, pokój nr 105
35-959 Rzeszów
do dnia 7 czerwca 2019 r., do 14.30 godz. 

Na kopercie musi znajdować się opis: zapytanie ofertowe dotyczące: Wykonania i dostawy okładek na dyplom, nie otwierać przed dniem 10 czerwca 2019 r. godz. 10.00.

VI Otwarcie ofert.
Otwarcie ofert nastąpi w dniu 10 czerwca 2019 r. o godz. 10.00.
[bookmark: _GoBack]O wyborze oferty Wykonawca zostanie poinformowany droga elektroniczną oraz przez stronę internetową Uniwersytetu Rzeszowskiego w zakładce zamówienia publiczne/ zapytania ofertowe. 

VII Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty: 
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od procedury zapytania ofertowego bez podania przyczyn. Z tego tytułu nie przysługują żadne roszczenia wobec Zamawiającego. 
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zawarcia umowy tylko z wybranym Wykonawcą. 
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do nierozpatrywania ofert otrzymanych po terminie. 

Załączniki:
1) Formularz cenowy – załącznik nr 1
2) Opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 2
3) Oświadczenie o przetwarzaniu danych – załącznik nr 3
4) Projekt umowy – załącznik nr 3 do zapytania.





……………………………..........
Podpis osoby upoważnionej ,
 reprezentującej Wykonawcę
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