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8. Samorzad studencki bierze udziat w opiniowaniu: programéw studiéw, harmonogramdw studiéw
itd.

4, PRZEPLYW INFORMACII

1. Informacje moga by¢ kierowane:

- w formie pisemne;j

- droga elektroniczng (wiadomosé email)

- w formie ustnej (rozmowa)

2. Na kazdym etapie informacje muszg by¢ potwierdzone przez odbiorce informacji:

- w formie pisemnej — potwierdzenie odbioru kopii pisma dostarczonego przez nadawce z adnotacja
daty wptywu.

- drogg elektroniczng — automatyczne lub osobiste potwierdzenie odbioru wiadomosci.
- w formie ustnej — sporzadzenie notatki z rozmowy i dotgczenie jej do akt sprawy.

3. Po otrzymaniu informacji, odbiorca udziela odpowiedzi zwrotnej w mozliwie najkrétszym terminie
(nie pdiniej niz w ciggu 7 dni od dnia nastepnego po otrzymaniu wiadomosci, za wyjatkiem sytuacji
wymagajacych dziatari natychmiastowych).

5. GROMADZENIE, PRZECHOWYWANIE | PORZADKOWANIE INFORMACH

Miejscem gromadzenia, przechowywania i porzgdkowania informacji zwigzanych z dziatalnoscia jest
Dziekanat oraz Sekretariaty Instytutéw, ktére zapewniajg obstuge administracyjng KNM.
Do gtéwnych zadan wyzej wymienionych jednostek naleza:

- przyjmowanie i przekazywanie informacji w wersji papierowej lub elektronicznej

- wstepne potwierdzanie odbioru informacji otrzymanej i przekierowanie jej do wtasciwego dla
sprawy odbiorcy koicowego (po uzgodnieniu z Kierownikiem Kierunku).

6. PRZEKAZYWANIE INFORMACIJI STUDENTOM

1. Studenci sg informowani poprzez:

- zamieszczanie wiadomosci na stronie internetowej KNM, w zaktadce Student obstugiwanej przez
Dziekanat KNM

- zamieszczanie wiadomosci na stronie internetowej poszczegdlnych kierunkow KNM

- drogg mailowg na indywidualne konta studentéw WU

- przesytanie drogg elektroniczng informacji na konto starosty roku

- przesytanie droga elektroniczng informacji na konto przedstawiciela samorzadu studenckiego
- spotkania z opiekunem roku,

- zebrania komisji i zespotoéw, w ktorych uczestniczg studenci.









