Zatqcznik nr 1.5 do Zarzqdzenia Rektora UR nr7/2023

SYLABUS

DOTYCZY CYKLU KSZTALCENIA 2023- 2026 (skrajne daty)

Rok akademicki 2025/2026

1. PODSTAWOWE INFORMACJE O PRZEDMIOCIE

Nazwa przedmiotu

Komputerowe programy specjalistyczne

Kod przedmiotu*

ICa6

Nazwa jednostki prowadzgce;
kierunek

Kolegium Nauk Humanistycznych

Nazwa jednostki realizujace;
przedmiot

Instytut Polonistyki i Dziennikarstwa

Kierunek studiow

Dziennikarstwo i komunikacja spoteczna

Poziom studiow

Studia pierwszego stopnia

Profil

Ogolnoakademicki

Forma studiow Stacjonarne

Rok i semestr/y studiow [l rok, 6 sem.

Rodzaj przedmiotu specjalnosciowy

Jezyk wyktadowy Polski

Koordynator Dr Jarostaw Kinal (cztonek hon. Zespotu Programowego

kierunku studiow DiKS)

Imie i nazwisko osoby prowadzace;j
| 0sob prowadzacych

Norbert Czuba (mgr inz. autor programu)

* -opcjonalnie, zgodnie z ustaleniami w Jednostce

1.1.Formy zajec dydaktycznych, wymiar godzin i punktow ECTS

M Wkt | cw. |k Lab. | S ZP | Prakt. | Inne (jakie? Liczba
) ykt. w. onw. | Lab. em. rakt. nne (jakie?) pkt. ECTS
6 - 10 - - - - - - 2

1.2. Sposob realizacji zajed

X zajecia w formie tradycyjne;j
X zajecia realizowane z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc (zajecia

prowadzone sg w formie zdalnej, jesli wynika to z aktualnie obowigzujacych przepisow).

1.3 Forma zaliczenia przedmiotu (z toku) (egzamin, zaliczenie z oceng, zaliczenie bez oceny)

2.WYMAGANIA WSTEPNE

| Podstawowe umiejetnosci w zakresie obstugi komputera i jego podstawowych programéw.

3.CELE, EFEKTY UCZENIA SIE , TRESCI PROGRAMOWE | STOSOWANE METODY DYDAKTYCZNE




3.1 Cele przedmiotu

Ca Opanowanie umiejetnosci obstugi specjalistycznych programow komputerowych i technologii
biurowych.

C2 Wyksztatcenie sprawnosci w rozwigzywaniu problemdw i samodzielnosci w pracy z
profesjonalnymi urzadzeniami i programami.

3.2 Efekty uczenia sie dla przedmiotu

EK (efekt Odniesienie
o Tres¢ efektu uczenia sie zdefiniowanego dla przedmiotu do efektow
uczenia si) kierunkowych*
Student/ka zna zasady organizacji stanowiska pracy i korzystania
EK_o1 ze sprzetu komputerowego. K_Wob
Student/ka zna zasady edycji tekstow, przygotowywania
EK 02 prezentacji multimedialnych, obstugi poczty elektronicznej i K Wo6
tworzenia stron WWW.
Student/ka potrafi biegle postugiwac sie specjalistycznymi
EK_o3 programami i sprzetem biurowym. K_Uos
Student/ka potrafi sprawnie i skutecznie realizowac projekty za
EK_og pomoca dostepnego sprzetu i oprogramowania; potrafi K_Ko3
- wspotorganizowac dziatalnos¢ na rzecz srodowiska spotecznego. B

3.3Tresci programowe
A. Problematyka wyktadu

Tresci merytoryczne

B. Problematyka cwiczen audytoryjnych, konwersatoryjnych, laboratoryjnych, zajec
praktycznych

Tresci merytoryczne

Organizacja stanowiska pracy — zasady ergonomii i BHP — 2 godz.

Programy specjalistyczne, programy DTP i do obrdbki graficznej (omdwienie i przyktady) — 2 godz.
Tworzenie stron internetowych (zaktadanie hostingu, instalowanie i konfiguracja oprogramowania CMS
—np. WordPress) — 2 godz.

Edytory i edycja tekstu oraz prezentacji multimedialnych — 2 godz.

Obstuga i konfiguracja sprzetu biurowego (komputer, faks, projektor multimedialny, skaner, drukarka,
kserokopiarka, niszczarka itp.) — 1 godz.

LW przypadku $ciezki ksztatcenia prowadzacej do uzyskania kwalifikacji nauczycielskich uwzglednié réwniez efekty
uczenia sie ze standarddéw ksztatcenia przygotowujgcego do wykonywania zawodu nauczyciela.



‘ Omowienie projektdw zaliczeniowych — 1 godz.

3.4 Metody dydaktyczne

Cwiczenia: dyskusja, metoda projektéw (projekt praktyczny), praca z uzyciem sprzetu
komputerowego i biurowego.

Np.:

Wyktad: wyktad problemowy, wyktad z prezentacjq multimedialng, metody ksztatcenia na odlegtosc

Cwiczenia: analiza tekstéw z dyskusjq, (projekt badawczy, wdrozeniowy, praktyczny), praca w grupach (rozwigzywanie

zadari, dyskusja),gry dydaktyczne, metody ksztatcenia na odlegtos¢
Laboratorium: wykonywanie doswiadczer, projektowanie doswiadczeri

4. METODY | KRYTERIA OCENY

4.1 Sposoby weryfikacji efektow uczenia sie

Metody oceny efektow uczenia sie Forma zajec
Symbol efektu (np.: kolokwium, egzamin ustny, egzamin pisemny, dydaktycznych
projekt, sprawozdanie, obserwacja w trakcie zajec) (w, ¢w, ...)
EK_o1 Zaliczenie z oceng na podstawie projektu
EK_o2 zrealizowanego za pomocg poznanego W
EK_o3 oprogramowania.
EK_os4

4.2 Warunki zaliczenia przedmiotu (kryteria oceniania)

Ocena formatywna:
Foa. Punktowanie aktywnosci na zajeciach oraz zrozumienia omawianej tematyki — w skali od o
do 10 pkt.

Ocena podsumowujaca:

Poa. Ocena taczna z projektu, frekwencji oraz aktywnosci w zajeciach:
Po1/1. Ocena z projektu: 70% ostatecznej oceny (w tym wartos¢ merytoryczna — do 30%,
kompozycja i ksztatt jezykowy tekstu — do 10%, jakosc edytorska i techniczna — do 30%);
Po1/2. Aktywny udziat w zajeciach: 20% ostatecznej oceny;
Po1/3. Frekwencja w zajeciach: 10% ostatecznej oceny.

5. CALKOWITY NAKEAD PRACY STUDENTA POTRZEBNY DO OSIAGNIECIA ZALOZONYCH
EFEKTOW W GODZINACH ORAZ PUNKTACH ECTS

Srednia liczba godzinna zrealizowanie
aktywnosci

Godziny kontaktowe wynikajace 10

z harmonogramu studiow
Inne z udziatem nauczyciela akademickiego -
(udziat w konsultacjach, egzaminie)
Godziny niekontaktowe — praca wifasna 40
studenta (przygotowanie do zajec,

Forma aktywnosci




przygotowanie projektu)

SUMA GODZIN 50
SUMARYCZNA LICZBA PUNKTOW ECTS 2
* Nalezy uwzglednic, ze 1 pkt ECTS odpowiada 25-30 godzin catkowitego naktadu pracy
studenta.

6. PRAKTYKI ZAWODOWE W RAMACH PRZEDMIOTU

wymiar godzinowy Nie dotyczy

zasady i formy odbywania praktyk | Nie dotyczy

7. LITERATURA

Literatura podstawowa:
1. A. Wolanski, Edycja tekstéw. Praktyczny poradnik. Ksigzka. Prasa.
WWW, Warszawa 2008.
2. C.Frye, J. Lambert, Microsoft Office 2019 Krok po kroku, PROMISE
2019
3. P.Lenar, Sekrety skutecznych prezentacji multimedialnych, wyd. I,
Gliwice 2013.
t. Suma, Word 2010 PL. Illustrowany przewodnik, Gliwice 2011.
J. Walkenbach, Excel 2010 PL. Biblia, Gliwice 2011.
D. Mendrala, M. Szeliga, Access 2010 PL. Kurs, Gliwice 2010.
M. Sokdl, Tworzenie stron WWW. Cwiczenia praktyczne. Wydanie
Ill, Helion 2011
Literatura uzupetniajaca:
1. D. Cendrowska, Zréb to lepiej! O sztuce komputerowego sktadania
tekstu, Warszawa 2009.
2. B. Sosinsky, Sieci komputerowe. Biblia, Gliwice 2011.

N ou &

Akceptacja Kierownika Jednostki lub osoby upowaznione;



