Zatgcznik nr 1.5 do Zarzqdzenia Rektora UR nr 12/2019

SYLABUS

DOTYCZY CYKLU KSZTALCENIA2022/2023-2024/2025

(skrajne daty)
Rok akademicki 2024/2025

1. PODSTAWOWE INFORMACJE O PRZEDMIOCIE

Nazwa przedmiotu

Korespondencja handlowa

Kod przedmiotu*

Nazwa jednostki
prowadzacej kierunek

Kolegium Nauk Humanistycznych UR

Nazwa jednostki
realizujgcej przedmiot

Instytut Neofilologii, Katedra Germanistyki

Kierunek studiow

filologia germanska(z nauka jezyka niemieckiego od podstaw)

Poziom studiow

studia pierwszego stopnia

Profil

ogolnoakademicki

Forma studiow

studia stacjonarne

Rok i semestr/y studiow

rok lll, semestr 6

Rodzaj przedmiotu

specjalizacyjny, obowigzkowy

Jezyk wyktadowy

jezyk niemiecki

Koordynator

dr Gabriela Nitka

Imie i nazwisko osoby
prowadzacej/ osob
prowadzacych

pracownicy Katedry Germanistyki

* -opcjonalnie, zgodnie z ustaleniami w Jednostce

1.1.Formy zajec dydaktycznych, wymiar godzin i punktow ECTS

Semestr . Inne Liczba pkt.
) Wykt. Cw. | Konw. | Lab. | Sem. ZP Prakt. (jakie?) ECTS
6 30 2

1.2. Sposab realizacji zajec
x zajecia w formie tradycyjnej

1.3. Forma zaliczenia przedmiotu (z toku) (egzamin, zaliczenie z oceng, zaliczenie bez oceny)

Zaliczenie z oceng

2.WYMAGANIA WSTEPNE

Znajomos¢ jezyka wyktadowego co najmniej na poziomie co najmniej B2.
Wybdr specjalizacji translatorycznej.




3.CELE, EFEKTY UCZENIA SIE , TRESCI PROGRAMOWE | STOSOWANE METODY DYDAKTYCZNE

3.1 Cele przedmiotu

Rozwijanie praktycznych kompetencji w zakresie pracy z tekstem z zakresu kores-
pondencji handlowej: redagowanie i odpowiadanie na pisma z zakresu wspotpracy
C1 handlowej pomiedzy dwoma podmiotami ekonomicznymi w jezyku niemieckim z
wykorzystaniem  adekwatnych  pomocy, tj. stownikami specjalistycznymi,
glosariuszami, leksykonami, zrédtami internetowymi etc.

Poszerzanie wiedzy jezykowej (m.in. konstrukcje syntaktyczne oraz srodki leksykalne)
C2 dotyczacej prowadzenia korespondencji handlowej w jezyku polskim oraz niemieckim
z wykorzystaniem terminologii specjalistycznej w jezyku obcym i ojczystym.

Ksztattowanie umiejetnosci w zakresie kompetencji interkulturowej w oparciu o rézne

3 rodzaje ¢wiczen oraz materiaty audio/wideo.

3.2.Efekty uczenia sie dla przedmiotu

EK (efekt Odniesienie do
. Tres¢ efektu uczenia sie zdefiniowanego dla przedmiotu efektow
uczenia si¢) kierunkowych *
Student zna terminy oraz kolokacje typowe dla
EK o1 kores.,po.ndencji handlqwej, rozpoznaje ro<;lzaje pism K_Woy,
wymienianych pomiedzy  jednostkami obrotu
handlowego w Polsce i w Niemczech,
precyzyjnie, poprawnie logicznie i jezykowo formutuje K Uo1
EK o2 tresci tekstow z uwzglednieniem rejestru jezyka oraz K Uoa
- terminologii specjalistycznej z zakresu korespondenc;i K_Uog
handlowej, -
w przygotowaniu pisemnych tekstow z zakresu
korespondencji handlowej rozrdéznia fragmenty tekstow
EK o3 sprawiajace trudnosci dobierajagc metody inarzedzia K_Uog
- pozwalajace na rozwigzanie problemu w danym zakresie, K_Uo6
takze z wykorzystaniem nowoczesnych technologii
informacyjno-komunikacyjnych.

3.3.Tresci programowe
A. Problematyka wyktadu

Tresci merytoryczne

B. Problematyka cwiczen audytoryjnych, konwersatoryjnych, laboratoryjnych, zajec
praktycznych

Tresci merytoryczne
Wprowadzenie do terminologii korespondencji handlowej.

LW przypadku $ciezki ksztatcenia prowadzacej do uzyskania kwalifikacji nauczycielskich uwzglednié réwniez efekty
uczenia sie ze standarddéw ksztatcenia przygotowujgcego do wykonywania zawodu nauczyciela.



Dokumenty dotyczace ofertowania, np. zapytanie ofertowe, oferta, pozytywna/negatywna
odpowiedz na oferte.

Dokumenty dotyczace zlecen/zamdwien, np. zlecenie, zamowienie, odwotanie
zlecenia/zamowienia, odmowa realizacji zlecenia/zamowienia, wptyw zlecenia/zamowienia,
przyjecie zlecenia/zamdwienia.

Dokumenty ponaglajace, np. upomnienie, odpowiedz na upomnienie.

Dokumenty dotyczace transportu, np. informacja o terminach dostawy, zawiadomienie o
wysytce, zawiadomienie o opoznieniu dostawy, dostarczenie towaru, wptyw towaru,
potwierdzenie odbioru.

Dokumenty dotyczace ptatnosci, np. awizo ptatnosci, opdznienie ptatnosci upomnienie,
odpowiedz na upomnienie.

Dokumenty dotyczgce reklamacji, np. reklamacja z tytutu wad, odpowiedz na reklamacje.

Kolokwia na zaliczenie, analiza oraz ewaluacja przygotowanych tekstow.

3.4. Metody dydaktyczne

Cwiczenia i zajecia praktyczne, praca w (matych) grupach / parach, praca indywidualna,
praca projektowa, samodzielne przygotowanie tekstow w domu, obejmujace:

¢wiczenia w pisemnym i ustnym redagowaniu tekstow w jezyku niemieckim,

¢wiczenia w stosowaniu odpowiedniej terminologii z zakresu korespondenc;ji
handlowej(parafrazowanie, znajdowanie synonimdw, antonimow, ttumaczenie),

¢wiczenia doskonalgce kompetencje interkulturowsg,

wspolng korekte i ocene tekstow przygotowanych przez studentow.

. METODY | KRYTERIA OCENY

4.1 Sposoby weryfikacji efektow uczenia sie

Metody oceny efektdw uczenia sie Forma zajed
Symbol efektu | (np.: kolokwium, egzamin ustny, egzamin pisemny, dydaktycznych
projekt, sprawozdanie, obserwacja w trakcie zajec) (w, ¢w., ...)
EK_o1 kolokwium, obserwacja w trakcie zajec cw.
Ek_o2 kolokwium, obserwacja w trakcie zajec cw.
EK_o3 kolokwium, obserwacja w trakcie zajec cw.

4.2 Warunki zaliczenia przedmiotu (kryteria oceniania)

Po 6. semestrze:

- aktywny udziat w zajeciach podczas redagowania tekstodw oraz podczas wykonywania ¢wiczen
leksykalno-gramatycznych z zakresu korespondencji handlowej, systematyczne oraz
terminowe oddawanie prac domowych,

- ocena pozytywna z powtdrzeniowego testu pisemnego z uwzglednieniem kryteriow
poprawnosci jezykowej i merytorycznej,

Warunkiem uzyskania pozytywnej oceny zaliczeniowej jest uzyskanie min. 60% punktow
z zadan sprawdzajacych wiedze i umiejetnosci z zakresu tresci programowych wymienionych
w niniejszym sylabusie. Zaliczenie przedmiotu na ocene mozliwe w formie tradycyjnej.




5. CALKOWITY NAKEAD PRACY STUDENTA POTRZEBNY DO OSIAGNIECIA ZALOZONYCH
EFEKTOW W GODZINACH ORAZ PUNKTACH ECTS

- Srednia liczba godzinna
Forma aktywnosci . . L .
zrealizowanie aktywnosci

Godziny kontaktowe wynikajacez planu studiow 30
Inne z udziatem nauczyciela 5
(udziat w konsultacjach, egzaminie)
Godziny niekontaktowe — praca witasna studenta 15
(przygotowanie do zaje¢, egzaminu, napisanie referatu itp.)
SUMA GODZIN 50
SUMARYCZNA LICZBA PUNKTOW ECTS 2

* Nalezy uwzglednic, ze 1 pkt ECTS odpowiada 25-30 godzin catkowitego naktadu pracy studenta.

6. PRAKTYKI ZAWODOWE W RAMACH PRZEDMIOTU/ MODUtU

wymiar godzinowy brak

zasady i formy odbywania praktyk brak

7. LITERATURA

Literatura podstawowa:

Beza, Stanistaw (2000): Neue moderne deutsche Handelskorrespondenz. Warszawa: Polskie
Wydawnictwo Ekonomiczne.
Hovemann, Claudia/Hovemann, Eike (2008): Das grof3e Buch der Musterbrief: Humboldt.

Najnowsze publikacje o charakterze naukowym oraz materiaty z prasy biezacej i zasobdw
internetowych, zgodne z treSciami merytorycznymi przedmiotu udostepnione przez
prowadzacego zajecia.

Literatura uzupetniajaca:

Dudenredaktion (2014): Geschdftskorrespondenz. Professionelle Briefe und E-Mails schreiben.
Berlin: Dudenverlag.

Riegler-Poyet, Margarete/Boelcke, Jirgen/Straub, Bernard/Thiele, Paul (2000): Das Testbuch
Wirtschaftsdeutsch. Langenscheidt: Berlin/Minchen/Wien/Zirich/New York.

Najnowsze publikacje o charakterze naukowym oraz materiaty z prasy biezacej i zasobow
internetowych, zgodne z tresciami merytorycznymi przedmiotu udostepnione przez
prowadzacego zajecia.

Akceptacja Kierownika Jednostki lub osoby upowaznione;j



