Zatgcznik nr 1.5 do Zarzgdzenia Rektora UR nr 7/2023

SYLABUS
DOTYCZY CYKLU KSZTAECENIA 2023-2026
(skrajne daty)
Rok akademicki 2024/2025, 2025/2026

1. PODSTAWOWE INFORMACJE O PRZEDMIOCIE

Nazwa przedmiotu

Rosyjska korespondencja handlowa

Kod przedmiotu*

Nazwa jednostki
prowadzacej kierunek

Katedra Rusycystyki

Nazwa jednostki
realizujacej przedmiot

Katedra Rusycystyki

Kierunek studiow

filologia rosyjska

Poziom studiow

studia | stopnia

Profil

ogolnoakademicki

Forma studiow

stacjonarna

Rok i semestr/y studiow

1/3,4; 11l/5

Rodzaj przedmiotu

specjalnosciowy

Jezyk wyktadowy

rosyjski i polski

Koordynator

dr Matgorzata Dziedzic

Imie i nazwisko osoby
prowadzacej/ 0sdb
prowadzacych

dr Matgorzata Dziedzic, mgr Anna Toczyriska-Peksa

1.1.Formy zaje¢ dydaktycznych, wymiar godzin i punktow ECTS

Se(r:re)str Wykt. Cw. | Konw. | Lab. | Sem. ZP Prakt. (jLnkri]:?) LICEZ(t:’_T_Spkt
3. 30 2
4. 30 1
5- 30 5
90 8

1.2. Sposob realizacji zajec
zajecia w formie tradycyjnej

[Jzajecia realizowane z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢

1.3 Forma zaliczenia przedmiotu /modutu (z toku) (egzamin, zaliczenie z oceng, zaliczenie bez

oceny)

Zaliczenie na ocene po semestrze 3, 4. zaliczenie na ocene oraz egzamin pisemny po semestrze s.

2.WYMAGANIA WSTEPNE

Zaliczony | rok studidw i wybor specjalnosci jezyk rosyjski i angielski w biznesie.

3. CELE, EFEKTY KSZTALCENIA , TRESCI PROGRAMOWE | STOSOWANE METODY DYDAKTYCZNE

3.1 Cele przedmiotu/modutu




wyksztatcenie u studentéw umiejetnosci postugiwania sie podstawowa terminologia oraz

© leksyka z zakresu korespondencji handlowe;

zapoznanie studentow z podstawowymi rodzajami pism urzedowych, ich gtéwnymi

C2 .
elementami oraz forma

zaznajomienie studentow z leksyka stosowana w: liscie przewodnim, prosbie, zawiadomieniu,
potwierdzeniu, zaproszeniu, podziekowaniu, monicie, zapytaniu ofertowym, odpowiedzi na
zapytanie, ofercie, zamodwieniu, kontrakcie, reklamacji, odpowiedzi na reklamacje, zyciorysie,
v

G

3.2 Efekty uczenia sie dla przedmiotu

EK (efekt N . N . Odniesieljlie do
L Tres¢ efektu uczenia sie zdefiniowanego dla przedmiotu efektow
uczenia si¢) kierunkowych *
EK_o1 Student zna podstawowa terminologie filologiczna wtasciwg dla | K_Wo3
specjalnosci jezyk biznesu
EK o2 Student potrafi wtasciwie dobierac zrédta oraz informacje z nich | K_Uo2
pochodzace, dokonuje ich oceny, syntezy i krytycznej analizy
EK_o3 Student przygotowuje roznorodne prace pisemne w jezyku K_Uog
rosyjskim
EK_o4 Student prezentuje wyniki wtasnych analiz uzywajac | K_Uo6
specjalistycznej terminologii rosyjskiej
EK_os Student postuguje sie jezykiem rosyjskim na poziomie | K_Uo8
odpowiednim dla studidw pierwszego stopnia
EK_o6 Student planuje i organizuje prace samodzielng oraz wspotdziata | K_Uog, K_U1o
w zespotach
EK7 Student uznaje znaczenie wiedzy w rozwigzywaniu problemow | K_Ko2
poznawczych i praktycznych oraz zasiega opinii ekspertow
w przypadku trudnosci z rozwigzaniem problemu

3.3 Tresci programowe (wypetnia koordynator)

B. Problematyka ¢wiczen, konwersatoridw, laboratoridow, zajec praktycznych

Tresci merytoryczne

Rok Il, semstr 3 (30 godzin)

Informacja ogdlna (Podstawowe elementy listu. Pozycja danych firmowych. Data i miejsce sporzadzenia
listu. Identyfikator listu. Jak adresujemy listy? Temat sprawy. Grzecznosciowy zwrot otwierajacy.
Grzecznosciowy zwrot zamykajacy. Stanowisko, podpis. Zatgczniki. Schemat listu handlowego).

List przewodni

Prosba

Zawiadomienie

Potwierdzenie

Rok Il, semstr 4 (30 godzin)

Zaproszenie

Podziekowanie

Monit

Zapytanie — Odpowiedz na zapytanie

W przypadku $ciezki ksztatcenia prowadzacej do uzyskania kwalifikacji nauczycielskich uwzgledni¢ réwniez efekty
uczenia sie ze standarddw ksztatcenia przygotowujgcego do wykonywania zawodu nauczyciela.



Oferta

Zamowienie

Rok Ill, semstr 5 (30 godzin)

Kontrakt

Reklamacja — Odpowiedz na reklamacje

Zyciorys, CV, list motywacyjny

3.4 Metody dydaktyczne

PISEMNE I USTNE CWICZENIA KOMUNIKACYJNE, PRACA INDYWIDUALNA, W PARACH ORAZ W GRUPACH JEZYKOWYCH,
TEUMACZENIE TEKSTOW PISM | SPORZADZANIE POSZCZEGOLNYCH RODZAJOW PISM HANDLOWYCH W JEZYKU ROSYJSKIM.

4. METODY | KRYTERIA OCENY

4.1 Sposoby weryfikacji efektow ksztatcenia

Metody oceny efektdw ksztatcenia Forma zajec
Symbol efektu (np.: kolokwium, egzamin ustny, egzamin pisemny, dydaktycznych
projekt, sprawozdanie, obserwacja w trakcie zajec) (w, ¢w, ...)
Ek_oa kolokwium, projekt, obserwacja w trakcie zajec, laboratoria
egzamin
EK_o2 kolokwium, projekt, obserwacja w trakcie zajec laboratoria
Ek_o3 kolokwium, projekt, obserwacja w trakcie zajec laboratoria
EK_o4 kolokwium, projekt, obserwacja w trakcie zajec, laboratoria
egzamin
Ek_ o5 kolokwium, projekt, obserwacja w trakcie zaje¢, laboratoria
egzamin
EK_o6 projekt, obserwacja w trakcie zajec laboratoria
Ek_o7 obserwacja w trakcie zajec laboratoria

4.2 Warunki zaliczenia przedmiotu (kryteria oceniania)

Ocena koricowa po semestrze 3, 4 i 5 na podstawie ocen czastkowych, obejmujaca:
- przygotowanie do zaje¢;
- aktywnosc studenta na zajeciach;
- samodzielne przygotowanie ttumaczen pism urzedowych;
- kartkowki i kolokwia.
Egzamin po semestrze 5.
Skala ocen stosowana przy ocenie testow i kolokwiow oraz egzaminu:
0% - 59,5% - ndst
60%-69,5 %- dst
70%-78,5% - plus dst
79%-86,5% - db
87%-93,5% - plus db
94%-100% - bdb

5. CALKOWITY NAKEAD PRACY STUDENTA POTRZEBNY DO OSIAGNIECIA ZAEOZONYCH
EFEKTOW W GODZINACH ORAZ PUNKTACH ECTS

Forma aktywnosci Srednia liczba godzin na zrealizowanie




aktywnosci

Godziny kontaktowe z harmonogramu studiow 90
Inne z udziatem nauczyciela 10
(udziat w konsultacjach, egzaminie)

Godziny niekontaktowe — praca wtasna studenta 80
(przygotowanie do zajec.)

SUMA GODZIN 180
SUMARYCZNA LICZBA PUNKTOW ECTS 8

* Nalezy uwzglednic, ze 1 pkt ECTS odpowiada 25-30 godzin catkowitego naktadu pracy studenta.

6. PRAKTYKI ZAWODOWE W RAMACH PRZEDMIOTU

wymiar godzinowy -

zasady i formy odbywania praktyk -
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Akceptacja Kierownika Jednostki lub osoby upowaznione;j




