WIRTUALNA UCZELNIA
Instrukcja skladania wniosku o przyznanie stypendium socjalnego

Studencie! Doktorancie!

Na poczatek kilka wskazowek:

v Zanim zaczniesz wypetniaé poszczegdlne pola zapoznaj sie z aktualnym Regulaminem przyznawania
sSwiadczen pomocy materialnej;

v Bez wifaiciwej dokumentacji dotyczacej dochodéw rodziny nie wypetnisz poprawnie pél
w kalkulatorze;

v tatwiej bedzie wypetnié¢ wniosek, jezeli zapamietasz, ze dochéd brany pod uwage przy ubieganiu sie
o stypendium socjalne jest dochodem z roku 2014. Jezeli jednak osoba w Twojej rodzinie otrzymata
nowy rodzaj dochodu w roku 2015 i ten rodzaj dochodu jest dochodem uzyskanym (wg przepisow
prawa), nalezy ten dochéd uwzgledni¢ we wniosku;

v' Pamietaj, ze nie kazda utrata lub uzyskanie dochodu sg uwzgledniane przy obliczeniach - wynika to
z katalogu dochoddw utraconych i uzyskanych;

v' Obliczony w kalkulatorze dochdd miesieczny na osobe w Twojej rodzinie jest wartoscig szacunkowg
i nie stanowi podstawy do przyznania stypendium. Dopiero po weryfikacji przedstawionych przez Ciebie
danych Komisja Stypendialna podejmie decyzje;

v' Do Komisji Stypendialnej musisz przynie$¢ wniosek i wtasciwe zatgczniki (wydrukowane z systemu —
tylko ze statusem wniosku ,ztozony elektronicznie”) oraz odpowiednie dokumenty potwierdzajgce kazdy
rodzaj i wysokos¢ dochodu, wpisany przez Ciebie w kalkulatorze. Nie zapomnij o uzupetnieniu
dodatkowych informacji i podpiséw na wydrukowanych z systemu zatgcznikach!!

Aby uzyskac dostep do Wirtualnej Uczelni zaloguj sie na swoje konto do systemu na stronie wu.ur.edu.pl :
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Wirtualna Uczelnia

Po zalogowaniu wybierz z MENU zaktadke STYPENDIA.

W pierwszej tabelce Wnioski stypendialne znajdujg sie wszystkie wnioski jakie zostaly zarejestrowanie
w programie. Informacje jakie mozna tutaj znalez¢, to:
> nazwa stypendium ($wiadczenia pomocy materialnej) jakiego dotyczy wniosek,
> status wniosku:
»howy”, czyli z uzupetnionymi przez Ciebie danymi, jeszcze nie ztozony,
— ,ztozony elektronicznie” — wniosek przez Ciebie uzupetniony, sprawdzony i zatwierdzony,
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WIRTUALNA UCZELNIA
Instrukcja skladania wniosku o przyznanie stypendium socjalnego

data ztoZenia wniosku,
rok akademicki, na ktory dany wniosek zostat zarejestrowany
kolumna z opcjami Edytuj (przed ztozeniem elektronicznie wniosku mozesz jeszcze uzupetni¢ czy
zmodyfikowaé dane) lub Usun (jezeli zrezygnujesz ze sktadania wniosku mozesz go usungé

vV v Vv

Z programu).
Nieco ponizej w tabeli Przydzielone stypendia wyswietlane bedg stypendia wyptacone lub przeznaczone do

wypfaty.
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Aby rozpocza¢ sktadanie wniosku, kliknij DODAJ WNIOSEK, a nastepnie dokonaj wyboru:

> typu okresu, na jaki starasz sie o przyznanie stypendium — standardowo wybierz ROK AKADEMICKI,
> rok akademicki — wybierz, na ktdry rok sktadasz wniosek (biezacy lub nastepny rok akademicki)
> rodzaj stypendium, o ktére sie starasz — stypendium socjalne lub stypendium socjalne

w zwiekszonej wysokosci
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oraz kliknij DALEJ, aby przejs¢ do kolejnego etapu.
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Instrukcja skladania wniosku o przyznanie stypendium socjalnego

Przed dalszg czescig procedury wypetniania danych koniecznie zapoznaj sie z informacjami ogdlnymi
i potwierdz oswiadczenia, ktdre podpiszesz na wniosku, po jego wydrukowaniu.
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Frokl wypeniacss danych do molosky o przyananie stypefidum socjainegol
PAMIETAD

Prred rospoczeciem wype biania danych do weissku zaposna) sio 7 skctualoym Reguliansoem 2y mawaria Swiad 2o pomody matersaine | dia student dw Uniswersytetu Reossomskaego |

D1 Do x ocy, fiTER UZT5L i eg Asoan+EM+¥ 201 h+udend pd

}36 Dorzsae 0 1
ANPORMAL A O SCEADZIE RODZINY | DOCHODACH JE) CZHONOWwW™ » ' (S 1] - ' v fochode | ford
PSaniU danyct Jochod & Prachcz dochody the2 0d bacok t >t L= ré Y podnte
Lapisz done dothodiw ceier X 4
o Kl g 2apisz whinsek o iet e | S amct bebus N i
« Juch virosek past kompletry | gotowy Kkt proycck Z62 waosek, Wriosek otrzyma status ziozony elektromsczmie - poo advo bedne 2ablobowans

W Dby - ¢ } ' ' YA TNy
« Uzupeiniy beakujace dane, podpisz dokumenty | dostorcz je wrar z wymaganyis zaswiadczensami urzedowymi do Lomisp Stypendiaine] swojego Wydsiahs
o UWAGA Enfarmmae pe na termat zasad ustalania § obdczania dochodu w rodsinie stadenta zawiers zal nr 8 do Regudassninn — ZAPOZNAD SIE 2 NiMm

1 adwiaticzam, 2¢ ublegam sk o praysnarse Swiadc 2en pomocy mstecislne | na nnym koerunku studide (dot yory
rowanins inenech e zelalx

—

' - v via ¢ 1 odwiadczam, 2o do doss 2lozenia ninie jezege wesasko wkofczy bemg s nny kierumek sbudebw:

( -]

Uwagal!

a) Jezeli jestes samodzielny finansowo (zgodnie z definicja samodzielnosci finansowej przedstawiong
w Regulaminie) - zaznacz zatacznik 9-G i ZAPISZ WNIOSEK, w celu uzyskania dostepu do wydruku tego
zatacznika.

b) Jezeli jestes na utrzymaniu rodzicow lub prowadzisz z nimi wspdlne gospodarstwo domowe, skitad
rodziny przedstawia sie nastepujgco:

» Ty —jako wnioskodawca;
» Twoi rodzice;

» Twoje rodzenstwo w wieku do 26-go roku zycia (rodzenstwo w wieku 18-26 lat — mozesz zgtosi¢ tylko
uczace sie i musisz dotgczy¢ zaswiadczenia ze szkoty/uczelni) oraz rodzenstwo, ktére posiada orzeczenie
o niepetnosprawnosci (bez wzgledu na jego wiek);

> lJezeli jeste$ zonaty/zamezina - do sktadu rodziny dopisujesz wspdtmatzonka i dzieci, a do wniosku
dotaczasz zaswiadczenie za ubiegly rok o dochodzie wspotmatzonka (nawet jesli w ubiegtym roku nie
bylisScie matzenstwem).

Pamietaj! Wszystkie osoby petnoletnie muszg dotaczy¢ zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego (a wiec
rowniez Ty i Twoje petnoletnie rodzenstwo, nawet jesli nie rozliczaliscie sie z urzedem).

Dziat Ksztatcenia UR — Sekcja Spraw Socjalnych Strona 3
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Instrukcja skladania wniosku o przyznanie stypendium socjalnego

Kolejny krok to wpisanie danych o dochodach, kliknij wiec INFORMACIA O SKtADZIE RODZINY
| DOCHODACH JEJ CZEONKOW i na podstawie dokumentéw, zgromadzonych zgodnie z wymaganiami
Regulaminu, jako potwierdzenie dochoddw, uzupetnij odpowiednie pola w kalkulatorze dochoddw.
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W pierwszej kolejnosci pojawia sie Twoje dane, jako wnioskodawcy. Dane osobowe sg automatycznie

wypetnione przez system. Musisz wybrac¢ swéj aktualny status na rynku pracy (kazdy, ktory Ciebie dotyczy
w momencie wypetniania wniosku) — przyktady:

> jestes studentem studiow niestacjonarnych i pracujesz — wybierz: ,Dodaj nowy status” -> wybierz
»pobiera nauke niestacjonarnie” -> kliknij ,,DODAJ STATUS”, nastepnie ponownie wybierz: ,Dodaj
nowy status” -> wybierz ,,pracujgcy” -> kliknij ,,DODAJ STATUS”,

> jestes studentem studiéw stacjonarnych i otrzymujesz rente rodzinng — — wybierz: ,,Dodaj nowy
status” -> wybierz ,,pobiera nauke stacjonarnie” -> kliknij ,,DODAJ STATUS”, nastepnie ponownie
wybierz: ,,Dodaj nowy status” -> wybierz ,rencista” -> kliknij ,,DODAJ STATUS”,

> jezeli jestes studentem studiéw stacjonarnych i nie osiggasz zadnych dochodéw — wybierz: ,,Dodaj
nowy status” -> wybierz ,,pobiera nauke stacjonarnie” -> kliknij ,,DODAJ STATUS”, itd.

Nastepnie wypetnij swoje dane o dochodach w kalkulatorze.
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Instrukcja skladania wniosku o przyznanie stypendium socjalnego

UZUPEENIANIE INFORMACJI O WYSOKOSCI DOCHODOW W KALKULATORZE.

UWAGA! Zasada wpisywania dochodéw w kalkulatorze jest taka sama dla wnioskodawcy jak i dla

wszystkich pozostatych cztonkdéw jego rodziny!

Jesli Ty lub cztonkowie Twojej rodziny uzyskalicie dochody - wpisz dane w odpowiednie pola, a jesli nie —

rubryki pozostaw puste (dane, ktére wpiszesz w kalkulatorze zostang przeniesione na wniosek i wtasciwe
zataczniki):

> Dochod opodatkowany na zasadach ogdlnych — tu nalezy wpisa¢ dane zgodnie z zaswiadczeniem
o dochodach z Urzedu Skarbowego i zaswiadczeniem o wysokosci odprowadzonych sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne z ZUS/KRUS oraz ilo$¢ miesiecy, w ktérych ten dochdd byt uzyskiwany:

Dochéd mies.
Podatek nalezny
Dochéd
opodatkowany na Sktadka na ubezpieczenie spoteczne
zasadach ogdlnych
Sktadka na ubezpieczenie zdrowotne

Dochéd po odliczeniach/na miesigc OBLICZA SYSTEM

» Dochdd uzyskany na podstawie przepiséw o zryczattowanym podatku dochodowym od niektéorych
przychoddw osigganych przez osoby fizyczne — jezeli Ty lub ktérys z cztonkéw Twojej rodziny prowadzit
tego rodzaju dziatalnos¢ gospodarczg, w tej czesci nalezy uzupetni¢ odpowiednie dane, zgodnie z
posiadang dokumentacjg oraz ilos¢ miesiecy, w ktorych dziatalnos¢ byta prowadzona; wpisane w tej
czesci kalkulatora dane zostang przeniesione na zatacznik nr 9-C, ktéry po ztozeniu elektronicznym
nalezy wydrukowaé, podpisac i dotgczy¢ do wniosku.

Nalezne sktadki na ubezpieczenia spoteczne

DOCh°d_ uzyskar'w’na Nalezne sktadki na ubezpieczenie zdrowotne
podstawie przepiséw o
zryczattowanym podatku

dochodowym od Nalezny zryczattowany podatek dochodowy

niektérych przychodéw
osigganych przez osoby

e Dochéd netto/roczny mies.

Dochéd netto / na miesigc OBLICZA SYSTEM

> Dochody uzyskiwane poza granicg Rzeczypospolitej Polskiej — jezeli Ty lub ktorys z cztonkéw Twojej
rodziny pracowat za granicg, wpisz, na podstawie dokumentéw, zgromadzonych zgodnie
z wymaganiami Regulaminu, roczng kwote uzyskanego dochodu netto w oryginalnej walucie
i wybierz wtasciwg walute (dochdd pomniejszony odpowiednio o zaptacone za granicg RP: podatek
dochodowy oraz skfadki na obowigzkowe ubezpieczenie spoteczne i obowigzkowe ubezpieczenie
zdrowotne), kwote tego dochodu po przeliczeniu (wg $redniego kursu walut na dziert 31 grudnia) oraz
ilos¢ miesiecy, przez ktore ten dochod byt uzyskiwany. Wpisane w tej czesci kalkulatora dane zostang
przeniesione na zatgcznik nr 9-B, ktéry po ztozeniu elektronicznym nalezy wydrukowac, podpisac
i dotgczy¢ do wniosku.
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Instrukcja skladania wniosku o przyznanie stypendium socjalnego

Dochody uzyskiwane
poza granica
Rzeczypospolitej
Polskiej

Roczny dochéd
(wg zaswiadczenia - w oryginalnej walucie)

rodzaj waluty

Roczny dochéd netto
(po przeliczeniu wg $redniego kursu walut na dzien
31 grudnia)

1

Miesieczny dochdd netto
(po przeliczeniu wg sredniego kursu walut na dzien
31 grudnia)

OBLICZA SYSTEM

> Dochody niepodlegajace opodatkowaniu — w celu sprawnego przejscia przez czes¢ kalkulatora
dotyczacg dochoddédw nieopodatkowanych, najpierw zapoznaj sie z katalogiem tych dochodéw
przedstawionym w zat. nr 8 do Regulaminu. Ocenisz wéwczas, ktére z tych dochoddéw osiggates Ty lub
cztonkowie Twojej rodziny. W przypadku posiadania ktoregokolwiek z tych dochodéw — odszukaj
wiasciwe pole i wpisz w nim dochdd roczny na podstawie odpowiedniego dokumentu (zgodnie z zat.

nr 9).

Dochody
niepodlegajace
opodatkowaniu

Powierzchnia gospodarstwa rolnego w ha fizycznych

Powierzchnia gospodarstwa rolnego w ha przeliczeniowych

Miesigczny dochdd z gospodarstwa rolnego

Alimenty otrzymane

Zaliczka alimentacyjna

Zasitki chorobowe

Stypendia doktoranckie i habilitacyjne, stypendia sportowe
oraz inne stypendia o charakterze socjalnym przyznane
uczniom lub studentom

Renty - ze srodkéw pochodzacych z Sekcji Gwarancji
Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej oraz
z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich

Pomoc materialng o charakterze socjalnym okreslong
w ustawie o systemie oswiaty oraz Prawo o szkolnictwie
wyiszym

Diety otrzymywane przez osoby wykonujace czynnosci
zwigzane z petnieniem obowiazkéw spotecznych
i obywatelskich

Swiadczenia pieniezne wyptacane w przypadku
bezskutecznosci egzekucji alimentow

Kwoty otrzymane na podstawie ustawy o podatku
dochodowym od oséb fizycznych

Renty okreslone w przepisach o zaopatrzeniu inwalidéw
wojennych i wojskowych oraz ich rodzin

00
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> Alimenty na rzecz innych oséb — to alimenty zasgdzone wyrokiem sadu na rzecz oséb spoza Twojej
rodziny — wpisz roczng kwote i ilos¢ miesiecy, przez ktére alimenty byty ptacone oraz dotacz
odpowiedni dokument, zgodnie z zat. nr 9 do Regulaminu

Alimenty na rzecz innych oséb/rocznie

Alimenty na rzecz innych oséb/ na miesigc OBLICZA SYSTEM

> Dochéd utracony w roku bazowym (roczna kwota utraty) — jezeli w roku bazowym utracites dochéd
(katalog dochoddéw utraconych — zat. nr 8 do Regulaminu), przygotuj wtasciwe dokumenty i wpisz kwote
utraty.

Dochdd utracony w roku

bazowym | ‘

(roczna kwota utraty)

» Dochéd utracony w roku aktualnym (roczna kwota utraty)

Dochdd utracony w roku

aktualnym | ‘

(roczna kwota utraty)

» Dochéd uzyskany w roku bazowym (roczna kwota uzyskania) — jezeli w roku bazowym uzyskates$
dochéd (katalog dochodéw uzyskanych — zat. nr 8 do Regulaminu), przygotuj wtasciwe dokumenty
i wpisz kwote uzyskania.

Dochdd uzyskany

w roku bazowym

(roczna kwota uzyskania)

> Dochéd uzyskany w roku aktualnym (miesieczna kwota uzyskania) - wpisz kwote uzyskania dochodu za
2-gi miesigc.

Dochéd uzyskany
w roku aktualnym li
(miesieczna kwota

uzyskania)

|
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Po uzupetnieniu wszystkich swoich danych, w przypadku posiadania dochodéw, kliknij ,,PRZELICZ DOCHODY”
i ,ZAPISZ DANE DOCHODOW”.

1. S i iosk odawca) Dochdd suma netto: 0

2, Anna Kowalska (matka) Dochdd suma netto: 0 LUy wepis

Liczba czltonkow rodziny: 2

DODAJ CZEONKA RODZINY PRZELICZ DOCHODY ]

UwAGA! Obliczony dochdd miesieczny na osobe w rodzinie studenta jest wartoscig szacunkowa i nie stanowi podstawy do
przyznania stypendium. Decyzja zostanie podjeta po zweryfikowaniu danych przez Komisje Stypendialna.

Suma dochoddw ogdtem 0,00 podzielona przez liczbe czionkdw 2 w rodzinie daje dochdd miesieczy na osobe w rodzinie 0,00,

ANULUD WSTECZ ZAPISZ DAME DOCHODOW ]

Teraz dodaj kolejnych cztonkéw rodziny, pamietaj jednak, ze rodzenstwo od 18-go do 26-go roku zycia
mozesz zgtosi¢ pod warunkiem, ze brat/siostra nadal sie uczy/studiuje.

Postepowanie przy wprowadzaniu danych kazdego kolejnego cztonka rodziny jest nastepujace:

= Kliknij DODAJ CZLONKA RODZINY (uwaga! Twoje dane i kazdego wczesniej dodanego cztonka rodziny
zostang ukryte - widoczne zostanie jedynie imie i nazwisko, stopien pokrewienstwa
i obliczony miesieczny dochéd netto; aby uzyska¢ do nich dostep np. w celu weryfikacji danych,
rozwin odpowiednig karte z danymi klikajgc w lewym rogu w znak )

= wybierz stopien pokrewienstwa

= wpisz odpowiednie dane osobowe

=» wybierz status dodanej osoby na rynku pracy (nalezy wybrac¢ kazdg opcje wtasciwg dla tej osoby
w dniu sktadania wniosku)

1. T, 1 sock cCawea) Dochdd suma netto; O

2. Arna Kowaska (matka) Dochdd suma retto: 0 LXELr wpks

3, Dochdd sumanetto: O £l wit

| Stopien pokrewienstwa i [ i | ‘ Narwisko

(Adres ) { Rokurodzenia | Rok zyskania dochodu

“o

(Wyblerz status na rynku pracy (aktuainy w dri skladania wniosku)

| b

e A

o

<+ [D0d2) nowy statur

Migjsce zatrudnlenda, miejsce

Uwa Akcia
ksztalcenla, inne 2rodia dochod g "

Rodzaj statusu

= doktadnie wpisz dane dotyczace dochodéw
= kliknij ,,PRZELICZ DOCHODY”

= kliknij ,ZAPISZ DANE DOCHODOW”

=>» kliknij ,,ZAPISZ WNIOSEK”

Jezeli btednie lub niepotrzebnie wpiszesz dane cztonka rodziny (np. wpisates 23-letnie siostre, ktéra nie
uczy sie — nie powinna by¢ wliczona do skfadu rodziny) -> uzyj funkcji USUN WPIS (nad rubryka
Nazwisko). Usuniesz wéwczas wszystkie dane wprowadzone dla tej osoby.
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Dochody czlonkdw rodziny
1. S <+ ik ki) Dochidd suma netto: O
2. Anra Kowaska (matka) Dochéd suma netto: &
3. Dodndd suma netho: O

Stopien pokrevienstwa T MazwiEsko
beat -
Adres Raok urcdeenia Rok uzyskania dochadu
n -

Watine!
Po wypetnieniu danych w kalkulatorze i przeliczeniu dochodéw kliknij ,ZAPISZ DANE DOCHODOW” oraz

»ZAPISZ WNIOSEK”. Jezeli jeste$ pewien, ze wniosek jest gotowy, kliknij ,ZtOZ WNIOSEK” — wniosek zmieni
status na ,,ztozony elektronicznie”, a jego edycja bedzie zablokowana.

Po ztozeniu elektronicznym nalezy wydrukowa¢ wniosek i wszystkie potrzebne zatgczniki, uzupetnié
wymagane informacje i podpisy, a nastepnie niezwtocznie dostarczy¢, wraz z zaswiadczeniami
potwierdzajgcymi informacje zawarte we wniosku, do siedziby Komisji Stypendialnej swojego Wydziatu.

ENFORMALIA O SKLADZIE RODZINY 1 DOCHODALH JE 3 C2oscow

Zatacenik do
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Zapisano wriosek
ZEOZ WNIOSEK e [) R G K O WNTOSEK
ELEKTRONICINIE ZLOZONY

ELEKTRONICINIE

Aby mie¢ mozliwosé wydrukowania zatgcznika, zaznacz potrzebny zatgcznik w kolumnie ,Zatgcznik do
whniosku” i ,ZAPISZ WNIOSEK” - pojawi sie link Drukuj lub Pobierz .

WSZYSTKIE DOKUMENTY NALEZY DRUKOWAC DWUSTRONNIE!

A WIEC ...
b N A . Dostarcz komplet
ydrukuj, uzupetni] : . dokumentéw wraz
A . wszystkie wymagane .
Z16z wniosek ~- . . zzaswiadczeniami do
informacje i podpisy > o : y
elektronicznie na wydrukowanych siedziby Komisji //
Stypendialnej danego
P zatgcznikach Wydzialu
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