Rzeszdw, 30.11.2021
Szanowni Panstwo,

zwracam uwage na fakt, iz zgodnie z obowiazujagcymi przepisami izaleceniami
wewnetrznymi UR stuzbowe wiadomosci e-mail od pracownikéw Uniwersytetu otrzymane
z adresow prywatnych, tzn. innych niz zdomeny ur.edu.pl, nalezy traktowac jako niebyte.

Jednoczesnie majac swiadomos¢, ze w wielu sytuacjach czujecie sie Panstwo z réznych
powodow (grzecznosciowych, wynikajacych z podlegtosci stuzbowej lub starszenstwa, itp.)
zobowigzani do odpowiedzi na takie wiadomosci, koniecznym staje sie wprowadzenie
procedury postepowania na okolicznos¢ otrzymania wiadomosci od pracownika UR z adresu
innego niz w domenie ur.edu.pl.

W powyzszej sytuacji nalezy:

1) odpowiedzie¢ na wiadomos¢ na adres osobowy pracownika w domenie ur.edu.pl
uzyskany z ksigzki adresowej zamieszczonej w systemie Microsoft 365,

2) na adres nadawcy (inny niz w domenie ur.edu.pl) przestac jedynie krotka informacje,
ze wtasciwa odpowiedz zostata przestana na adres stuzbowy. Prosze jednoczesnie
zadbac o to, aby w wiadomosci tej nie cytowac tresci oryginalnej wiadomosci (ktora
moze zawierac roznego rodzaju informacje poufne).

Zastosowanie sie do powyzszej procedury zapewni Panstwu unikniecie odpowiedzialnosci
zwigzanej z nieprawidtowym korzystaniem z poczty stuzbowej lub wyciekiem informacji
podlegajacych ochronie. Jednoczesnie nie narazicie sie Paristwo na inne konsekwencje, ktore
mogtyby wynikac wprost lub posrednio ze zignorowania wiadomosci wystanej do Panstwa
niezgodnie z procedurami.

Zgodnie z pismem ogdlnym Kanclerza UR nr 1/2017 z dnia 26.10.2017 oraz regulaminem
korzystania z poczty elektronicznej w UR punkt 2.6.3 poczta elektroniczna jest narzedziem
pracy pracownika i w zwigzku z tym zabronione jest korzystanie w celach stuzbowych z innej,
w tym prywatnej, poczty e-mail. Powyzsze regulacje wynikajg takze z niejawnych zalecen
wydanych przez instytucje panstwowe odpowiedzialne za bezpieczenstwo narodowe oraz z
zapisow ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych (RODO), do ktérych przestrzegania
zobowigzany jest Uniwersytet.
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