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Załącznik nr …. do zapytania ofertowego ….. 

 

 

UMOWA POWIERZENIA  PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

Dotyczy powierzenia przetwarzania danych osobowych uczestników 
projektu…………………………………….. współfinansowanego ze środków Unii 
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego na podstawie umowy  
o dofinansowanie projektu z dnia………………, nr umowy………………….. 

zawarta w dniu ………………... w Rzeszowie, pomiędzy: 

Uniwersytetem Rzeszowskim z siedzibą w Rzeszowie, al. Rejtana 16c, 35-959 
Rzeszów,  
reprezentowanym przez: 

…………………………………………………………………………………………… 
zwanym dalej „Zamawiającym”,  

a 

……………………………………………………………………………………………
…………………………………………… 

reprezentowanym przez: 

…………………………………………………………………………………………… 
zwanym dalej „Wykonawcą”, o treści następującej: 
 

 
§1  

 

1. Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych, w imieniu  
i na rzecz Instytucji Pośredniczącej oraz Powierzającego, na warunkach opisanych 
w niniejszym paragrafie. 

2. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie 

1) w odniesieniu do zbioru Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój: 

a) rozporządzenia nr 1303/2013; 

b) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Społecznego i 
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uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 
z 20.12.2013, str. 470), zwanego dalej „rozporządzeniem nr 1304/2013”; 

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie 
polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014–2020; 

2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierający 
realizację programów operacyjnych:  

a) rozporządzenia nr 1303/2013; 

b) rozporządzenia nr 1304/2013; 

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie 
polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014–2020; 

d) rozporządzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia  
22 września 2014 r. ustanawiającego szczegółowe przepisy wykonawcze do 
rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013  
w odniesieniu do wzorów służących do przekazywania Komisji określonych 
informacji oraz szczegółowe przepisy dotyczące wymiany informacji 
między Partnerami a instytucjami zarządzającymi, certyfikującymi, 
audytowymi i pośredniczącymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str.1). 

3. Wykonawca jest zobowiązany odebrać od uczestnika Projektu oświadczenie, 
którego wzór stanowi załącznik nr 1 do umowy. Oświadczenia przechowuje 
Wykonawca w swojej siedzibie lub w innym miejscu, w którym są zlokalizowane 
dokumenty związane z Projektem. Zmiana wzoru oświadczenia nie wymaga 
aneksowania umowy. 

4. Powierzone dane osobowe mogą być przetwarzane wyłącznie w celu aplikowania  
o środki europejskie i realizacji Projektu, w szczególności potwierdzania 
kwalifikowalności wydatków, udzielania wsparcia uczestnikom Projektu, ewaluacji, 
monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczości oraz działań informacyjno-
promocyjnych, w ramach Programu w zakresie określonym  
w załączniku nr 2 do umowy. 

5. Przy przetwarzaniu danych osobowych Wykonawca zobowiązuje się  
do przestrzegania zasad wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie  
o ochronie danych osobowych oraz w rozporządzeniu Ministra Spraw 
Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji 
przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, 
jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do 
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024), zwanym dalej 
„rozporządzeniem MSWiA”. 

6. Wykonawca nie decyduje o celach i środkach przetwarzania powierzonych danych 
osobowych. 

7. Wykonawca, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych 
w systemie informatycznym, zobowiązuje się do przetwarzania ich w Systemie 
Obsługi Wniosków Aplikacyjnych i SL2014. 

8. Wykonawca przed rozpoczęciem przetwarzania danych osobowych podejmie środki 
zabezpieczające zbiory danych, o których mowa w art. 36-39 ustawy o ochronie 
danych osobowych oraz w rozporządzeniu MSWiA. 
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9. Zamawiający w imieniu Instytucji Pośredniczącej oraz Powierzającego  umocowuje 
Wykonawcę do powierzania przetwarzania danych osobowych podmiotom 
wykonującym zadania związane z udzieleniem wsparcia i realizacją Projektu, w tym 
w szczególności realizującym badania ewaluacyjne, jak również podmiotom 
realizującym zadania związane z audytem, kontrolą, monitoringiem  
i sprawozdawczością oraz działaniami informacyjno-promocyjnymi prowadzonymi 
w ramach Programu, pod warunkiem niewyrażenia sprzeciwu przez Zamawiającego 
w terminie 7 dni roboczych od dnia wpłynięcia informacji o zamiarze powierzania 
przetwarzania danych osobowych do Zamawiającego i pod warunkiem,  
że Wykonawca zawrze z każdym podmiotem, któremu powierza przetwarzanie 
danych osobowych umowę powierzenia przetwarzania danych osobowych  
w kształcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu. 

10. Zakres danych osobowych powierzanych przez Wykonawcę podmiotom,  
o których mowa w ust. 9, powinien być adekwatny do celu powierzenia oraz 
każdorazowo indywidualnie dostosowany przez Wykonawcę. 

11. Wykonawca przekaże Instytucji Pośredniczącej wykaz podmiotów, o których mowa 
w ust. 9, za każdym razem, gdy takie powierzenie przetwarzania danych osobowych 
nastąpi, a także na każde jej żądanie. 

12. Wykonawca przed rozpoczęciem przetwarzania danych osobowych przygotowuje 
dokumentację opisującą sposób przetwarzania danych osobowych oraz środki 
techniczne i organizacyjne zapewniające ochronę przetwarzanych danych 
osobowych, w tym w szczególności politykę bezpieczeństwa oraz instrukcję 
zarządzania systemem informatycznym służącym do przetwarzania danych 
osobowych. 

13. Do przetwarzania danych osobowych mogą być dopuszczone jedynie osoby 
upoważnione przez Wykonawcę oraz przez podmioty, o których mowa w ust. 9, 
posiadające imienne upoważnienie do przetwarzania danych osobowych. 

14. Zamawiający w imieniu Instytucji Pośredniczej oraz Powierzającego, umocowuje 
Wykonawcę do wydawania i odwoływania osobom, o których mowa w ust. 13, 
imiennych upoważnień do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o którym 
mowa w ust. 2 pkt 1. Upoważnienia przechowuje Wykonawca w swojej siedzibie; 
wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzór odwołania 
upoważnienia do przetwarzania danych osobowych zostały określone odpowiednio 
w załączniku nr 3 i 4 do umowy. Instytucja Pośrednicząca dopuszcza stosowanie 
przez Wykonawcę innych wzorów niż określone odpowiednio w załączniku nr 3  
i 4 do umowy, o ile zawierają one wszystkie elementy wskazane we wzorach 
określonych w tych załącznikach. Upoważnienia do przetwarzania danych 
osobowych w zbiorze, o którym mowa w ust. 2 pkt 2, wydaje wyłącznie 
Powierzający.  

15. Imienne upoważnienia, o których mowa w ust. 14, są ważne do dnia odwołania,  
nie dłużej jednak niż do dnia  kończącego okres dwóch lat od dnia 31 grudnia roku 
następującego po złożeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatków,  
w którym ujęto ostateczne wydatki dotyczące zakończonego Projektu. 
Upoważnienie wygasa z chwilą ustania stosunku prawnego łączącego Wykonawcę z 
osobą wskazaną w ust. 13. Wykonawca winien posiadać przynajmniej jedną osobę 
legitymującą się imiennym upoważnieniem do przetwarzania danych osobowych 
odpowiedzialną za nadzór nad zarchiwizowaną dokumentacją do dnia kończącego 
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okres dwóch lat od dnia 31 grudnia roku następującego po złożeniu do Komisji 
Europejskiej zestawienia wydatków, w którym ujęto ostateczne wydatki dotyczące 
zakończonego Projektu. 

16.  Wykonawca prowadzi ewidencję osób upoważnionych do przetwarzania danych 
osobowych w związku z wykonywaniem umowy. 

17. Zamawiający w imieniu Instytucji Pośredniczej oraz Powierzającego umocowuje 
Wykonawcę do dalszego umocowywania podmiotów, o których mowa w ust. 9, do 
wydawania oraz odwoływania osobom, o których mowa w ust. 13, upoważnień do 
przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o którym mowa w ust. 2 pkt 1.  
W takim wypadku stosuje się odpowiednie postanowienia dotyczące  
Zamawiającego tym zakresie. Upoważnienia do przetwarzania danych osobowych 
w zbiorze, o którym mowa w ust. 2 pkt 2, wydaje wyłącznie Powierzający. 

18. Zamawiający w imieniu Instytucji Pośredniczej oraz Powierzającego, umocowuje 
Wykonawcę do określenia wzoru upoważnienia do przetwarzania danych 
osobowych oraz wzoru odwołania upoważnienia do przetwarzania danych 
osobowych przez podmioty, o których mowa w ust. 9. 

19. Zamawiający w imieniu Instytucji Pośredniczej oraz Powierzającego, zobowiązuje 
Wykonawcę do wykonywania wobec osób, których dane dotyczą, obowiązków 
informacyjnych wynikających z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie danych 
osobowych. 

20. Zamawiający w imieniu Instytucji Pośredniczącej oraz Powierzającego, umocowuje 
Wykonawcę do takiego formułowania umów zawieranych przez Wykonawcę   
z podmiotami, o których mowa w ust. 9, by podmioty te były zobowiązane do 
wykonywania wobec osób, których dane dotyczą, obowiązków informacyjnych 
wynikających z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie danych osobowych. 

21. Wykonawca jest zobowiązany do podjęcia wszelkich kroków służących zachowaniu 
poufności danych osobowych przetwarzanych przez mające do nich dostęp osoby 
upoważnione do przetwarzania danych osobowych. 

22. Wykonawca  niezwłocznie informuje Zamawiającego o: 

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich 
niewłaściwym użyciu; 

2) wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony 
danych osobowych prowadzonych w szczególności przed Generalnym 
Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzędami państwowymi, policją lub 
przed sądem; 

3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie 
przetwarzania danych osobowych wraz z informacją na temat zastosowania się 
do wydanych zaleceń, o których mowa w ust. 27. 

23. Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia Zamawiającemu, Instytucji 
Pośredniczącej lub Powierzającemu, na każde ich żądanie, informacji na temat 
przetwarzania danych osobowych, o których mowa w niniejszym paragrafie, a w 
szczególności niezwłocznego przekazywania informacji o każdym przypadku 
naruszenia przez niego i osoby przez niego upoważnione do przetwarzania danych 
osobowych obowiązków dotyczących ochrony danych osobowych. 
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24. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu, Instytucji Pośredniczącej, Powierzającemu 
lub podmiotom przez nie upoważnionym, w miejscach, w których są przetwarzane 
powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli zgodności przetwarzania 
powierzonych danych osobowych z ustawą o ochronie danych osobowych  
i rozporządzeniem MSWiA, oraz z umową. Zawiadomienie o zamiarze 
przeprowadzenia kontroli powinno być przekazane podmiotowi kontrolowanemu co 
najmniej 5 dni roboczych  przed rozpoczęciem kontroli. 

25. W przypadku powzięcia przez Zamawiającego, Instytucję Pośredniczącą lub 
Powierzającego wiadomości o rażącym naruszeniu przez Wykonawcę obowiązków 
wynikających z ustawy o ochronie danych osobowych, z rozporządzenia MSWiA 
lub z umowy, Wykonawca  umożliwi Zamawiającemu, Instytucji Pośredniczącej, 
Powierzającemu lub podmiotom przez nie upoważnionym dokonanie 
niezapowiedzianej kontroli, w celu określonym w ust. 24. 

26. Kontrolerzy Zamawiającego, Instytucji Pośredniczącej, Powierzającego, lub 
podmiotów przez nich upoważnionych, mają w szczególności prawo: 

1) wstępu, w godzinach pracy Wykonawcę, za okazaniem imiennego 
upoważnienia, do pomieszczenia, w którym jest zlokalizowany zbiór 
powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz pomieszczenia, 
w którym są przetwarzane powierzone dane osobowe i przeprowadzenia 
niezbędnych badań lub innych czynności kontrolnych w celu oceny zgodności 
przetwarzania danych osobowych z ustawą o ochronie danych osobowych, 
rozporządzeniem MSWiA oraz umową; 

2) żądać złożenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień przez osoby upoważnione do 
przetwarzania danych osobowych  w zakresie niezbędnym do ustalenia stanu 
faktycznego; 

3) wglądu do wszelkich dokumentów i wszelkich danych mających bezpośredni 
związek z przedmiotem kontroli oraz sporządzania ich kopii; 

4) przeprowadzania oględzin urządzeń, nośników oraz systemu informatycznego 
służącego do przetwarzania danych osobowych. 

27. Wykonawca zobowiązuje się zastosować zalecenia dotyczące poprawy jakości 
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporządzone w 
wyniku kontroli przeprowadzonych przez Zamawiającego, Instytucję 
Pośredniczącą, Powierzającego lub przez podmioty przez  
nie upoważnione albo przez inne instytucje upoważnione do kontroli na podstawie 
odrębnych przepisów. 

 

§ 2 

 

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy mogą być dokonane wyłącznie w formie aneksu  
     do umowy, pod rygorem nieważności. 
2. Wszelkie spory wynikające z niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd  
      powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. 
3. W sprawach, które nie zostały uregulowane niniejszą umową zastosowanie mają  
     odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz ustawy o ochronie danych  
     osobowych.  
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4. Umowę sporządzono w dwóch egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 
 

 

Załączniki: 

 

1. Wzór oświadczenia uczestnika. 

2. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania, 

3. Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych, 

4. Wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania danych osobowych. 

 

 

Podpisy: 

 

W imieniu Zamawiającego: 

 

 

W imieniu Wykonawcy: 

 


