Zaproszenie do składania oferty
(na dostawę i druk o wartości nie przekraczającej 30.000 euro)
[bookmark: _GoBack]Zamawiający zaprasza Wykonawców do składania ofert na wykonanie i dostawę druków dyplomów ukończenia studiów wyższych, dyplomu uzyskania specjalizacji oraz świadectw  na potrzeby Uniwersytetu Rzeszowskiego przez okres 12 miesięcy.
	
Wykaz dokumentów niezbędnych do udziału w postepowaniu



1. Wypełniony i podpisany załącznik nr 1 – „Formularz Oferty”.
2. Zaakceptowany załącznik nr 2 –„Opis przedmiotu zamówienia” (wg wymagań Zamawiającego).
3. Wypełniony i podpisany załącznik nr 3 –„Formularz cenowy” (wg wymagań Zamawiającego). 
4. Aktualny odpis z właściwego rejestru (np. KRS-u) lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania wiarygodności złożonych podpisów pod dokumentami oferty przez osobę upoważnioną, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert – kserokopia podpisana przez osobę upoważnioną „za zgodność z oryginałem”.
5. Zaparafowany i podpisany projekt umowy załącznik nr 4.

	
Kryterium oceny




Najniższa cena.
Zamawiający zleci realizację dostawy Wykonawcy, którego oferta spełni wszystkie wymagania zawarte  w zapytaniu i będzie najkorzystniejsza cenowo. 

	
Miejsce i sposób złożenia oferty



Ofertę należy złożyć w formie pisemnej na formularzu ofertowym - załącznik nr 1 i formularzu cenowym – załącznik nr 3 do niniejszego zaproszenia wraz z wymaganymi dokumentami. Oferta i załączniki winny być sporządzane w języku polskim.

Ofertę wraz z załącznikami  podpisanymi przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy, należy złożyć w terminie do 15 czerwca 2018 r. do godz. 14.30 w siedzibie Zamawiającego, tj.: Uniwersytet Rzeszowskie, Dział Kształcenia 
Al. W. Kopisto 2A, pokój 105, 35-959 Rzeszów z dopiskiem na kopercie „Wykonanie i dostawa druków dyplomów i świadectw – nie otwierać przed 18 czerwca 2018 r. godz. 13.00”.
Jeśli Wykonawca przesyła ofertę pocztą kurierską, to zamawiający wymaga, aby posiadała oznaczenie  „Wykonanie i dostawa druków dyplomów i świadectw”. 

Oferta nadana w ten sposób musi być dostarczona przez kuriera bezpośrednio pod wskazany adres inne jednostki organizacyjne Zamawiającego nie są uprawnione do przyjmowania ofert. Jeśli oferta zostanie złożona w inny sposób niż wyżej opisany, Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za nieprawidłowe skierowanie czy przedwczesne lub przypadkowe otwarcie oferty. Oferty nie złożone w podanym terminie w Dziale Kształcenia po 15 czerwca 2018 r. po godz. 14.30 nie będą rozpatrywane przez Zamawiającego.

O wynikach postępowania Zamawiający powiadomi Wykonawców przesyłając informacje drogą elektroniczną na wskazany w ofercie adres e-mail.

Zapytania dotyczące opisu przedmiotu zamówienia należy kierować drogą elektroniczną na adres msmyczek@ur.edu.pl lub pod nr tel. 17 872 1048.


Załączniki:
1) Formularz oferty – załącznik nr 1
2) Opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 2
3) Formularz cenowy – załącznik nr 3
4) Projekt umowy – załącznik nr 4
