
 

Rzeszów, dnia 27 kwietnia 2021 r.  
Znak sprawy: WBR-650-81/2021 

 

 

Zamawiający:     
Uniwersytet Rzeszowski 
35-959 Rzeszów, al. Rejtana 16c 
NIP  813-32-38-822; REGON  691560040 

 
Jednostka organizacyjna Uczelni  udzielająca zamówienia: 
Wydawnictwo UR 
35-310 Rzeszów, ul. Prof. S. Pigonia 6, pok.115 
Tel. (17) 872 14 37 e-mail – wydaw.dyr@ur.edu.pl 
 
 
         

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania 
zamówień publicznych w Uniwersytecie Rzeszowskiem. 
 

2. Przedmiotem zamówienia jest: 

Świadczenie usług w zakresie redakcji językowo-stylistycznej i korekty publikacji naukowych 

pracowników Uniwersytetu Rzeszowskiego – 300 arkuszy wydawniczych z planu wydawniczego 

na rok 2021. 
 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 2 do niniejszego 

zapytania. 
 

4. Miejsce *wykonywania robót/*dostaw/*świadczenia usług: 
W siedzibie wykonawcy. 
 

5. Termin realizacji zamówienia: 
Termin realizacji zamówienia wynosi 12 miesięcy od dnia zawarcia umowy/złożenia zamówienia.  
Zamawiający wymaga realizacji zamówienia do dnia 15 maja 2022 r. 
 

6. Opis sposobu przygotowywania oferty: 
Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, zgodnie z wzorem Formularza oferty 
stanowiącego załącznik nr 1 do Zaproszenia, która musi obejmować całość oferowanego 
przedmiotu zamówienia.   
Zaleca się, aby wszystkie strony oferty wraz z załącznikami były podpisane przez osobę (osoby) 
uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy.  
Wykonawca może zastrzec najpóźniej do dnia zawarcia umowy w sprawie zamówienia, iż 
informacje związane z tym zamówieniem stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. 
2003, nr 153n poz. 1503 z późn. zm.) i nie mogą być udostępnione. 
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6.a. Opis sposobu przygotowywania oferty cenowej: 

 

Ofertę musi być sporządzona w języku polskim w formie pisemnej. 

Oferta  musi zawierać: 

1. Wypełniony i podpisany „Formularz oferty”, 

2. Wypełniony i podpisany załącznik nr 3 – „Formularz cenowy” (wg wymagań Zamawiającego), 

3. Wypełniony i podpisany załącznik nr 4 – „Formularz: kryteria ilościowo-jakościowe (wg 

wymagań Zamawiającego), 

4. Wypełniony i podpisany załącznik nr 5 – „Formularz: wykaz publikacji naukowych do 

kryteriów ilościowo-jakościowych oceny ofert wraz z referencjami”,  

5. Aktualny odpis z właściwego rejestru (np. KRS-u) lub z centralnej ewidencji i informacji 

o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 

ewidencji, w celu wykazania wiarygodności złożonych podpisów pod dokumentami oferty 

przez osobę upoważnioną, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 

terminu składania ofert (kserokopia podpisana przez osobę upoważnioną „za zgodność z 

oryginałem”). Osoba fizyczna nie składa tych dokumentów. 

6. Wypełniony i podpisany załącznik nr 6 – Lista publikacji naukowych do spełnienia warunku  

pkt 6.b wraz z referencjami. 

7. Oświadczenie o posiadanym wykształceniu. 

 

6.b. Warunki uczestnictwa w postępowaniu: 

 

1. Tytuł magistra filologii polskiej potwierdzony kopią dyplomu do wglądu przed podpisaniem 

umowy. 

2. Poparte referencjami doświadczenie w opracowaniu redakcyjnym w języku polskim publikacji 

naukowych posiadających ISBN i wydanych w wydawnictwie naukowym, potwierdzone listą książek 

opracowanych przez oferenta (tylko i wyłącznie z umieszczonym nazwiskiem bądź nazwą firmy na 

stronie redakcyjnej) – przynajmniej 10 publikacji naukowych o objętości min. 15 arkuszy 

wydawniczych. 

Osoby, którym wybrany w przetargu podmiot zamierza powierzyć wykonanie prac objętych 

przedmiotem zamówienia jako podwykonawcy, muszą zostać wskazanie z imienia i nazwiska 

i spełniać powyższe warunki merytoryczne stawiane uczestnikom przetargu – każda indywidualnie. 

 

Niespełnienie warunków postępowania  łącznie  (obydwu) spowoduje wykluczenie 

wykonawcy i  będzie skutkowało odrzuceniem oferty bez oceny kryteriów . 

 

6.c. Kryteria, ich znaczenie oraz sposób oceny ofert: 

 

1. .Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty według następujących kryteriów: 

– cena brutto – 50%, 

– kryterium ilościowo-jakościowe – 50% 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana ta spośród nieodrzuconych ofert, która uzyska najwyższą 

sumę punktów przyznanych w każdym z kryteriów. 

2. Sposób obliczenia punktów w kryterium: cena brutto – waga 50% 

Pc= (Cmin/Cbad)x50%, przy czym 1% = 1 pkt, gdzie: 



 

Cmin – najniższa cena brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia spośród złożonych ofert 

niepodlegających odrzuceniu 

Cbad – zaoferowana cena brutto 

Pc – liczba punktów przyznanych ofercie badanej w kryterium ceny 

Maksymalną liczbę punktów (50) otrzyma oferta z najniższą oferowaną ceną brutto za wykonanie 

przedmiotu zamówienia. Punktacja będzie obliczana z dokładnością do co najmniej dwóch miejsc po 

przecinku. 

3. Sposób obliczenia punktów w kryterium ilościowo-jakościowym – waga 50% 

Ocena ofert w tym kryterium będzie przeprowadzona przez członków komisji przetargowej 

w drodze indywidualnej oceny zgodnie z poniższymi podkryteriami: 

 

Lp. Kryteria ilościowo-jakościowe dla osób wykonujących zadanie 

 - dla każdej z osób liczone indywidualnie 

Ocena 

w punktach 

W zakresie wykształcenia kierunkowego – maksymalnie 14 pkt: 

1 Specjalizacja językoznawstwo – dodatkowo punktowana 9 

2 
Znajomość języka angielskiego w stopniu umożliwiającym komunikację 

potwierdzona stosownym certyfikatem lub wpisem do indeksu 
1 

3 
Znajomość języka niemieckiego w stopniu umożliwiającym komunikację 

potwierdzona stosownym certyfikatem lub wpisem do indeksu 
1 

4 
Specjalistyczne przygotowanie edytorskie potwierdzone stosownym 

certyfikatem (np. kurs edytorski) 
3 

W zakresie doświadczenia w redagowaniu publikacji naukowych – maksymalnie 21 pkt: 

5 10–15 publikacji naukowych  5 

6 16–25 publikacji naukowych  10 

7 26–35 publikacji naukowych  15 

8 powyżej 35 publikacji naukowych 21 
W zakresie oceny jakości opracowań językowo-stylistycznych – maksymalnie 15 pkt 

9 Dla weryfikacji jakości oferty Zamawiający prosi o nadesłanie trzech co 

najmniej 10-stronicowych próbek opracowań językowo-stylistycznych 

obrazujących ingerencje w redagowane teksty (format PDF, Word z opcją 

śledzenia zmian, skan wydruku) 

15 (max po 5 

pkt za każdą 

próbkę) 

UWAGA: Na potrzeby postępowania przetargowego za publikację naukową przyjmuje się 

książkę o objętości min 15 ark. wyd., posiadającą ISBN, opublikowaną w wydawnictwie 

naukowym. 

Przy ocenie wykonania zadania będą brane pod uwagę ogólne normy stylistyczno-językowe 

polszczyzny i zasady określone w załączniku „Zasady współpracy Autorów z Wydawnictwem 

Uniwersytetu Rzeszowskiego”. 

Punktacja dotycząca oceny jakości opracowań (pkt. 9 tabeli Kryteria ilościowo-jakościowe…) 

obliczana będzie jako średnia arytmetyczna ocen przyznanych danemu Wykonawcy przez członków 

komisji przetargowej. Maksymalną liczbę punktów (50) w kryterium ilościowo-jakościowym otrzyma 

oferta, która w maksymalnym stopniu spełnia wszystkie podkryteria w ocenie komisji przetargowej. 

Jeżeli zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego 

Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym 

wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do 



 

przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie 

z obowiązującymi przepisami. 

 

7. Miejsce oraz termin składania ofert 

Oferty należy złożyć nie później niż do 4 maja 2021 r., godz. 10.00 

Oferty można składać: (należy wybrać jedną z form złożenia ofert) 

1) w wersji papierowej na adres:  
ul. prof. S. Pigonia 6, pok. 115. 
Zamawiający dopuszcza przesłanie oferty przy użyciu poczty elektronicznej, w formie 
zeskanowanego dokumentu na adres: wydaw.dyr@ur.edu.pl  

Oferta winna być oznaczona numerem sprawy poprzez oznakowanie koperty lub umieszczenie go 

w tytule wiadomości. 

Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami:  

dr Mateusz Hołojuch tel. (17) 872 14 26, e-mail – wydaw.dyr@ur.edu.pl  

 

Otwarcie ofert nastąpi w dniu 4 maja 2021 r. o godz. 10.30. 

 
8. Ocena ofert: 

Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następującego kryterium: 
Cena 50% i 50% kryterium ilościowo jakościowe. 
Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim 
wymaganiom określonym w niniejszym ogłoszeniu i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w 
oparciu o podane wyżej kryteria oceny ofert. 
 

9. Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty 
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi oferentów za pośrednictwem 
poczty elektronicznej, faksem lub pisemnie*. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia na 
każdym jego etapie bez podania przyczyny. Z tego tytułu nie przysługują żadne roszczenia wobec 
Zamawiającego. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do zawarcia umowy tylko z wybranym Wykonawcą.  
Zamawiający zastrzega sobie prawo do nierozpatrywania ofert otrzymanych po terminie.  

 
10. Postanowienia końcowe 

Zamówienie realizowane będzie na podstawie umowy zawartej między Zamawiającym  
i Wykonawcą / zamówienia złożonego Wykonawcy, które poczytuje się za przyjęcie oferty.  
Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający 
może  wybrać  ofertę  najkorzystniejszą  spośród  pozostałych  ofert. 
Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.  
W zakresie nieuregulowanym, zastosowanie mają przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. 
Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1740 z późn. zm.), ustawy z dnia 17 listopada 1964 r.  
– Kodeks postępowania cywilnego (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1575 z późn. zm.). 
Informacje dodatkowe: 
Zgodnie z art. 13 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych – RODO z dnia 
27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016)  informuję, iż: 

1. Administratorem Danych Osobowych jest Uniwersytet Rzeszowski, al. Rejtana 16 C, 35-959 
Rzeszów, reprezentowany przez Rektora. 
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2. Inspektorem Ochrony Danych w Uniwersytecie Rzeszowskim jest Krystian Antochów, adres 
email: antochow@ur.edu.pl. 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z prowadzonym zapytaniem 
ofertowym na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c  ogólnego rozporządzenia o ochronie danych 
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja zapytania ofertowego oraz  podmioty, którym mamy obowiązek 
przekazywania danych na gruncie obowiązujących przepisów prawa, w tym Urząd Skarbowy,  
a także podmioty świadczące na Naszą rzecz usługi księgowe, transportowe, dostarczające 
przesyłki kurierskie i pocztę, uczestnicy prowadzonych przez nas programów i szkoleń, 
podmiotom zlecającym nam prowadzenie programów i szkoleń. 

5. Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą przez okres 5 lat  
6. Posiada Pani/Pan prawo do: żądania od Administratora Danych dostępu do danych osobowych, 

prawo do ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia 
sprzeciwu wobec przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych.   

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do UODO, gdy uzasadnione jest, że Pani/Pana dane 
osobowe przetwarzane są przez Administratora Danych niezgodnie z ogólnym rozporządzeniem 
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.    

8. Podanie danych osobowych jest  wymogiem ustawowym i jest obowiązkowe. Przetwarzanie 
podanych przez Panią/Pana danych osobowych nie będzie podlegało zautomatyzowanemu 
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o którym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO. 

 

Załączniki: 

1) Formularz oferty – zał. nr 1 do zapytania 

2) Opis przedmiotu zamówienia – zał. nr 2 do zapytania 

3) Formularz cenowy – zał. nr 3 do zapytania  

4) Formularz: kryteria ilościowo-jakościowe – zał. nr 4 do zapytania 

5) Formularz: wykaz publikacji naukowych do kryteriów ilościowo-jakościowych oceny ofert – 

zał. nr 5 do zapytania 

6) Formularz: lista publikacji naukowych do spełnienia warunku pkt 6.b  – zał. nr 6 do zapytania. 

7) Projekt umowy – zał. nr 7 do zapytania. 
 
 

 
………………………………………….......... 

Podpis osoby upoważnionej reprezentującej Zamawiającego 

*niepotrzebne skreślić 
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Znak sprawy: WBR-650-81/2021 
Załącznik nr 1 do Zaproszenia 

 

Zamawiający:     
Uniwersytet Rzeszowski 
35-959 Rzeszów, al. Rejtana 16c 
NIP  813-32-38-822; REGON  691560040 

 
Jednostka organizacyjna Uczelni udzielająca zamówienia: 
Wydawnictwo UR 
35-310 Rzeszów, ul. prof. S. Pigonia 6, pok. 115 
Tel. (17) 872 14 37 e-mail – wydaw.dyr@ur.edu.pl 
 

Formularz oferty 
 

nazwa wykonawcy ............................................................................................................................ 

adres wykonawcy ............................................................................................................................ . 

Tel./Fax/e-mail:  ............................................................................................................................... . 

NIP        ............................................................................................................................................... 

Regon ...............................................................................................................................................    

nr rachunku bankowego ................................................................................................................. ... 

                              

 

Odpowiadając na Zaproszenie do złożenia oferty – zapytanie ofertowe pn.:  
 
…………………………………………………………………… 
  

Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za: 

Cenę netto ............................................. zł (słownie złotych) 

Podatek VAT .......................................... zł (słownie złotych) 

Cenę brutto ........................................... zł (słownie złotych) 

 

Oświadczamy, że: 

Termin realizacji zamówienia ....................................................................................  

*Okres gwarancji........................................................................................................   

Cena brutto zawiera wszystkie składniki niezbędne do prawidłowego wykonania przedmiotu 
zamówienia i jest ostateczna. 
Akceptuję warunki płatności zgodnie z zapisami projektu umowy. 
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Akceptuję bez zastrzeżeń projekt umowy i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do 
zawarcia umowy na jej warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 
*Zapewnia serwis gwarancyjny na oferowany sprzęt. 

Termin ważności oferty: …………………………  

 

 

        

 

 
Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec 
osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu uzyskania 
niniejszego zapytania ofertowego. 

 
Załączniki: 
1. Opis przedmiotu zamówienia* 
2. Kosztorys ofertowy* 
3. ……………………………. 

 
 
 
....................... dnia .........................                          ................................................................................ 

podpis Wykonawcy /osoby/osób uprawnionej/ych  
do reprezentowania Wykonawcy  
oraz pieczątka / pieczątki 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


